KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Gépészmérnoki Kar
Mechatronika, Optika és Gépészeti Informatika Tanszék

pénzigyi elszamoloé és palyazati referens (ligyvivo
szakeérto)

munkakor betoltéseére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Bertalan Lajos utca 4-6. D épulet

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

Szamlak és szerzddések kezelése; beszerzések Ugyintézése; utazasok
ugyintézése; pénzugyi ellenjegyzés, pénzugyi jelentések, beszamolok
készitése; munkaugyi ugyintézés el6készitése; leltar kezelése; a
folyamatokhoz kapcsolodé iktatasi feladatok ellatasa; MGR és Poszeidon
rendszerek kezelése; palyazatokkal kapcsolatos tevékenységek ellatasa:
beadandd palyazati kérelmek elbkészitése, szerzddéskotés elbkeszitése,
kapcsolattartas az egyetemi szervezeti egységekkel és kulsd szervekkel, a
palyazatok (pénzugyi és szakmai) ellenérzéséhez szukséges anyagok
Osszeallitasa, palyazatok anyagainak adatbazisba vitele; a projektek



kOltségvetésének és hatarid6inek nyomon kovetése, a palyazati
elszamolasok elkészitése, munkaidd nyilvantartasok és munkakori feladatok
nyilvantartasa, a jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatasi és kozzétételi
kotelezettségek kiszolgalasa és a palyazatokkal kapcsolatos egyeb
feladatok.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak
jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. torvény, valamint a(z) Humanpolitikai
Szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Foéiskola, vagy egyetemi gazdasagi tertleten szerzett végzettség,

10 Pénzugy-szamvitel terlleten szerzett legalabb 1 év szakmai
tapasztalat

©® Projekt/palyazat menedzsment teruletén szerzett legalabb 1 év
szakmai tapasztalat

©® Pénzugyi-szamviteli képesités

10 MS Office (irodai alkalmazasok) és internetes alkalmazasok
(google, elszamolo rendszerek) felhasznaldi szintl ismerete

©® Angol nyelv legalabb kozépfoku ismerete

10 Kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén érvényes, 3

honapnal nem régebbi a kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992.

evi XXXIII. térvény 20. §. (2) bekezdés a) és d) pontjaban

meghatarozott feltételeknek  megfelelé6  hatdésagi  erkolcsi

bizonyitvany benyujtasa szukséges.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

10 A 2014-2020-as idb6szak palyazatainak lebonyolitasaval
kapcsolatos tapasztalat
10 Fels6oktatasi intézményben vagy kozigazgatasban szerzett

szakmai tapasztalat
©® MGR és Poszeidon rendszerek ismerete (szamviteli-pénzugyi-
iktatasi szoftverismeret)
Elvart kompetenciak:

©® Egyuttmikodés, kommunikacids készség és stressztird
képesség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:



©® Reészletes, fényképes szakmai Onéletrajz (eddigi szakmai munka
ismertetése, végzettségek, valamint egyéb idegen nyelv
ismeretének megjeldlése)

©® Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
masolata

©® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo6 hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 6sszefliggd kezeléséhez

©® Minden olyan (ok)irat, amelyet a palyaz6 a palyazat elbiralasa
szempontjabodl fontosnak tart.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. februar 12.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Elektronikus uton Human Eréforras Igazgatdsag részére a
humaneroforras@mail.bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A benyujtott és formailag érvényes palyazatokat a munkaltato altal kijelolt
bizottsag értékeli, kivalaszt néhany jeldltet, akiket értesit és egy elbre
egyeztetett idépontban személyes beszélgetést folytat velik. Az interjuk
eredményére és a benyujtott palyazati dokumentumokban leirtakra
tamaszkodva a bizottsag kivalasztja az allas betoltésére alkalmas személyt.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. februar 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A palyazatot kérjuk, sziveskedjen Dr. Samu Krisztian, tanszékvezet6-
helyettes részére is tovabbitani a samuk@mogi.ome.hu e-mail cimre. A
palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi tajékoztatast Dr. Samu Krisztian
nyujt, a samuk@mogi.ome.hu e-mail cimen. Amennyiben a palyazati
felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni.



