BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

KANCELLAR

10/2015. (07.13.) Kancellari Korlevél
a kommunikiciés szolgiltatisok beszerzésérdil, igények lejelentésérol

Tisztelt Atfogé Szervezeti Egység Vezetoi!

A Budapesti Miiszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem a kommunikdcios feladatok ellatast biztositd
kommunikacios szolgéltatasok és az azokhoz kapcsolddod termékek kozbeszerzése és beszerzése soran a
Nemzeti Kommunikacidos Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacios beszerzések kozpontositott
kozbeszerzési rendszerérol szolo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet elbirisai szerint kiteles eljirni, és
ennek alapjan kdoteles a kozbeszerzéseit és beszerzéseit a kdzpontositott kozbeszerzéssel megbizott,
ajanlatkérésre feljogositott szervezetnek, a Nemzeti Kommunikacios Hivatalnak (a tovabbiakban: NKH)
bejelenteni.

A bejelentési kotelezettség ald tartozd kormanyzati kommunikacios feladatokhoz tartozo szolgaltatisok
jegyzékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A Kormaényrendelet negyedéves és éves adatkozlési kitelezettséget ir elé, melynek érdekében kérjiik az
Atfogo Szervezeti Egységek vezetdit, vagy erre kijeldlt helyetteseiket, hogy ezen adatszolgaltatdsnak az
alabbi modon sziveskedjenek eleget tenni.

Az Atfog6 Szervezeti Egységek az NKH altal kiadott tablazatok hasznalataval gytijtsék dssze, Osszegezzék
¢és a lentiekben részletezettek szerint kiildjék meg a szervezeti egységeik éves kommunikacios beszerzési
igényeit, valamint az éves kommunikdciés beszerzéseik iitemezését, céljat, és indoklasit negyedéves
bontéasban is.

Az NKH altal eldirt tablazatokat jelen tajékoztatdé mellékleteként csatoljuk. Kérjiik, hogy a tablazatok
szerkezetét — tekintettel arra, hogy a Hivatal felé a bejelentést ugyanebben az adatstruktardban kell
teljesiteniink —ne valtoztassik meg.

A tervben az ésszerlien tervezhetd és/vagy rendszeresen felmeriild, vagy elore lathato, a feladat- és
hataskorébe tartozo feladatok ellatdsdhoz kapcsolddd olyan beszerzéseket lehet/kell feltiintetni, amelyek
esetében a beszerzés megvaldsuldsanak idopontjara az (Atfogo) Szervezeti Egységek koltségvetésében a
pénziigyi fedezet biztosithato.

Kérjiik, hogy az alabbiakban nevesitett tdblazatokat sziveskedjenek értelemszerlien kitslteni az abban
megjelslt adatokkal és az adott idépontig a lent megjel6lt cimre megkiildeni:

I. Negyedéves igényeiket (az adott negyedévre):
a ,negyedeves osszesitett kommunikacios tajekoztato BME ... negyedév I iitemezés.xls”, és a
., hegyedeves osszesitett kommunikacios tajekoztato BME ... negyedév II cél-indoklds.xls” nevii xls
tablazatban.Kérjiik, ebben a tablazatban azokat az igényeiket adjak meg, melyeket az adott
negyedévben szeretnének megvalositani.
Hatirid6: minden naptiri negyedév utolsé napjat kévetd S. napig (azaz janudr, aprilis, julius
¢és oktober ho 5. napjaig)

2. Eves dsszesitett beszerzési tervet:
az ., Eves igények kommunikdcio.xlsx” nevii tablazatban (amennyiben volt olyan beszerzése, mely
jelen bekérést megeldzden keletkezett és 2015. janudr 1-jén vagy azt kdvetden indult, ugy azon
beszerzéseket is sziveskedjenek itt rdgziteni; ugyanis az éves beszerzési tervben a 2015. januar 1-
je napjatol 2015, december 31-ig a mar megvaldsult, €s a még tervezett beszerzéseiket egyarant
meg kell jelélni).
Hataridd: minden €év aprilis 30. napjiig
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Amennyiben év kiozben elére nem lathat6 beszerzési igények meriilnek fel, azt haladéktalanul az igény
felmeriilésekor egyedi igényként jelezzék. Ebben az esetben a megvalositas idejét, a beszerzés céljat,
indokét és az igény szilkségszerliségét is megadni sziveskedjenek Tisztelettel megkérjiik Onoket, legyenek
figyelemmel arra, hogy a tabldzatokban szerepeltetett — a kommunikaciés szolgaltatdshoz kapcsolodo -
tétel neve és a bejelentett megvaldsulo tétel elnevezése egyezzen.

A szervezeti egységeik kommunikacids igényeit a Kancellaria, Jogi Igazgatésig, Kozbeszerzési Jogi
Osztalyanak a kozbeszerzes@gmf.bme.hu e-mail cimre (.xls vagy .xlsx szerkeszthetd formaban) kell
megkiildeni. Az Atfogd Szervezeti Egységektdl beérkezett igényeket egyetemi szinten a Kancellaria, Jogi
Igazgatosag, Kozbeszerzési Jogi Osztaly Osszesiti, a Nemzeti Kommunikdciés Hivatalnak az
igénybejelentéseket megkiildi, és az NKH altal jovahagyott osszesitett éves kommunikdciés kzbeszerzési
tervet az egyetemi honlapon kdzzéteszi.

A leadott igények alapjan az Atfogoé Szervezeti egységek tovabbi feladata:

1. az §sszesitett éves kommunikacios kdzbeszerzési tervben a szervezeti egységek a sajat beszerzési
igényeiket is latjak, megtudhatjak, hogy a szolgdltatds egyetemi szinten milyen értékben keriil
beszerzésre, azt milyen modon (sajat hataskor, vagy kozbeszerzés) lehet beszerezni

2. abejelentett igények alapjan

- amennyiben az adott beszerzés sajat hataskorii, akkor a beszerzés elott 2 héttel,

- amennyiben a beszerzés kizbeszerzési értékhatart eléré beszerzés (mert egyetemi szinten az
egybeszamitas miatt kzbeszerzés kiteles — ezek jellemzdéen a nyomdai munkak), a beszerzés
el6tt 2 honappal

- amennyiben a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal a keretmegéllapodasokat/szerzodéseket
megkototte (melyekrdl az egyetemi honlapon adunk tajékoztatast) a beszerzés eldtt 2
hénappal

szilkséges a Kancellaria, Jogi Igazgatosig, Kozbeszerzési Jogi Osztily megkeresése, a
beszerzések pontos megadasa, sziikségszerlisége, indokoltsiaga megadasaval. A Kozbeszerzési
Jogi Osztaly a beszerzés megvaldsitasanak modjardl tajékoztatast nyujt a szervezeti egységek
részére.

3. A kommunikacios szolgaltatisok vonatkozésaban megkotstt szerzodéseket a megk6tését kovetden
haladéktalanul megkiildi Kancellaria, Jogi Igazgatosiag, Kozbeszerzési Jogi Osztily részére.

4, A kommunikédciés szolgaltatdsok vonatkozdsdban megkotott szerzodések teljesitésének
elismerésérol szolo teljesitésigazoldst a teljesitést kévetden haladéktalanul megkiildi Kancellaria,
Jogi Igazgatosag, Kozbeszerzési Jogi Osztaly részére.

Felhivjuk a figvelmet, hogy a Nemzeti Kommunikicios Hivatal engedélye nélkiil kommunikacios
szolgiltatasra vonatkozo6 beszerzés nem valosithatéo meg.

Amennyiben tovabbi informacidkra, tdjékoztatdsra lenne sziikségiik, a Kancelldria Jogi Igazgatoség,
Kozbeszerzési Jogi Osztalya a 463-3388, 463-3379 telefonszdmon, valamint kozbeszerzési-jogi
kérdéskoron til a Kancellari Kabinet a 463-3337 telefonszamon munkatarsai készséggel allnak szives
rendelkezésiikre.

Kérem, sziveskedjenek gondoskodni arrdl, hogy e tajékoztato tartalmat a szervezeti egységek vezetdi és a
beszerzésekkel foglalkozé munkatarsai megismerjék.

Mellékletek:

- Kormanyzati kommunikacios feladatokhoz tartoz6 szolgaltatasok

- negyedeves osszesitett kommunikacios tajekoztato BME .... negyedév | itemezés.xls

- negyedeves osszesitett kommunikacios tajekoztato BME .... negyedév Il cél-indoklas.xls
- Evesigények_kommunikéci6.xlsx
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