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Bevezetés

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény, az
allamhdaztartas szamvitelérdl sz6ld 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet, az allamhdaztartasrol szolé
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.. (X1II. 31.) Korm. rendelet, tovabba a Budapesti Miiszaki és
Gazdasagtudomanyi Egyetem Szervezeti és Miikédési Rendje, a Koltségvetési Szabalyzata,
valamint a Kancellaria Szervezeti €s Milkodési Szabalyzata, tovabba a Gazdéalkodasi Szabalyzat
altal megfogalmazott keretszabdlyok és &ltalanos iranyelvek alapjan, a szamviteli alapelvek
gyakorlati érvényesitése, a konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség szabalyszerii teljesitese
érdekében az Egyetem Szamviteli Politikajat, valamint az eszkozok és forrasok értékelésének
szabalyait az alabbiakban hatdrozom meg.

Roviditések jegyzéke

Torvények

Art. az adozas rendjérol szol6 2003. évi XCII. térvény

AFA tv. az altalanos forgalmi adérdl szol6 2007. évi CXXVILL torvény

Ant. az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. t5rvény

Kbt, a kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL térvény

Nvtv. a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény

Szt. a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

Vitv. az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. tdrvény

Kormanyrendeletek

Ahsz. az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet

Avr. az Aallamhé4ztartdsrdl sz616 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

Bkr. a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél €s belsd

Miniszteri rendeletek

5/2012. (III. 1.) NGM rendelet
23/2014. (V1.30.) NGM rendelet

Egyéb roviditések

ellen6rzésrdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

az elemi koltségvetésrol szolo 5/2012. (I 1.) NGM rendelet

a szamla és a nyugta adbigazgatasi azonositasarol, valamint az
elektronikus  formaban megbrzott szamldk addéhatésdgi
ellendrzésérdl sz616 23/2014. (V1.30.) NGM rendelet

COFOG Korményzati  funkciok, funkcionalis  besorolds  (az
4llamhéaztartasi szamvitelben)
Egyetem Budapesti Mifiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

EMMI, vagy minisztérium
KGO

Emberi Er6forrasok Minisztériuma (fenntartd, fejezetgazda)
Keretgazdalkodasi Osztaly

Kincstar Magyar Allamkincstar

MKI Kancellaria Monitoring és Kontrolling Igazgatosag
MGR Miiegyetemi Gazdalkodasi Rendszer

MNV Zrt. Magyar Nemzeti Vagyonkezelo Zrt.

NGM Nemzetgazdasagi Minisztérium

PSZI Kancellaria Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag
SzMR Szervezeti és Miikddési Rend

GSZ Gazdalkodasi Szabalyzat



1. AZ EGYETEM BEMUTATASA

1. § Az Egyetem bemutatasa

(1) Az Egyetem éallami felsboktatasi intézmény, amely teljes gazdalkodasi jogkorrel, éndlléan
mikodé és gazdalkodod kozponti koltségvetési szervként latja el feladatait. A kezelésében,
illetve a tulajdondban 1év6 eszkdzokrl és azok forrasardl, az azokban bekdvetkezett
valtozasokrdl a kett6s konyvvitel rendszerében, koltségvetési és pénziigyi szamvitel szemléletii

@

nyilvantartast vezet.
Az Egyetem adatai:
— Neéwv: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
— Roviditett név: BME
—  Székhely: 1111 Budapest, Milegyetem rkp. 3.
—  Kormanyzati funkcié szerinti
besorolas: COFOG 094210 Fels6fok oktatas
—  Alapvet6 szakfeladatok: 8542  Felsboktatas
- Alapképzés
- Mesterképzés
- Osztatlan képzés
- Doktori képzés
- Kifuté rendszerben f6iskolai, egyetemi képzés
—  Szakagazati besorolas: 854200 Fels6foku oktatas

Adoigazgatasi azonosit6é szam:  15308799-2-43
Ko6zosségi adoazonositd szam:  HU 15308799

Tb. Azonosito: 30045-4
Intézmény azonosito: FI1 23344
Vémazonosité szam (VPID) HU 0000145211
PIR t6rzsszam: 308791

AHTL 037833

(3) Az Egyetemen belill az atfogd szervezeti egységek decentralizalt gazdalkodast folytatnak a
rendelkezésiikre bocsatott egyetemi forrasok, eszkozok, illetve sajat bevételek és el6zd evi
maradvéanyok felhasznéldsaval a jogszabalyokban, valamint a GSz-ben meghatarozott keretek
kozott.

4)

Az Egyetem atfogo, decentralizaltan gazdalkodd szervezeti egysegei:

a)

b)

Oktatdsi, valamint tudomanyos kutatasi és innovicids feladatokat végz6 karok:
Epitémémoki Kar, Gépészmémoki Kar, Epitészmémoki Kar, Vegyészmémoki és
Biomérndki Kar, Villamosmémoki és Informatikai Kar, Kozlekedésmémoki Kar,
Természettudomanyi Kar, Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar

Az oktatds és kutatds irdnyitdsat szolgaltatdsaikkal kozvetlentl és kozvetve segité fobb
torzskari, rendszerellatd, rendszerfenntart6 és mas szolgéltatasokkal tdmogato szervezetek:
Rektori Kabinet, Kancellaria, K6zponti Tanulmanyi Hivatal (KTH), BME Orszagos
Miiszaki Informacios Kézpont és Konyvtar (OMIKK), Hallgatéi Szolgaltatasi Igazgatosag,
Belso6 Ellenérzési Csoport (BECS).




(5) Az Egyetem a bolcsészettudomény, a gazdasigtudomanyok, az informatika, a miszaki-, a
pedagégus-, a tarsadalomtudomény-, a természettudominy képzésben alapképzest,
mesterképzést, szakirany(i tovabbképzést folytat és e képzésekben oklevelet ad ki.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

2. § A Szamwviteli Politika célja, szabalyozasi teriilete

(1) A Szt. és az Ahsz. meghatarozza a hatdlyuk ald tartozd szervezetek beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségét, a beszamolo Osszedllitisa és a konyvek vezetése soran
érvényesitendd elveket, az azokra épitett szabalyokat, valamint a nyilvanossigra hozatalra, a
kozzétételre és a konyvvizsgalatra vonatkozo kovetelményeket mint keretszabalyokat.

(2) E Szamviteli Politika célja az, hogy a beszdmol6 megbizhat6 és valos Ssszképe érdekeben az
Ahsz.-ben rogzitett eldirasokat osszefoglalja, ahol a Jogszabaly kivételesen vélasztasi
lehetéséget biztosit az intézmény szamdra, ott kialakitsa és rogzitse az alkalmazando
modszereket, eljarasrendet.

(3) Az Egyetemen valé alkalmazasanak kotelezové tételével biztositsa a szamviteli alapelvek
érvényesiilését, az Ahsz.-ben rogzitett jogalkotdi szandék megvaldsulasat.

(4) E Szamviteli Politika kijeloli azokat a nyilvantartasi, elszimolasi és értékelési szabalyokat,
amelyek alapjan megbizhat6, valés informécidkat tartalmazd éves koltségvetési beszamolo
allithat6 ossze, és amelyek alapjan a szdmviteli rendszer egyidejlileg a vezet6i dontések szamara
is alkalmas informacids bazisul szolgal.

A részletes szabalyozas tovabbi tételes eldirdsait a Szamviteli Politika gyakorlati érvényesiileset
szolgdl6, ahhoz kapesolodo, a XI. fejezetben ismertetett szabalyzatok, rektori, kancellari utasitasok,
kancellari és mas korlevelek tartalmazzak.

3. § A Szamviteli Politika hatalya

Jelen szabélyzat hatilya kiterjed az Egyetem valamennyi — SzMR-ben meghatérozott — atfogo
szervezeti egységére és azok kiilonbozd szervezeti egységeire (tanszék, intézet, dékani hivatal,
Kancellaria, igazgatosag, osztaly, csoport, stb.), e szervezetek pénziigyi-szamviteli tevékenységeére,
illetve az e tevékenységeket végzo, illetve az ebben kdzremiikodd szemelyekre.

IIL. A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESITESE

4. § A szamviteli alapelvek érvényesitése

(1) A koltségvetési szerveknek a koltségvetési ¢s pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben
meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)«(8) bekezdéseiben meghatarozott
sajatossagokkal kell érvényesiteni.



a)

b)

d)

A valédisag elve, miszerint a konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési
beszamol6ban  szerepld  tételeknek a  valosagban is  megtaldlhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok 4ltal is megallapithatoknak kell lennitk, értékelésik
meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben el6irt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.
A koltségvetési szerveknek a valodisag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint
kell alkalmazniuk.
A valodisag elve a szamviteli politikaban kiilénosen két teriileten érvényesiil:

- az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyaiban,

- amegbizhato és valds dsszkép kialakitasat szolgalé informéciokon beliil az

egyes értékelési eljardsok alkalmazasanal.

A vilagossag elve: a konyvvezetést és a koltségvetési beszamoldt attekinthetd, érthetd, az
Ahsz.-nek megfelelden rendezett forméaban kell elkésziteni.

A koltségvetési szerveknek a vilagossag elvét az Szt.-ben rdgzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk.

A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez elsésorban a bizonylatokkal kapcsolatos
szabalyozas kapcsolodik.

A folytonossag elve: a kéltségvetési év nyité adatainak meg kell egyezniik az el6z6
évi megfeleld zar6 adatokkal. Az egymast kovetd években az eszk6zok és a forrasok
értékelése, az eredmény szédmbavétele csak a Szamviteli tv-ben meghatarozott
szabalyok szerint valtozhat.
A koltségvetési szerveknek a folytonossag elvét az Szt.-ben rdgzitett szabalyok szerint
kell alkalmazniuk.
Az elv gyakorlati érvényesiilését elsdsorban a konyvvezetési rendre vonatkozo
szabalyok és az értékelési szabalyokban rogzitettek biztositjak.

A tartalom els6dlegessége a formdval szemben: a beszdmoldban és az azt
alatamaszté konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket és ligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfelelden, a Szt. alapelveihez és vonatkozd eléirasaihoz
igazoddan kell bemutatni, elszdmolni.

Az elv gyakorlati érvényesiilését elsdsorban a konyvvezetési és bizonylati rendre
vonatkoz6 rendelkezések, illetve az értékelésre vonatkozd szabalyokban foglaltak
biztositjak.

A villalkozas folytatisanak elve: a beszamol¢ elkészitésekor és a kdnyvvezetés
soran abbol kell kiindulni, hogy a gazddlkodé szervezet a belathat6 jovoben is fenn
tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miik6dés
besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csdkkenése.

Koltségvetési szerveknél a véllalkozas folytatisinak az elve azt jelenti, hogy a
koltségvetési szerv folytatja tevékenységét; vagyonat, anyagi eszkozeit ennek
érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kdvetelményeket,
tervezi és biztositja azok teljesitéséhez szilkséges feltételeket.

Az elv Egyetemen torténé érvényesitése sordn az elemi koltségvetési beszamolo
elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben bekdvetkezett szervezeti-,
szerkezeti- és feladatvaltozdsokat. Az éves koltségvetési beszdmoloban a feladatok
végrehajtasanak ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovbbeni
pénziigyi tervezéshez.



Az elv gyakorlati érvényesiilését elsésorban a Koltségvetési Szabalyzatban, tovabba
e Szamviteli Politikdban és az egyetemi GSz-ben rogzitett, az éves koliségvetési
beszamold  elkészitésének tervezésére, elOkészitd egyeztetésekre vonatkozo
rendelkezések biztositjak.

A teljesség elve: a gazdalkodénak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszkdzdkre és/vagy a forrasokra hatdsa van. Ezeknek a targyeévi
eredményre gyakorolt hatésit a beszamoloban ki kell mutatni. Ki kell tovabba
mutatni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott Uzleti évre
vonatkoznak, de a mérleg fordulénapjat kévetden, a mérleg elkészitését megelézden
valtak ismertté.

Koltségvetési szerveknél a koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon
érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre keszil.

Az elv gyakorlati érvényesiilését Egyetemiinkon elsésorban a Szamlarendben és a
GSz-ben szabalyozott, naptéri évre késziild koltségvetés biztositja.

g) A kiovetkezetesség elve: a beszamolé tartalma és formdja, valamint az azt

alatdmaszto konyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az 6sszehasonlithatosagot
biztositani kell.

Koltségvetési szerveknél ez az elv azt is magaban foglalja, hogy — mind az iddszaki
koltségvetési jelentések (IKJ), mind az éves beszamolok, pénzforgalmi jelentések
szerkezete, forméja, tartalma az elemi koltségvetésekkel is Gsszevethetd legyen.

Az elv gyakorlati érvényesiilése érdekében Egyetemiinkdn az éves koltségvetési
beszamold részét képezd pénzforgalmi jelentés (pénzforgalmi kimutatés) szerkezeti
felépitése, formaja azonos az elemi koltségvetéssel.

h) Az oOsszemérés elve: az adott idészak eredményének meghatarozasakor a

tevékenységek adott id6szaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételekkel
szemben felmeriilt koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fiiggetlenil a
pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

A koltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly médon érvényesil, hogy a
koltségvetési maradvany megallapitisakor a bevételeket és kiadasokat
tevékenységenként elkiilonitve kell kimutatni, figyelembe venni.

A BME e szabalyozas kiadasakor kizérolag alaptevékenységi feladatokat lat el.

Az 6vatossag elve: nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénziigyi realizdldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
értékvesztés elszdmoldsaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az
elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az lzleti év
mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az
értékesdkkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni,
fiiggetleniil att6l, hogy az lizleti év eredménye nyereség vagy veszteseg.

Koltségvetési szerveknél az Ovatossig elve érvényesitésekor a céltartalek
képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.



i)

k)

D

Az O6vatossag elve megnyilvanul tovabba abban, hogy a vésérolt eszk6zOk a
beszerzési arndl, a sajat eldallitasti eszk6zok a raforditasi koltségeknél magasabb
értéken nem mutathatoak ki a kényvviteli mérlegben. A behajthatatlan ko vetelést az
egyéb raforditasokkal szemben ki kell vezetni a nyilvantartisokbol. A befektetett
pénziigyi eszkozoknél és az értékpapirokndl az értékveszteést el kell szamolni. A
készletek, a kovetelések, a részvények, més értékpapirok és befektetések
arfolyamesokkenését, értékvesztését is el kell szamolni. Az éves beszamoldban a
tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutté elszamolas elve: a bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a
kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben — a Szt-ben szabélyozott esetek
kivételével - nem szamolhatdak el.

Az elv gyakorlati érvényesitése érdekében a tartozasokat és a koveteléseket, illetve a
bevételeket és a kiadasokat téritményezés cimén egymadssal szemben nem lehet
elszamolni.

A lényegesség elve: 1ényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabol minden olyan
informéci6, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatisa - az ésszeriiség hatdrain
beliil - befolyasolja a beszamolo adatait, a felhasznalok dontéseit.

A lényegesség elvének gyakorlati érvényesillése érdekében e Szamviteli Politika
szabélyozza, hogy a szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabol az Egyetem
(mint Allamhaztartasi szervezet) mit tekint lényegesnek, nem lényegesnek, tovabba
jelentds dsszegnek, nem jelentds Gsszegnek. fgy tobbek kozott rogziti, mi tekintendd
figyelembe veendd szempontnak

a) a megbizhat6 és valds dsszkép kialakitasat befolyasolo lényeges informaciok
tekintetében,

b) az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal,

¢) a raktari készletek leltdrozéasa sordn az eltérések kompenzalasanal és a kalo
elszamolaséanal,

d) a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa vonatkozasaban.

Az egyedi értékelés elve: az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetes és a
beszamold elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

Az Ahsz. alapjén az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhaté az egyszerisitett
értékelési eljaras ala vont kovetelések esetében.

Az elv gyakorlati érvényesiilését az értékelésre vonatkozé szabalyokban
megfogalmazott eljarasi rendek biztositjak.

m) A koltség-haszon Osszevetésének elve: Ezen elv alapjan a beszamoléban

nyilvanossagra hozott informacidk hasznosithatosiga (hasznossaga) élljon aranyban
az informéciok eléallitasi koltségeivel.

Ez a szamviteli elv a koltségvetési szervek és Egyetemiink esetén nem alkalmazhaté
azon informacidk elballitasa tekintetében, amelyeknek el6allitasat, szolgaltatasat
jogszabaly irja elo.

Az idébeli elhatdrolds elve: Az olyan gazdasigi események kihatésait, amelyek két
vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott idészak bevételei, és koltsegei kozott
olyan ardnyban kell elszémolni, ahogyan az alapul szolgdlo idészak és az
elszamolasi id6szak k6zott megoszlik.

A BME a pénziigyi szamvitelben alkalmazza az id6beli elhatarolas elvét.

A koltségvetési szamvitelben az idobeli elhatérolas elve nem alkalmazhato.



IV. AZ ELEMI ES KINCSTARI KOLTSEGVETES OSSZEALLITASAVAL,
A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL,
ATCSOPORTOSITASAVAL, VALAMINT AZ ELOIRANYZATOK
FELHASZNALASAVAL KAPCSOLATOS JOGKOROK GYAKORLASANAK
SZABALYAI

5.§ Altalanos tervezési feladatok

(1) A BME Intézményfejlesztési Terve, valamint a Koltségvetési Szabalyzat szerint készitett éves
koltségvetései, tovabba a rektori-kancellari beszamoldk és id6szaki kontrolling jelentések
alapjan, valamint a fenntartéi, rektori és kancellari intézkedéseknek megfeleléen a Kancellaria
Monitoring és Kontrolling Igazgatéséga (a tovabbiakban: MKI) megtervezi és elkésziti az elemi
és kincstari koltségvetéseket, a Kancellaria Pénziigyi ¢és Szamviteli Igazgatosdga (a
tovabbiakban: PSZI) pedig elkésziti az Egyetemre, mint koltségvetési szervre eldirt formatumu
beszamolét. Ezek elkészitésében a hivatkozott igazgatdsagok az Egyetem éltalanos kancelldr-
helyettesének iranymutatésa alapjan vesznek részt.

(2) A kéltségvetés szerinti gazdalkodas legfontosabb mozzanatai
a) akoltségvetés tervezése,
b) akoltségvetés végrehajtdsa €s
¢) abeszamolas.

(3) A targyévi koltségvetési keretszamok az iranyité szerv (minisztérium) irdnymutatasa alapjan
keriilnek meghatarozasra. A kéltségvetési javaslat kiindulé pontja a tervezési évet megel6z6 ¢v
koltségvetésének eredeti eldirdnyzata, melyet médositanak,

a) a szerkezeti valtozasok,
b) a szintrehozasok,
¢) az eldiranyzat novelés, csokkentés Osszegei.

(4) Az Egyetem a fentiek alapjan megtervezi mindazokat a bevételeket és kiadasokat, amelyek az
Egyetem tevékenységeivel kapcsolatosak, és jogszabalyon vagy szerzédési, megallapodasi
(kiilondsen tobbéves) kotelezettségen alapulnak, illetve a tapasztalatok alapjan rendszeresen
eléfordulnak, eseti jelleggel vagy egyébként vérhatoak, valamint az eszkézok hasznositdsaval
fliggnek Ossze.

A tervezési feladatok elvégzéséért az Egyetem gazdasagi vezet6je a felelds.

6.§ Az elemi és kincstari kiltségvetés elkészitésének fobb feladatai és szabalyai

Az elemi és kincstari koltségvetés tervezését, elkészitését az Egyetem harom munkaszakaszban
végzi el:

1. koltségvetési javaslat tervezése és kidolgozasa

2. kincstéri koltségvetés alapjan az elemi koltségvetés elkészitése

3. az egyetemi belsé koltségvetés elkészitése (beleértve a kari, és a nem kari atfogo
szervezeti egységek koltségvetéseit is)
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(1) Koltségvetési javaslat kidolgozasa:

a) A koltségvetési javaslatot az Egyetem koltségvetésének elSkészitéséhez a fenntarto
(fejezetgazda) altal eléirt struktirdban, annak iranyelvei alapjan kell elkésziteni.

b) A mikddési, a felhalmozasi és a térvény szerinti kiadasok Gsszesen soranak meg kell
egyeznie a milkodési, a felhalmozasi és a torvény szerinti bevételek Osszesen soraval.
(null-szaldos tervezés)

¢) Javaslatot kell tenni a kévetkezd évi létszamkeret meghatdrozaséra az alabbi bontasban:
- Teljes munkaidében foglalkoztatott l1étszam
- Részmunkaid6ben foglalkoztatott 1étszam

A koltségvetési javaslat kidolgozasaért a gazdasagi vezetd a felelds.
A koltségvetési javaslat kidolgozasanak hatdridejét a fenntart6 (fejezetgazda) hatarozza
meg.

(2) A kincstari koltségvetés alapjan az elemi koltségvetés elkészitése:

a)

b)

d)

g)

A kovetkezd évi kozponti koltségvetésrél szolo torvény elfogadasit kovetden kell
elkésziteni az Egyetem végleges elemi koltségvetését kiemelt kiadasi €s bevételi eldiranyzat
bontasban.

A kincstéari koltségvetésnek és az elemi koltségvetésnek kiemelt eldirdnyzat szinten meg kell
egyeznie.

A kincstari koltségvetés az eredeti eléiranyzatot milkodési és felhalmozasi bevételekként €s
kiadasokként részletezve, azon beliil kiemelt el6iranyzatonként Osszesitve tartalmazza,
amelyet az iranyité szerv a koltségvetési év januar 10-ig allapit meg ¢s kild meg az
Egyetem szamara.

Az Egyetem gazdalkodésénak és a tovabbi tervezésnek egyik legfontosabb alapja az iranyito
szerv altal jovahagyott elemi koltségvetés.

Elkészitésének hatarideje — ha a koltségvetési torvény masként nem rendelkezik — a targyev
februar 28-a.

Az Egyetem elemi koltségvetésének elbirdnyzati keretszamait az iranyito szerv a
koltségvetési torvényben elfogadott el8iranyzatok és szabalyok szerint, illetve azok keretei
kozott allapitja meg. A részletes elemi koltségvetés elkészitéséhez a fenntartd minisztérium
kiilonbdzé szempontokat hataroz meg a jovahagyas feltétel€til.

Az Egyetem az elemi kdltségvetését az allamhéztartasért felelds minisztérium altal évente
kiadott, a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) honlapjan kozzétett, az adott évi
tervezéshez kapcsolodd Modszertani utmutaté és (irlapgarnitira szerinti formaban és
tartalommal késziti el:

- 01 drlap K1-K8. Koltségvetési kiadasok
- 02 Grlap B1-B7. Koltségvetési bevételek
- 03 drlap K9. Finanszirozasi kiaddsok
- 04 Grlap B8. Finanszirozasi bevételek
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h)

- 08 tirlap Adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k Osszetételérérol
- 09 trlap A koltségvetési engedélyezett 1étszamkeret funkcidcsoportonkénti

megoszlasa

Az elemi koltségvetést az irdnyitd szerv részére un. funkciondlis bontdsban is el kell
késziteni, amely meghatérozott el8irdnyzat-csoportonkénti kimutatdst jelent kiemelt
eldiranyzatonként, timogatas és sajat bevételi forrds szerinti bontasban.

Az elemi koltségvetést az MKI az irényité szerv irdnymutatisa alapjan késziti el, majd a
Kancelldr elé terjeszti. Kancellari alafrast kovetben a koltségvetést a minisztériumnak
jovahagyasra kell felterjeszteni az altala meghatarozott hatariddre.

(3) Az egyetemi belsd koltségvetés elkészitése (beleértve a kari, €s a nem kari atfogd szervezeti
egységek koltségvetéseit is) (keretgazdai gazdalkodas)

Az egyetemi belsé koltségvetés elokészitéséhez, a targyévet kovetd évi terv készitéséhez,
valamint az igények felméréséhez az 4tfogd szervezeti egységeknek a Koltségvetesi
Szabalyzatban foglaltak szerinti eljarasban adatokat kell szolgaltatniuk az MKI részere.

Az Egyetemi bels6 koltségvetés elkészitésének részletes szabalyait az Egyetem Koliségvetési
Szabalyzata hatdrozza meg.

7.§ A koltségvetési el6iranyzatok modositisinak fébb szabailyai

Az elfogadott és jovahagyott éves koltségvetést az Egyetem minden atfog szervezeti egysege a
vonatkozé rendelkezések betartasaval, szigora koltségvetési fegyelemmel koteles végrehajtani.

(1) Koltségvetési eldiranyzatok felhasznéldsa

a)

b)

d)

Az Egyetem a jovahagyott eldirdnyzatokon és létszamkereteken beliil, a kdoltségvetési
szervek gazdalkodésara vonatkozé jogszabalyok, belsd szabdlyzatok elSirasainak
figyelembevételével koteles gazdalkodni.

Koltségvetési tamogatasi eldiranyzat, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek és a
B405. Ellatasi dijak rovatain elszamolandé bevételek vallalkozasi tevékenységre nem
hasznalhatok fel.

A kéltségvetési szerv adott villalkozasi tevékenysége bevételének fedeznie kell legalabb az
adott tevékenységgel Osszefiiggd valamennyi kozvetlen kiadast, valamint az ahhoz
hozzarendelhetd kozvetett kiadasokat, tovabba az amortizaciot.

(Az Egyetem e szabdlyozas kiadasakor véllalkozasi tevékenységet nem végez.)

A betdltetlen allashelyekre jutd személyi juttatisok eldiranyzataval ugy kell gazdalkodni,
hogy az allashely az év barmely id6pontjaban betslthetd legyen.

A koltségvetési eldiranyzatok szabalyszerti felhasznaldsaért a gazdasagi vezetd a felel6s.
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(2) Eldiranyzat-médositas és atcsoportositas

a) Ev kozben az Egyetem bevételi és kiaddsi elSiranyzatai az Aht-ben és az Avr-ben
meghatarozott tartalommal és eljarasi rendben a fenntartd (fejezetgazda) altal, illetve az
Egyetem sajat hataskorében modosithatoak.

b) A médositist az MKI kezdeményezi, a modositasi, atcsoportositasi javaslatot az MKI
Keretgazdalkodasi Osztaly vezetdje késziti el, és dontésre az MKI vezetdje terjeszti a
gazdasagi vezetd elé.

(3) Eldiranyzat-maradvany

A kotelezettségvallalassal terhelt el6z6 évi elbiranyzat-maradvany felhasznalasa a
felsboktatasi térvény, az Aht., valamint az Avr. alapjan torténik.

Kotelezettségvallalassal terhelt maradvanynak kell tekinteni

a koltségvetési évben befolyt, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek, B4.
Muikodési bevételek és BS. Felhalmozasi bevételek rovatain elszamolt olyan bevételt,
amely bizonyitottan a bevétel ellenszolgaltatasaként teljesitendd kiadasokra a
kovetkezo évben keriil felhasznalasra, vagy a bevétel kizardlagos felhasznalasi céljat
jogszabaly meghatarozza,

a kételezettségvallalasok azon alloméanyat, amelyre a kotelezettségvallalas a Avr. 46. §
(1) bekezdése alapjan a koltségvetési év elbiranyzatai terhére tortént, de a pénziigyi
teljesités athuzodik a koltségvetési évet kovetd év junius 30-4ig,

az europai uniés forrasbol finanszirozott programok, a nemzetk6zi szerzoédések alapjan
megvaldsuld segélyprogramok koltségvetési maradvanyat,

az egységes rovatrend B6. Miikodési célu atvett pénzeszkozok és B7. Felhalmozasi
célu atvett pénzeszk6zok rovatain elszamolt olyan bevételeket, amelyek esetén az atado
az annak terhére ellatandé feladatot meghatarozta,

az elkiilonitett allami pénzalapokbol meghatarozott célra, elszamolasi kotelezettséggel
kapott koltségvetési tamogatasokat,

a deviza- és a valuta készlet év végi €rtékelése soran megallapitott arfolyamnyereség
Osszeget,

a felsboktatdsi intézményekben allami részosztondijas €s 6nkoltséges tanulmanyokat
folytaté hallgatok altal fizetett onkoltségbol és az allamhaztartason kiviilrdl érkezd
adomanyokbdl szdrmazd kdltségvetési maradvanyt.

A koltségvetési év végén keletkezett eldirdnyzat-maradvany — a jogosultsagi elszamolast
kovetden — a kdvetkezd években az intézményi feladatok teljesitésére hasznalhato fel.

8. § A koltségvetési beszamolas rendje

(1) Az Egyetemnek éves koltségvetési beszamolot kell készitenie, és targyévet kovetd év februar
28-ig kell a fenntarténak (fejezetgazdanak) megkiildenie. Az éves koltségvetési beszamold
keretén beliil a koltségvetési szerv vezetdjének nyilatkozatot kell tennie a belsod
kontrollrendszer miikodtetésérol.
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(2) Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) A koltségvetési jelentés

o az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és modositott eldirdnyzatokat, az
azokra  vonatkozd  koveteléseket,  kotelezettségvallaldsokat, mas  fizetési
kotelezettségeket, valamint az eldiranyzatok teljesitését, €s

o a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat, valamint
azoknak a korméanyzati funkciok rendjében meghatarozott mutatoszamait
tartalmazza.

b) A maradvany kimutatas
az Ahsz 3. melléklet szerinti formdban az alaptevékenység bevételeit és kiaddsait
tartalmazza, tovabba bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt és a szabad
maradvanyt terhel6 befizetési kotelezettséget.

c) A személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok Osszetételérérél szolo
adatszolgéltatas
a Kincstér 4ltal az Aht. 107. § (2) bekezdése alapjan kiadott {irlapon besorolasi osztaly és
fizetési fokozat szerinti tagolasban ismerteti a foglalkoztatottak és a vélasztott
tisztségviselok létszamat, valamint a szamukra kifizetett személyi juttatdsok munkajogi
jogcim szerinti megoszlasat.

d) A mérleg, melyet az Ahsz. 5. melléklete szerint kell elkésziten.

A mérleg forduldnapja a targy év december 31. A beszamolot az dllamhaztartasért felelos
miniszter altal eléirt nyomtatvanyokon és az altala kiadott moédszertani Utmutatokban
meghatarozott tartalommal kell elkésziteni.

e) Az eredménykimutatds, melyet az Ahsz. 6. melléklet szerint kell elkésziteni.

f) A koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl sz6lé kimutatds az Ahsz 7. melléklet szerint
formatumban, szakfeladatok szerinti bontisban tartalmazza a felmeriilt koltségek, az
eszkdz6k és szolgaltatdsok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételei, az egyéb
mikodési céli tdmogatisok eredményszemléletli bevételei és a felhalmozasi c€ld
tdmogatasok eredményszemléletli bevételei bemutatasat.

g) A kiegészit6 mell€klet tartalmazza

o az immateridlis javak, targyi eszkozOk, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyanak alakulasat,

o az eszkdzok értékvesztésének alakulasat, és

o akiegészitd tajékoztatd adatokat,
melyeket az Ahsz. 8-10. mellékletei szerint kell bemutatni.

A fenntartd (fejezetgazda) altal korlevélben eléirt, a beszamolé adatait értelmezd kiegészitd
indoklas szamszaki részekbdl és szoveges indoklasbdl all. A kiegészitd melléklet szdveges
részében az Egyetem fobb azonosité adatainak, tevékenységeinek, kormanyzati funkcioinak és
szakfeladatainak 4ttekintd bemutatdsa mellett tajékoztatast kell adni a jovahagyott
eléiranyzatok tervezettl eltérd felhasznalasat kivalté okokrdl is. Szoveges értékelest kell
késziteni a kiilon korméanyrendeletek alapjan Osszedllitott adatszolgéltatdsban bemutatott
vilagbanki és az egyéb nemzetkdzi segélyprogramok, az Europai Unids tamogatési programok
keretében beérkezett pénz- és egyéb eszk6zdk, tovabba azokkal kapcsolatban felhasznalt sajat
koltségvetési forrasok alakuldsarol. Az indoklasnak tartalmaznia kell az elSirdnyzatok
teljesitését befolyasolo tényezodket is.

A kiegészité szoveges részben be kell mutatni a felsboktatdsi térvény altal rendelkezésre
bocsatott vagyont és annak alakulasat, tovabba a felsdoktatasi torvény szerinti hosszu tava
kotelezettségvallalasok évenkénti nagysagat és alakuldsat. Be kell mutatni tovabba azokat a
rendkiviili eseményeket, vagy azokat a koriilményeket, amelyek a pénziigyi helyzetre, az
eszk6zok nagysigira és Osszetételének alakuldsira hatdssal voltak és a koltségvetés
Osszeallitasanal még nem voltak ismertek, illetve pénziigyileg nem keriiltck rendezésre. Az
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elézd év adatainak feltiintetése mellett be kell mutatni az ellendrzés éltal feltart, az el6z6
koltségvetési év(ek) beszamolojdban elkdvetett jelentds Osszegli hiba(k)ra vonatkozoé
médositasokat, és azoknak a konyvviteli mérlegre és az eldiranyzat-maradvanyra gyakorolt
hatasat.

Indokolni kell tovabba a teljes kotelezettségvallalasi 4llomany alakuldsat befolyasold
tényezoket. Be kell mutatni tovdbba a mérlegben kimutatott részesedéseket mennyiség €s érték
feltiintetésével.

A koéltségvetési beszamolé keretében kell szamot adni a belsé kontroll rendszerek
miikdtetésérol.

(3) Az éves beszamol6t a kettés konyvvitel rendszerében vezetett koltségvetési és pénzigyi

szamvitel szerint vezetett nyilvantartassal és leltarral kell alatamasztani.

(4) A beszamolasi kitelezettség a koltségvetési elbiranyzatok alakuldsanak €s azok teljesitésének,

az Egyetem vagyoni-, pénziigyi- és 1étszamhelyzetének, a koltségvetési feladatmutatoknak €s a
normativ el8irdnyzatok teljesitésének elszamolasara terjed ki.

(5) A beszadmolét egységes elvek alapjan, a jogszabalyokban és az Egyetem bels6 szabalyzataiban

Q)

(7)

(®)

€)

el6irt formaban és tartalommal, kancellari utasitasokban és korlevelekben koézpontilag
meghatarozott rendben kell elkésziteni.

Az éves  koltségvetési beszamolét a Kinestar  honlapjan elérheté KGR on-line
szamitastechnikai program segitségével elektronikus modon is el6 kell allitani, amely igy
ellendrzés, majd jovahagyas céljabél a feliigyeleti szerv részére is rendelkezésre 4ll.

A koltségvetési beszamol6 kidolgozésanak hatrideje a minisztérium &ltal meghatérozott
hataridét megel6z6 masodik munkanap.

A koltségvetés végrehajtasardl szolo beszamolot a gazdasagi vezeto terjeszti el a kancellarnak.

Id6kozi (negyedévenkénti) mérlegjelentés: az eszkozok és forrasok alakuldsarol, a pénziigyi
szamvitel konyvelési adatai alapjan, a fOkonyvi kivonat mérlegszamldinak adataibol
Osszeallitva a targynegyedévet kovetd honap 20. napjéig, a negyedik negyedévre vonatkozoan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd 40 napon beliil, az éves mérlegjelentést az éves
beszamold benytijtasanak hataridejével megegyezoen kell az irdnyito szervhez és a Kincstarhoz
benyujtani.

Id6kozi (havi) koltségvetési jelentés: a koltségvetési szamvitel nyilvintartdsi szamldinak
adatai alapjan havonta, a targyhonapot kivetden, a kincstari koltségvetési jelentés kozzétételét
kovetd 15 napon beliil adatot kell szolgaltatni a Kincstar felé az egységes rovatrend szerinti
mélységig az elbiranyzatok, a kovetelések, a kotelezettségvillaldsok, mas fizetési
kotelezettségek (ez utobbiakat a targy évben esedékes és a targy évet kovetden esedékes
megbontéssal), valamint a teljesités adatok alakulasarol.

Az éves koltségvetési beszamolok elkészitéséért a gazdasagi vezeto a felelds.

(10) Az intézményi beszamol6t, valamint az azt alatamaszto leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot az

Ahsz. eldirasanak megfeleléen, a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszeri
nyilvéntartdsnak megfeleléen, az adat- és informaci6biztonsagi el6irdsoknak megfelelden,
olvashato formaban legalabb tiz évig meg kell érizni.
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V. A KONYVVEZETESSEL ES BESZAMOLASSAL KAPCSOLATOS ELJARASI
SZABALYOK

9. § A kinyvvezetéssel és beszamolassal kapesolatos eljarasi szabalyok

(1) Az Egyetem vagyoni és pénziigyi helyzetére haté gazdasagi eseményekrdl magyar nyelven, az
orszag hivatalos pénznemében, kettds konyvviteli rendszerben, a vonatkoz6 jogszabalyokban
és az Egyetem szabalyzataiban rogzitett eléirasok szerint, tovabba a koltségvetési €s a pénziigyi
szamvitel alapelvei szerint konyvviteli nyilvantartast vezet, amelyet a naptéri év végén lezar.

(2) Az Egyetem iizleti éve megegyezik a naptéri évvel, az éves beszdmol6 mérlegének fordulonapja
targyév december 31.

(3) Az éves zaras alkalmaval a targyévre vonatkozoan pénzforgalmi tételeket a targyévet kovetd
januar 31-éig, pénzforgalmat nem érint6 tételeket (pl: koltségfelosztas, értékcsdkkenés
elszamolasa), helyesbitéseket februar 25-ig lehet a konyvekben rogziteni. Térgyévi
bizonylatokat — szdmldkat és egyéb kotelezettségvallalassal jaré okményokat — befogadni,
illetve lekdnyvelni a targyévet kévet6 januar 31-éig lehet.

(4) A mérlegkészités idopontja az Ahsz. 30/A.§ a) pontja alapjan: a koltségvetési évet kovetd év
februér 25.

(5) A kettSs konyvviteli nyilvantartast olyan zart adatrogzitési és feldolgozasi rendszerben kell
vezetni, amelynek keretében minden gazdasagi muvelet a konyvviteli szamlak meghatarozott
rendszerében, pénzértékben keriil az eszkoz €s forrds szamlakon rogzitésre. A Szt. teljesség
elvének érvényesiilésének biztositdsa érdekében egyetlen olyan gazdasigi esemény sem
maradhat ki a kényvelésbol, amely az eszk6zok és forrasok 4lloméanyat, vagy az eldiranyzat-
maradvanyt befolyasolja. A gazdasigi események feljegyzésekor, rogzitésekor alapvetd
kovetelmény, hogy az elkésziilt feljegyzés pontos €s megbizhaté legyen, azaz mindenkor a
valosagot tiikrozze.

(6) A kettds konyvvitelben a gazdasagi miveleteket folyamatosan, megszakitas nélkiil, idérendben
kell rogziteni és Osszesiteni. A gazdasdgi miiveletek elszdmolasit id6soros €s szamlasoros
modszerrel kell megvaldsitani.

(7) A pénziigyi szamvitel rendszerében keriilnek konyvelésre a mérlegszamlékhoz és az
eredményszamlakhoz kapcsol6do gazdasagi események — teljesités szemléletben.

(8) Az Egyetem a pénziigyi szamvitelben a koltségeit elsédlegesen az 5-6s szamlaosztalyban
(kbzgazdasagi osztalyozas), mdasodlagosan a 6-7-es szamlaosztilyokban (funkcionalis
osztalyozas) konyveli. A fokonyvi konyveléshez kozvetleniil, illetve kozvetetten kapcsolodo
analitikus nyilvéantartasokat kell vezetni. Az analitikus nyilvantartasok vezetésének részletes
szabalyait a bevezetében hivatkozott jogszabdlyok és a XI. fejezetben felsorolt belsd
rendelkezések hatidrozzak meg.

(9) A koltségvetési szamvitelben a pénzforgalmi kiadasokat és bevételeket az egységes rovatrend
alapjan, a nullds szdmlaosztalyban, az eléirdnyzatok, a kdvetelések, a kotelezettségvallalasok,
és mas fizetési kotelezettségek fokonyvi nyilvantartdsi szamldin, valamint nullas
ellenszamlakon kell vezetni.
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(10)A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasara, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére
kihaté gazdasdgi eseményekrdl a valosignak megfeleld, folyamatos, zart rendszer,
attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési ev végével lezami.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési evre vonatkoz6 gazdasagi események hatdsat
legkésdbb
- azelbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-ig
- a kdvetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig, azaz februar 25-ig lehet elszamolni.

(11)A koltségvetési év egészér6l (janudr 1-jétdl kezd6déen december 31-i forduléonappal) a
konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabélyszer( kényvvezetéssel, az Ahsz. szabélyai
szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartisokkal, a kdnyvviteli zarlat sordn készitett
fokonyvi kivonattal, valamint leltdrral aldtamasztott éves koltségvetési beszamolot kell
késziteni.

A f6kdnyvi kivonat tartalmat az alabbiak szerint hatdrozzuk meg.

Fékonyvi szamla Nyitd egyenleg Forgalom Zar6 egyenleg

Szama ‘ Neve Tartozik | Kovetel Tartozi.k| Kovetel | Tartozik | Kovetel

a) Nyilvéantartasi szamldk — nullas szdmlaosztaly szamlai — koltségvetési szamvitel szamlai
— elbiranyzat szamlak
—  elbzetes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
—  végleges kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség
— kovetelések
— teljesitések (pénziigyi)
_  ellenszamlak (a kapcsolodo nullés szamlaikat kovetden keriilnek felsorolésra)

Elkiilonitett blokkot kell képezni a fokonyvi kivonaton beliil a fentieken tdl, a targy évben ¢€s
az azt kovetden esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok fokonyvi adataibol.

b) Konyvviteli szamldk — 01-04, 006, és az 1-9 szdmlaosztaly szamlai — a pénziigyi szamvitel
szamlai (konyvviteli szamlak felsorolasa novekvo szamsorrendben)

Osszegz6 sorokat kell generalni

— a nyilvantartasi szamlik esetén kiemelt rovatonkeént, illetve dsszes kiadas, Gsszes bevétel
szinten,

— a konyvviteli szamlak esetén szamlacsoportonként, szdmlaosztalyonként.

A fokényvi kivonat forintban kifejezve, egész forint értékben tartalmazza a targy év adott
idBszakara vonatkozéan lekérdezett, Osszesitett konyvviteli adatokat.

(12) A beszamoléval le nem zért, illetve a lezart id8szakokat érintd, kiilonbozod idészakokban feltart
hibak javitasdra vonatkozé részletes szabalyokat az Ahsz. 54/A.§-a és 54/B. §-a tartalmazza.

(13) Az Egyetem AFA- alany. Az Egyetem az éltalnos forgalmi adérol szolo 2007. évi CXXVIL
térvény (tovabbiakban: AFA tv.) eléirasainak megfelelden vezeti pénzforgalommal kapcsolatos
analitikdjat. Import termékek utan fizetendd adé elszamoldsara 6nadozasi engedéllyel nem
rendelkezik.
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(14)Minden gazdaségi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszk6zok, illetve forrasok alloményat,
sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell killitani, és a szabalyszertien kidllitott bizonylatok
adatait a kényvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell. A pénzforgalmi gazdasgi miveletek
adatait kincstari és banki értesités alapjan, annak megérkezésekor, késedelem nélkiil kell a
konyvviteli szaimlakon feljegyezni.

(15) A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok més nyelven is feltiintethetSek.
Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton talalhaté azon
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhaté, a valosagnak
megfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a konmyvviteli nyilvantartasokban
torténd rogzitést megeldézben — magyar nyelvi, a fordité altal alairdsaval hitelesitett, datummal
ellatott forditasban is csatolni kell a bizonylathoz.

(16) Az Egyetem a kezelésében, illetve a tulajdonaban 1év6 eszk6zokrdl és azok forrasarél kettos
kényvviteli nyilvantartdst vezet a Milegyetemi Gazdalkodasi Rendszerben (tovabbiakban:
MGR-ben). A gazdalkodasi rendszer a gazdasagi miiveleteket és ezeknek az eszkozokre és
forrasokra gyakorolt hatdsat a valosagnak megfeleléen, folyamatosan, attekinthetden, zart
rendszerben mutatja be. A nyilvantartasok vezetésének biztositania kell a feligyeleti szerv ¢s a
Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. felé torténé adatszolgaltatdsi kotelezettség megfeleld
teljesitését, tovabba az Egyetem kiilonb6z$ vezetési szintjein a dontések eldkésziteséhez
sziikséges pénziigyi-szamviteli informdaciokat.

(17) Az Egyetem altal alkalmazott integralt gazdalkodasi rendszer (MGR) réven, a koltségvetési
szamvitelben konyvelt tételek a pénziigyi szamvitel megfeleld szdmldin is lekonyvelédnek. A
mérlegszamlak pénzforgalomhoz nem kapcsolédé konyvelési eseményei pedig az MGR mas
moduljain — készlet és tirgyi eszkdz modulon — keresztill keriilnek fokonyvi feladasra,
koényvelésre.

(18) A Szt., az ad6zas rendjérél sz6l6 2003. évi XCII torvény, az elektronikus alairasrél szolo 2001.
évi XXXV. térvény, valamint az elektronikus szamlaval kapcsolatos egyes rendelkezésekrol
sz616 46/2007. (XIL. 29.) PM rendelet alapjan bizonylatként alkalmazhat6 a legalabb fokozott
biztonségn elektronikus alairissal és id8bélyegzovel ellatott elektronikus dokumentum, irat, ha
tartalmilag megfelel a Szt. eléirdsainak.

(19)Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot elektronikus formaban, a hitelesség
tantsitdsaval egyiitt kell meg6rizni oly médon, hogy a bizonylat 6sszes adatinak késedelem
nélkiili eléallitasa biztosithato legyen, kizarva az utdlagos modositas lehetéségét.

(20)A konyvviteli elszamoléast kozvetleniil és kozvetetten aldtdmaszté szamviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat, ¢és az elektronikus
bizonylatokat is), legalabb nyolc évig kell olvashaté forméaban, a kdnyvelési feljegyzések
hivatkozasa alapjan, visszakeresheté modon megdrizni.

(21) A szigora szamadast bizonylatok rontott példényait is legalabb nyolc évig meg kell 6rizni.

VL AZ ESZKOZOK ES FORRASOK MINOSITESI SZEMPONTJAI

lllll

(1) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok kozott mutatjuk ki azokat az eszkozoket,
amelyek az Egyetem tevékenységét tartosan, legalabb egy éven tul szolgaljak.
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Ide tartoznak az immaterialis javak, targyi eszkozok, befektetett pénziigyi eszkozok, és a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok.
Az Egyetem az értékhelyesbités médszerét nem alkalmazza a nemzeti vagyonba tartozo befektetett

eszk6zok mérlegértékének modositasara.

a)

b)

Immateriélis javak (nem anyagi eszk6z6k):
—  vagyoni értéki jogok,
—  szellemi termékek,

Vagyoni értékii jogok kozé tartoznak azok a megszerzett, egy évnél hosszabb idejl jogok,
melyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: bérleti jog, koncesszios jog,
jatékjog, mérkanév, licencek, hasznélati jog. Itt kell kimutatni tobbek koézott az ISDN
csatlakozasi dijat, a telefon hozzaférési pont dijat, a mobil telefonok hasznalati dijat is. A
hozzajaruldsok, dijak jogcimei kozott kell tovabba elszamolni a vizikdzmii-fejlesztési
hozzajarulast, a villamos energia haldzati csatlakozasi dijat, a gazhalézati csatlakozasi dijat.
Az Szt. elbirasai szerint az immaterialis javak kozott vagyoni értéki jogként kell kimutatni a
szellemi termékek felhasznalasi jogat.

Szellemi termékek kozé tartoznak az immaterialis javak 4ltaldnos fogalmanak megfeleld, a
koltségvetési szerv altal hasznositott szellemi alkotasok.

Ilyenek pl. taldlmanyok, szerz6i jogi védelemben részestlld szoftvertermekek,
iparjogvédelemben részesiild javak koziil a szabadalom, az egyéb szellemi alkotasok, a
jogvédelemben nem részesiild, de titkossdga révén monopolizalt javak koziil a know-how es
gyartasi eljaras, védjegy.

A szellemi termékek kozott csak azokat a szellemi termékeket szabad kimutatni, amelyek
korlatozas nélkiil a koltségvetési szerv birtokdban, tulajdondban vannak. Azok a szellemi
termékekre vonatkozo korlatozott felhasznalasi jogok, amelyeket a koltségvetési szerv
kozvetleniil vagy kozvetve az eredeti jogtulajdonostol szerzett, a vagyoni értékii jogok
ko6zott keriilnek kimutatasra.

Targyi eszkozok:

— ingatlanok,

—  ingatlanhoz kapcsol6d6 vagyoni értékii jogok,

—  gépek, berendezések és felszerelések, jarmiivek,
— beruhazasok, felgjitasok,

A targyi eszkozok a koltségvetési szerv tevékenységét kozvetlenill vagy kozvetetten
szolgdlo, targyiasult eszkozok, melyek a koltségvetési szerv tevékenységét, miikodésct
rendszeres hasznalat mellett tartdsan, egy éven til szolgaljak.

Befektetett pénziigyi eszk6zok:
—  tartOs részesedések,
—  tart6s hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A BME mérlegében a befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds
részesedéseket, a sajat alapitast gazdasagi tarsasdgokhoz kapcsolodoan.

A tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tdrsasagokban 1évd tulajdoni részesedést

jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartos
jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellen6rzési
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)

3)

lehetBséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba a nem gazdasagi
tarsasigban 1évé mas tartés befolyasoldsi, iranyitdsi, ellendrzési lehet6séget biztositd
részesedéseket.

d) Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozei - € szabalyzat kiadasakor - az Egyetemnek
nincsenek.

A befektetett eszk6zOk pontos nyilvantartdsba vétele és elszamoldsa érdekében az alabbi
meghatarozasok szerint kell az eszkdzt nyilvantartisba vevo szervezeti egységnek besorolnia a
beruhézasi, feltjitdsi és karbantartési kiaddsokat.

a)Beruhdzas: a targyi eszkdz beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban torténé elballitasa, a
beszerzett targyi eszkoz tizembe helyezése, rendeltetésszerl hasznalatba vétele érdekében
az tzembe helyezésig, a rendeltetésszerli hasznalatba vételig végzett tevekenység.
Beruhazds a meglévé targyi eszkdz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat,
4talakitasat, élettartamédnak, teljesitoképességének kozvetlen novelését eredményezéd
tevékenység is, az el6bbiekben felsorolt, ¢ tevékenységhez hozzékapcsolhato egyeb
tevékenységekkel egyiitt.

b)Felwjitas: az elhasznalédott targyi eszkoz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely azzal jar, hogy
az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti muiszaki allapota, teljesit6képesscge
megkozelitden vagy teljesen helyredll, az eloallitott termékek mindsége vagy az adott
eszkoz hasznalata jelentésen javul, igy a felwjitds potldlagos raforditisabol a jovoben
gazdasagi elényok szarmaznak. Felujitds a korszeriisités is, ha az a korszerfi technika
alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy
kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy
gazdasagossagat noveli. A targyi eszkodzt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalédott
(szerkezeti elemei eloregedtek), hogy az mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti.
Nem mindsiil feljitasnak az elmaradt és felhalmoz6do karbantartas egy idGben vald
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

¢)Tartozék: az olyan &nmagiban nem iizemeltethetd eszkoz, amelyet a targyi eszkoz
eldéllitasa soran nem épitettek be az eszkdzbe, de az lizemeltetés biztonsaga, az €let ¢s a
koryezet védelme, vagy egyéb szempontbol szitkséges annak iizemeltetéséhez, illetve
amely a targyi eszkozt alapvetd felhasznalhatosagan tilmenden tovabbi feladatok ellatasara
teszi alkalmassd. A tobb targyi eszkozre is felszerelhet, felhasznalhat6 tartozekot az
elhasznalédasi id6 alapjan kell besorolni a befektetett, vagy forgbeszkdzok koze.

d)Karbantartas: karbantartasnak kell tekinteni a hasznalatban 1év6 targyi eszkoz folyamatos,
zavartalan, biztonsagos iizemeltetését szolgald javitasi, szerelési, 4llagmegovasi
tevékenységet, ideértve a tervszerl megel6z6 karbantartast (TMK), a hosszabb
idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitist, és mindazon javitasi, szerelési,
miikodoképességet megbrzd tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerti hasznalat érdekében
el kell végezni, és amely a folyamatos elhasznalédas rendszeres helyreallitasat
eredményezi;

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, izembe nem
helyezett eszk6zok bekeriilési értékét, tovabba a mér hasznilatba vett targyi eszk6zokon
végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozassal, 4atalakitdssal, élettartam-noveléssel, felajitassal
Osszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értéket.
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(4) A befektetett eszkozok kozott mutatjuk ki a bérbe, vagy hasznalatra atvett ingatlanon, egyéb
targyi eszkozon végzett beruhazasi és feltjitasi munkak érteket is.

(5) Nem sorolhatok a befektetett eszk6zok kozeé:

a) abérbevett, idegen tulajdont eszk6zok,

b) targyi eszkozként a vallalkozasi, megbizasi szerz6dés céljakent meghatarozott, a
kutatas targyat képez6 berendezésbe - a munka teljesitése sordn - beépitett eszk6zok,

¢) értékhatartol fliggetleniil, fizikai jellemz6jiik alapjan kizérhato eszk6zok (livegaruk,
edények, joléti intézményeinkben hasznalt textilnemuk stb.),

d) meghibasodott tartozékok cseréje,

¢) akarbantartas

(6) A bérbevett, vagy hasznalatra, iizemeltetésre atvett idegen tulajdont eszkdzoket olyan
elkiiloniilt nyilvantartasban mutatjuk ki, amely a vagyonbiztonségot, a rendszeres leltarozast €s
az eszkozt kezeldk, hasznalok elszamoltatasat megfelelden és folyamatosan biztositja.

(7) Az egyedi nyilvantartasok kialakitasaért és vezetéséért a Kancellaria Pénziigyi és Szamviteli
Igazgatosag Szamviteli és Bszkozgazdalkodasi Osztalya (a tovabbiakban: SZEO) a felelds.

(8) Az eszkdzok mindsitését a nyilvantartisba vétel eldtt kell elvégezni. Nyilvantartisba vételt
kovetden eszkozt atmindsiteni csak akkor szabad, ha az a jogszabalyi eléirasoknak torténd
megfelelés érdekében torténik.

(9) Az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkez0,
egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozoket csoportosan is nyilvan lehet tartani. A
csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetén az értékelést kiilon-kiilon, csoportonként kell
elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz nyilvantartési
értékében elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

rrrrr

11. § Kis értékii befektetett eszkozok sajitos mindsitési szempontjai

(1) A Kkis értékii befektetett eszkozdok koézott mutatjuk ki azokat az eszkOzOket, amelyek az
Egyetem tevékenységét tartosan, legalabb egy éven til szolgaljak, de bekeriilési értékiik a
200 ezer forint egyedi értékhatart nem haladja meg.

(Az egyedi bekeriilési értékiik AFA nélkiil, 200.000 Ft és az alatti értékii lehet.)

Ide tartozhatnak:

- vagyoni értékii jogok,
- szellemi termékek,

- targyi eszk6zok.

(2) Nem tartoznak a kis értékli befektetett eszkozok kozé értékhatartol fiiggetleniil a fizikai
jellemzojiik alapjan kizarhaté (1 éven belill elhasznal6dd) eszkozok (livegaruk, edények,
szervezeti egységeinknél hasznalt textiliak, stb.).

(3) A kis értékii targyi eszkozoket, vagyoni értékili jogokat és szellemi termékeket az Ahsz. 14.
szamn melléklet VIL. 6. pontja alapjan, egyszerisitett adattartalommal kell a részletez6
kimutatasokban szerepeltetni, melynek része:

- megnevezés, sajatos adatok
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- szallito adatai
- beszerzés, létesités, hasznalatbavétel datuma
- bekeriilési érték / vételar

rrrrr

A Nemzeti vagyonba tartozé forgbeszkozok kozott a tevékenységet éven belill szolgald
készleteket, értékpapirokat kell kimutatni.

Vasarolt készletek

Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek
Befejezetlen termelés, félkész termekek, késztermekek
Ertékpapirok

(1) A mérlegben a vésarolt készleteket a mérleg fordulonapjan még hasznalatba nem vett vasérolt
készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csékkentve a mar elszamolt értékvesztéssel, novelve
az értékvesztés visszairt 6sszegével.

(2) A mérlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az
értékesitésre szant eszkozoket, kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkdzoket.

(3) Kotelezé az immaterialis javak, targyi eszkozok atsoroldsa, ha azokat a hasznalatbol kivontak,
de az értékesités harom honapnal hosszabb iddszakot vesz igénybe.

(4) A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat eldallitas anyagi
eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézOen a termelés, a
feldolgozas valamely fazisiban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkészilt allapotban
értékesitésre varnak.

(5) Az Egyetem e szabalyozas kiadasakor értékpapirokba nem fektethet be.

rrrrr

(1) A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hosszil lejaratd - a mérleg fordul6napjat kovetd
koltségvetési éven til lejard - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket, a forintban és
devizaban vezetett szamlakat, tovabba a belfoldi idegen pénzeszkozoket, és a nemzetkozi
tamogatési programok idegen pénzeszkozeit.

(2) A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvéntartdsi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy
behajthatatlan ko vetelésként le nem irtak.

A koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési €vet kdvetden
esedékes kovetelések, ezen belill a koltségvetési bevételek kiemelt elSiranyzatai ¢&s
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamoldsokat is.
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Kovetelésként kell kimutatni szerzédésekbdl jogszertien eredd, pénzértékben kifejezett
(kiszamlazott) fizetési igényeket a teljesitett és az igénybevevd altal jogszertien elismert termék
értékesitésébdl és szolgaltatas nyujtasabol szarmazo fizetési igényeket, az adok modjara be nem
hajthaté téritési dijakbol szarmazé hétralékot, valamint az adott kdlcsonoket, elolegeket, a
megel6legezett TB. ellatasokkal kapcsolatos OEP-pel szembeni koveteléseket — az elszamolt
értékvesztéssel csokkentett, a visszairt értékvesztéssel novelt sszegben.

(3) Az aktiv_idébeli elhatiroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletli bevételek aktiv
idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasat €s a halasztott
raforditasokat.

— Az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatiroldsa koézott az olyan jaré
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolanddak el.

— A koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhataroldsa kozott a mérleg fordulonapja elétt
felmeriilt, elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulénapjat kovetd iddszakra szamolhatdak el.

— A halasztott raforditasok kozott a Szt. 33. § (1) bekezdése szerintieket (kotelezettség
atvallalasbol eredd rendkiviili raforditast) kell kimutatni.

rr rgr s

A sajatos elszamolasok szamlacsoportjanak konyvviteli szamlain beliil
»  apénzeszk(zok atvezetései,
=  az azonositas alatt allo tételek,

»  az ltalanos forgalmi add elszdmolasai (3641, 3642 szamlak)

szamlak tekintetében az &v végi zarashoz kapesoloddan sajatos eldirasokat tartalmaz az Ahsz.

A mérlegkészités iddpontjdig a pénzeszkdzok atvezetései szamla egyenleget rendezni kell a
pénzeszkdzok megfeleld konyvviteli szamlaival szemben.

Az azonositas alatt 4116 tételek, és _ az altalanos forgalmi ad6 elszdmoldsai szamlék egyenlegét at
kell vezetni a pénziigyi szamvitelben a megfeleld konyvviteli szamlakra (koveteléskent, vagy
kotelezettségként), ezzel parhuzamosan, azonos Osszegben a koltségvetési szamvitelben is
konyvelni, nyilvantartisba kell venni a megfelelé kovetelés vagy vegleges kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi szamlakon.

Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem mutathat6 ki zar6 egyenleg.

rrrrr

A sajit tokén belill kell kimutatni

- anemzeti vagyon indulaskori értékét
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- anemzeti vagyon valtozésait,

- az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,

- a felhalmozott eredményt,

- az eszk0zok értékhelyesbitésének forrasat (Egyetem nem alkalmazza) és
- amérleg szerinti eredményt.

(1) A mérlegben a nemzeti vagyon induléskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartoz6 eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy t6rvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirdsa
alapjan valtozhat.

(2) A mérlegben a nemzeti vagyon valtozsai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti
vagyonba tartozé befektetett eszkdzok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdései, 16/A.
§ és a 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

(3) A mérlegben az egyéb eszk6zok induldskori értéke és valtozasaiként a 2014. janudr 1-jén
meglévé nem idegen pénzeszkozék forrasit - ide mem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket - valamint a nemzeti vagyonba nem tartoz6 egyéb eszkdzok Ahsz. 49/A-49/B. §
szerinti valtozasait kell kimutatni.

(4) A mérlegben felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét
kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.

(5) Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszdmolt ért¢khelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa kizardlag
egymassal szemben és azonos Osszegben valtozhat. (E szabalyozas kiadasakor a BME a
befektetett eszk6zok piaci értéken tortén6 értékelését és az értékhelyesbitést nem alkalmazza.)

(6) A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az éves beszamold eredmény-kimutatdsiban ilyen
cimen kimutatott §sszeggel egyezden kell szerepeltetni.

rrrrr

(1) A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddéan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitettek, el
nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

(2) A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési
évet kovetben esedékes kotelezettségek, ezeken belil kiemelt rovatonként (koltségvetési
kiadasok és finanszirozasi kiaddsok szerinti tagolasban) kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kételezettség jellegli
sajatos elszamolasokat is.

Kotelezettségként kell a mérlegben kimutatni azokat a széllitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi és
egyéb szerz6désekbdl eredd, pénzértékben kifejezett tartozésokat, amelyek teljesitése mar
megtortént, a teljesitést elismertiik, tovabba a jogszabalyi eldirason, a birdsagi, illetve a jogerds
kozigazgatasi hatosagi dontésen alapuld fizetési kotelezettségeket.
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A mérlegben a passziv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek passziv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv idSbeli elhataroldsat €s a
halasztott eredményszemléletii bevételeket.

(1) A mérlegben az eredményszemléleti bevételek passziv id6beli elhatdroldsa k6zo6tt a merleg

fordulénapja el6tt a pénziigyi szamvitelben elszdmolt olyan eredményszemléetii bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utdni idészak eredményszemléletii bevételét
képezik.
Az eredményszemléleti bevételek passziv id6beli elhatarolasa kozott kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tAmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16.
Egyéb miikédési célu tamogatasok bevételei dllamhaztartason beliilrél és B63. Egyéb miikodési
célll atvett pénzeszk6zok rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
nyilvantartott bevételeket kell érteni.

(2) A mérlegben a koltségek, raforditisok passziv idébeli elhataroldsa kozétt a mérleg fordulénapja
elotti idoszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utani idészakban meriilnek fel, kerlilnek szdmlazasra.

(3) A mérlegben a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott az Szt. 45. § (1) es (2)
bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
fejlesztési célra kapott tdmogatdson a felhalmozasi céli tdmogatasok eredményszemléletii

bevételeit kell érteni.

VIL. A BEFEKTETETT ESZKOZOK UZEMBE HELYEZESENEK DOKUMENTALASA

18. § A befektetett eszkozok iizembe helyezésének dokumentalasa

(1) Kizér6lag iizembe helyezési eljarassal vehet6k haszndlatba azok az eszkozok, amelyeket
jogszabaly, egyetemi belsé szabalyozas, vagy miuszaki eljardsi standardok ilyennek
mindsitenek. Kiilonosen, de nem kizardlagosan ilyen eszkozok az épiiletek, épitmények, illetve
azon gépek, melyek kizarolag szakhatosagi engedélyek alapjan tizemeltethetoek.

Az lizembe helyezési eljarast megel6zden jegyzO6konyvben rogziteni sziikséges a szakhatosagi
kovetelményeknek vald megfelelést, az engedélyek rendelkezésre allasat. Uzembe helyezési
okmany kizarélag ezt kdvetden allithaté ki.

(2) A beruhazéasok, bovitések, feltjitisok esetén az iizembe helyezéshez szilkséges okmany az
érintett szervezeti egységek altal kiallitott allomanyba vételi bizonylatok, és az Uzemeltetési
Igazgatosag Beruhazés-elokészitési Osztalya altal kidllitott lizembe helyezési okmany, vagy
jegyzokonyv, amely legalabb az alédbbiakat tartalmazza:

- az izembe helyezési okmany iktatoszama,
- aberuhazast lebonyolitd szervezeti egység neve,
- aberuhazas pontos megjeldlése, helye, jellege
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- aberuhézas jelzészama,

- a hatésagi feltételek meglétéhez sziikséges engedélyek felsorolasa (tlizrendészet,
ANTSZ, Onkorményzat, stb..)

- aberuhazas miszaki jellemzoi,

- az lzembe helyezés idopontja,

- aberuhazas teljes koltsége,

- az lizembe helyezett épiiletek, épiilettartozékok, gépek, berendezések, felszerelések
beruhazas és felujitas szerint kiilén-kiilon csoportositott felsoroldsat mennyiségben és
értékben, lizembe vev szervezetenkénti bontasban,

- az értékcsokkenés elszamoldsara vonatkozé rendelkezés (SZEO tolti ki),

- az atadas-atvételt végzok és azért felelos személyek neve, alairésa,

- ahasznalatba vételt engedélyezé felel6s személy neve, alairésa.

(3) Komplex kivitelezési szerzodés alapjan megvaldsuld beruhazas esetén a Beruhdzas-elokészitési
Osztaly a miszaki paraméterek alapjan, az egyedileg kiilon-kiilon nyilvantartisba vételre
kotelezett épiilet, épitmény, berendezések, felszerelések értékét, vagy becsiilt piaci értékét a
SZEO részére a szamviteli és analitikus nyilvantartasba vétel céljabol tgy koteles megadni,
hogy az épiilet bekertilési értékéhez hozza kell szdmitani a beépitett butorok értékét, ellenben a
gépészeti berendezéseket, tlizjelzd berendezést, behatolas jelzot, szamitogépes halozatot, egyéb
egyedileg nyilvantartasba venni kotelezett tételeket az épiilet értékétdl elkiilonitetten,
épiiletenkénti és lizembe vevd szervezetenkénti bontasban kell meghatarozni.

(4) A Beruhazas-el8készitési Osztaly vezetdje jogosult az lizembe helyezést elrendelni.

(5) Uzembe helyezési eljaras nélkiil hasznalatba vehetéek az (1) bekezdés hatalya ala nem tartozoé
eszkozok. Ezek esetében az utalvanyozott szamla alapjan, az érintett szervezeti egységek altal
kiallitott, a Leltarozasi Szabalyzat mellékletében kozzétett allomanyba vételi bizonylat szerint
torténik az alloméanyba vétel, illetve az e bizonylaton meghatarozott idépontnak megfeleléen
torténik az eszk6z hasznélatba (iizembe) vétele.

(6) Ezt kovetben a bankkivonathoz, illetve a hazipénztari bizonylathoz csatolt szamla és
dlloményba vételi bizonylat alapjan a SZEO az MGR Targyi eszkéz moduljdban allomanyba
veszi a beruhazast, és a program altal generaltan leltari szdmot ad az eszkdznek és
nyilvantartasba veszi azt. A nyilvantartasban témaszamonként rogziteni kell azt is, hogy az
eszkéz milyen forrasbol keriilt az Egyetem tulajdonaba (koltségvetési forrds, sajat bevétel,
maradvany, stb.). Az idegen tulajdonban 1év6, az Egyetemen hasznalt eszkozoknek
megkiilonboztetett leltari szamot kell adni.

(7) A kis értékili immateridlis javak, targyi eszk6zok (mennyiségi nyilvantartasra kotelezett javak)
analitikus nyilvantartisba vétele az értékhatar feletti eszk6zokhoz hasonldan torténik (fentebb
mar ismertettiik), de szlikitett adattartalommal (megnevezés, sajatos adatok, szallité adatai,
beszerzés, létesités, hasznalatbavétel datuma, bekeriilési érték / vételar).

(8) A térités nélkiil atvett eszkoz, ajandék és egyéb pénzforgalom nélkiili dllomanyndvekedéseknél
a szerz6dések, egyéb dokumentumok, vagy 4atadas-atvételi jegyzoékonyv alapjan kiallitott
alloméanyba vételi bizonylat alapjan torténik az alloményba vétel. A nyilvantartasba vételhez a
becsiilt piaci (forgalmi) értéket az atvevd szervezeti egységnek kell meghataroznia az 4tadonal
nyilvantartott adatok alapjan, vagy ennek hianyaban egyéb modon.
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VIIL AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYATHOZ KAPCSOLODO
ELOfRASOK

19. § A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok bekeriilési értékének és
mérlegértékének meghatarozasara vonatkozo fébb szabalyok

(1) A mérlegben szerepl6 befektetett eszkozoket bekeriilési értéken kell értékelni. A mérlegérték
szamitasakor az eszkoz bekeriilési értékét immateridlis javak, tirgyi eszk6zdk esetén
csOkkenteni kell a mar elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel, novelni kell a
visszairt terven feliili értékcsokkenéssel, befektetett pénziigyi eszk6z0k esetén csdkkenteni kell
az elszamolt értékvesztéssel, illetve névelni kell a visszairt értékvesztés dsszegével.

(2) Az 1j Ahsz. 2014. januar 1-jei hatdlyba 1épésével a bekeriilési érték meghatarozasa valtozott, de
ez nem vonatkozik az ezen idGpont elétt beszerzett, de még hasznédlatba nem vett eszk6zok
bekeriilési értékeére.

(3) A bekeriilési érték meghatarozasdnak médjat, részletes szabalyait az uj Ahsz. 15. 65 16. §-a
tartalmazza.

Az Ahsz. vonatkozo értelmezé rendelkezése (1.§ (1) 7. pontja) szerint:

vételir, eladdsi dr: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,
felarral novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adét nem tartalmazé
ellenérték, hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. §
(3) bekezdése szerinti vételarban 1év6 felhalmozott kamatot.

Visarolt immateridlis javak, targyi eszkozok beruhazasa esetén a bekeriilési érték az
AFA-t nem tartalmazé vételar.

- A vasarolt immaterialis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K61. Immaterialis
javak beszerzése, létesitése rovathoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szédmlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

- A véasarolt, rendeltetésszeriien hasznilatba nem vett, lizembe nem helyezett tirgyi
eszkozok beruhézasanak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok
beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszk6zok beszerzése, létesitése vagy Ko4.
Egyéb targyi eszkdozok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartdsi  szdmldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, —mads fizetési
kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A Kisajétitds tjin szerzett ingatlan esetén a kartalanitas 6sszege a bekeriilési érték.

A sajat eléallitisi immateridlis javak, tirgyi eszkozok beruhazasinak, felajitasanak
bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen 6nkoltség.

- A sajat el6allitast immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan
megallapitott kézvetlen 6nkoltseg.

- A sajat eldallitast rendeltetésszertien hasznilatba nem vett, iizembe nem helyezett térgyi
eszkdzok, tovabba a mar hasznélatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
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eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartama,
teljesitdképessége kozvetlen ndvelésével, feltjitasaval sszefliggod sajat tevékenységben
végzett munkak beruhazasi, felujitasi bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan
megéllapitott kdzvetlen 6nkoltség.

Idegen vallalkozé altal el6allitott 1ij targyi eszkoz beruhizas bekeriilési értéke

- Az idegen vallalkozo altal el6allitott, rendeltetésszeriien hasznélatba nem vett, lizembe
nem helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazas bekertilési értéke az eszkoz létesitése,
iizembe helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitsig
felmertilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhatd

= tervezési,

= gszallitasi,

= rakodasi,

= alapozasi,

= gzerelési,

= {izembe helyezési munkaknak
az egységes rovatrend K62, K63, K64 rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott egytittes vételara.

Idegen vallalkozé altal végzett bévité beruhazisok bekeriilési értéke

— A hasznélatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethet6 targyi eszk6zok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitéképességének
kozvetlen novelésével Osszefiiggésben idegen vallalkozo 4altal végzett beruhazas
bekeriilési  értéke az iizembe helyezésig felmeriilt, az eszkdzhdéz egyedileg

hozzakapcsolhat6
" tervezési,
s gzallitasi,
» rakodasi,

= alapozasi,

= szerelési,

= {izembe helyezési munkaknak
az egységes rovatrend szerinti K62, K63, K64 rovataihoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként nyilvantartott veételdra.

Idegen vallalkozo altal végzett felijitasok bekeriilési értéke

— A miér hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethet6 targyi eszk6zokon idegen
vallalkozé altal végzett, feltjitdsi munkak esetén a felujitas bekeriilési értéke az
elhasznalodott targyi eszkoz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossiga) helyreallitasa
érdekében a feltijitds befejezéséig felmeriilt, az eszkdzhéz egyedileg hozzakapcesolhato

= tervezési,
= gzallitasi,
= rakodési,

= alapozasi,

= szerelési,

® i{izembe helyezési munkaknak
az egységes rovatrend K71. Ingatlanok felujitasa, K72. Informatikai eszk6zok feltjitasa,
K73. Egyéb targyi eszkozok felujitasa rovatokhoz kapcsolododan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvéantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.
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Import beszerzés esetén a bekeriilési érték

- Importbeszerzés esetén a bekeriilési értéket - figyelemmel a 20. § (3) és (4) bekezdésére
- az Szt. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghatérozni, azaz a fizikai teljesités napjara
vonatkozé MNB kdzéparfolyamon szamitott vételdr forint értéke a bekeriilési érték.

- Az import beszerzésbél szdrmazé immaterilis javak, targyi eszkoz beruhazasok
bekeriilési értékét nem valtoztatja meg a kifizetéskor felmertil6 arfolyam-kiilonbozet.

A gazdasigi tarsasigban valé részesedés bekeriilési értékét alapitaskor, tokeemeléskor,
véasarlaskor, a tArsasag 4talakulasakor, beolvadasakor az Szt. 49. § (3), (4), (6) és (7)
bekezdése szerint kell meghatarozni, alapitaskor, tOkeemeléskor, véasarlaskor egyezben az
egységes rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy Ko66. Meglévé részesedések
ndveléséhez kapcsolodod kiadasok rovatokhoz kapesolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Osszeggel.

20. § A nemzeti vagyonba tartozo6 forgbeszkozok és mas mérlegtételek bekeriilési
értékének meghatarozasira vonatkozoé f6bb szabalyok

(1) A vasarolt készletek bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlékon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségkent
nyilvantartott vételar.

(2) A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt.
62. § (2) bekezdése szerint szamitott eléallitasi értek.

(3) A forint pénzeszkozok bekeriilési értéke a befizetett, jovairt forintosszeg.

(4) A valutapénztirba bekeriilé valutakészlet és a devizaszamlira keriilé deviza bekeriilési
értéke a bekerillés napjara  vonatkozé, a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti
devizaarfolyamon (MNB kozéparfolyam) atszamitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt
valutat, devizat, amelynél a ténylegesen fizetett forint érték alapjan kell a nyilvantartasba vételi
arfolyamot meghatérozni.

(5) Az adott ellegek bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett - elozetesen felszamitott
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - Gsszeg.

(6) A kovetelések bekeriilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szdmlakon kimutatott kovetelésekkel megegyez0 elismert, esedékes Osszeg.

(7) A kapott el6legek bekeriilési értéke az atutalt, megfizetett - elozetesen felszamitott altalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazé - Gsszeg.

(8) A kotelezettségek bekeriilési értéke az egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartdsi szadmldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek Osszege.
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21. § Az értékesokkenés és értékvesztés elszamolasanak,
valamint visszairasanak szabalyai

Az Egyetem az immateridlis javak, tirgyi eszkozok hasznos élettartama végén varhato
maradvanyértékként nulla forintot hatiaroz meg.

Ebbé! kovetkezden a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa a bekertilési érték alapjan torténik.
Az 1ij Ahsz. 2014. januar 1-jei hatalyba 1épésével a terv szerinti értékcsdkkenés leirasi kulcsai
véaltoztak, de ez nem vonatkozik az ezen id6pont el6tt hasznalatba vett eszkozok leirasi kulcsaira.

(1) A nem Kkis értékiinek mindsiilé immateridlis javak, tirgyi eszkoziok terv szerinti
értékcesokkenésének elszamolasa

Terv szerinti értékesokkenést a immateridlis javak és targyi eszk6zok lizembe helyezését
kovetéen a bekeriilési (beszerzési, vagy el6allitasi) érték alapjan iddaranyosan az alabbi éves
leirasi kulcsok szerint kell elszamolni.

a) 2014. januar 1-jét megeldzden aktivalt, hasznalatba vett immateridlis javak, tirgyi

b)

eszkozok esetén:

— vagyoni értékii jogok 16,0 %
— szellemi termékek 33,0 %
— épiiletek és kapcsolodo vagyoni értéki jogok 2,0%
— épitmények és kapcsolodd vagyoni értékili jogok 3,0%
—  gépek, berendezések, felszerelések 14,5 %
— szémitastechnikai halézat 14,5 %
— szamitastechnikai és ligyvitel technikai eszk6zok, 33,0%
—  szamitégép altal vezérelt eszk6zok, gépek, muszerek 33,0%

- jarmivek 20,0 %

Kivételt képezhetnek fenti szabaly alol a vagyoni értéki jogok. Ezek esetében a leirasi
kulcsot a hasznélati id6 alapjan kell meghatdrozni, és a megvasarolt, alapitott jog
értékét egyenletesen, évente azonos Osszegben kell értékcsokkenési leirasként
elszamolni.

A mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett immaterialis javak, targyi
eszkozok utan mindaddig el kell szdmolni az értékcsdkkenést, amig azokat
rendeltetésiknek megfeleléen hasznalja az Egyetem, illetve mig nullra le nem
irédnak.

El6bbi szabaly vonatkozik a 2014. januar 1-jét kovetben aktivalasra keriild
immaterialis javakra, targyi eszkozokre is.

2014. januar 1-jét kovetéen aktivalt, haszndlatba vett immaterialis javak, targyi
eszkozok esetén:

vagyoni értékii jogok 16 %, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megéllapitott
linearis kulcs
szellemi termékek 33 %
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I. EPULETEK

Az épiilet jellege Leirasi kulcs
%
1. Hosszu élettartami szerkezetb6l 2,0
2. Kozepes élettartama szerkezetbol 3,0
3. Rovid élettartami szerkezetb6l 6,0

A felsorolt csoportokon beliil az épiiletek miiszaki ismérvek szerinti besorolasa:

Vizszintes

szerkezet

égetett tégla-, ké-,
kohosalak- és
acélszerkezet

falazat, fémlemez,
iivegbeton és profil-iiveg

Felmend Kitolto teherhordo szerkezet
A csoport megnevezése (fiiggdleges teherhordd) (nem teherhordo) (kbozbensé és tetéfodém,
szerkezet falazat illetve egyesitett
teherhordé,
térelhatérolé
tet6szerkezet)
Hosszu élettartami Beton- és vasbeton, Tégla, blokk, panel, 6ntdtt| Eléregyartott és monolit

vasbeton acéltartok
ko6zotti kitoltd elem,
valamint boltozott fodém

Kozepes élettartamn

Koénnytacél és egyéb

Azbeszt, mlianyag és

Fagerendas (boritott

valyogvert falszerkezet,
ideiglenes téglafalazat

szerkezet fémszerkezet, gazszilikat egyéb fliggonytal, stirligerendés), matrai
szerkezet, bauxit-beton fodém, kdnnyti
szerkezet, tufa- és acélfodém, illetve
salakblokk szerkezet, egyesitett acél
fiirészelt faszerkezet, tetoszerkezet konnyii
valyogfal szigetelt kit61t6 elemekkel
alapokon
Ré&vid élettartamn Szerfas és Deszkafal, lemezkeretbe Szerfas tapasztott és
szerkezet deszkaszerkezet, sajtolt lapfal egyeéb egyszerl falfodém

Az épiilet jellegét a harom ismérv koézil a legrovidebb élettartamot jelentd alapjan kell

meghatérozni.

Az épiiletgépészet korébe tartozo gépek és berendezések értékcsokkenését az épiilettol

fiiggetlentl, a gépeknél megadott leirasi kulcsokkal is el lehet szamolni.
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Az épiiletbe beépitett technolégiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgald vezetékek
leirasat az épiilettd] fiiggetleniil, a gépeknél, illetve vezetékeknél megadott leirasi kulesok
alapjan kell megallapitani.

II. EPITMENYEK

Az épitmény jellege Leirasi kulcs %

Ipari épitmény 2,0
Mezbégazdasagi épitmény 3,0

ebb6l: onallé timrendszer 15,0
Melioracid 10,0
Mezbgazdasagi tevékenységet végzé adozénal a bekotd- és iizemi ut 5,0
Kozforgalmi vasut és kiegészité épitményei, ideértve az iparvaganyokat is 4,0
Egyéb vasiiti épftmény (eldvarosi vasut, kozuti villamosvast, metrévasiti palya 7,0
stb.)
Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési halozat vezetékeit is 8,0
Kéolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
Gobz-, forrdviz- és termalvizvezeték, foldgaz tavvezeték, termalkit 10,0
Kozt villamosvasuti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden més vezeték 3,0
Alagit és foldalatti épitmény (a banyaszati épitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6,0
Hulladéktarold 20,0
Kiz4rélag film- és videogyartast szolgald épitmeény 15,0
Minden egyéb épitmény 2,0

ebb6l: a hulladékhasznosito létesitmény 15,0

Hulladéktdrold: a hulladékgazdalkodasrol szolé torvény elbirdsdnak megfeleld térolasra,
4rtalmatlanitasra szolgalé épiilet, épitmény; a hulladéktarolo létesitése miatt igénybe vett
foldteriiletre értékesokkenési leirast a hulladéktaroloval azonos leirdsi kulccsal kell
szamolni.

Hulladékhasznosité létesitmény: a hulladékgazdalkodasrol szolé torvény eldirdsanak
megfeleld hasznositds céljara szolgalo épiilet, épitmény, ide nem értve a foldteriiletet.
Meliordcié: szantd, kert, gyiimélesds, sz616, gyep és erdomiivelési 4gu, nem belteriileten
végrehajtott, a termdfold mezdgazdasagi céli hasznositdsat szolgald, vizhaztartds-
szabélyozé épitmény; talajjavitds legalabb 6 éves tartamhatassal, valamint a teriiletrendezés
épitménye.

[1L. GEPEK. BERENDEZESEK, FELSZERELESEK. JARMUVEK, TENYESZALLATOK

a) 33 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkzok

1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlésii, szamvezérlésii gépek, berendezések.
2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okb6l az iranyitastechnikai és altaldnos rendeltetésti
szamitastechnikai gépek, berendezések.

3. A HR 84. és 85. Arucsoportbdl az ipari robotok.
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4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbol az atviteltechnikai, az ipari kiilénleges
vizsgalémiiszerek és a komplex elven mikodo kiilonleges méré- és vizsgalé berendezések.

5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszam.

6. A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszdmok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbol a fluidagyas szénportiizelésii berendezések,
valamint a mezOgazdasagi és erddgazdasgi nedves melléktermékek elégetésével tizemeld
héfejleszté berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszdm, valamint a HR 8514 vtsz.-bdl a hulladékmegsemmisitd, -
feldolgozé, -hatéstalanit6 és -hasznosité berendezések.

9. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbol a szennyezdanyag levalasztdsat, szlirését szolgalo
berendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi
gy6gyaszati laboratoriumi eszk6zok.

b) 20 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkozdk

A HR 8701 vtsz.-bél a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

c) 14,5 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkozok

A targyi eszkozok terv szerinti értékesdkkenését a mindenkor hatélyos tarsasagi adordl és az
osztalékadérol szolé 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint
kell elszamolni.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirasi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értéki jog
kapcsolodik.

Az terv szerinti értékcsokkenést legalabb negyedévente kell elszamolni és konyvelni.

Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés:

- afoldterilet, a telek értéke utan,

- képzémiivészeti alkotasoknal,

- {izembe nem helyezett beruhazasoknal,

- muiemléki védettségi épiiletnél,

- teljesen, 0-ig leirt eszk6z6knél, valamint

- az olyan eszkéznél, amely értékébol a hasznalat sordn sem veszit, vagy

- amelynek értéke kiilonleges helyzetéb6l, egyedi mivoltabol adédéan €vrdl évre nd.

(2) Kis értékii immaterialis javak, tirgyi eszkozok terv szerinti értékcstkkenésének
elszamolasa

a) A kis érték{l immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést kovetoen,

b) a kis értékii targyi eszkézok bekeriilési értéke az {izembe helyezést, hasznalatba vételt
kovetden, legkésébb a negyedéves értékesdkkenési leiras elszdmolasa soran
terv szerinti értékcsokkenésként egy dsszegben elszamolando.

Az értékesdkkenés szabalyszer( elszamolasaért a SZEO vezetdje a felelds.
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[ (3) Terven feliili értékcsokkenést kell elszimolni,

ha az immaterialis javak, targyi eszkozok megrongilodtak, megsemmisiiltek, illetve hidny
kovetkeztében az eszk6zok (ide értve a beruhdzasokat) rendeltetésiiknek, eredeti céljuknak
megfeleléen mar nem hasznélhatdak.

A rendeltetésének megfelelden mar tovibb nem haszndlhatd, feleslegessé valt befektetett
eszkozoket - ha értékesitésilk év kézben nem tortént meg — a netté konyv szerinti €rtékek
terven feliili értékcsokkenésként térténd elszamolasa utan ki kell vezetni az dllomanybol.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsinal lényeges szempont, hogy a mérlegkészités
idépontjaban  rendelkezésre &ll6 informécidk alapjan a vagyonelemek a valds
hasznalhatosagnak megfelel6 értéken keriiljenek a mérlegbe.

Az Egyetem a kezelésében 16v6 immateridlis javakat és targyi eszkozoket mindaddig eredeti
rendeltetésiiknek megfelelden hasznalja, amig a kormanyrendeletben eldirt értékcsokkenési
leirasi kulcsokkal, terven feliili értékcsokkenés elszamoldsaval az immaterialis javak, targyi
eszkozok nettd kényv szerinti értéke nulla nem lesz.

A mar 0-ra leirt eszk6zok esetén nem lehet terven feliili értékesokkenést elszamolni.

Amennyiben az immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a piaci érték alapjan meghatarozott
terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak okai mar nem, vagy csak részben dllnak fenn, az
elszamolt terven feliili értékcsOkkenést meg kell sziintetni, az immaterialis joszagot, a targyi
eszkozt piaci értékére (legfeljebb a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével
meghatirozott nett6 értékére) vissza kell értékelni.

Az értékesokkenés szabalyszer( elszamolasaért a SZEO vezetdje a felelds.

m) Ertékvesztést kell elszamolni:

A koltségvetési szerveknek az Szt.-ben meghatdrozott eszkozok utdn értékvesztést kell
elszamolniuk:

a) Gazdasagi tarsasagban 1évo részesedéseknél
értékvesztést kell elszamolni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti -
veszteségjellegli - kiilénbozet Gsszegében, ha ez a kiilonbozet tartdsnak mutatkozik és
jelentds 6sszegli.

b) Készleteknél

Ha a vaséarolt készlet (anyag, 4ru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke
jelentdsen és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken,

ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat)
bekeriilési (eloallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentGsen és tartésan magasabb, mint a
mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladéasi 4ra, akkor azt a mérlegben a még vérhatoan
felmeriilé koltségekkel csokkentett, varhaté tdmogatasokkal novelt eladasi aron szamitott
értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval
kell csokkenteni.
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A vasarolt készlet bekertiilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat
termelést készlet bekeriilési (el6allitasi) értékét — a fentieken tilmenden — csdkkentetten kell
a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozé eléirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel,
szakmai eléiras stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongélédott, ha
felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt.

A készlet értékének csokkentését - a kilonbozetnek értékvesztésként elszamolasaval - ez
esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatosagnak (az
értékesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a min6sités elvégzésekor érvényes
(ismert) piaci értéken (legalabb haszonanyag édron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a
mérlegben.

c) Kovetelések

A vevd, az adés mindsitése alapjan az Uzleti év mérlegfordulé napjén fennallo és a
mérlegkészités idoépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénziigyi véllalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kdlcsonként, az
eldlegként adott dsszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli elhatdroldsa kozott 1€vo
kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell elszamolni - a mérlegkészités idépontjaban
rendelkezésre allo informécidk alapjan - a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés
varhatéan megtériilé osszege kozotti - veszteségjellegl - kiilonbozet dsszegében, ha ez a
kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelent6s 6sszegil.

A vevdnként, az adosonként kisosszegli kovetelések konyvvitelben elkiilonitett csoportjara -
a vevok, az adosok egyiittes mindsitése alapjan - az értékvesztés dsszege ezen kovetelések
nyilvantartasba vételi értékének szadzalékaban is meghatdrozhatd, egy Osszegben
elszamolhato, elkiilonitetten kimutathatd. Ez esetben a kdvetkezé évi mérlegfordulénapi
értékeléskor a vevonként, adosonként kisdsszegli kvetelések - hasonldo médon megallapitott
- értékvesztésének Osszegét Ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt
értékvesztés Osszegével és a csoport szintjén mutatkozé killonbozetet - eldjelének
megfelelen - a kordbban elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a kordbban
elszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

A kdzhatalmi bevételekre vonatkozo kdvetelések értékelése soran az értékvesztés dsszegét a
fizetésre kotelezettek egyiittes minGsitése alapjan egyszer(sitett, csoportos értékelesi
eljarassal, negyedévente, a targynegyedév utolsé napjan fenndll6, pénziigyileg nem
rendezett kGzhatalmi bevételek utan kell elszamolni.

A nemzeti vagyonba tartozd, befektetett eszk6zok ¢és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran
akkor kell a Kiilonbdzetet jelentés osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer - tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillio - forintot.

Amennyiben az értékvesztés elszdmolasanak feltételei csak részben, vagy egyaltalan nem
allnak fenn, Ugy az elszamolt értékvesztést legfeljebb az elszamolas Osszegéig, a mérlegforduld
napi értékelésnek megfelel6 szintre vissza kell irni.

Az eszko6zok terven feliili értékcsokkenésének és értékvesztésének visszairasara az Szt. 57.

§ (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt
az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell tekinteni az
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eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb otszazezer forinttal meghaladja a konyv
szerinti értéket.

Az értékvesztés elszamolasaért, visszairasaért a SZEO vezetdje felel.

(5) Az Egyetem az Ahsz.-ben lehet6ségként megjelend értékhelyesbitést nem alkalmazza,
immateridlis javainak és targyi eszkozeinek piaci értékét évrél-évre egyedileg nem hatarozza
meg.

22.§ A nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok, egyéb eszkozik, kotelezettségek
értékelése a mérlegben

(1) Készletek mérlegértékének meghatirozisa:

A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg fordulonapjan hasznalatba nem vett vasarolt
készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csékkentve a mdr elszamolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt osszegével.

A befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket bekeriilési értéken kell kimutatni,
cs6kkentve az elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt dsszegével.

A mérlegben készletként a vasarolt és sajat el6allitast vj (raktaron 1évé) készleteket, valamint a
kovetelések fejében értékesitési céllal atvett eszkdzoket kell kimutatni.

A készleteket bekeriilési értéken rogzitjik az MGR-ben beszerzéskor, majd a készletek
felhasznalésa, csokkentése a FIFO modszer szerinti értéken tdrténik.

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos parameéterekkel rendelkezo,
készleteket csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott készletek esetén az
értékelést kiilon-kiildn, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet
alkalmazni, amig az egyedi készlet nyilvantartési értékében elkiiloniilt valtozas nem kdvetkezik
be.

Az Szamviteli tv. eldirdsai szerint a vasarolt készletek bekeriilési értékét (vételar) az elszamolt
értékvesztéssel csokkentett, visszairt értékvesztéssel novelt értéken kell a kdnyvviteli
mérlegben szerepeltetni. Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve
konyv szerinti értéke jelentdsen és tartésan (1 éven til) magasabb, mint a mérleg fordulonapra
vonatkozoan ismert tényleges piaci (utdnpoétlasi) értéke, akkor azt a konyvviteli mérlegben a
tényleges piaci értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbdzet értékvesztéskénti
elszamolasaval kell csokkenteni.

A készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét csokkentetten kell a mérlegben
szerepeltetni, akkor is,
e ha a készlet a vonatkozd eldirdsoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai eldiras
stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg,
e ha megrongalodott, felhasznalasa, értékesitése kétségessé vilt,
e ha feleslegessé vélt.

36



A készlet értékének csOkkentését — a kiilonbozet értékvesztésként elszdmolasdval — ez
esetekben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznilhatésagnak (az
értékesithet6ségnek) megfeleld, mérleg fordulonapra vonatkozo érvényes (ismert) piaci értéken
(de legalabb haszonanyag aron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a konyvviteli mérlegben.
Az ért€kvesztést egyéb raforditasként kell elszamolni.

A készletek hasznalhatosaganak fokat megitélni, az utanpétlasi és piaci értéket meghatarozni,
és azt a mérlegérték meghatarozasa céljabdl a SZEO részére megadni annak az egyetemi
szervezeti egységnek a kotelezettsége, amely az adott készletet tartja, kezeli. Ennek eldsegitése
és egyseégesitése céljabodl a Kancellaria nyomtatvany alkalmazasat irhatja elo.

Az értékvesztés a kis értékii (e rendelkezés kiadasakor cikkenként 100 ezer forint nyilvantartdsi
érték alatti) készleteknél a GMF altal kialakitott készletcsoportok kdnyv szerinti értékének %-
os aranyaban is meghatarozhato.

A keészletcsoport kialakitasanal fontos kovetelmények:
e akészletek azonos felhasznalasi célt szolgaljanak
e egymassal helyettesithetok legyenek
e beszerzési egységaruk jelentésen ne térjen el.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentGsen é€s tartosan (egy éven tul) meghaladja a konyv
szerinti értékét, a kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni
kell. Az értékvesztés visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az
eredeti bekertilési értéket.

A mar kordbban elszamolt értékvesztést legfeljebb a hasznalhatdsag és az aktualis piaci érték
szintjéig vissza kell imi az egyéb eredményszemléletii bevételekkel szemben.

A visszairast a mérlegtételek értékelésénél csak abban az esetben szabad alkalmazni, ha az adott
cikkre/cikkcsoportra a korabbi években mar szamoltak el értékvesztést.

Az értékvesztés elszamolasara, visszairasara vonatkozo javaslat megtételére a készletért felelds
szervezeti egység vezetdje jogosult. Az értékvesztés elszamolasanak, visszairasanak

jovahagyasa a gazdasagi vezetd jogkore.

A készleteket a mérlegben az elszamolt értékvesztéssel csokkentett, és a visszairt
értékvesztéssel novelt bekeriilési értéken kell szerepeltetni.

(2) Kovetelések mérlegértékének meghatarozasa:

A mérlegben a koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, cskkentve az elszamolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt Osszegével.

A vevd, az adds és mas partnerekkel szembeni kovetelések mindsitése alapjan a koltségvetési
év mérlegforduld napjan fennallé és a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett
kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a
kolcsonként, az elolegként adott Osszegeket is) értékvesztést kell elszamolni, ha a
mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre all6 informaciok alapjan a kovetelés konyv szerinti
értéke és a kovetelés varhatdéan megtériild Osszege kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozet
tartosnak mutatkozik €s jelentds sszegi.

A kovetelések értékvesztésénél a ,tartéssag” kritériumahoz nem az egy évet kell alapul venni,
hanem a mérlegkészitésig megismert informaciok, illetve a megismert informaciokbol
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valészintisithetd, varhaté tendencidk alapjan kell tartosnak, vagy nem tartésnak mindsiteni az
értékkiilonbozetet.

A jovdbeni teljes 6sszegli megtériilés valdsziniiségét vizsgaljuk a kovetelések értékelése sordn.
Az értékvesztés elszamoldsa nem mindsiil kovetelés elengedésnek.

A koltségvetési torvényben meghatarozott kis Osszeg (e rendelkezés kiadasakor 100 eFt)
értékhatarat elérd, vagy meghalado kovetelések értékelését egyedileg, az az alatti értéki
koveteléseket pedig csoportosan, lejaratuk szerinti csoportokat képezve kell elvégezni mind a
vevOk, mind pedig kiilon az addsok tekintetében.

A kovetelések érvényesithetdségét megitélni, a realizdlhaté és nem realizdlhatd értéket
meghatdrozni, és azt kérésre a mérlegérték meghatérozasa céljabol a SZEO részére megadni
annak az egyetemi szervezeti egységnek a feladata, amely az adott kovetelés gazdija. A
szervezeti egység kotelezettsége tovabba a kovetelések nyilvantartasa, és érvényesitése. Ennek
eldsegitése és egységesitése céljabol a Kancellaria nyomtatvany alkalmazésat irhatja elo.

Az eovedi értékelésnél kiilondsen, de nem kizardlagosan figyelembe veendd szempontok:

— Mikodd cégrol, adosrdl van-e sz6, vagy felszamolds, végelszamolds, csédeljaras
alatt all e?

— Volt-e korabban kapcsolata a BME-vel? Ha volt, milyen volt a fizetési hajland6saga?

— Miota all fenn a tartozas?

— Hanyszor szdlitottak fel fizetésre? Reagalt-e erre a megkeresésre?

— Van-e részletfizetésre vonatkozo megallapodésa a kovetelésgazdatol?

— Tortént-e intézkedés korabban a kovetelés jogi utra terelése €rdekében?

— Haigen, ennek mi lett az eredménye?

— Van e egyéb relevans informacio a kovetelésgazdatol, amibél a varhaté megtériilés
mértékére lehet kdvetkeztetni?

A kis értékii vevdk és adosok csoportos értékelését oly modon valédsitjuk meg, hogy a fenti
szempontok alapjan elkiilonitjiik és egyedileg értékeljilk azon tételeket, ahol jol dokumentalt
specidlis informéci6 all rendelkezésre. A tobbi kis értékii vevd és ados kovetelésbol eldre
meghatdrozott kategoridkat (csoportokat) képeziink a fizetési késedelem napjainak szdmat
figyelembe véve.

Ennek megfeleléen mind a vevok, mind az ad6sok tekintetében:

- 20%-os az értékvesztés mértéke a 60-180 napos késedelemnél,
- 40%-os az értékvesztés mértéke a 181-360 napos, késedelemnél,
- 60%-os az értékvesztés mértéke a 360 napot meghaladé fizetési késedelem esetén

A behajthatatlan vevo, ados és egyéb koveteléseket hitelezési veszteségként le kell imi, és
egyéb raforditasként el kell szamolni, a szamviteli és az analitikus nyilvantartasokbol ki kell
vezetni.

Behajthatatlan kévetelés az Ahsz. 1. § (1) 1. szerinti kdvetelés:

a) az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés
(azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtds
kézvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik — alabbi idézett a) pont
szerinti jogszabdlyi részbdl torolve)
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,S2t.) 3. § (4) bekezdés 10. behajthatatlan kdvetelés: az a kivetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a taldlt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi

b) amelyet a hitelez6 a csddeljdrds, a felszamoldsi eljdards, az onkormdnyzatok
adossagrendezési eljdrdsa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolds, az adossdagrendezési eljards befejezésekor a vagyonfelosztdsi
Javaslat szerinti értékben atvett eszkéz nem nyujt fedezetet,

f) amelyet birosag eldtt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.”

b) a kozponti koltségvetésr6l szo6ld torvényben meghatdrozott kis Osszegli kovetelések
tekintetében az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyisos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek aranyban a koévetelés varhatéan
behajthat6 6sszegével, és

c) az olyan koévetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté
és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kdvetelés leirasa nem
mindsiil a kdvetelés elengedésének.

Kis dsszegii kivetelésnek mindsiil e tekintetben is az adott koltségvetési évre vonatkozodan a
koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart el nem éré kovetelés.(A hatalyos jogszabalyi
rendelkezések értelmében e rendelkezés kiadasakor a kistsszegli kovetelések értékhatara 100.000 Ft.)

A kis Osszegli kovetelések esetén is minden jogszer( 1épést meg kell tenni az Egyetemet
jogosan megilletd bevétel beszedése érdekében. A bizonyitottan behajthatatlannak min6ésiilé kis
Osszegl koveteléseket a gazdasagi vezetd engedélyével a konyvekbol az egyéb raforditasokkal
szemben ki kell vezetni, mint hitelezési veszteséget.

A vevd, adds kovetelések behajthatatlansagat igazoldé dokumentumok jellemzden, de nem

kizarélagosan a kovetkezok lehetnek:

— felszamol6 biztosi igazolas a fedezet teljes vagy részbeni hidnyardl,

— behajthatatlansagrél a cégnyilvantartasbol tortént, a cég megsziinése miatti torlést
tartalmazé dokumentum, cégkozlony,

— az eléviilést alatdmasztéan a szdmlamasolat,

— cimzett ismeretlenként visszajott tértivevényes felszolitd levél, mert a cimzett
lakcimnyilvantartas alapjan ismeretlen helyre koltozott,

— felszdmolds, csodeljaras alatt allo ados esetén a cégkivonat, cégk6zlony, amelybél a
kovetelés bejelentés véghatarideje, valamint annak elmulasztasa megallapithato, igy a
kovetelés birosag elott mar nem érvényesithetd,

— jogi allasfoglalas, miszerint a végrehajtas, a fizetési meghagyasos eljaras, a partner
felkutatasanak koltségei nincsenek aranyban a varhatéan beszedhetd bevétellel, illetve a
koltségek tovabb novelik a veszteséget.

Amennyiben a nyilvantartott kdvetelés varhatdéan megtériild Osszege jelentésen meghaladja a
kovetelés konyv szerinti értékét, a kiilonbozettel a kordbban elszamolt értékvesztést
visszairdssal csdkkenteni kell.

Az értékvesztés visszairasaval a kovetelés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a
nyilvantartasba vételi értékét.
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A kovetelések eredeti nyilvantartasba vételi értékét, a koltségvetési évben elszamolt, illetve
visszairt, tovabba a halmozottan elszamolt értékvesztés Osszegét - mérlegtételek szerinti
megbontasban - a beszdamolé 16-os tirlapjan be kell mutatni.

(3) Forintra sz616 pénzeszkozok mérlegértékének meghatarozasa:

A mérlegben a kincstari fizetési szamldk, és mas, a Kincstarnal illetve az
OTP Bank Zrt.-nél vezetett forint szdmlak mérlegforduld napi zar6é éllomanyat a
nyilvéntartott 5sszegben, a kincstari, banki szdmlakivonattal egyezben kell szerepeltetni.

A hazipénztari zaré pénzkészletet a hazipénztar f6konyvi szamlan nyilvantartott értekeén, az
idészaki pénztarjelentéssel, valamint a december 31-i tényleges pénzkészlettel egyez6 forint
Osszegben kell kimutatni.

Az Egyetem devizaszamlait a Kincstar vezeti.

A devizaszamldk mérlegfordulé napi értékelése mas devizas eszkozokkel és forrasokkal
egyiittesen torténik az (4) pontban leirtak alapjan.

Az Egyetem valutapénztérral e szabalyozas kiadasakor nem rendelkezik.

(4) AKkiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzok és forrdsok év kdzbeni értékelese, mérlegértékének

meghatarozasa:

A kilfoldi pénzértékre sz0l6 eszkdz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség) forintértékének meghatéarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani. (Aht. 20.§ (3))

Ha Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara sz616
eszkdzoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket) kell
forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti médon kell elvégezni.
(Aht. 20.§ (4))

a) A valutapénztirba bekeriilé valutakészlet és a devizaszamldra keriil6 deviza bekeriilési
értéke a bekeriilés napjara vonatkozd, a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti
devizaarfolyamon atszamitott forintérték, kivéve a forintért vdsdrolt valutdt, devizat,
amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartisba veételi arfolyamot
meghatarozni.

b) Kiilfoldi pénzértékre sz6016 kovetelést, kotelezettségvallalast, més fizetesi kotelezettséget a
20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyam forintértékén kell nyilvantartasba venni
és az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran értékelni.

¢) Kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelésre vonatkozé teljesitést a 20. § (3) és (4) bekezdése
szerinti devizaarfolyam forintériékén kell nyilvantartasba venni.

d) Kiilfoldi pénzértékre szolo kotelezettségvallalasra, més fizetési kotelezettségre vonatkozo
teljesitést,

e) ha az devizaszamlar6l devizdban vagy valutapénztarbol valutdban tortenik, a valuta, deviza
nyilvantartasi arfolyaman kell nyilvantartisba venni.
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) A forintért vasarolt valutiban, devizaban kilfoldi pénzértékre sz6lo kotelezettségvallalds,
mas fizetési kotelezettség teljesitését a devizaért, valutaért ténylegesen fizetett forintértéken
kell nyilvéntartasba venni.

Ha a kapott, fizetett dsszeg tébb mint a kovetelés, kotelezettségvallaldas, mas fizetési
kotelezettség konyv szerinti forintértéke, a kiilonbséget a K354. Egyéb pénziigyi miiveletek
kiadasai vagy B409. Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei rovatokhoz vezetett nyilvantartasi
szamlakon kell nyilvantartisba venni.

Ha a kapott, fizetett Gsszeg kevesebb mint a konyv szerinti forintérték, a kiilonbséggel a
kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség 6sszegét kell csokkenteni.

A kilfoldi pénzértékre sz016 részesedések, értékpapirok, a valutapénztarban 1évé
valutakészlet, a devizaszamlan 1évd deviza, valamint a kovetelések &s kotelezettségek -
egyezlen a koltségvetési szdmvitelben meghatarozott értékkel - mérlegben szerepld értékét a
mérleg fordulénapijira vonatkozé, a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon
atszamitott forintértéken kell meghatdrozni.

A devizaszdmla analitikus nyilvantartdsa devizanemenként és szamlanként az MGR-ben
torténik, a felhasznalas drfolyamanak meghatarozdsshoz az Egyetem a FIFO modszert
alkalmazza.

(5) Aktiv id6beli elhatdrolasok, forrdsok mérlegértékének meghatirozasa

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokat és a forrasokat a konyv szerinti értéken kell
kimutatni.

IX. A SZAMVITELI ELSZAMOLAS ES ERTEKELES SZEMPONTJABOL LENYEGES
INFORMACIOK KORENEK ES MAS FONTOS ELJARASI SZABALYOK
MEGHATAROZASA

23. § A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol Iényeges informaciok kérének
meghatarozasa

(1) Az Egyetem gazdalkodasanak, szamviteli elszdmolasanak, a forrasok és eszk6zok értékelésének
szempontjabol, tovabba a gazdasigilag megbizhaté és valds Osszkép kialakitasit befolyasold
informaciok tekintetében lényegesnek és jelentésnek kell tekinteni - az ésszerliség hatrain
beliil - minden olyan informaciét, amelynek elhagyésa vagy téves bemutatasa befolyasolja a
beszamolé adatait felhasznaldok dontéseit.

a) Lényegesnek mindsiil a koltségvetési beszamolé szempontjabél minden olyan
informéci6, mely az Egyetem vagyoni, pénziigyi helyzetére a (2) pontban
meghatérozottak szerint van befolyassal.

b) Nem lényeges informacionak tekintend6k azok az adatok, amelyeknek nincs hatdsa az

Egyetem gazdalkodasdnak megitélésében, illetve amelyeknek az Egyetem vagyoni,
peénziigyi helyzetére gyakorolt hatasa nem éri el a (2) pontban meghatirozott mértéket.
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(2) A megbizhaté és valds Osszkép kialakitasat befolyasold lényeges informaciék korének
meghatarozasa:

a) A megbizhato, valéos Gsszkép kialakitasat befolyasolé lényeges informacidnak kell
tekinteni az Egyetem tevékenységében, szervezetében, vagy koltségvetésében
bekdvetkezett valtozasok tekintetében:

i.  Azokat a koltségvetésben bekovetkezett valtozasokat, amelynek kovetkeztében a
koltségvetési éven bellll Osszesitve az eredeti koltségvetés legalabb 20%-kal
modosul, vagy

ii. a tevékenységben bekdvetkezett olyan valtozasokat, amelynek révén a
tevékenységi kor az alapité okiratban meghatarozott olyan feladattal béviil vagy
sziikiil, amelynek kovetkeztében a véltozas évét megel6z6 év koltségvetési
f6osszegének 20%-at eléri, vagy meghaladja a feladatvaltozas koltségvetési
kihatésa, vagy

iti.  a szervezeti felépitésben bekdvetkezett olyan valtozasokat (mas felsGoktatasi
intézménnyel torténé egyesiilés, vagy atfogd szervezeti egység létrehozasa,
megszintetése, kivalasa, stb.), amelynek kévetkeztében a valtozas évét megel6z6
év koltségvetési fo0sszegének 20%-at eléri, vagy meghaladja a koltségvetési
kihatasa.

b) A gazdilkodasban, a pénzforgalmi és vagyoni adatok vonatkozasidban bekovetkezett, a
valds 0sszképet befolyasolo lényeges informécionak tekintendo:

i.  a 100 milli6 forint egyedi bekeriilési értéket meghalado beruhazas, felgjitas,

ii. a hirom évet meghaladd id6tartami, évenként egyedileg 100 millio forintot
elérd, vagy a mérlegkészités idépontjaban mindosszesen az 500 millié forintot
meghalado kotelezettségek Gsszege,

iii. a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatonkénti teljesitésénél a moédositott
eldiranyzattél valo eltérés, ha annak egyetemi szinten Osszesitett mértéke
eléri/meghaladja a 10%-ot,

iv.  a gazdasagi tarsasagban 50 milli6 forint 6sszeget meghaladé részesedés szerzése,

v.  az eszkozdk és forrdsok értékelési modszerének megvaltoztatasa,

¢) Az a) és b) pontban meghatarozott valtozasok figyelésének megszervezése,
bekovetkeztének jelzése, a mindsitésrél sz0lo dontés meghozatala és az abbdl kévetkezd
teendSk elvégzése és elvégeztetése a Kancelldria Pénziigyi és Szamviteli [gazgatosag (a
tovabbiakban: PSZI) feladata.

d) Az a)-b) pontokban nem szabélyozott tételek, valamint az a)-b) pontokban felsorolt, de

az ott meghatdrozott értékhatart el nem ér6 tételek nem minésiilnek a megbizhaté és
valos 6sszkép kialakitasat befolyasolo lényeges informacioknak.

24. § A szokasos és a rendkiviili események mindsitése

(1) Szamviteli értelemben vett rendkiviili eseménynek minésiilnek mindazok a bekovetkezett
események, amelyek az Egyetem tevékenységével, az alaprendeltetéssel kapcsolatban vagy a
miikodési kdrnyezetben meriilnek fel, jelent6s kihatassal vannak az Egyetem vagyoni, pénziigyi
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és gazdalkodasi helyzetére, de az ,,lizemszer(i egyetemi mitkodésnek” nem feltétlen velejaroja.
Ezek az események az egyetemi tevékenységgel nem feltétleniil ok-okozati kapcsolatban 4llok,
nem térvényszerien kovetkeznek be.

(2) A megbizhaté és valds Osszkép kialakitisat befolydsolé rendkiviili eseménynek mindsiil

kiiléndsen:
a) az elemi csapas (4rviz, belviz, villamcsapas, foldrengés, stb.),
b)  jarvany, természeti kar,
¢) az 50 milli6 forint egyedi netté nyilvantartasi értéket meghaladd karesemény,
a megsemmisiilés, az eltlinés,
d) szamitégépes program meghibasodasa miatti lényeges adatvesztés,
€) normativ finansziroz4s nem tervezhet megvaltoztatisa, ha a valtoztatasok egylittes
ered6 hatasaként a targyévi tdmogatasi érték az el6z6 év timogatasi értékéhez
viszonyitottan 20 %-kal megvaltozik,
f) az 50 millié forint egyedi sszeghatart meghalad eszkdzok téritésmentes atvétele,
g) az 50 milli6 forint egyedi dsszeghatirt meghaladd ajandékként, hagyatékként kapott

h)
i)
1)

eszk6zOk atvétele,

az 50 millié forint egyedi dsszeghatart meghalado6 kotbér, kartérites,

az 50 milli6 forint egyedi dsszeghatart meghaladé meg nem tériilt kdveteles,

az 50 milli6 forint egyedi dsszeghatart meghalado fizetési kotelezettségek, késedelmi
kamatok, kartéritések, birsagok jogcimén.

(3) Az (1) pontban nem szerepld tételek, illetve az (1) pont szerinti értékhatar alatti tételek szokasos
gazdasagi eseményeknek mindsiilnek.

(4) Az (1) pontban meghatdrozott események figyelése, a rendkiviili esemeny bekovetkeztének
jelzése, a mindsitésrdl sz6l6 dontés meghozatala és az abbol kovetkezd teendSk elvégzése a
PSZI feladata.

25.§ Az adémentes és az adékoteles tevékenységet terheld elézetesen felszamitott

altalanos forgalmi adé elszimolasanak és megosztisanak szabalyai

(1) Az elbzetesen felszamitott AFA-t a fokonyvben tételenként elkiilonitetten kell konyvelni
ad6levonasra jogosité, adélevondsra nem jogositd, és az aranyositdsi szabaly szerint
megosztando kategoridkban az alabbiak szerint:

a)
b)

©)

a)

b)

adokoteles tevékenység érdekében felmeriilt termék- és szolgaltatas beszerzés AFA-Ja
adémentes tevékenység érdekében felmeriilt termék- és szolgaltatas beszerzés AFA-ja,
aranyositds korébe tartozo termék- és szolgaltatas beszerzés AFA-ja.

Az AFA tv. szerint addkoteles tevékenység érdekében felmerillt beszerzés esetében
tételes hozzarendelés alapjan az eclbzetesen felszamitott AFA 0Osszegének egésze
levonhato.

Az AFA tv. szerint adémentes tevékenység érdekében felmeriilt beszerzés esetében, az
elzetesen felszamitott add dsszegének egésze le nem vonhaté ado.
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c) Azon beszerzés AFA-jat, amelynél nem éllapithaté meg egyértelmiien, hogy a beszerzés
milyen mértékben kapcsolodik az adokételes €s az adémentes tevékenységhez, az
aranyositas szabalyai szerint kell megosztani levonhaté és le nem vonhato részre.

Az elézetesen felszamitott ad6 targyévi aranyositasdhoz ideiglenesen a targyévet megel$z6
évre vonatkozd tényleges, utokalkulalt levonasi hanyadot kell alkalmazni.

Az AFA tv. szerint a végleges levonasi héinyadot megallapitani és annak alapjan a
megosztas valtozasabél eredd kiildnbozetet bevallani az év utolsé AFA bevallasa keretén
beliil kell elvégezni.

(2) Az eldzetesen felszAmitott adé levonasi hanyadat (%-at) a mindenkor érvényben 1évé, az AFA
tv. vonatkoz mellékletében meghatarozottak szerint kell megallapitani.

(3) Az elézetesen felszamitott AFA nyilvantartasba vételénél és megosztisanal az addlevonésra
jogositod, az ardnyositasi szabdly szerint megosztando és addlevonasra nem jogosito tételenként
valé elkiilonitett nyilvantartast a fokényvi kényvelésben kell biztositani.

(4) Az egyes tevékenységek kozotti le nem vonhat6 elézetesen felszamitott AFA megosztasanal
foszabalyként kell alkalmazni, hogy csak azokat a tételeket kell vetitési alap segitségével
megosztani, amelyek tételesen, kozvetlen moédon nem kapcsolhatéak egy-egy tevékenységhez.

A kozvetett kiadasok kozott nyilvantartott le nem vonhaté elézetesen felszamitott AFA
Osszegének az alaptevékenység szakfeladatai kozotti felosztasara az altalanos kiaddsok
felosztasara vonatkozé szabalyt kell alkalmazni.

(5) Az Eurépai Uniotol szarmazé forrasokbol, a vildgbanki és az egyéb nemzetkozi
segélyprogramok keretéb6l vasarolt eszkdzok és szolgéltatdsok AFA kezelését projektenként
kiilon-kiilén, a vonatkozo jogszabalyok szerint kell megitélni.

(6) Az MGR kotelez6vé teszi minden szerz6déses munka 6nallé témaszam, feladatkod, szervezeti
egység, szakfeladat, kormanyzati funkci6 szerinti kezelését, amely folyamatosan biztositja,
hogy az adott projekt minden bevétele és kiadasa elkiiloniiljon minden maés tevékenységtol,
tématol és feladattol. Bz az elkiilonités, és az AFA-jelleg témaszam szerinti, programszinti
beallitasa automatikusan biztositja azt, hogy az aranyositas ald nem tartozé le nem vonhatd
el6zetesen felszamitott AFA a megfelel$ témaszamot terhelje.

(7) A le nem vonhat6 AFA 6sszegét a pénziigyi szdmvitelben egyéb raforditasként kell elszamolni.

26. § Az altalanos kiadasok / koltségek felosztasanak modja

(1) A 6-0s szamlaosztaly kozvetett koltségeinek, illetve a 0033 Altalénos kiadasok ellenszdmlén
gyujtott kiadasoknak a felosztésa:

Az Egyetem minden egyes kiadasat, koltségét témaszamokon szamolja el, éspedig mindig az
adott feladathoz kapcsoldodé témaszamon. E témaszamok 1-1 funkcionalis fokényvi szamhoz 6-
os vagy 7-es szakfeladathoz, illetve 1-1 kormanyzati funkcidhoz (COFOG) vannak kapcsolva,
ez utobbiak kdzott is van a 6-osnak megfeleld, altalanos kiadasokat gytijté technikai COFOG
szam, amely a 0033 Altalanos kiadasok ellenszamlahoz kapcsol6dik.
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Azok a témaszamok, amelyek 6-os altalanos koéltség szamlahoz kapcesolédnak, azoknak a
COFOG kapcsoldodasa is altalanos kiadas, miutidn ezek a témaszamok a legkisebb egységei,
gyutjtéhelyei a felmeriiléskor fel nem oszthatd kiadasoknak, kéitségeknek.

Ennek alapjan az alabb ismertetésre keriild, pénziigyi szamvitel szerinti 6-os altalanos koltség
felosztas mintajara — a témaszadm kapcsolaton keresztiil — hasonléan térténik a koltségvetési
szamvitel szerint teljesitett 0033 altalanos kiaddsoknak a 0031+korményzati funkciéd
Alaptevékenység kiadasaira torténé felosztasa is.

a) Kozvetett (altalanos) koltségeknek nevezzilkk azokat a koltségeket, amelyekr6l a

b)

felmeriilés id6pontjaban nem allapithaté meg, hogy melyik szakfeladat érdekében
meriiltek fel. A 6-os szdmlaosztalyban felmeriilt koltségeket az Ahsz. 53.§ (6) i) pontja
szerint negyedévente kell a 7. szamlaosztalyban szakfeladatokra felosztani. A koltségek
felosztasanal arra a kovetelményre mindig figyelemmel kell lenni, hogy a felosztando és
a felosztott koltségek egyiittes Osszege nem csOkkenhet, vagy nem noévekedhet a
felosztasi munkamenetben.

Az 3ltalanos koltségek szakfeladatokra jutd hanyadat vetitési alapokra szamitott vetitési
kulcsok alapjan kell megallapitani. Vetitési alapnak nevezziik azt a koltség jellemzot,
amely minden érintett szakfeladatnal megtalalhatd, és az egyes szakfeladatoknal az
igénybe vett kézvetett koltséget aranyuknak megfeleléen reprezentalja.

c) A felosztando6 koltségek és vetitési alapok a kévetkezok:

i

il.

1il.

iv.

A Karbantart6 Mihely (611) koltségeit a terhelendd szakfeladatok és a Kozponti
Iranyitas (660) kozvetlen koltségeinek aranyaban kell felosztani,

Szakmai egységek karonként nyilvantartott altalanos (6321-6328) koltségei, melyek
az adott kar altal végzett tevékenységek koltségeinek elszamoldsara szolgalo
szakfeladatokra osztandd fel a szakfeladatokon elszamolt kozvetlen koltségek
aranyaban,

Epiiletek, berendezések fenntartasénak és iizemeltetésének kozvetett koltségeit (612)
a terhelend6 szakfeladatok és a kdzponti irdnyitds kozvetlen és a 611-r61 mar rajuk
osztott kozvetett koltségei egyiittes 6sszegének ardnydban kell felosztani.

A Kozponti iranyitas koltségeit (660) a terhelendd szakfeladatokra es6é kdzvetlen és
mar raosztott kdzvetett koltségek aranyaban kell felosztani.

A tobb szakfeladatot is érintd, karonként nyilvantartott szakmai (7261-7268)
koltségek, az adott karok altal végzett tevékenységek koltségeinek elszamoldsara
szolgal6 szakfeladatokra osztandok fel a kbzvetlen koltségek aranyaban.

d) A felosztas sorrendje, lépései a kvetkezok:

1. Els6 1épésként a karok tobb szakfeladatat is érintd, szakmai, kari gytijté elszamolasi

szamlain (7261-7268) kimutatott koltségeit kell felosztani a kari szakfeladatokra az
azokon mar nyilvantartott kézvetlen koltségek ardnyaban.

. Masodik 1épésként a karok altalanos koltségeinek elszamolasara szolgdld gytjtd

szamlakrol (6321-6328) keriilnek atvezetésre az azokon elszamolt Aaltalanos
koltségek az egyetemi kdzponti irdnyitas (660) f6kdnyvi szamlara.

. Harmadik 1épésként a Koézponti Anyagraktar (620) folyé évi tartozik és kovetel

forgalméanak egyenlegét vezetjilk at eldjelhelyesen a Kozponti igazgatas (660)
szamlara. A fékonyvi szdmla egyenlege negativ is lehet, amennyiben a foly6 évben a
raktari kivételezések értéke meghaladta a beszerzések értékét.
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4. Negyedikként a Karbantarté6 Mitihely (611) koltségeit osztjuk fel a terhelendd
szakfeladatok kdzvetlen és a kdzponti irnyitison (660) elszamolt, valamint az arra
atvezetett kozvetett kiadasok aranyéban.

5. Otodik lépésben az épiiletek, berendezések fenntartasi koltségeinek (612) felosztasa
torténik a terhelendé szakfeladatok kozvetlen, és a kdzponti iranyitdson (660)
elszamolt és mar raosztott kozvetett koltségei egyiittes Gsszegének aranyaban. Amely
szakfeladatokra (pl. Kollégiumi ellatas) az ilyen jellegi altaldnos koltség mar év
kdzben szdmbavételére és elszamolasra keriilt, mert sajat gylijtése, nyilvantartasa van
(kiterjesztett elszamolas), azokra a szakfeladatokra a 612 Epiilet fenntartasrol ujabb

felosztas mar nem torténhet. (1asd 2) bekezdés)

6. Hatodik 1épés a Kozponti Igazgatason (660) elszdmolt, a ra 4tvezetett, és a ra
felosztott altalanos koltségeknek a felosztdsa a terhelendd szakfeladatokra a
kozvetlen és a mér rajuk osztott altalanos kiaddsok egyiittes Ssszegének ardnyéban.

(2) A vonatkoz6 jogszabdlyi elbirdsok alapjan (pl. 6sztondijak), tovabba a szakfeladatok sajtos
jellegére, illetve a kdzvetlen koltségek év kozbeni kiterjesztett egyetemi elszamolasi rendjére
tekintettel (pl. kollégiumi szallashely nyujtdsa) nem oszthaté altaldnos kiadas / koltség a
kovetkez6é nem technikai szakfeladatokra, valamint kormanyzati funkciékra.

2014-es és 2015-6s 2014-es és 2015-0s
201585 szalictatiat szakfeladat korminyzati funkcié
Kollégiumi
szallashelynyijtas
559012 felsdoktatdsban részt
vevd hallgatok
b Kollégiumi
Fels6oktatasban részt szallashelynytijtas Hallgatok
559014 vevd hallgatok PPP | 559012 | fels6oktatisban | 094280 lakhatasanak
diakotthoni részt vevd biztositasa
elhelyezése hallgatok részére
Fels6oktatasban részt
559016 vevé hallgatok
lakhatasi timogatisa
854311 Koztarsaségi
Osztondij
Miniszteri
Al ssztdndijak
854313 Tanulmanyi 6szténdij
Hallgatoi és oktatoi
854314 Szocialis dsztondijak Szaldelagiatra;tel 094260 | sztondijak, egyéb
nem szamo B ;
ttatasok
854315 Doktorandusz 999000 tételek (technikai Jutiataso
Ssztondijak szakfeladat)
Egyéb pénzbeli
854316 hallgatdi juttatasok,
osztondijak
854317 Oktatoi Gsztondijak
854318  Tankbnyv- & 094250 | . rankbnoyv-és
jegyzettamogatas Jegyzettamogatas
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27. § A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasa
és a kalo elszamolasanak szabalyai

(1) A szervezeti egységeknek a leltarbizonylatokkal egyiitt kell atadniuk a SZEO-nak a hiany-
tébblet kompenzélasara vonatkozo javaslatot. Altaldnos szabaly, hogy a leltari hidnyt és a leltari
tobbletet csak raktirban kezelt készleteknél és kis értékii targyi eszkozoknél szabad
kompenzalni. A kompenzélas csak akkor hajthaté végre, ha a hidny és a tobblet azonos
cikkcsoportba tartoz6, hasonlé értékli és rendeltetési, valamint egymdssal helyettesithet6
termékekre vonatkozik.

A kompenzalast a gazdasagi vezet6 engedélyezi. A 28. § (1) d) pont szerinti jelentds értékre

sz010

kompenzalas engedélyezése csak a szervezeti egység vezetdjének eldzetes, részletes

irasbeli indoklésa alapjan lehetséges.

(2) K4l6:

olyan természetes mennyiségi csokkenés, amely a tarolt és kezelt eszkézben az eszkoz

fizikai jellegébol adodoan természetes tton kovetkezik be, fiiggetleniil attol, hogy a megfeleld
tarolasi szabalyokat betartottak (pl. husaru kiszaradasabol adodé shlyveszteség)

Tekintettel az egyetemi készletek Gsszetételére, ilyen elszamolast az Egyetem nem alkalmaz.

28. § A jelentds osszeg mértékének meghatiarozasa az egyes eszkozesoportoknal

(1) Jelentds dsszegiinek kell tekinteni:

a)

b)

d)

Ahsz. 15. § (1) A bekeriilési érték részét képezo tételek elszamolasanak id6pontjara az
Szt. 47. § (9) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy az eszkdz értékének utdlagos
modositdsa sordn akkor kell a kiilonbozet Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az
meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legaldbb a szézezer
forintot.

Ahsz. 18.§ (2) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgdeszkdzok kozott
kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének
elszamolasa sordn akkor kell a kiilénbozetet jelents osszeglinek tekinteni, ha az
értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalibb a szézezer -
tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillid -
forintot.

Ahsz. 19.§ (1) Az eszkdzok terven feliili értékesokkenésének és értékvesztésének
visszafrasat az Szt. 57. § (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni
azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egycb eredményszemléletli bevételeket kell érteni,
¢s jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb
szazezer forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

A raktéri készletek leltarozasa soran alkalmazott kompenzalasnal jelentds dsszegnek kell
tekinteni, ha egy-egy készletcsoporton belill a kompenzilandé érték ardnya a
készletcsoport kdnyv szerinti értékének 5 %-at, de legalabb az 500 ezer forintot eléri. Az
eltérés kompenzalasat a szervezeti egység vezetbjének javaslatira a gazdasigi vezetd
engedélyezheti.

Az ¢ pontban meghatirozott szintet el nem éré értékek nem mindsiilnek az egyes
eszkdzcsoportok esetében jelentds Osszeglieknek.
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X. A JELENTOS OSSZEGU HIBA

29.§ A jelentds dsszegii hiba értékhataranak meghatarozasa

(1) Ahsz. 1.§ (1) 3. jelentds ésszegii hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibék, hibahatdsok egyiittes (elojeltol
figgetlen) osszege eléri, vagy meghaladja a k6ltségvetési év merlegféosszegének 2%-4t, vagy -
ha a mérlegf6sszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmilli6 forintot.

(2) Az (1) pont alapjan Egyetemiink esetén jelentds Osszegli hibAnak mindsiil a szazmillié forintot
eléré vagy azt meghaladé hiba.

(3) Nem jelent6s dsszegii hiba, ami a fenti szamitas alapjan a szazmillié forintot nem éri el.

(4) Ahsz. 9.§ (2) A mérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el§z6 mérleg megfelel6 adatat. Ha
az ellendrzés az el6z0 éves koltségvetési beszamol6(k)ban elkdvetett jelentds Osszegl hiba(ka)t
allapitott meg, a - mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett,
illetve a joger6ssé valt megallapitasok miatti - médositasokat a mérleg minden tételénél az elézo
adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a meérlegben kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az
el6z6 mérleg adatai, a médositasok, valamint a 7. § szerinti id6szak adatai. A megallapitott
jelentds Osszegli hiba(k) dsszegével az elézé mérleg adatai nem médosithatdk.

(5) Ahsz. 23.§ (2): Az eredménykimutatisban minden tételnél fel kell tiintetni az elzd
eredménykimutatds megfelels adatit. Ha az ellenbrzés az elézé éves koltségvetési
beszamolé(k)ban elkovetett jelentds Osszegli hibd(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités
id6pontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogersssé valt megallapitasok
miatti - modositasokat az eredménykimutatds minden tételénél az elézé adatok mellett be kell
mutatni. Ilyen esetben az eredménykimutatisban kiilén-kiilén oszlopban szerepelnek az elézé
eredménykimutatis adatai, a médositasok, valamint a 7. § szerinti id6szak adatai. A
megallapitott jelentés Osszegli hiba(k) osszegevel az el6z6 eredménykimutatds adatai nem
mddosithatok. (3 oszlopos eredménykimutatés)

XI. A SZAMVITELI POLITIKAHOZ KAPCSOLODO SZABALYZATOK
30. § A Szamviteli Politikihoz kapcsolédé szabalyozasok

(1) A Gazdalkodasi Szabalyzat rogziti az alapité okiratban, illetve az SzZMR-ben, valamint a
Koltségvetési Szabalyzatban meghatirozott alaptevékenység ellatdsa érdekében sziikséges
személyi és anyagi javak hatékony felhasznaldsanak, gyarapitisanak, az eréforrasok
feladataranyos elosztdsanak részletes technikai szabalyait.

(2) A BME Kaltségvetési Szabalyzata rogziti az egyetemi tevékenységek szakfeladatok
ellatasihoz, az Intézményfejlesztési Tervben meghatdrozott célok eléréséhez targyévben
rendelkezésre allo, tovabba kézéptavon véarhatéan rendelkezésre all6 forrasok mértékét, a
forrasok bels6 allokaciés szabalyait, az allokécio eredményeként a kari és nem kari
szervezeteknek felhasznalhat6 koltségvetési kereteit, a megvalositasra tervezett beruhazasokat,
azok koltségkihatasat.
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(3) Az Egyetem Pénzkezelési Szabalyzatarél sz616 kancellari utasitds rogziti a pénzmozgdsok, a
pénz- és értékkezelés tigyviteli és bizonylati rendjét, valamint a nyilvantartasok vezetésének és
az elszamolasoknak a rendszerét.

(4) Az Egyetem Leltdrozasi és leltarkészitési feladatok rendjérol kiadott kancellari utasitas
tartalmazza az eszk6zok és forrasok leltarozésa elokészitésének, végrehajtasanak, valamint a
leltéreredmények kiértékelésének és bemutatésinak részletes szabdlyait.

(5) Az Onkaltségszamitas rendjérél sz0l6 kancellari utasitis szabalyozza az Egyetem alapito
okiratdban részletezett alaptevékenységek keretében nyuijtott szolgéltatasok, eldallitott
eszk6zOk, vagy elvégzett tevékenységek tényleges kozvetlen és kozvetett koltsége
meghatdrozasanak elveit, eljarésait és médszereit.

(6) A Szamlarend rdgziti az Egyetem kettds kényvvitele altal alkalmazott fékonyvi szamlak
rendszerét (szamlatiikor) és a fokényvi szAdmlék egymdashoz kapcsolodasanak rendjét, az
analitikus nyilvéantartas és a f6konyvi kdnyvelés kapesolatrendszerét,

(7) A Targyi eszkozok kezelésének Szabalyzata hatirozza meg az Egyetem targyi eszkozeinek
kezelésével, szervezetek kozotti megosztasaval, haszndlatival és miikddtetésével kapcsolatos
részletes szabélyokat.

(8) A Felesleges vagyontirgyak feltirasarol, hasznositisarél és selejtezésének rendjérol sz616
kancelldri utasitas rendelkezik a feladatok ellatasihoz sziikségtelen, vagy mar alkalmatlan
vagyonelemek hasznélatbol valé kivonasanak, selejtezésének rendjérsl.

(9) A Kockazatkezelés eljarasrendjérdl szolo szabalyzat hatérozza meg a kockazatok
azonositasara, nyilvantart4sara és kezelésének rendjére vonatkozé részletes szabalyokat.

(10) A Szabalytalansagok kezelési rendjérél szolo szabalyzat hatarozza meg a
szabalytalansagok felmeriilésekor alkalmazand6 tigykezelési, eljarasi rendet.

XII. A SZAMVITELI POLITIKAERT VALO FELELOSSEG

31. § A Szamviteli Politikdért valé felelosség

(1) Az Egyetemi Szamviteli Politika kialakitasanak, modositasanak és végrehajtasanak biztositasa
a Szt. 14. § (12) bekezdése alapjan az Egyetem Kancellirdnak a felel6sségi- és hataskorébe
tartozik.

(2) A Szamviteli Politika gyakorlatban torténé megvalésulasinak biztositdsa az Egyetem
gazdasagi szervezetei munkatarsainak feladat-, illetve hataskorébe tartozik, ahol a Szamviteli
Politika rendelkezéseinek gyakorlati megvaldsitasat kollektiv munkaval kell elérni.

(3) Az Egyetem vezetése a Szamviteli Politikaval kapcsolatosan a hatdskorébdl és felel6sségi
Jogkorébél adoddan kettds feladatot 14t el

a) biztositja az Egyetem mads egységeinél a gazdas4gi szervezet altal a vonatkozd
jogszabalyokban foglalt elSirdsok betartdsat segitd kidolgozott eljardsok gyakorlati
megvalositisat,

b) ellendrzi a vezetéi ellenérzés keretében a Szamviteli Politika gyakorlati érvényesiilését.
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XIII. ZARO RENDELKEZESEK

32. § Zaro rendelkezések

1) Felhatalmazast kap az Egyetem gazdasagi vezetdje arra, hogy korlevélben sziikség szerint
szabalyozza és aktualizalja

a) a kincstari ¢és az elemi koltségvetés elkészitésének folyamatait, titemtervét, a
részterliletekért felel6sok egyiittmiikodésének rendjét,

b) akdnyvvezetéssel €s beszamolassal kapcsolatos eljarasi folyamatokat,

¢) azeszkdzok és forrdsok mindsitési és értékelési rendjének folyamatait.

2) E rendelkezes 2015. oktéber 5-én lép hatélyba, amellyel egyidejlileg a Szamviteli Politikardl és
az Eszkoz0k és Forrasok Ertékelésének Rendjérdl szol6 28/2011 (12.15.) szami Rektori utasitds
hatalyét veszti. 5

Budapest, 2015. oktober 05.
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