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A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény, az allamhéztartasrdl sz6lé 2011, évi CXCV. térvény, a
nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény, az allamhaztartas szamvitelérdl szélo 4/2013. (I.
11.) Korm. rendelet, az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet alapjan, az Egyetem Szervezeti és M(ikodési Rendjében foglaltakkal, valamint a
Szamviteli Politikaban, a Leltdrozasi és Leltarkészitési feladatok Rendjével sz616 szabalyozasban, és
a Targyi Eszkozok Kezelésének Szabalyzataban foglaltakkal, a felesleges vagyontargyak feltarasanak,
hasznositasénak és selejtezésének rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom:

1. § Altaldnos rendelkezések

(1) Jelen szabdlyzat hatélya kiterjed:

az Egyetem minden — az Egyetem Szervezeti és Miikidési Rendjében meghatarozott -
szervezeti egységére;

a (3) pontban foglaltak kivételével az Egyetem tulajdonat képez6, vagy az Egyetem
kezelésében, vagyonkezelésében, iizemeltetésében lévs valamennyi feleslegessé valt
befektetett eszkozre és készletre (tovabbiakban: vagyontargyak);

az Uzemeltetésre, kezelésre, hasznalatra dtadott befektetett eszkozokre és készletekre;

az Uzemeltetésre, kezelésre, hasznalatra atvett befektetett eszkdzdkre és készletekre;
utobbiak kéziil kiilén nevesitetten a Magyar Tudoményos Akadémia (MTA) felhatalmazasa
alapjan, az MTA tulajdonat képezé, az MTA fékényvi nyilvantartasaban szerepl§, de
egyetemi kezelésben, egyetemi iizemeltetésben 1évé eszkdzokre.

(2) Feleslegesnek tekinthetSk azok a vagyontargyak, amelyek:

a szervezeti egység zavartalan m(ik6déséhez, feladatanak ellatasahoz nem sziikségesek;
rongalédas, természetes elhasznalédas, fizikai kopas, vagy technikai avulds miatt a
rendeltetésszer( hasznélatra alkalmatlanok;

a vagyontargyak selejtezése, vagy értékesitése kovetkeztében tartalék alkatrészkeént,
tartalék tartozékként jelentkeznek, feltéve, hogy ezek eredeti rendeltetésiiknek megfeleléen
mads vagyontargyak javitdsdhoz, karbantartasahoz sem hasznalhatdak.

(3) Nem terjed ki a szabdlyozas hatalya:

a konyvtari dllomanyra;

a levéltari gylijteményre, ill. az irattarakban elhelyezett iratokra és dokumentumokra;
az épitménynek nem mingsiil§ ingatlanokra (telkek);

a veszélyes hulladékokra;

a kiilénleges kezelést igényl6 anyagokra, eszkdzékre (mérgek, sugarforras);

a szigoru szamaddasu nyomtatvanyokra;

a képzémiivészeti alkotdsokra;

a nemesfémekre.



(4) A szabélyzat rendelkezéseit az alabbiakban felsorolt vagyontargyak esetén az ezekre vonatkozd
specialis szabalyok és rendelkezések figyelembevételével kell alkalmazni:

Mdemléket, miiemléknek mindsiil6 vagyontargyat, a Forster Gyula Nemzeti Orékségvédelmi
és Vagyongazdalkodasi Kézpont, valamint a felsGoktatasért felelés minisztérium az egyéb
targyi eszkézoket a mindenkori kéltségvetési torvényben meghatarozott brutté értékhatar
felett a felsGoktatasért felelés minisztérium és a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zrt.
(tovébbiakban: MNV Zrt.) ezekre vonatkozé egyedi engedélye, hozzdjaruldsa alapjdn lehet
hasznositani, selejtezni.

Hatosagi rendelkezés alapjan lizemeltetett, vagy kezelt vagyontargy és eszkodz hasznositasa,
selejtezése csak a rendelkezé hatésag irasbeli engedélyével lehetséges (pl.: polgari-,
tlzvédelmi eszkodzok, I6fegyver stb.).

(5) Nem idegenitheték el az immaterialis javak, targyi eszk6zok:

A kulféldrél véamteher mentesen beszerzett vagyontargyak 5 évig, ha ezen id6n beliil a vam,
azilletékek, és az AFA befizetése nem tortént meg.

A palyazati és egyéb tamogatas jellegii forrasbdl beszerzett vagyontargyak a tamogatasi
szerz6désben meghatarozottak szerint, ennek hidnyaban 5 évig.

Egyéb eseti szerz6désben meghatarozott eszkézék a szerzédésben meghatarozott ideig, ill.
az ott meghatarozott feltételek bekdvetkeztéig.

Mas gazddlkod6 szervezet tulajdonét képez§, hasznalatra, lizemeltetésre stvett immaterislis
javak és térgyi eszkozok, illetve csak a tulajdonos és az atvevd szervezeti egység kozott
megkotott eseti megdllapodas, vagy a tulajdonos irasbeli hozzajaruldsa alapjan. A
megallapodast, vagy hozzajarulast a Kancelldria Szamviteli és Eszkdzgazddlkodasi Osztalyara
(tovabbiakban: SZEO) elidegenités el6tt meg kell kiildeni.

Az Egyetem Szamviteli Politikajaban foglaltakkal 6sszhangban — mivel a targyi eszk6zok,
immateridlis javak esetében piaci értékelést nem alkalmazunk - nem idegenitheték el az
immaterialis javak és a targyi eszkbzok mindaddig, amig az el8irt leirasi kulcsokkal szamitott
nyilvantartasi netto értékiik nulla forint nem lesz.

2. § Felesleges vagyontargyak feltarasanak és hasznositdsanak szervezeti rendje,

hataskori szabalyok

(1) A felesleges vagyontargyak folyamatos feltarisaval kapcsolatos intézkedések megtétele a

szervezeti egységek vezetSinek hataskdrébe tartozik.

A vezet( feladatai és jogai kiilénodsen:

a hasznalaton kiviil 1évé egyetemi vagyontargyak folyamatos feltarasa, a szervezeti egység
leltardban, kezelésében lévé vagyontargyaknak a nyilvantartasok alapjan torténd
feliilvizsgalata, és ha indokolt, a feleslegessé mindsitése;



leltarfelelést’ megbizni, a megbizast és feladatot egyidejlleg a megbizott munkakéri

|

leirdsaban is régziteni;
— ahasznositas kezdeményezése:
® afelesleges vagyontargyak valos leltari és miiszaki adatainak bejelentésére;
® a vagyontargy miszaki allapotanak, tovabbi hasznélhatosaganak, redlis értékének
szakvélemény alapjan torténd meghatdrozasara;
® a hasznositassal kapcsolatos javaslat megtételére;
— a hasznositas, a selejtezés, illetve az elszallitas idOpontjdig a feleslegesnek mindsitett
vagyontargy (tartozékaival egyiitt) feltaras szerinti allapotnak megfelel6 megérzése, illetve
a hasznositast végzé részére térténé hianytalan dtaddsa,
— @ mennyiségi nyilvantartdsra kételezett eszkézok (kisértékii targyi eszkdzok) hasznositasa,
selejtezése.

(2) A szervezeti egység hasznositasi javaslatat 5 millié forint egyedi bruttd nyilvantartasi érték
felett - egyetemi belsd, illetve kiilsé hasznositas esetében is — elGzetesen egyeztetni kell az
atfogd szervezeti egység vezetdjével. Ezzel kapcsolatban az atfogo szervezeti egység
vezet6jének feladata:

— joévahagyni, vagy elutasitani a szervezeti egyseg altal elSterjesztett feleslegessé nyilvanitasi
javaslatot (feliilvizsgaltatni vagy jévahagyni a vagyontdrgyakra vonatkozé, a szervezeti
egység altal elSterjesztett szakvéleményt),

— intézkedni (igény esetén) a vagyontargy(ak)nak — az atfogé szervezeti egységen belil -
masik szervezeti egység, vagy mas atfogé szervezeti egyseégnek torténd atadasarol,

— Javaslatot tenni a vagyontargyak nem egyetemi szervezetek részére torténé hasznositasara,

— kar esetén az Egyetem "K6zalkalmazotti Kartéritési Szabalyzata" szerint eljarni.

Az atfogo szervezeti egység vezetgje felelds azért, hogy a szervezeti egységeknél ne torténjen
olyan uj vagyontdrgy beszerzés, amely az iranyitdsa ald tartozo valamely egységnél
feleslegessé valt, de még eredeti funkcidja ellatasara alkalmas.

(3) A feleslegessé valt készletek leértékelését és selejtezését, illetve a befektetett eszkdzok
selejtezését - az egyetemi tulajdon védelmének biztositdsa érdekében a kancellar &ltal
kinevezett Egyetemi Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: ESB) végzi.

Az ESB feladata:
— allasfoglalas a selejtezésrél vagy a leértékelés mértékérdl,

— javaslattétel a hasznositdas, értékesités madjara.

A befektetett eszk6zok hasznositasara, értékesitésére vonatkozd javaslattételnél figyelemmel
kell lenni azok esetleges muzedlis értékére is.

! Lasd: A Leltérozasi és leltarkészitési feladatok rendjérdl sz616 kancelldri utasitds értelmezs rendelkezését.



Az ESB az allasfoglaldsat az atfogd szervezeti egységek vezetdinek a javaslatai, valamint a
hasznositdsi és értékesitési okmdnyok, szakértgi vélemények alapjan alakitja ki.

Az ESB miikbdésének rendjét ligyrendje szabdlyozza.

(4) A feleslegessé valt vagyontirgyak hasznositésaval kapcsolatos koordinalé és ugyviteli
feladatokat a SZEO l4tja el.
A gazdasagi vezetd feladatai kiilénésen:

— meghatérozza a felesleges vagyontargyak atadas-atvételi rendjét,

— szabdlyozza a bejelentett felesleges vagyontargyak kozponti raktari bevételezésének
lgyvitelét,

— megszervezi a kozponti raktarakban lévs felesleges vagyontargyak egyetemi bels6
hasznositasat,

— biztositja a hasznositas, értékesités, selejtezés végrehajtasanak targyi és személyi feltételeit,

— azérintett 4tfogo szervezeti egységek vezetinek javaslata, az ESB és a szakért&i vélemények
alapjén dont a hasznositds modjardl és feltételeirdl,

— az éves koltségvetési térvényben meghatarozott egyedi konyv szerinti bruttd értékhatar
(2015-ben 25,0 millié forint) feletti felesleges vagyontargyak értékesitési szandéka esetén
intézkedik a felsGoktatasért felelés minisztérium és az MNV Zrt. engedélyének,
hozzajaruldsanak megszerzésérél, és sziikség esetén a nyilvanos versenytargyalas
megtartasaral,

— megszervezi a kiilsé szerveknek és maganszemélyeknek térténd értékesités, hasznositis
lebonyolitasat,

— ellendrzi a mellékletben felsorolt szabvany nyomtatvanyok hasznalatat.

3. § Felesleges vagyontargyak hasznositisa

(1) Afelesleges vagyontargyak hasznositasat a feleslegjelentés kiallitasa mellett annak a szervezeti
egységnek kell megkisérelnie, akinek az a leltaraban szerepel.

(2) A befektetett eszkézok esetében a hasznositas az eszkdz egészére - beleértve a tartozékait is -
vonatkozik. Amennyiben a targyi eszkézékkel egyltt felesleggé valt tartozék, vagy tartozékok
értékesitése a targyi eszkdzzel egyiitt nem lehetséges, Ugy azokat a jellegiiknek megfeleléen a
targyi eszkdzokre, &tmindsités esetén a készletekre vonatkozd szabalyok szerint kell
nyilvantartani.

(3) A felesleges vagyontargyak hasznositasanal elsGsorban a bels6, azaz mas egyetemi szervezeti
egység részére torténd atadast kell kezdeményezni.

(4) Amennyiben a targyi eszkéz(6k) egyetemen beliili atvételére nincs igényls, akkor a hasznositas
sorrendje a kbvetkezd:
—bérbeadas,
—értékesités,



(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

—téritésmentes atadas, ha jogszabaly azt nem zarja ki.

A bérbeadds részletes szabalyait a Targyi Eszkdzok Kezelésének Szabalyzata tartalmazza.

Az Egyetem, mint a vagyon kezelgje - figyelemmel a jelen szabalyzat mas el8irdsaira is - a
felesleges, vagy selejtezett vagyontargyait térités ellenében értékesitheti, amennyiben azok
egyedi kdnyv szerinti brutté értéke az éves koltségvetési térvényben meghatdrozott vonatkozé
értékhatart nem haladjék meg. Az értékesités az allami vagyonrdl szélé mindenkor hatélyos
térvény rendelkezései szerint térténhet.

Az értékesitésre szant vagyontargynak az elad4si arat a hasznélhatdsag és korszer(iség, valamint
a piaci forgalmi érték figyelembevételével a szervezeti egység vezetBjének, illetve az ESB
elnkének javaslata alapjan - sziikség esetén szakérts igénybevételével — a kancellar hatdrozza
meg, illetve hagyja jova.

Ha a szervezeti egység szakmai kapcsolatai alapjan sajat szervezésben értékesiti felesleges

vagyontargyait, az eljaras a kévetkez6:

— Az eszkoz allaga, illetve piaci forgalmi értéke alapjan megéllapodik az eladé és a vevé a
vételarban.

— A vevlnek a vételdrra vonatkozd irasbeli nyilatkozatat, valamint az eszkézrdl kidllitott
feleslegjelentést engedélyezésre a kancellarnak kell megkiildeni.

— Az engedély birtokaban a szervezeti egység elkésziti az adasvételi szerz6dést és kiallitja a
szamlat (1. szamu bizonylat). A Kancellaria allitia ki a szamlat azon szervezeti egységek
helyett, amelyek a gazdalkodasi rendszerben nem rendelkeznek szamla kiallitasi
jogosultsaggal.

— A szamla szerinti ellenérték teljes kiegyenlitéséig az értékesitett eszkdz nem bocsithaté a
vevd birtokaba.

Az el6zetesen egyetemi honlapon, hirdetétablan stb. meghirdetett értékesitési napon a

megvasarolni kivant vagyontargyakrol ki kell télteni az "IGENYLES" cimi nyomtatvanyt (2. sz.

bizonylat). A vagyontargyak ellenértékének vevé 3ltali kiegyenlitése torténhet banki atutalssal
vagy készpénz-atutalasi megbizassal (»sdrga csekkel"). A vagyontargy birtokba addsanak
eléfeltétele a teljes ellenértéknek az Egyetem szamldjara torténé befizetése.

A vagyontargyak elszallitdsarél a vevés sajat koltségére a vételar befizetési bizonylatanak
bemutatdsaval egyidejiileg, de legkésébb a szamla kézhezvételéts| szamitott 30 napon beliil
koteles gondoskodni.

A szervezeti egységek altal bonyolitott eladas, vagy bérbeadas esetén a vev6/bérlé altal a
vagyontargyért fizetett térités dsszegének AFA-val csokkentett része a szervezeti egységet sajat
bevétele.

Ha a hasznositést a szervezeti egység valamilyen okbél nem tudta megvaldsitani, akkor
nyilatkozata alapjan a kézvetlen hasznositasrdl, vagy a kdzponti Hasznalteszk6z Raktarba



térténd elszallitasrol a Kancellaria Uzemeltetési Igazgatosag gondoskodik. Ez esetben az eljaras

a kovetkezé:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

A szervezeti egység kiallitjia a befektetett eszkézékrdl a "Feleslegjelentés I.", illetve a
készletekrél a ,Feleslegjelentés I1." nyomtatvanygarnitdrat, és mind a négy példanyat
megkiildi a Kancelldria SZEO-nak.
A feleslegjelentésben felsorolt készletekrél a szervezeti egység "Kivételezési", a
befektetett eszkézokrsl "Targyi eszkozok atfogd szervezeti egységek kozotti atadas-
atvételi bizonylata" cim( bizonylatot kell killitani, amely(ek) a Hasznélteszkéz Raktarnak
bevételezési bizonylatul szolgal(nak).
A feleslegjelentésben minégsiteni kell, hogy a felesleges vagyontargy

© rendeltetésszer(i hasznélatra alkalmas vagy

© rendeltetésszer( hasznélatra alkalmatlan.
A "hasznalatra alkalmatlan" vagy »mikddésképtelen” mindsités selejtezési javaslatnak
minGsul. Azok a befektetett eszkézék, amelyek 5 évnél révidebb idén beliil uj
beszerzésként keriiltek az Egyetem allomanyaba, csak rendkiviil indokolt esetben, a
szervezeti egység részletes irdsbeli szakvéleménye alapjan, és a sikertelen hasznositasi
kisérlet utan selejtezhetdk.
A Kancellaria SZEO gondoskodik a selejtezési javaslat alapjan a "hasznalatra alkalmatlan",
vagy ,mikddésképtelen” eszkézéknek az uj, vagy még nem felesleges hasznalt
eszk6zoktsl elkilénitett  taroldsardl, értékesitésre, illetve selejtezésre torténd
el6készitésérél. A szervezeti egységeknél feleslegessé valt eszkézok Hasznalteszkoz
Raktarba torténd leadasanak, a raktarbol térténé selejtezésének és értékesitésének a
részletes eljarasat a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag kiilon szabalyzatban allapitja
meg.
A Kancelldria Uzemeltetési Igazgatosag raktarabdl értékesitett felesleges vagy
leselejtezett eszkdz(6k) AFA-val csokkentett bevétele az Uzemeltetési Igazgatdsag sajat
bevétele.
Azon haszndlatbdl kivont targyi eszkdzoket, amelyek értékesitése, vagy selejtezése
targyév december 31-ig nem torténik meg, ki kell vezetni a targyi eszk6zok kéziil, és at
kell minGsiteni készletté (mennyiségi nyilvantartasba kell venni).

(10) A kisértékd, "Munkahelyi mennyiségi nyilvantartds'-ra kételezett eszkdzok értékesitését a
szervezeti egység sajat hataskérben bonyolitja. Az értékesitést megel6z6en a doéntéshozd
kételes gondoskodni arrél, hogy az értékesités ne iitkézzén jogszabalyi vagy belsé egyetemi
szabdlyok rendelkezésébe. (Pl szakképzési tamogatasbél beszerzett eszk6zok, palyazati
forrasbél beszerzett eszk6z6k, vamteher mentesen beszerzett eszkozok)

A vagyontargyért a vevd dltal fizetett térités AFA-val csékkentett Osszege a szervezeti egység

sajat bevétele.

(11)

Az

értékesitésr6l két példanyban |, Ertékesitési jegyz6konyvet" kell felvenni. A

jegyzékdnyvnek tartalmaznia kell:

O aszervezeti egység nevét, szervezetkddjat,



o az értékesités idGpontjat,
© az eszk6zok munkahelyi nyilvantartdsi szamat, megnevezését, beszerzési
id6pontjat, nyilvantartasi értékét,
O avevl nevét, cimét, a vételarat.
a) Ajegyz6kényvet kapjak
O aszervezeti egyseg eszkdz nyilvantartdja,
© aszervezeti egység irattara.
b) A jegyz6kényvet, az értékesités évét kovets 8. év végéig meg kell 8rizni.

4. § Bontott anyagok hasznositasa

(1) Bontott anyagnak minésiil a gépek, miiszerek szétszedésekor a kiszerelt részegység, alkatrész,
valamint az épliletek bontésakor, feltjitasakor vagy épiilettartozékok cseréje miatt keletkezett
kilonféle épitési anyag.

(2) A bontas végzésének és a bontasbdl szarmazé vagyontargyak kezelésével, hasznositasaval
kapcsolatos eljardsi rendet ezen utasitas 2. szamu melléklete hatirozza meg.

5. § Ertékesitheté hulladékok

(1) Az oktatasi, kutatasi eljaras soran felhasznalt anyagokbol keletkez6 hasznosithaté hulladék (pl.:
papirhulladék, fixiroldat, szinesfém, vasforgacs, olaj, rontgenfelvétel stb.), tovabb3d a
jogszabalyban meghatarozott értékhatér alatti, mar koltségként elszdmolt és elhasznalédott
hulladéknak mingsiilé készletek gyiijtésérsl és hasznositasarél a szervezeti egységek
vezetGinek sajat hataskorben kell intézkednie.

(2) A kérnyezetkarositd hulladékbegyfijtés részletes szabdlyairél a Kornyezetvédelmi Szabalyzat
rendelkezik.

6. § Selejtezés rendje

(1) Az eljdras célja: a természetes elhasznalodas, korszeriitlenség, avulds, rongdlédas
kévetkeztében rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valt vagyontargyak mindsitése,
selejtezési eljaras lefolytatdsa.

(2) Selejtezési vagy leértékelési eljaras ald vonni csak meglévs, a helyszinen megtekinthetd,
szamba vehet6 vagyontargyakat szabad. Hianyzé vagy megsemmisiilt eszk6zok esetén a
leltédrhidnyra vonatkozo szabdlyok szerint kell eljarni.

(3) A selejtezési eljaras lefolytatasa nem jelenti egyben a vagyontargy fizikai megsemmisitését
vagy haszndlatra alkalmatlannd mindsitését, kivéve, ha azt hatdsdgi elSiras kételezéen



elrendeli. Egyes veszélyes anyagnak mindsiils, vagy mas okbol specialis vagyontargyak
megsemmisitésrdl és az drtalmatlanitasrél az Egyetem kiilon szabalyzatban rendelkezik.

(4) A kdzponti nyilvéntartasu befektetett eszkézok, készletek selejtezését az ESB végzi.
— Aselejtezés lefolytatasardl jegyz6konyvet kell késziteni.
— Az eljards valamennyi dokumentuma a jegyz6konyv mellékletét képezi.
— Aselejtezett vagyontargyakat csak a Selejtezési Jegyz6konyv gazdasagi vezet6 jovahagyasa
utdn szabad a nyilvdntartasbdl kivezetni.
— A selejtezési eljaras utdn a SZEO tovabbi intézkedésre megkiildi az érintett szervezeti
egyseg(ek)nek:
® aselejtezési jegyz6konyv kivonatat,
® avisszanyert hulladék-anyagok hasznositasaért felelsnek a
o Targyi eszkézok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék
anyagok jegyzékét és/vagy
o Keszletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzékét,
® a megsemmisitésért felelSs szervezeti egységnek, a megsemmisitésre joévahagyott
vagyontargyak jegyzékét.

— Aselejtezési jegyz6konyv egy példanyat a SZEO irattaraban a targyévet kbvetd 8. év végéig
meg kell Grizni.

— A jegyz6kényv alapjdn az érintett vezeték és felelésék kotelesek 15 napon beliil a
hataskorikbe tartozo, selejtezésbél kivetkezd feladatok végrehajtasat megkezdeni.

(5) Uzemeltetésre, kezelésre tvett idegen tulajdond eszkézék selejtezésének rendje:
a) Az MTA eszkozeinek selejtezése az MTA-t6l el6zetesen megkért irdsbeli engedély alapjan
torténhet. A ,Feleslegjelentés I." nyomtatvanyt a kutatohelyet befogaddé egyetemi
szervezeti egységnek kell kidllitani és tovabbitani a SZEO részére.

Az ESB a szervezeti egységnél, a helyszinen mindsiti az eszkdzok allapotat. A selejtezési
jegyz6konyvet a SZEO késziti el8, és az ESB tagjai hitelesitik, amit a SZEO 2 eredeti
peldanyban jévahagyasra megkiild az MTA Tamogatott Kutatocsoportok Irodajanak
(MTA TKI-nak).

Az Egyetem és az MTA TKI altal aldirt selejtezési jegyz6konyv hitelesitett kivonatat
tovabbi intézkedés és tajékoztatas céljabdl a SZEO az érintett egyetemi kutatdhely
vezetSjének is megkiildi. A leselejtezett eszkézék tovabbi kezelésérél, a hulladékok
hasznositasardl, artalmatlanitasardl, elszallitasardl a kutatdhely vezet6jének kell
gondoskodnia.

A leselejtezett MTA TKI tulajdoni eszkézoknek az egyetemi elkiilonitett analitikus
nyilvantartasbdl az elkésziilt dokumentumok alapjan térténs kivezetése a SZEO feladata.
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b)

c)

Mas gazdalkodo szervezettdl lizemeltetésre, hasznalatra ideiglenesen atvett eszkozoket

az Egyetem nem selejtezhet.
Idegen tulajdonu eszkézt a kézponti Hasznalteszkéz Raktarba a szervezeti egységektdl

leadni nem lehet.

(6) Uzemeltetésre, kezelésre stadott egyetemi tulajdony eszkézék selejtezésének rendje:

a)

b)

A nem egyetemi szervezetnek, mint dtvevének gondoskodnia kell a selejtté valt
egyetemi tulajdonu eszkdzoknek az 4tadd egyetemi szervezeti egységhez torténd
beszallitasarél. Ezt kovetden az Egyetem az altalanos szabalyok szerint lefolytatja a
selejtezési eljarast.

Amennyiben a visszaszallitas gazdasagi szempontbdl nem elényés (nagy tomeg, magas
szallitasi koltségek stb.) a selejtezési eljarast az ESB a helyszinen folytatja le.

Az Uzemeltetésre, kezelésre atadd szervezeti egységnek az atadasrél szolé
dokumentumban fenti szabalyok régzitésével gondoskodnia kell ezen rendelkezések

betartasardl.

(7) A kisértékl, "Munkahelyi, mennyiségi nyilvantartis"-ra_kételezett eszkozok selejtezésének

lebonyolitdsara a szervezeti egységnél haromfés Selejtezési Bizottsagot kell létrehozni:

a)

b)

c)

d)

e)

a Selejtezési Bizottsdg elndke a szervezeti egység vezetGje, a Selejtezési Bizottsag tovabbi
tagjai a szervezeti egység dolgozdi kéziil jelélendbk ki, akik kéziil az egyik tag a szervezeti

egység leltarfelelése.
A "Kisértéki munkahelyi nyilvantartas"-ban lévé eszkozok selejtezését a szervezeti

egyseég sajat hatdskorben végzi az e §-ban leirtak figyelembevételével.

A selejtezésrél két példanyban jegyzkényvet (9. sz. bizonylatminta) kell felvenni. A

jegyzékoényvnek tartalmaznia kell:

® a szervezeti egység nevét, szervezetkddjat, az eszkodznyilvantartis szerinti
témaszamat,

® aselejtezés idGpontjat,

® az eszkdz6k munkahelyi nyilvantartasi szamat, megnevezését, beszerzési idépontjat,

® ahasznositas modjat, illetve az esetleges megsemmisités tényét és maodjat,

® aSelejtezési Bizottsagi tagok (elndk és tagok) alairasat.

Az elkészitett selejtezési jegyz6konyvet kapjak:

® aszervezeti egység eszkoz nyilvantartdja,

® aszervezeti egység irattara.

A selejtezési jegyz6konyvet a selejtezés évét kdvetd 8. év végéig meg kell 8rizni.
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7. § Leértékelés rendje

(1) A vésarolt készletek nyilvantartasi arat - a Szamviteli Politikanak megfelelen - csdkkentett
értéken kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozé elGirasoknak, illetve eredeti
rendeltetésének nem felel meg, feleslegessé vilt, megrongalodott, vagy ha felhaszndlasa,
értékesitése kétséges. A Kancellaria, mint a kdzponti Vegyesaru és Karbantartasi anyagraktarak
felligyeletét ellatd atfogd szervezeti egység a raktarakban lévé leértékelends eszk6zokrél,
anyagokrol leértékelési javaslatot készit az ESB részére. A leértékelendd készleteket a
raktarakban a t6bbi készlettsl elkiilonitve kell térolni.

(2) A szervezeti egységek raktari készletei esetében a leértékelési javaslatot a szervezeti egység
vezetGje az ESB szakértdje, valamint a kari jegyzetfelelSs véleményének figyelembevételével
késziti el.

(3) A leértékelésr6l az ESB jegyzSkényvet (8. sz. bizonylatminta) készit 3 példanyban, amely
tartalmazza:
— aleértékelés idGpontjat, helyét,
— a leértékelésre keriil6 készletek megnevezését, azonosité adatait, mennyiségi egységét,
nyilvantartasi arat,
— aleértékelt készlet mennyiségét, dsszértékét,
— aleértékelt eszkoz Uj egyedi értékét,
— aleértékelés rovid indoklasat.

(4) A leértékelést a kancellar hagyja jova. A leértékelési jegyzékoényvet kapjak:
— az érintett raktar vezetdje az analitikus nyilvantartas médositasahoz,
— a Kancellaria irattara,
— aSZEO.

(5) A leértékelt készleteket és azok nyilvantartasat el kell kiiléniteni a tobbi raktarban 1évé azonos
rendeltetés( készletektdl, illetve azok nyilvantartasatél.

8. § Zaro rendelkezések

(1) A feleslegessé valt vagyontargyak selejtezését, hasznositasat, leértékelését folyamatosan kell
végezni.

(2) A szabalyzat betartdsa és betartatasa az atfogé szervezeti egységek vezetSinek feladata. A
feladatok elvégzését, gyakorlati megvalésitésat, a feladattal jaré felelGsség érvényesitését az
atfogo szervezeti egység belsé szabalyozasaban, folyamatleirdsokban, munkakéri leirasokba
foglalassal, ill. munkafolyamatba épitett el6zetes és utélagos vezetsi ellenérzéssel (FEUVE) kell
biztositani.

12



(3) A szabalyzat rendelkezéseinek betartdsit, a selejtezések és leértékelések szabalyszerd(
végrehajtasat, az eljarasok dokumentalasat, a dokumentumok iktatasdnak, feldolgozasanak és
megOrzésének rendjét az Egyetem Belsé Ellendrzési Csoportja a red vonatkozé jogszabalyi

rendelkezéseknek megfelels gyakorisaggal és mélységgel, a jovahagyott Ellenérzési Tervében
rogzitettek szerint ellenérzi.

(4) Jelen szabdlyzat 2015. oktéber 05-én lép hatdlyba, amellyel egyidejiileg a Felesleges

vagyontargyak feltardsanak, hasznositasanak és selejtezésének rendjérél sz6l6 18/2014. (09.
19.) szamu Rektori Utasitas hatalyat veszti.

N ey
A8 GAZD £
A WS

Budapest, 2015. oktéber 05.
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1. szami melléklet

Az Egyetemi Selejtezési Bizottsag dsszetétele, iigyrendje

Az Egyetemi Selejtezési Bizottsag (ESB) 6sszetétele:

A szervezeti egység eredménytelen hasznositasi kisérletét kovetden a feleslegessé valt egyetemi
vagyontargyak tovabbi hasznositasar6l az ESB dont.

Az ESB feladata: a szervezeti egységek mindsitd szakvéleményének, a megkisérelt hasznositas,
értékesités dokumentumainak, tovabba a vagyontargyak ellendrzése alapjan a kancelldr részére
javaslatot készit:

- aselejtezendd és leértékelendd vagyontargyakrol (dontés eldkészités);
- afelesleges vagy selejtezendé vagyontargyak hasznositasara, illetve az 4r megéllapitasara.

Az ESB tagjait a kancellir nevezi ki. A tagok jelen mellékletben meghatarozott munkajukat
megbizasuk visszavonasaig, illetve egyetemi kézalkalmazotti munkaviszonyuk megsziinéséig végzik.
Az ESB munkajat belsé vagy kiilsd, az adott targykdrben kompetens szakérté segitheti.

Az ESB tagjai:
Elnék:  Miiszaki kancellarhelyettes
Titkar:  Kancelldria Szamviteli és Eszkozgazdalkodasi Osztaly (SZEO)
képviseldje
Tagok: Gép-miiszer miiszaki szakérté
Készletek és butor miiszaki szakértd

AZ ESB tagjai halaszthatatlan tavollét esetén egyszeri megbizas alapjan képviseltethetik magukat. Az
egyszeri képviselet azonban a kinevezett tagokat nem mentesiti az eljarassal kapcsolatos feleldsség
alol. A jegyzokonyvet a helyettesit és kinevezett tagnak is alé kell irnia.

Az ESB munkajaért, szabalyszerii mikodéséért az elnok a felelds.

Az ESB tevékenységének, illetve iiléseinek eldkészits feladatait a SZEO latja el. A titkar javaslata
alapjan az elnok dont az ESB 6sszehivasanak sziikségességérdl vagy a tevékenység egyszerlisitett —
bizottsagi iilés dsszehivasa nélkiili — elvégzésérdl. Ez esetben az elndk hatarozza meg a feladatot ellaté
tagokat.

Az ESB Ugyrendje

A beérkezd selejtezési javaslatokat és egyéb kiegészité okméanyokat (az /atfogd/szervezeti egységek
altal adott mindsitéseket, a meghirdetési és hasznositasi, illetve értékesitési eljarast igazold
okmanyokat) a SZEO nyilvantartasba veszi, szabalyossagukat ellen6rzi, majd megkiildi az ESB
elndkének.

Az ESB dontését a feleslegjelentések, szakértdi vélemények, hasznositési javaslatok és
Jjegyzokonyvek, valamint egyéb okmanyok tanulméanyozasa, kiilsé szakértoi vélemények, bizottsagi
tagok kiilon vizsgélatai és helyszini szemlék alapjan hozza.
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Az ESB-nek dontenie kell a vagyontirgyra vonatkozé miiszaki szakvélemény (mindsités)
elfogadasarol, illetve helyesbitésérél, az esetleges felelosség felvetésérdl vagy tovabbi vizsgalat
sziikségességérol. A selejtezés eldkészitésérsl — az ESB elndkének intézkedése alapjan — a SZEO
kételes gondoskodni.

Ennek soran:

- ertesiti a kezel raktart (szervezeti egységeket) a selejtezés idépontjarol,

- a raktaros és a szervezeti egység koteles a selejtezésre keriild vagyontargyakat gy
elokésziteni, hogy azokat az ESB megfelel6en ellendrizni és mindsiteni tudja.

- A helyszini szemlét kovetden a SZEO képviseldje a selejtezésre  javasolt
vagyontargyakrol kidllitja az el6irt szabvany nyomtatvanyokat:

- befektetett eszk6zokrdl a ,,Selejtezett targyi eszkdzok Jjegyzéke” cimii betétlapot (10. sz.
bizonylatminta),

- készletekrol a ,Selejtezett készletek jegyzéke™ cimii betétlapot (11. sz. bizonylatminta),

- leértékelési javaslat esetén a . Leértékelt készletek Jjegyzéke” cimii betétlapot (8. sz.
bizonylatminta).

A selejtezési eljarasba vont vagyontargyakat — annak érdekében, hogy a tobbi vagyontarggyal ne
legyenek felcserélhetéek — ,,S™ jellel kell megjeldini és a korabbi nyilvantartasi (leltari) szamuktol
meg kell fosztani. A leltari szam nélkiili eszkozokrdl a raktdrozé szerv masolatos sorszamozott
Jegyzéket vezet a kovetkezo adatok feltiintetésével:

®  sOrszam,

® avagyontargy megnevezése,

® avagyontargy gyartdsi szama,

e azelszallitds (megsemmisités iddpontja és helye),

e az elszallitas bizonylatszama.

A selejtezés lefolytatasardl jegyzokonyvet kell késziteni.

- Targyi eszk6zokrol (13. sz. bizonylatminta)

- Keészletekrol (9. sz. bizonylatminta)

Az eljaras valamennyi iratat a jegyzékonyv mellékleteként csatolni kell.

A selejtezett vagyontargyakat csak a selejtezési jegyz6konyv kancellér altali ellenjegyzés utan szabad
a nyilvantartasbol kivezetni. A selejtezési eljaras utdn a SZEO tovabbi intézkedésre megkiildi az
erintett szervezeti egységeknek:
* ajegyzokonyv kivonatat,
® a ,vissznyeremény” hasznositasaért felelésnek a kivonatot a készletek, illetve a targyi
eszkdzok selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagokrol (16. és 17. sz. bizonylatminta)
° a megsemmisitésért felelés szervezeti egységnek, a megsemmisitendd vagyontargyak
Jegyz€két (14. sz. bizonylatminta).
A jegyzOkdnyv egy példanyét a SZEO irattaraban kell megérizni. A Jjegyzokdnyv alapjan az érintett
vezetk ¢s felelosok kotelesek 15 napon beliil a hataskériikbe tartozé feladatok végrehajtasat
megkezdeni.
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2. szamu melléklet

Bontasi anyagokkal kapcsolatos eljaras rendje

1. Gépek, miiszerek bontisabél szarmazo vagyontargyak
Gépeket, miiszereket, egyéb vagyontargyakat megbontani vagy azokrol alkatrészeket leszerelni csak az

Egyetemi Selejtezési Bizottsag eldzetes javaslata alapjan a selejtezést kovetden lehet. A bontasrdl
Jegyzbkonyvet kell késziteni, amelyen tételesen fel kell tiintetni a felhasznalhaté anyagokat, valamint a
felhasznélasra alkalmatlan egyéb hulladékot. A fentiek alapjan szétbontott eszkézok azon egységeit,
alkatrészeit, amelyeket a bontast végzd szervezeti egység fel kivan hasznalni, be kell vételeznie, és
gondoskodni kell ennek szamviteli rendezésér6l. A megmaradé - hulladékként hasznosithato - részeket
értekesités Gtjan kell hasznositani. Ha a szervezeti egység értékesitési kisérlete eredménytelen volt, a
hulladékot sajat hataskdrben semmisiti meg.

Az eszk6zokén - kiilénds tekintettel a szamitastechnikai eszkozokre - végzett javitasi, felajitasi, ill.
bovitési céli munkalatok soran kiszerelt részegységeket a leltari targy tulajdonosanak sajat
nyilvantartasaba kell vennie.

A nyilvantartasban szerepelnie kell annak, hogy a részegység mely leltari és gyartasi szamu eszkozbél,
tovabba javitas vagy bovités céljabol lett kiszerelve.

A bovitést célzo csere soran kiszerelt részegységet sajat hataskorben értékesitenie, a meghibasodott és
ezeért cserére szorult részegységet a szervezeti egységnek selejteznie kell.

(A meghibasodott részegységnél korszerlibb, nagyobb kapacitds(, jobb paraméterekkel rendelkezd
részegység beépitése bovitésnek mindsiil, ezért értékndveld tényezo.)

4

2. [Epitési anyagok és tartozékok
Amennyiben egyetemi létesitményekben barmilyen miszaki munkat végeznek, a munkat iranyit6
szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni arrol, hogy az épiiletekben vagy azok tartozékain végzett
€pitési, szerelési, felujitasi, karbantartdsi munkélatok soran az anyagokat és épiilettartozékokat gondosan
bontsék ki. Ezen bontasi anyagok az Egyetem tulajdonat képezik.
A bontéasbol kikeriild anyagok koziil - melyeket feleslegként kell kezelni és ezaltal selejtezési eljaras ala
vonni - mindsitésre kotelezettek az alabbiak:
a) épiilettartozékok
b) épitési anyagokbdl:
— nagy mennyiségi, vagy egyedi gyartasi, keményhéjalasi tet6fedd anyagok,
— nagy mennyiségii fedélszek bontasi anyagok,
— nagy mennyiségii vagy egyedi gyartasu burkoldanyagok,

— nyilaszardk,

—  épiiletgépészeti berendezések és miiszerek,

— tokozott elosztok,

— villamos forgogépek,

— nagy mennyiségii vagy egyedi gyartasa vilagitotestek.
A bontott €pitési anyagok, épiilettartozékok tovabbi hasznositasa céljabol figyelembe veendd
kategorizalas megegyezik a gépeknél, miiszereknél felsoroltakkal. Az 1ijbol felhasznalhatd és részben
alkatrészként hasznosithat6 anyagok, alkatrészek azonnali, helyszini értékesitését kell megszervezni oly
modon, hogy a hirdetéstdl szamitott két héten beliil az elszallitdis megtérténjen. Amennyiben fenti
hataridén beliil az anyag értékesitése nem tortént meg, tgy ezt a selejtezett hulladékkal azonos médon
kell kezelni.
A selejtet vagy tormeléket lerakohelyre, nagy volumenii értékesitheté anyag esetén hulladék atvevé
telephelyre kell szallitani.
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3. A bontdssal kapcsolatos eljsrasi rend

3l

3.2

3.3.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

A bontasi munkat végzé kivitelezé - az épitési naplé kiilén oldalén - olvashat6 kézirassal rogziti a
bontasbdl kikeriild és a 2. pontban felsorolt anyagokat a sorszam, megnevezés, mennyiség
feltiintetésével és azt olvashato alairassal hitelesiti.

A miiszaki ellendr azokat - ugyanezen naplé oldalon - mindsiti és utasitast ad az anyagok tovabbi
kezelését, szallitasat illetden az anyag hasznosithatosagi kategoriak szerint.

A hulladék atvevo telepre torténd szallitisa esetén az értékesitést az Egyetem javara a kivitelez
végzi, ezért a miiszaki ellendr feltiinteti az épitési naploban az Egyetem 10032000-01425279-
00000000 szamlaszamat és 15308799-2-43 adészamét az atutalds teljesitése céljabol. A miiszaki
ellendr az el6z6 pontok szerinti intézkedéseit olvashato alairasaval hitelesiti.

A miiszaki ellen6ri mindsités alapjan a kivitelezé a szallitasrol szallitoi felelésséggel intézkedik.

A hulladékgyiijté cég telephelyére térténd szallitasrol szolé szallitolevél melléklete a vonatkozd
€pitési napléoldal masolata. A kivitelezd az dtvevé telepre vald szallitast, a miiszaki ellenérnek, a
hulladékgyiijto cég atvevdjegyével igazolja.

A bontast végzd szervezeti egység értesiti a Kancellaria Szamviteli és Eszkozgazdalkodasi Osztalyat
(SZEO) a bontasi munka teljes elvégzése utan a kibontott anyagok mindsitését és kezelését illetden.
Erre a célra szolgal a 12. szamu bizonylat minta. Ehhez a bizonylathoz csatolni kell:

— az dsszes mindsitd naplomasolatot,

—  a hulladékgyiijto cég atvevijegyét,

— tanszeki 4tvétel igazoldsat az épitési naplomasolaton.

Az eljarasi rend betartatésat a bontast végeztetd Kancellaria (Beruhazés-elokészitési Osztaly és/vagy
a Karbantartési Osztaly) szerzbdéses kikotéssel biztositja.

Az éltalanos eljarasi rendtél eltéréen az épitési munka soran kibontasra keriilo, tanszéki leltarban

lév6 berendezések mindsitését a miiszaki ellenér nem jogosult elvégezni, az épitési naploban szerepld
ilyen tételeket a miszaki ellenér a sajat naplopéldanyan a tanszéknek megorzésre atadja.
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1. szamu bizonylatminta

== SZAMLA==

S5z4111té: Vevd neve, irdnyitészéma, cime:

Budapesti Miszaki és Gazdasidgtudominyi
Egyetem
1111 Budapest, Miegyetem rkp. 3-9.

Intézm. azon.: FI 23344
Adbszam:
Adészdm: 15308799-2-43
Kdzdsségi asz.:
Kdzbsségi asz: HU1530875%
Bank :
Bank: 10032000-01425279-00000000
Megrendelés: Fizetés mé&dija: Teljesités kelte: Szémla kelte: Fizetési hataridd: Szamla sorszéma:
Egyéb adatok: Témaszam: Forréds: l. példa.ny
Szervezet: 1/1. oldal
Termék/szolgdltatds szima M.e. Mennyiség Egységir Ertéke AFR AEA Ertéke
megnevezése AFA nélkal AFA nélrtil kulcs dsszege AFA-val
HUF HUF HUF HUF
db 1,00
A szédmldn szerepld AFA részletezése AFA kulcs Erték AFA nélkal AFA dsszege Erték AFA-val
HUF HUF KUF
APn
A szamla végoOsszege:
azaz forint

hz &tutaldsi megbizds kdzlemény rovatdban kérjlk feltlntetni a szémla sorszémit, valamint a szervezeti egység kédjiét, a
témaszdmot, melyek a szdmla egyéb adatok mezdjében taldlhatdak. Kérjik tovdbbd a kézlemény rovatban a soronként szerepld ERA
kédot is feltOntetni. Az AFA Osszegéhez tartczé ERA kéd: 1B406

Késedelmes fizetés eserén - egyéb megdllapodds hidnydban - a PTK szerint: késedelmi kamatot szdmitjuk fel.

P.H. alairas

alafrds

Eredeti példany. Késziilt 1 pld. eredeti, 4 pld. misolatban.
A szdmlakészitd program neve: ORACLE
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2. szamu bizonylatminta

IGENYLES
Hasznalt eszkoz vasarlasahoz

FATIUIEUE st 0 05055ttt A
QBN s s i s 5000035055005 o i et N S A B dolgozodja a
.............................................................................. -bdl az alabbi eszkozoket kivanom
megvasarolni:

Lelt.sz. Megnevezés db  Egységar (Ft) Osszesen (Ft)

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Osszesen (Ft):

AFA:
Fizetendo (Ft):
Lakcim:
Telefon:
Szamlaszam:
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Készpénzfizetési szamla

3. szamu bizonylatminta

Szimla sorszama: AC7E-D 9 3 1 5 26

Szamla kibocsidto neve:

BUDAPESTI MUSZAKI ES
GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Cime: 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 3.
Adoigazgatasi szim: 15308799-2-43
Kozosségi adoszam: HU-15308799
Intézményi azonosito: FI 23344

Szervezeti cgységénck neve, kodja:

Vevd neve, cime:

Addazonosito jele, szama:

Kozosségi adoszam:

A szamla kelte:

A termék vagy szolgaltats

meny- . egységira . énéke
besorolasi szima (VTSZ, S7J), megnevezése nyiségi mennyisége AFA-val egyiitt | AFA-val egyiitt
egysége (Fi) (F1)
A szamla fizetendd végosszege: Ft
3 azaz forint
B . A szamla végosszege % dltalanos forgalmi adot tartalmaz.
PELDANY
Bevételi pénzuarbizonylat vagy készpénzatutalisi megbizis (csekk) szama*:

*Kérjuk a megfeleld részt alihiazni!

(3 példanyos szimla) - Pitria Nyomda Zrt. - Telefon: 463-0440 - Fax: 463-0450 - (Gyirtva: 2008.)
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6. sz. bizonylatminta
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7. sz. bizonylatminta
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9. szamu bizonylatminta

Készletek selejtezési
leértékelési jegyzokonyve

A jegyzOKONYV ....ooooeiiii oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzokonyv I-II1. fejezetei, valamint az alabb felsorolt
nyomtatvanyok (11-93)

Sz.ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke

Sz.ny. 11-95 Készletek selejtezésébél visszanyert hulladékanyagok jegyzéke

Sz.ny. 11-96 Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

13. Sz. ny. 11-93 r. sz. — Készletek selejtezési, leértékelési Jegyzékdnyve Nyomell Kft — 03 VISZ 7898
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TAJEKOZTATO

A . Készletek selejtezési jegyzOkonyve" a selejtezés szabalyszert végrehajtasanak, a selejtezési bizottsag
Javaslatanak, az azt kovet6 feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasanak JjegyzOkonyvbe foglalasara alkalmas.

A jegyzOkdnyvet a Selejtezési Bizottsag tolti ki és a tagjai aldirasukkal hitelesitik. A Jjegyzékonyvben foglaltak a
selejtezési és leértékelési hataskort gyakorld vezet6 alairasaval 1épnek hatalyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbél szarmazé vissznyeremény adatait a
Jegyzkonyv részét képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni.

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyzdkonyvben dsszesithetd:
— aselejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportként,
- ahulladékanyagok értéke fajtanként,
- aleértékelt készletek értéke és a leértékelt kiilonbozet 5sszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazasébdl a szabvany fliggeléke ad tajékoztatast.

A bizottsag a jegyzokonyvben nyilatkozik a selejtezés soran észlelt gondatlansagrol vagy egyéb, mulasztasra utalé
megallapitasairdl és az ezzel kapesolatos javaslatair6l.

Abban az esetben, ha a jegyzokonyv egyes fejezeteiben nincs elegendo hely, kiegészithetd folyamatos sorszammal
ellatott, A/4 méretii irodai papirral.
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Jegyzokonyv
készletek selejtezésérol, leértékelésérol *

raktaraban (helyiségében).
Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

I
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag megallapitjia, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtand6 selejtezés/leértékelés*
engedélyezeése ...........oocoeiiiiiiiiiiiiii hataskdérébe tartozik.

1L
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz6konyv bevezetd részében megnevezettekbol 4ll6 bizottsag megtekintette az (atfogo) szervezeti egység
........................................ telephelyén (raktaraban) elkészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik /
leértékelésiik* indokoltsagat.

A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,

2. betétlapon felsoroltak hulladékkeénti kezelését, betétlapon felsorolt készletek leértékelését javasolja, utalva
hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

*A nem kivant szveg, torlendd.
** Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kotelezoen eldirjak. (pl.: koltségvetési szerveknél feligyeleti szerv: joléti eszkozoknél az illetékes
tarsadalmi szervezet.)

13. Sz. ny. 11-93 . sz. — Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve Nyomell Kft. — 03
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A Selejtezési Bizottsag altal javasolt selejtezések / leértékelések* dsszesitett adatai:

A selejtezendd / leértékelendd* készletek nyilvéantartasi értéke készletcsoportonként és Gsszesen:

Fok. Szamla megnevezés értek

.....................................................................................

A selejtezésb6l visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezése mennyisége egységara érteke
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..................... /20... ... sz. jegyz6kdnyvhoz
A leértékelt készletek készletcsoportonként:

Fok. Szamla megnevezeés érték leértékelési

kiilonbozet
O ) R Ft
........................................................................................................ 13 S ——
....................................................................................................... 5 T . <
...................... )
................................................................................................................... Ft..oooovevvvenn Ft
........................ OO0 3| SRR o :
......................................................................................................... Ftoive Ft
................................................................................................................... Ftoeeeeeee Ft
.............................. T - ...Ft
................................................................................................................ Ftoooeoeoiee s Ft
O sy e R T SR s reaemtmsns: Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

*A nem kivant széveg torlendé.
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IIL.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra, vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3)

felelds dolgozo(k) kijeldlése.

Li  svenspmmpssmspamsnsiim s NEV beosztas

D om0 B R macnn NEV i, beosztas

Bl BT TR b s NEV i beosztas
Kmf.

...........................................................................................................................

*A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését /

leértekelését*, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténé keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbol

hasznosithat6 készletek hasznositdsanak végrehajtasat.

*A nem kivéant sz6veg torlendd!

B. Sz ny. 11-93r_ sz. — Készletek selejtezést leértékelési jegyzokonyve — Nyomell Kft. — 03 MSZ 7898

A jegyzokonyv fejezetei:
I. Selejtezési hataskor
II. A Selejtezési Bizottsag javaslata
III.  Hitelesités és zaro rendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrél a Megsemmisitési jegyzO6konyv allithato ki.

Ebben a selejtezési jegyz6konyv tételszdmaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre keriilo
készleteket.
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Osztaly: 12. szami bizonylatminta

Ugyiratszam: Targy: bontott épiilettartozék és
El6ado: anyag leadasa
Melléklet:

Kancellaria Szamviteli és Eszkézgazdalkodéasi Osztaly

Helyben
Tajékoztatasul kozoljik, hogy az Egyetem ........ épiletében, a ...
................................... Tanszéken végzett talakitasi, (felujitasi) munkak sordn a mellékletben felsorolt

¢pitési anyagok, berendezési targyak, épiiletszerkezetek keriiltek kibontasra.

S i e s R szamu tételek tovabbi felhasznéalasra, beépitésre

eredeti allapotaban alkalmasak, ezért ezeket az illetékes szakmihelynek atadtuk.

A e sorszamu tételeket (hasznalhatatlan hulladékok) a
hatdsagilag kijelolt lerakohelyre elszallitottuk.
A e, sorszamu tételek selejtezésre keriiltek, ezért azokat az

elszallito kivitelez6 a haszonanyagként értékesitette.

Az elszallito neve:

Az elszallitd cime:

Miszaki ellen6r(5k):

BUBADESE, ciiviiinmmesemnesimmmmsessmsomsesssssessrmecsssmos
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13. szamu bizonylatminta

TARGYIESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYV

A jegyzOkonyv .............. oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyz6konyv I-VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt

nyomtatvanyok (11-90)

Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

Sz. ny. 11-92 Targyi eszkozok selejtezésébél visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke

Sz.ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzkonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

KULON KELL MEGRENDELNTI!
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A targyi eszk6zok selejtezési jegyz6konyvének fejezetei:

I. Selejtezési hataskor

1. A selejtezett targyi eszkézok hasznositasa

1. A selejtté valas okai

IV. A hasznositasi eljaras eredménye

V. Hitelesités és zaro rendelkezések

A jegyzOkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkdz allomanyvaltozas bizonylata, mely
biztositja a tirsadalmi tulajdon védelme érdekében a konyvviteli elszamolashoz és ellenérzéshez

sziikséges adatokat
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SRR o1 [« F- |

.................... /20..... sz. jegyz6kényvhoz
JEGYZOKONYV
Targyi eszkozok selejtezésérol
Késziilt ... év ..o, ho .......... napjan a
.............................................................................................. (atfogo)
SZETVEZEL EZYSEE +.'vvvtirir ettt et raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részér6l (név, beosztas):

I
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtando selejtezés

engedélyezése

*Csak abban az esetben téltendd ki, ha a rendelkezések kotelezben elbirjak (pl. koltségvetési
szerveknél felligyeleti szerv; joléti eszk6zoknél az illetékes tarsadalmi szervezet).
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II.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezet6 részében megnevezettekbdl allo Selejtezési Bizottsag megtekintette a
gazdalkodd szervezet ..............ocoiiiiiiiiiiiiiiiiiia telephelyén (helyein) selejtezésre
elokészitett targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és a hasznositasi eljaras
eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkozok iizemeltetésre alkalmatlanok,
hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Selejtezési Bizottsag az Sz. ny. 11-91. szdml jegyzékeken felsorolt
alloeszkozok selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok
brutto értéke (Gsszesen) b e R R T Ft,
Osszevont nettd érteke Ft,

A Selejtezési Bizottsag tagjai felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt
selejtezésre javasolt targyi eszk6zok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken
feltiintetett targyi eszkozokkel. A Selejtezési Bizottsdg a selejtezési eljaras soran tételesen
ellendrizte a targyi eszkdzok és tartozékok hianytalan meglétét. *

Il
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Selejtezési Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbol az Sz.
ny. 11-92. szamu jegyzékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok, stb. — haszon -, illetve
hulladékanyagként — hasznosithatok.

*Itt kell nyilatkozni arré6l, hogy ,.A tartozékok rendben megvoltak", vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.
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Iv.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkzok selejtté valasaval kapcsolatban
a Selejtezési Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg: *

*A selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell rogziteni,
azonos koriilménynél 6sszevontan. Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti selejtezésnél fel
kell vetni a felelosség kérdését.
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V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Selejtezési Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszk6zok hasznositési
eljarasat és ennek alapjan a kdvetkezoket allapitotta meg: *

* A jegyzokonyvhoz csatolni kell a lemondé nyilatkozatokat, leveleket.
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VL
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkozok hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért 1.,
értékesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felelds dolgozd(k) kijelslése.

) 0 (<A P beosztas

S Tr——— TRV, sonuiit s rmasemmsncesacn ssamsingaiesasoansaiatosarasste sissm ainiatoemiepmaass beosztas

= TN 312 beosztas
Kmf.

....................................................................................................

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkdzok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanyabol torténd kivezetését, tovabba a
hasznosithaté eszkozok hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktarra vétel) végrehajtasat.
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TAJEKOZTATO
A ,Targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve" a selejtezés szabalyszerii végrehajtasanak, a
selejtezési eljaras hatarozatanak — a selejtezésre kijelslt bizottsag javaslatanak, az azt kévetd
feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak — jegyzékonyvbe foglalasara alkalmas.
A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithaté.
A selejtezésre javasolt targyi eszkozok végleges meghatirozasit megelézi az el6készitési
folyamat. Ennek soran a térgyi eszkozt hasznalo, tizemelteté nyilatkozik arrél, hogy a targyi
eszkozt a tovabbiakban nem tudja hasznélni, kozli ennek okat is. A javaslatok alapjan a
selejtezési eljaras lefolytatasa a Selejtezési Bizottsag feladata.
A jegyz6konyvet a Selejtezési Bizottsag tolti ki és a tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyzOkdnyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorld vezeté alairasaval 1épnek hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyi eszkoz konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett adatait a
Jjegyzdkonyv részeit képezs jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabba ezek alapjan torténik
a konyvviteli elszamolas.

A jegyzékek alkalmazasabdl a szabvany fliggeléke ad tajékoztatast.
Abban az esetben, ha a jegyzGkonyv egyes fejezeteiben a széveges indoklas, illetve a rendelkezés

lefrasdra nincs elegendé hely, kiegészitheté A4 méretii, folyamatos oldalszammal ell4tott irodai
papirral.
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14. szamu bizonylatminta

............................ oldal
........................... /20...... sz. jegyzokényvhoz

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A Jelen jegyzOkonyvet alairok felelosségiik tudatiban kijelentik, hogy a jovahagyott
Selejtezési Jegyzokonyvben szerepl, alabbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznélni, sem mas médon hasznositani vagy
¢rtekesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tiizrendészeti
€s egészségligyi hatdsagi el6irasoknak megfelelden:

Sorszamtol: Sorszamig: Megsemmisités modija:
Sorszamok:

Wz inss ©F wosmapnnes 7 g nap.

Megsemmisitette: .......cccccoveviiiiirieieeee e

.............................................................
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15. sz. bizonylatminta

A véllalkozé megnevezése: T AHGYI ESZKOZOK Sorszén 0 0 0 8 3 0 2
atadas-atvételi bizonylata
GAZDALKODO SZERVEZETEN BELUL
Az atado Az atvevé
uzem (koltséghely) megnevezése szama uzem (koltséghely) megnevezése szama
sggnr'n Megnevezés Db {mgﬁ;ﬂggf‘% Gyartasi szama Brutto értéke Megjegyzés
Atadasért felelds alirasa: Atvételért felelds alairasa:

o A targyi eszkoz atadasat _ Azatadastkinyvelte -

Kelt el a bizonylatot atadd ~ atvevd N kbzponti
SIS kiallitotia ellendrizte izemi (kdltséghelyi) nyilvantantasba nyilvéntartasba

B. 11-86. 1. 52. - Patia Nyomda Zn. - (D 4243) PM éltal ajaniot
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