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A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Egyetemi Hallgatoi
Képviselete (tovdbbiakban: EHK) az Egyetem Hallgatoi Onkormdnyzatinak Alapszabalya
(tovabbiakban HOK Alapszabaly) alapjan az alabbiak szerint megalkotja az Egyetemi Hallgatéi
Képviselet iigyrendjét (a tovabbiakban: Ugyrend).
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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A Szabalyzat célja

A jelen Ugyrend célja, hogy meghatarozza az EHK miikodési rend;jét.
A jelen Ugyrend célja tovabba, hogy biztositsa az EHK miikdodésében a demokratikus elvek
érvényesiilését.

2.8
A Szabalyzat hatalya

A jelen Ugyrend személyi hatalya kiterjed az EHK valamennyi tagjara, az EHK altal létrehozott
bizottsagok tagjaira, valamint azokra a hallgatokra, akik az EHK tevékenységben részt vesznek.
A jelen Ugyrend targyi hatalya kiterjed az EHK miikdési rendjére és az 4ltala végzett feladatok
ellatasnak rendjére.

3.§

Ertelmezé rendelkezések

A jelen Ugyrend értelmezése soran a HOK Alapszabilyban meghatérozott értelmez6
rendelkezéseket kell irdnyadonak tekinteni.
A szavazatok szamlaldsakor kerekiteni a kerekités szabalyai szerint sziikséges.

4.§

Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet cime, elérhetéségei és bélyegzdje

Az EHK cimét, elérhetdségeit és hivatalos kommunikaciés csatornait a jelen Ugyrend 1.
melléklete rogziti.

Az EHK bélyegzdtipusait, valamint azok hasznalatanak eljardsi szabdlyait és a feleldsségi
rendet a HOK Alapszabaly 1. melléklete rogziti.
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II. FEJEZET
AZ EGYETEMI HALLGATOI KEPVISELET FELEPITESE

5.8
Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet tagjai

Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet tagjai a HOK Alapszabaly 24. §-a alapjan a Kari Hallgatoi
Képviseletek (a tovabbiakban: KHK) altal delegalt két KHK képviseld, tovabba az EHK elnoke.
Az EHK tagja jogosult:

a)

kérdést intézni, felvilagositast kérni az EHK {ilésén az EHK barmely tagjatol és
megbizottjatol, amelyre az iilésen — vagy legkésdbb 7 napon beliil irasban — érdemi
valaszt kell adni;

b) kérni, hogy az EHK iilésére irdsban is benyujtott hozzaszolasat mellékeljék az
emlékeztetd eredeti példanyahoz, illetleg eldzetesen kérni, hogy a hozzészolasat szo6
szerint rogzitsék az emlékeztetdben;

c) javasolni az EHK bizottsagvezetdinek a bizottsdg feladatkorébe tartozo gy
megtargyaldsat;

d) kezdeményezni, hogy az EHK vizsgélja feliil bizottsagainak, és az elnokének — az EHK
altal atruhazott hataskérben — dontését;

e) képviselni az EHK megbizasa alapjan az EHK-t;

f) igényelni az Egyetem szervezeti egységeitdl a képviseldi tevékenységéhez sziikséges
tajékoztatast és ligyviteli kozremiikodést és

g) elbterjesztést tenni az EHK {ilésén.

Az EHK tagja koteles

a) részt venni az EHK tevékenységében;

b) részt venni a testiileti dontések elékészitésében;

c) Dbejelenteni személyes €rintettségét a dontéshozatal eldtt annak fennalldsa esetén;

d) eldzetesen, legalabb 24 6raval az EHK {ilés kezdete eldtt bejelenteni irasban az EHK
elndkségnél, ha az iilésen nem tud megjelennt;

e) eldzetesen bejelenteni irasban vagy szoban az EHK elndkségnél, ha feladatanak
teljesitése akadalyba iitkozik €s

f) megdrizni a képviseldi tevékenység soran tudomasara jutott informaciokat.

6.§

Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet tisztségei, megbizatasai

Az EHK elnoke feladatainak segitésére egy vagy tobb alelnokdt kérhet fel az EHK tagjai koziil.

Az EHK elndke az EHK operativ feladatainak feliigyeletére és irdnyitdsdra megbizottakat
kérhet fel az EHK tagjai koziil.
Az EHK elnoke koteles felkérni a megbizottakat az EHK allando bizottsagainak vezetésére,

illetve az emlékeztetbvezetot.
Az EHK-ban betdlthetd tisztségek:

a)

elnok.
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Az EHK-ban bet6lthetd megbizatasok:

a)
b)
9)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
1)
m)
n)
0)
p)

alelnok,

oktatasi referens,

kollégiumi referens,
palyazati referens,

szocialis referens,

gazdasagi referens,

kiiltigyi felelds,

rendezvény ¢€s sport felelds,
kommunikacid és PR felel6s,
TDK felel6s,

hallgato6i csoport felelds,
emlékeztetovezeto,
egyetemi bizottsagi delegalt,
szenatusi delegalt,

kari lap felelds,

Miihely felel6s.

Az EHK egy adott tagja egyidejiileg legfeljebb két teriilet referense lehet.

Az EHK a megbizottakrol titkos szavazassal dont.

Az EHK tagok megbizatasa a kovetkezo alakul6 iilés kezdetéig szol.

Az EHK az alakul¢ iilésén gondoskodik a megbizottak megvalasztasarol.

Az EHK tagjanak megbizatdsa megsziinik

a)
b)
©)
d)
e)

Az EHK megbizottja barmely EHK tag javaslatra felmenthetd, amelyrdl az EHK vita utan,

a megbizott lemondéséval,

a megbizott megbizatasanak lejartaval,

a megbizott visszahivasaval,

az EHK elndk felmentésével vagy

a megbizott EHK tagsdganak megsziinésével.

titkosan dont.

Az EHK elnoke koteles lemondasi szandékat a hivatali idejének tervezett befejezését megel6zo
legalabb 2 héttel kordbban irasban vagy az EHK iilésén szoban jelezni az EHK tagjai szamara.
Amennyiben barmely megbizatas betdltetlen, a feladatok végrehajtdsa az EHK elndk
hataskorébe kertil a megbizatas betoltéséig azzal, hogy az EHK elndke koteles gondoskodni a

pozicié mihamarabbi betoltésérdl.

Az EHK Iétrehozhat a tevékenységének, dontésének elokészitésének ¢€s véleményének

7.8

Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet allando belso bizottsagai

kialakitasanak segitése érdekében allando belsd bizottsagokat.

Az allandé belsé bizottsag a hallgatdi ligyek egy meghatarozott teriiletével foglalkozo

dontéselokészito testulet.
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Az allando belsd bizottsag célja, hogy eldsegitse az EHK mukodését ¢és dontéseinek
elokészitését a rabizott feladatkorokkel 6sszefliggd ligyekben.

Az allando6 belso bizottsag vezetdje az EHK adott teriiletért felelds referense.

Az élland6 belsé bizottsag tagjait az EHK elndkség osztja be az EHK tagok jelentkezése
alapjan.

Az allando6 belsé bizottsdgot legalabb félévente sziikséges 0sszehivni.

Az allando6 belsd bizottsag iilését a bizottsag vezetdje hivja dssze €s vezeti le.

Az éllando6 belsd bizottsag tilésén minden tag egy szavazattal rendelkezik.

Az éllando6 belsé bizottsag allandd meghivottja az EHK elndke és alelndke.

Az éllando6 belsd bizottsag vezetdje az lilésre tanacskozasi joggal mas személyt meghivhat.

Az allando belsé bizottsag vezetdje koteles — az EHK barmely tagjanak kérésére — beszamolni
a bizottsag tevékenységérol.

8.§
Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet allando kiilso bizottsagai

Az EHK Iétrehozhat a tevékenységének, dontésének eldkészitésének és véleményének
kialakitasanak segitése érdekében allando kiils6 bizottsagokat, amelyek a kovetkezok:

a) a hallgatok tanulmanyi és oktatasi ligyeivel foglalkoz6 Kiilsé Oktatasi Bizottsag,

b) a hallgatok szocidlis juttatasi ligyeivel foglalkozo Kiilsé Szocialis Bizottsag,

c) a hallgatok 6sztondij palydzataival foglalkozo Kiilsé Palyazati Bizottsag,

d) aHOK gazdasagi iigyeivel foglalkozé Kiilsé Gazdasagi Bizottsag,

e) a hallgatok kollégiumi iigyeivel foglalkozé Kiilsé Kollégiumi Bizottsag,

f) a HOK rendezvény és sport iigyeivel foglalkozé Kiilsé Rendezvény és Sport Bizottsag,
g) ahallgatok kiilligyi és nemzetkozi ligyeivel foglalkozé Egyetemi Kiiliigyi Bizottsag.

Az allandé kiilsé bizottsag a hallgatéi iigyek egy meghatarozott teriiletével foglalkozo
egyeztetd, véleményezo és elokészitd testiilet.

Az éllando kiilsd bizottsag célja, hogy véleményt formaljon, javaslatot tegyen, és elGterjesztést
készitsen az EHK szadmara a ra bizott feladatkorokkel 0sszefiiggd tigyekben.

Az éllando kiilsd bizottsag vezetdje az EHK vonatkozé megbizottja.

Az EHK kiils6 bizottsaganak tagjai

a) ajelen szakasz (1) a)-e) pontjaiban rogzitett bizottsagok esetében a KHK altal a szavazati
jogu tagjai koziil delegalt egy {0,

b) ajelen szakasz (1) f)-g) pontjaiban rogzitett bizottsag esetében a KHK altal a tagjai koziil
delegalt egy {6, valamint

c) abizottsag vezetdje.

Az alland¢ kiils6 bizottsagot legalabb félévente sziikséges dsszehivni.

Az alland¢ kiilsO bizottsag iilését a bizottsag vezetdje hivja 0ssze és vezeti le.

Az élland¢ kiils bizottsag iilésén minden tag egy szavazattal rendelkezik.

Az alland¢ kiils bizottsag allando meghivottjai az EHK tagjai.

Az alland¢ kiils6 bizottsag vezetdje az iilésre tanacskozasi joggal mas személyt meghivhat.
Az allando kiils6 bizottsag vezetdje koteles — az EHK barmely tagjanak kérésére — beszdmolni
a bizottsag tevékenységérol.
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9. §
Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet eseti bizottsagai

Az EHK létrehozhat a tevékenységének, dontésének eldkészitésének ¢és véleményének
kialakitasanak segitése érdekében eseti bizottsagokat.
Az EHK eseti bizottsaga egy meghatarozott hallgatoi iigy vagy feladat ellatasara, meghatarozott
iddre 1étrehozott egyeztetd, véleményezo és elokészitd testiilet.
Az EHK eseti bizottsaganak célja, hogy tdmogassa az EHK miikodését a ra bizott
feladatkorokkel 0sszefiiggd tigyekben.
Az EHK eseti bizottsaganak vezetdje az EHK altal kijelolt személy.
Az EHK eseti bizottsaganak tagjai az EHK altal kijelolt személyek.
Az EHK eseti bizottsaganak feladatkorét és miikodési idotartamat az EHK hatarozza meg.
Az EHK eseti bizottsaganak létrehozasat az EHK barmely tagja javasolhatja ugy, hogy az
eléterjesztésnek tartalmaznia sziikséges az eseti bizottsag

a) vezetdjének ¢és tagjainak megjelolését,

b) a feladatkorét,

¢) amikodésének idétartamat, valamint

d) a feladatanak teljesitésérdl sz6lo beszdmolas modjat és idejét.

Az EHK eseti bizottsdganak létrehozdsarol szolo eldterjesztésrdl az EHK vita utan nyilt
szavazassal, a bizottsagvezetd €s a bizottsagi tagok személyérdl titkos szavazassal dont.

Az EHK eseti bizottsdganak iilését a bizottsag vezetdje hivja dssze és vezeti le.

Az EHK eseti bizottsdganak iilésén minden tag egy szavazattal rendelkezik.

Az EHK eseti bizottsdganak allandé meghivottja az EHK elndke.

Az EHK eseti bizottsdganak vezetdje az iilésre tandcskozasi joggal més személyt meghivhat.
Az EHK eseti bizottsaganak vezetdje koteles —az EHK barmely tagjanak kérésére — beszamolni
a bizottsag tevékenységérdl az EHK iilésén.

Az EHK eseti bizottsdganak megsziintetését az EHK barmely tagja javasolhatja, amely
el6terjesztésrdl az EHK vita utan nyilt szavazéassal dont.

Az EHK eseti bizottsaga a kijelolt feladatanak elvégzését kovetden, a beszdmoldjanak EHK
altali elfogadasaval megsziinik.

10. §
Bizottsagvezetéi Ertekezlet

A Bizottsagvezetéi Ertekezlet az EHK 4lland6 bizottsigainak vezetdi szdmara létrehozott
egyeztetd foruma.

A Bizottsagvezetdi Ertekezlet célja a bizottsagi tevékenység attekintése és Osszeegyeztetése.
A Bizottsagvezetéi Ertekezletet legaldbb havonta sziikséges 6sszehivni.

A Bizottsagvezetéi Ertekezlet vezetdje az EHK elndke altal kijelolt alelnok.

A Bizottsagvezetéi Ertekezlet tagjai az EHK mindenkori 4llandé bizottsdgainak vezetdi.

A Bizottsagvezetéi Ertekezlet dllandé meghivottja az EHK elnoke.

A Bizottsagvezetdi Ertekezletre a vezetdje tanacskozasi joggal mas személyt meghivhat.

A Bizottsagvezetéi Ertekezlet iilését a kijelolt vezetd hivja 6ssze és vezeti le.



(9) A Bizottsagvezetéi Ertekezlet iilésén a tagok szamara kotelezé a részvétel, tavol maradni
kimentés esetén lehetséges, amelyet az {ilés kezdete eldtt legkésdbb 24 oraval lehet kérvényezni
irasban vagy szdban a vezetonél.

(10) A Bizottsagvezetdi Ertekezlet vezetdije az iilésen beszamoltatja a bizottsagvezetSket és az EHK
iilésén tajékoztatja a testiiletet az elhangzottakrol.

11. §
Elnoki Ertekezlet

(1) Az Elnoki Ertekezlet a KHK elnokok és az EHK elnok legfobb egyezteté foruma.

(2) Az ElInoki Ertekezlet célja a KHK-k kozotti tapasztalatesere és informaciomegosztas.

(3) Az Elnoki Ertekezletet legalabb félévente sziikséges 6sszehivni.

(4) Az Elnoki Ertekezlet vezetdje az EHK elnoke.

(5) Az Elnoki Ertekezlet tagjai a KHK elnokok és az EHK elnoke.

(6) Az Elnoki Ertekezlet allandé meghivottja az EHK alelnoke.

(7) Az Elnoki Ertekezletre a vezetdje tanacskozasi joggal mas személyt meghivhat.

(8) Az Elnoki Ertekezlet iilését a kijelolt vezetd hivja 6ssze és vezeti le.

(9) Az Elnoki Ertekezletet az EHK elndke koteles osszehivni 4 KHK elnok irasbeli kérésére, a
kéréstdl szamitott egy héten beliil.

(10) Az Elnoki Ertekezlet véleményezési jogot gyakorol az EHK tevékenységével kapcsolatban.

(11) Az Elnoki Ertekezlet vezetdje az iilésen kikéri a KHK elndkok véleményét és az EHK iilésén
tajékoztatja a testiiletet az elhangzottakrol.

12. §
Tanacsado Testiilet

(1) A Tanacsado Testiilet (a tovabbiakban: TAT) az EHK dontéseinek elokészitését segitd testiilet.
(2) A TAT célja az EHK miikodésének segitése

a) a dontéseinek el6készitésében
aa) a TAT rendelkezésére bocsatott irdsos eldterjesztések véleményezéseével;
ab) az EHK elnok meghivésara az 4llando és eseti bizottsdgokban torténd részvétellel;
ac) az EHK elnok meghivasara a rendes és rendkiviili tilésen torténd részvétellel;
b) az EHK tagok tevékenységének timogatdsa tjan
ba) az EHK tagok egyéni tevékenységének véleményezésével,
bb) az EHK elndk felkérésére felkészitd tréning lebonyolitasaval;
bc) a felhalmozott tudas és tapasztalat atadasaval;
c¢) az EHK elnokség tevékenységének tdmogatasa utjan
ca) hallgatoi érdekképviseleti kérdésekben vald tanacsadéssal;

cb) szervezetvezetési kérdésekben vald tanacsadéssal;
cc) szabdlyzatmodositasok véleményezésével.

(3) A TAT elnoke az EHK elndke.
(4) A TAT tagjai az EHK elnok javaslatara az EHK 4ltal vita utan, titkos szavazéssal kijelolt
személyek azzal a kitétellel, hogy
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a) aTAT tagjavé az a személy valthat, aki korabban hallgatéi képviseldi vagy tisztségviseldi
mandatummal rendelkezett;

b) aTAT tagsag esetében kizaro okot jelent az aktiv hallgatoi képviseldi vagy tisztségviseldi
mandatum;

c¢) aTAT tagjainak megvalasztasarol az EHK abszolut tobbséggel dont.

A TAT tagjait az EHK elnoke kéri fel elektronikus levélben, a tagsag a felkérés elfogadasaval
1ép érvénybe.

A TAT tagsag a kovetkezo alakulo tilés kezdetéig, de legfeljebb egy év idOtartamra szol.

A TAT tagjai jogosultak

a) az EHK iroda infrastrukturdjanak hasznalatara;
b) az EHK elndk javaslatira, az EHK tamogatasa céljabol egyéni projektet vallalni.

A TAT iilését a kijelolt vezetd hivja dssze €s vezeti le.

A TAT iilés allandé meghivottja az EHK alelndke.

A TAT iilésre a TAT elnoke tanacskozasi joggal mas személyt meghivhat.
A TAT iilésen

a) az EHK elndke beszamol az EHK tevékenységérol;
b) az EHK elnoke kikéri a TAT tagok véleményét az EHK tevékenységével kapcsolatban;
c) aTAT tagok beszamolnak az EHK elnok kérésére az altaluk vallalta feladatok ellatasarol.

Az EHK elnoke koteles tdjékoztatni az EHK tagjait az EHK iilésén a TAT tevékenységérol.
A TAT tagsadg megsziinik

a) ataglemondasaval,

b) atag megbizatasanak lejartaval,

c) atag visszahivasaval vagy

d) az EHK elnok felmentésével.

A TAT tag barmikor lemondhat a tagsagrol, amelyrol értesitenie sziikséges az EHK elnokét.
A TAT tag visszahivasarol az EHK mindsitett tobbséggel dont.

II1. FEJEZET
AZ EGYETEMI HALLGATOI KEPVISELET MUKODESI RENDJE

13.§
Az tulés osszehivasa

Az EHK elnokvalaszto, alakulo, rendes €s rendkiviili iiléseken latja el feladatat.

Az EHK iiléseit a HOK Alapszabaly 26. § (2) alapjan elsédlegesen az EHK elndke hivja dssze.
Az elndkvélaszté iilést a jelen Ugyrend 29. §-a szerint kell 8sszehivni és levezetni.

Az alakulo iilést a jelen Ugyrend 31. §-a szerint kell dsszehivni és levezetni.

A rendes iilést a jelen Ugyrend 15. §-a szerint kell 8sszehivni és levezetni.

Az rendkiviili iilést a jelen Ugyrend 16. §-a szerint kell sszehivni és levezetni.

Az elnoki tisztség és az alelndki megbizatas egyidejii betoltetlensége, illetve az elndk és az
alelndk tartos akadalyoztatdsa esetén az EHK iilését az EHK korelndke jogosult 6sszehivni.
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14. §
Az iilés vezetése

Az EHK iiléseit a HOK Alapszabaly 26. § (2) alapjan elsddlegesen az EHK elnoke vezeti le.
A levezetd elnok

a)
b)
©)
d)
e)

f)
g)

h)

i)

megallapitja az iilés megnyitasat kovetden a jelenlévd képviselok szdmat, ez alapjan
kihirdeti az EHK iilés hatarozatképességét;

figyelemmel kiséri az iilés folyaman a hatarozatképességet;

eloterjeszti az EHK iilés napirendjére vonatkozo javaslatot;

tajékoztatast adhat az EHK {ilés meghivojaban nem szerepld napirendi javaslatokrol
(stirgdsségi inditvany),

napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetdleg lezarja a vitat, szavazasra bocsatja a
dontési javaslatokat;

targyalasi sziinetet rendelhet el, amely szilinetek egyiittes hossza legfeljebb 2 ora lehet;
megszakithatja az EHK iilést Osszesen legfeljebb 3 ora id6tartamra a tandcskozés
folytatasat akadalyozo koriilmény felmertilésekor;

javaslatot tehet az EHK iilés berekesztésére a tandcskozéds folytatdsat akadalyozo
koriilmény felmertilésekor;

biztositja az EHK {ilés zavartalan rendjét.

A levezetd elndkre vonatkoznak a jelen Ugyrend 5. §-ban szerepld jogok és kotelességek.

A levezetd elndk koteles adtadni az EHK iilés vezetését — barmely EHK tag kérésére — egy altala

valasztott EHK tagnak, amennyiben valamely napirendi pont eldterjesztdje vagy az ligyben

személyesen érintett.

Az EHK iilésére meghivott tag jogosult

a)

b)

kérdést intézni, felvilagositast kérni az EHK iilésén az EHK barmely tagjatol és
megbizottjatdl, amelyre az iilésen — vagy legkésdbb 7 napon beliil irasban — érdemi
valaszt kell adni;

kérni, hogy az EHK iilésére irdsban is benyujtott hozzaszolasat mellékeljék az
emlékeztetd eredeti példanyahoz, illetdleg elozetes kérésére a hozzaszolasat szo szerint
rogziteni kell az emlékeztetdben;

eldterjesztést tenni az EHK {ilésén - ide nem értve a modosito eldterjesztést;

igyrendi javaslatot tenni az EHK iilés id6tartama alatt - ide nem értve a modosito
javaslatot;

szot kapni a napirend kotott targyaldsa sordn a vita megnyitdsat kovetden az EHK
elndkének engedélye esetén.

Az EHK iilésére meghivott tag kiteles meg0rizni az iilés soran tudomasara jutott informaciokat

a vonatkozo6 rendelkezések szerint.

15. §
Hatarozatképesség

Az EHK iilés hatarozatképes, ha az EHK iilésen az EHK tagok t6bb mint fele jelen van.
A levezeto elndk iilés kozben folyamatosan ellendrzi a hatdrozatképességet.
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Amennyiben az iilés nem hatarozatképes, a levezetd elnok legfeljebb egy ora idétartamra
rendkiviili szilinetet rendel el, ismételt esetben esetén a levezetd elndk az EHK tlést
berekesztheti.

A levezetd elnok a hatarozatképtelenség miatt berekesztett EHK iilést 1) idOpontra szdéban
Osszehivhatja azzal, hogy a jelen nem 1évé EHK tagokat rendes iilés 0sszehivasara vonatkozo
szabalyok alapjan értesiteni kell.

A hatarozatképtelenség miatt elmaradt vagy berekesztett EHK {ilés elmaradt vagy hatarozattal
le nem zart napirendi pontjait a soron kdvetkezd lilés napirendjének 0sszeallitasanal napirendre
kell venni.

16. §
Rendes iilés

Az EHK a HOK Alapszabaly 26. § (1) bekezdés szerinti gyakorisaggal rendes {ilést tart.
A rendes iilésre az EHK tagjait és az 4allandé meghivottakat meg kell hivni.
A rendes iilés idopontjardl az EHK tagjait és az allandd meghivottakat az iilés tervezett
idépontja el6tt 5 nappal tajékoztatni kell.
A rendes iilés meghivdjanak tartalmaznia kell
a) az ulés helyét és idépont;jat,
b) aziilés mindsitését,
c) az iilés napirendi pontjait és a napirendi pontok eldterjesztéjének nevét, valamint
d) mellékletként az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodd irdsos eldterjesztéseket és az
eléterjesztésnek nem mindsiild, illetve dontést nem igényld anyagokat.

Az EHK tagok részére a meghivot és annak mellékleteit, valamint az 4llanddé meghivottak
részére a meghivot legalabb az tilést megel6z6 napig elektronikus iton meg kell kiildeni.
Amennyiben az iilés meghirdetése és a napirendek kikiildése nem tortént meg idében, az iilés
elején az EHK mindsitett tobbséggel donthet az iilés megtartasarol a helyszinen bemutatott
napirendekkel.

17. §
RendKkiviili iilés

Az EHK elnok sziikség esetén rendkiviili iilést hivhat 6ssze.
A rendkiviili iilés az év barmely napjara dsszehivhato.
Az EHK elndke koteles rendkiviili iilést 0sszehivni az irdsbeli inditvany beérkezését kdvetd 7
napon beliil, ha az {ilés 0sszehivasat
a) legalabb két EHK tag kéri,
b) az EHK barmely megbizottja kéri vagy
c) barmely KHK kéri.

A rendkiviili tilés Osszehivasara iranyul6 inditvdnyban meg kell jeldlni a napirendi pontokat, a
stirgdsség indokat, valamint mellékelni sziikséges a javasolt napirendi pontok eldterjesztését.
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Amennyiben nem kiilonosen indokolt esetrdl van sz6, az EHK elnok eltekinthet a rendkiviili
iilés 0sszehivasatol, ha az inditvany benytjtasatol szamitott 7 napon beliil az EHK rendes {ilést
tart azzal, hogy az EHK elndk a rendes iilésen koteles az inditvanyt napirendre javasolni.

A rendkiviili iilésen a meghivoban szerepld napirendi pontokon kiviil mas napirendi pontot nem
targyalhat az EHK.

A rendkiviili iilés idopontjarél az EHK tagokat ¢és az allando meghivottakat legkésobb a
rendkiviili iilés kezdete elott 12 oraval tajékoztatni kell.

Amennyiben a rendkiviili iilés meghirdetése nem tortént meg idoben, a rendkiviili iilés elején
az EHK mindsitett tobbséggel donthet az iilés megtartasarol.

A rendkiviili iilésre minden egyéb tekintetben a rendes iilés szabdlyait kell megfeleléen
alkalmazni.

18. §
Eléterjesztés

Az EHK elé keriil6 eldterjesztés lehet

a) beszamol6 valamely feladat elvégzésérdl, valamely szerv tevékenységérol,
b) dontést igényld javaslat, amely hatarozathozatalra irdnyul, vagy
c) tajékoztatd, amely tudomésulvételt igényel.

Az elbterjesztést irasban sziikséges benytjtani az EHK felé.

A jelen szakasz (1) b) pontja szerinti eldterjesztést legkésébb az EHK iilés napjat megel6z6 nap
22:00 oraig kell az EHK tagjaihoz elektronikus tton eljuttatni.

A jelen szakasz (1) b) pontja szerinti eldterjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell
(tovabbiakban: formai kovetelmény):

a) az eldterjesztd nevét,

b) az eldterjesztés cimét,

c) azeldterjesztés tartalmi megfogalmazasat,

d) a hatarozati javaslatot,

e) az eldterjesztés keltét,

f) avégrehajtasért felelds megnevezését, valamint

g) sziikség esetén a hivatkozast korabbi hatirozatra vagy eldterjesztésre.

A hatarozati javaslatot mindig ugy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelmiien igennel, vagy
nemmel lehessen szavazni.

A beérkezett eldterjesztésekbdl az EHK elndk allitja ssze a napirendi javaslatot ugy, hogy az
elndki beszamold utan eldszor a dontést igényld eldterjesztések keriiljenek megtargyalasra,
majd a beszamolok és tajékoztatok.

Az EHK elnok koteles valamennyi, hozz4 hatdridoben megérkezett €s a jelen szakasz (4)
bekezdés szerinti formai kovetelményeknek megfeleld eldterjesztést a napirendre felvenni.

Az el6terjesztésre az EHK iilés emlékeztetdjében az eldterjesztés cimével kell hivatkozni,
valamint az elOterjesztést az emlékeztetd eredeti példanyahoz csatolni kell azzal, hogy a
személyes adatot tartalmazo elbterjesztést a vonatkozd jogszabalyok és  belso
szervezetszabalyozo eszkozok szerint sziikséges csatolni.

Az EHK az eldterjesztésekrdl személyi kérdésben titkosan, egyéb esetben nyiltan dont.
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19. §
Siirgosségi inditvany

Stirgésségi inditvanyt a rendes vagy rendkiviili iilés folyaman barmely EHK tag tehet.

A siirg6sségi inditvany irdsban és szoban is eldterjesztheto.

A siirg6sségi inditvany targyaban a javaslattevo tajékoztatast ad.

A tajékoztatét kovetden, az iilés levezetd elndke dont a siirgdsségi inditvany napirendre
tlizésérol.

A silirgdsségi inditvany az elGterjesztett napirendi javaslatban szerepld napirendi pont
alpontjaként is napirendre tlizhetd.

A siirgésségi inditvanynak meg kell felelnie az eldterjesztés kovetelményeinek azzal, hogy
szobeli siirgdsségi inditvany esetén az eldterjesztést az emlékeztetdvezetd jegyzi le és az
eloterjesztd a jelen Ugyrendnek eleget téve utdlag elkésziti az eléterjesztést.

20. §
A napirend megallapitasa

A levezeto elnok altal eléterjesztett napirendi javaslatrol az EHK vitat kdvetéen dont.

A napirendi vita soran az EHK tagok modosit6 javaslatokat tehetnek.

A napirendi vita soran az eldterjeszt0 az eléterjesztését visszavonhatja azzal a kitétellel, hogy
tobb eldterjesztd esetén a napirendi pontot akkor lehet visszavontnak tekinteni, ha arrél minden
eléterjesztd egybehangzoan nyilatkozott.

Az EHK a napirendi pontokat az altala elfogadott sorrend szerint targyalja.

Az elfogadott napirendtdl torténd eltérésrél — a jelen szakasz (3) bekezdésében foglalt kivétellel
—az EHK abszolut tobbséggel dont.

21. §
A napirendi pontok vitaja

A levezetd elndk a felszolalasra jelentkezések sorrendjében dallapitja meg a felszolalas
sorrendjét.

A levezetd elnok engedélyezi a hozzaszolasokat.

A levezetd elndk felhivja a hozzaszolo figyelmét, ha a hozzaszolas eltér a targytol azzal a
kitétellel, hogy a figyelmeztetés eredménytelensége esetén a levezetd elndk a hozzaszolast
megszakithatja.

A sz0 megvondsarol - az érintett hozzaszold kérésére - a levezetd elndk szavazast rendel el,
amely sordan az EHK vita nélkiill dont. A levezetdé elndk a rendzavar6 EHK tagot elsd
alkalommal figyelmezteti, ismételt rendzavaras esetén rendre utasitja.

A levezeté elndk a meghivottként jelenlévd rendzavard személyt elsd alkalommal
figyelmezteti, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezi.

A levezetd elndk javasolhatja az iilés elnapolasat az EHK {ilés 1) idépontjanak megjelolésével,
amennyiben az iilés rendjét nem lehet biztositani, amelyrdl az EHK vita nélkiil dont.

Az egyes napirendi pontokat az EHK - a levezetd elndk dontése alapjan - kotetlen vagy kotott
formaban targyalja.
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A kotetlen forméaju vita esetén a felszélalasok hossza és szdma nem korlatozott, a kotott formaju
vitat a jelen Ugyrend 22. §-a szerint sziikséges lebonyolitani.

A levezeto elndk az egyes napirendi pontok targyalasa kdzben is donthet ugy, hogy a targyalas
formajat kotetlenrdl — a jelen Ugyrend 22. §-a szerinti — kotdtt formaja vitara valtoztatja azzal,
hogy a felszolalasok korlatozasaban ekkor ugy kell eljarni, mintha a vita a kotott formara valo
attérés pillanatdban kezd6dott volna.

Az egyes napirendi pontokat egymastol fliggetlentil kell megtargyalni.

A megtargyalt és lezart napirendi pontra csak kiilondsen indokolt esetben, az EHK mindsitett
tobbséggel, vita nélkiil hozott dontése alapjan lehet visszatérni, amely dontésnek tartalmaznia
kell, hogy az EHK a napirendi pont elsé targyaldsakor meghozott hatarozatot hatalyon kiviil
helyezi-e, vagy hatalyaban fenntartja-e

A megtargyalt €s lezart napirendi pontra akkor is vissza lehet térni, ha a napirendi pont
targyalasa soran az EHK nem hoz dontést. Ebben az esetben a visszatérés indoka a napirendi
pont elsd targyaldsakor szavazasra bocsatott inditvanytol eltérd javaslat lehet.

A vita lezarasadt megel6zden a targyalt eldterjesztés napirendrdl vald levételére napirendi
pontonként barmely EHK tag egyetlen alkalommal tehet javaslatot, amelyrdl az EHK vita
nélkiil dont.

A vita lezarasat kdvetden a targyalt eldterjesztés napirendrdl valo levételét csak az elterjesztd
javasolhatja, amelyrdl az EHK vita nélkiil dont.

A napirendi pont elnapolasara napirendi pontonként barmely EHK tag egyetlen alkalommal
tehet javaslatot az ujboli targyalds idOpontjanak meghatdrozéasaval, amelyrél az EHK vita
nélkiil dont

A napirendi pont elnapolasara napirendi pontonként az eldterjesztd tovabbi egy alkalommal
jogosult javaslatot tenni, amelyrél az EHK vita nélkiil dont.

A levezetd elndk a vitat lezarja, amennyiben tobb hozzasz6las nincs.

Az EHK barmely tagja a targyalds barmely szakaszaban javasolhatja a vita lezarasat, amelyrdl
az EHK vita nélkiil dont azzal, hogy a vita lezarasat kezdeményezOnek, a hozzaszolasra tortént
bejelentkezése idépontjdban mar szoélasra jelentkezettek még jogosultak hozzaszolasuk
megtételére, modosito inditvanyok eldterjesztésére.

Az EHK barmely tagja javasolhatja az adott napirendi pont targyaldsa sordn a vita 0jboli
megnyitasat, amelyrdl az EHK vita nélkiil dont.

A vita 4jboli megnyitdsa esetén a vitat a jelen iigyrend vonatkoz6 rendelkezési szerint kell
lefolytatni.

A vita 0jboli megnyitdsa nem érinti a napirendi pont targyaldsa soran meghozott dontések
hatélyat.

22. §
A kotott formaju vita rendje

A kotott formaju vita esetén egy adott napirendi pont targyalasakor a felszélalasok hossza és
szdma korlatozott.

A kotott formaju vita esetén a napirendi pont eldterjesztdje ismerteti az eldterjesztését
legfeljebb 10 perc iddtartamban vagy prezentaciotartas esetén 15 perc iddtartamban (a
tovabbiakban: eldterjesztés ismertetése), azzal a kitétellel, hogy tobb eldterjesztd esetén
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a) az eldterjesztok altal, maguk koziil kijelolt személyt illeti meg a szo, vagy
b) az eldterjesztok kozil elsOként hozzaszodlasra jelentkezd személyt illeti meg a szo,
amennyiben az eldterjesztok nem jeldlnek ki maguk koziil személyt.

Az eldterjesztés ismertetését kovetden az iilés résztvevoi az eldterjesztéhoz kérdést intézhetnek
személyenként egyszer, legfeljebb 2 perc idOtartamban, amelyekre az eldterjesztd
személyenként legfeljebb 5 perc iddtartamban valaszol (a tovabbiakban: eldzetes kérdések).
Az elozetes kérdéseket kovetden az eloterjesztés targya szerint illetékes, az eldterjesztést
megtargyalo bizottsag elndke vagy a bizottsag altal kijelolt tag ismerteti a bizottsagi allaspontot
legfeljebb 3 perc idétartamban (a tovabbiakban: tobbségi bizottsagi vélemény ismertetése).
A tObbségi bizottsagi vélemény ismertetését kovetden a bizottsag kisebbségi véleményét
képviselo tagja — amennyiben erre vald igényét a bizottsagi tilésen jelezte — ismerteti a bizottsag
kisebbségi véleményét legfeljebb 3 perc iddtartamban, azzal a kitétellel, hogy
a) kisebbségi véleményként azt a javaslatot lehet el6terjeszteni, amelyet a bizottsagi tilésen
a jelenlévd bizottsagi tagok legalabb egyharmada tdmogatott, illetve
b) a tobbségi bizottsagi véleményt €s a kisebbségi bizottsagi véleményt egyazon személy
nem terjesztheti eld.

A bizottsagi vélemény ismertetését kovetoen a levezeto elnok megnyitja a vitat, amely sordn az
iilésen résztvevok személyenként két alkalommal szolalhatnak fel, els6ként legfeljebb 3 perc
idétartamban, masodszor legfeljebb 1 perc idotartamban (a tovabbiakban: vita) azzal, hogy

a) a felszolald — igénye szerint — felszolasainak sorrendjét megeserélheti, illetve felszolasi
1d6it 6sszevonhatja, valamint
b) azeldterjesztore a felszolalasi alkalmak és felszolalasi id6 korlatozasai nem vonatkoznak.

A levezetd elndk vita sordn nem adhat lehetdséget felszolalasra azon résztvevok szamara, akik
mindkettd felszolalasukat kimeritették.

Személyi kérdés esetén az EHK a palydzok részére biztositott palyazat ismertetési idordl,
valamint a biztositott felszolalasi id6rdl a levezetd elndk javaslatara vita nélkiil dont.

Az EHK mindsitett tobbséggel felmentést adhat egy alkalommal az eldterjesztd vagy a
felszolalok szdmara a korlatozasok alol, amennyiben kimeritették a rendelkezésre allo
felszolalasi vagy id6keretet.

23.§
Dontéshozatal hatarozati javaslatrol

A hatdrozati javaslatot a dontéshozatal soran ismertetni sziikséges, kivéve, ha az minden EHK
tag szdmara hozzaférheto.

Az elOterjesztd a hatarozati javaslatok elOterjesztés szerinti sorrendjét moddosithatja a
dontéshozatal elott.

Az eldterjesztés targyaldsa soran a hatarozati javaslattal kapcsolatban az EHK tagjai, illetve az
eldterjesztd ) vagy modosito javaslatot tehetnek.

A moddositd javaslatot - annak elhangzasat kovetéen - a levezetd elndknél pontosan
megfogalmazott szoveggel irasban, vagy az emlékeztetovezeto altal sz6 szerint irasban rogzitve
szlikséges megtenni.
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A modosito javaslatot a dontéshozatal soran ismertetni sziikséges, kivéve, ha az minden EHK
tag szdmara hozzaférheto.

Az 1j hatarozati javaslatot slirgdsségi inditvanyként kell kezelni.

A levezetd elndk a vita lezardsa utan kiilon-kiilon bocsatja szavazasra az 0j és modositd
javaslatokat, az elhangzasuk forditott sorrendjében.

Az eléterjesztd a modositd javaslatot szavazas eldtt ,,tdmogatom”, vagy ,,nem tdmogatom”
kifejezéssel véleményezheti.

A modositod javaslatot nem sziikséges szavazasra bocsatani, amennyiben az eldterjesztd azt
elfogadja, kivéve, ha barmely EHK tag azt kifejezetten kéri.

A levezet6 elndk egyszer megismételheti a szavazast, ha a szavazas soran nem érkezik elegendd
szavazat a hatarozatképességhez

A napirendi pont targyalasat be kell rekeszteni, ha hatarozatképesség fennallasa mellett sem
szliletik dontés az ismételt szavazas soran.

A szavazast a jelen Ugyrend 24. §, 25. § vagy 26. § rendelkezéseinek megfelelden kell
lebonyolitani.

24. §
Szavazas hatarozati javaslatrol

A hatérozati javaslatrol személyi kérdésben titkosan, egyéb kérdésekben nyiltan kell szavazni.
A szavazasban részt venni személyesen, ,,igen”, ,,nem” vagy ,tartozkodas” nyilatkozattal lehet.
A titkos szavazas papir alapt szavazocédulan vagy szavazatszamlalo berendezéssel torténhet,
amennyiben az EHK tag egyéni szavazata nem ismerhetd meg. A nyilt szavazas kézfeltartassal
vagy szavazatszamlalo berendezéssel torténhet.

Az EHK koteles név szerint szavazni barmely EHK tag kérésére nyilt szavazas esetén, személyi
kérdésben név szerinti szavazas nem rendelhetd el.

A levezetd elndk név szerinti szavazds esetén a névsor szerinti els6 EHK tagtdl kezdve
megszolitja az EHK tagokat, akik ,,igen”, ,,nem”, ,.tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak.

Az emlékeztetdvezetd jegyzéket készit a név szerinti szavazasrol, amelyben feljegyzi a leadott
szavazatokat név szerint azzal, hogy

a) ajegyzéket a szavazatok Osszesitését kovetden atadja a levezetd elndknek, aki kihirdeti a
szavazas eredményét, illetve
b) ajegyzéket az EHK iilés emlékeztetdjét csatolni sziikséges.

A szavazatszamlalokat a levezetd elndk a szavazas lefolytatasa eldtt szoban kéri fel.

A szavazatszamlalok a szavazatok megszamlalasat kovetden ismertetik az eredményt.
Ervénytelen annak az EHK tagnak a szavazata, aki irisbeli szavazasndl értékelhetetlen
szavazatot ad le.

A szavazat érvénytelenségét a szavazatszamlalok allapitjak meg azzal, hogy

a) azérvénytelen szavazatokat az EHK tagok szamara meg kell mutatni, valamint
b) barmely EHK tag kérésére az EHK vita nélkiil szavaz egy adott szavazat
érvénytelenségérol.

Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat eredménye szempontjabol figyelmen kiviil kell hagyni.
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Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagyasa esetén a leadott szavazatok
szdma nem ¢éri el a sziikséges eredményességi kiiszobot, ugy a szavazast egyszer meg kell
ismételni.

A hatdrozati javaslatokat pontosan, a szoban ismertetettek szerint az EHK iilés
emlékeztetdjében rogziteni kell tigy, hogy

a) a szavazas eredménye igen-nem-tartdzkodds formdban, sorrendben szdmokkal és az
érvénytelen szavazatok szdmanak feltiintetésével szerepeljen, valamint

b) az,a hatdrozati javaslat elfogadésra keriilt”, ellenkezd esetben az ,,a hatarozati javaslat
nem kertiilt elfogadasra” megjegyzés szerepeljen.

25.§
Listas szavazas alternativ hatarozati javaslatrol

Amennyiben az EHK egymast kizard, alternativ hatdrozati javaslatok koziil valaszt, listas
szavazast sziikséges tartani.

Az alternativ hatarozati javaslatokrol sz6lo listds szavazas esetén a levezetd elndk szdban,
elektronikus szavazas esetén irdsban pontosan ismerteti a szavazasra bocsatott lista elemeit.
Az alternativ hatdrozati javaslatokrél szo6ld listds szavazds soran érvényesen ,,igen”
nyilatkozattal az EHK vita nélkiil hozott hatdrozata alapjan egy vagy tobb javaslatra lehet
szavazni.

A listas szavazds tdmogatott eleme a legtobb szavazatot kapott listaclem.

Amennyiben a jelen szakasz (4) bekezdés szerinti timogatott elemre érkezett ,,igen” szavazatok
szama nem ¢éri el a sziikséges tObbségi aranyt, akkor kizardlag a tdmogatott elemrdl jabb,
megerdsitd szavazast sziikséges tartani.

A megerdsitd szavazas eredménytelensége esetén a listas szavazas eredménytelen.
Amennyiben a legtobb szavazatot kapott elemek kozott szavazategyenldség alakul ki, ezen
elemekrdl kiilon listds szavazast kell tartani. A kiilon megtartott listds szavazds szerinti
sorrendet kell figyelembe venni az eredeti listas szavazas sorrendjénél.

Amennyiben a kiillon megtartott listds szavazas esetében ismételt szavazategyenldség 1ép fel,
akkor az 6sszes azonos szavazatot kapott listaelemrdl megerdsitd szavazast kell tartani.
Amennyiben a javaslatok koziil pontosan egy kapja meg az a sziikséges tobbségi aranyt, a
szavazas eredménye az a listaelem, kiilonben a listas szavazas eredménytelen.

Eredménytelen listas szavazas esetén a dontéshozatalt el kell napolni.

26. §
Listas szavazas személyi kérdésben

Amennyiben az EHK egy megbizatasra tobb jelolt kozil vélaszt, titkos listds szavazast
szlikséges tartani.

A személyi kérdésben tartott titkos, listds szavazas esetén a levezetd elndk szoban pontosan
ismerteti a jeloltek neveit és a tAmogathato helyek szdmat.

A személyi kérdésben tartott titkos, listds szavazas soran érvényesen ,,igen” nyilatkozattal
szavazni legfeljebb a timogathato helyek szdmaval megegyez6 szamu jeldltre lehet.

A személyi kérdésben tartott titkos, listds szavazason a jeloltek is szavazhatnak.
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A listas szavazas tdmogatott jeloltjeinek sorrendjét a tdmogatd szavazatok szerint csokkend
sorrendbe rendezett lista élén allo, a tAmogathatd helyek szaméanak megfeleld szamu jelolt.
Amennyiben egy tamogatott jeloltre érkezett ,,igen” szavazatok szama sem ¢éri el a sziikséges
tobbségi aranyt, a tdimogatott jeloltrol megerdsitd szavazast kell tartani.

Amennyiben a legtobb szavazatot kapott jeldltek kozott igy alakul ki szavazategyenldség, hogy
a tamogatott jeloltek nem egyértelmiien meghatarozhatok, azon jeldltekrol, akiknél fennall a
szavazategyenlOség, kiilon titkos, listas szavazast kell tartani azzal a kitétellel, hogy

a) az adott megbizatés betdltetlen marad, ha az ismételt titkos, listat szavazas sordn marad
olyan tamogathat6 hely, amely esetében nem megallapithat6 az eredmény;

b) megerdsitd szavazast sziikséges tartani azon jeldltekrol, akik tdmogathatd helyen vannak
¢s az ismételt szavazas soran nem érték el a sziikséges tobbségi aranyt.

A megerdsitd szavazas eredménytelensége esetén az adott hely betdltetlen marad.

27. §
Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet dontései

Az EHK a jelen Ugyrend 18. § (1) b) pontja szerinti eléterjesztésekrél és az ilyen tipust
stirgdsségi inditvanyokrol dontési eredményeként hatarozatot hoz.
A hatérozatokat hatarozatszammal sziikséges ellatni, amely magaba foglalja

a) a hatarozatot hozo testiilet megnevezésének roviditését,

b) a hatdrozat szamat arab szammal, az {ilés sorszamat rémai szammal,
c) atanévet, valamint

d) ahatarozathozatal datumat honap és nap megnevezésével.

A hatarozatszam formaja koveti a kovetkezé mintat: [EHK-1-11/2000-2001. (IX. 26)].
Az EHK hatarozata tartalmazza

a) atestlilet dontését szo szerinti megfogalmazasban,

b) avégrehajtas hataridejét,

c) avégrehajtasért felelds megnevezését,

d) aszavazas szam szerinti eredményét, valamint

e) aszavazashoz sziikséges tobbség megjeldlését egyszerii tobbségtdl valo eltérés esetén.

A hatarozatokrol a HOK Alapszabaly 26. § (15) szerint nyilvantartast kell vezetni, amelyet az
EHK honlapjan kozz¢ kell tenni a hatdrozathozatalt kovetd két héten beliil.

A hatarozatok nyilvantartasardl, a nyilvantartas folyamatos karbantartasarol, igy kiilonosen a
hatarozatok modositasarol, hatalyon kiviil helyezésérdl az emlékeztetdvezetd gondoskodik.

28. §
Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet iilés emlé¢keztetdje

Az EHK iilés emlékeztetdje tartalmazza:
a) azlés helyét és idopontjat,
b) ajelenlévd, kimentést kérd és hidnyzé EHK tagok nevét,
¢) ajelenlévé meghivottak nevét €s beosztasat,
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d) akésobb érkezo és kordbban tdvozd EHK tagok és meghivottak nevét,
e) anapirendet,

f) atargy megvitatasdnak fontosabb mozzanatait,

g) az eloterjesztett hatarozati javaslatokat, médositod inditvanyokat,

h) ameghozott hatarozatokat €s a szavazasok szamszerli eredményét,

1) azilés befejezésének idépontjat, valamint

j)  akovetkezd iilés varhatd idOpontjat és helyszinét.

Az emlékeztet6hoz mellékletként csatolni kell

a) anapirendre vett irdsos eldterjesztéseket,

b) az irasban benyujtott hozzaszolasokat,

c) atitkos szavazas jegyzOkonyvét,

d) anév szerinti szavazasrol készitett jegyzéket.

Az emlékeztet6t az EHK elnok és az EHK emlékeztetovezeto hitelesiti.

Az emlékeztetét a HOK Alapszabaly 2. melléklete szerint irattirazni kell.

Az emlékeztetdt a HOK Alapszabaly 26. § (14) szerint az EHK honlapjan nyilvanossagra kell
hozni az EHK iilést kovetd két héten beliil.

Az emlékeztetd elkészitésér6l és nyilvanossagra hozatalarol az emlékeztetovezetod
gondoskodik.

IV. FEJEZET
AZ EGYETEMI HALLGATOI KEPVISELET TISZTUJITASA

29.§
Az elnokvalasztas

Az EHK elndki tisztségére vélaszthaté az a HOK tag, aki teljesiti a HOK Alapszabalyban irt
kovetelményeket, valamint az EHK altal meghatarozott iddpontig irdsban EHK elndki
palyazatot nyujt be (a tovabbiakban: elnokjelolt).
Az EHK elndki palyazatnak tartalmaznia kell a tisztség betdltése esetén megvalositandod
terveket és elképzeléseket.
Az elndkvalaszto iilés eldtt legalabb 4 héttel EHK {ilést kell tartani, amelyen az EHK elndk
javaslatara az EHK dont

a) az elnoki palyazat beadasi hataridejérdl és

b) az elnokvalaszto iilés pontos idOpontjarol.

Az EHK elndki palyazat meghirdetése és beadasi hatarideje kozott a HOK Alapszabaly 27. §
(5) szerint legalabb 7 napnak sziikséges rendelkezésre allnia.

Az elndkvalasztas eredménytelensége esetén az 1) elndkvalaszto iilést 4 napon tul, de egy héten
beliil kell 6sszehivni azzal, hogy

a) a mar leadott palyazattal rendelkezd, visszalépni nem kivané elndkjeldlteknek az ujabb
fordulora nem kell kiilon palyazatot késziteniiik;

b) azjelndkvalaszto tilésen Gjabb elndkjeldltek is indulhatnak, esetiikben a palyazat leadasi
hatéarideje az eredménytelen elndkvalaszto iilés végét kdvetd 48 ora.
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Az EHK elndki mandatum szeptember elsejétdl hatalyos, amely aldl kivételt képez az idokozi
elndkvalasztas, ahol eredményes elndkvalasztas esetén a mandatum azonnal hatalyba 1ép.

30. §
Az elnokvalaszto iilés

A rendes elndkvalaszto iilést a HOK Alapszabaly 23. § (3) szerint minden év juniusanak utolsé
csiitortokére a rendes iilésre vonatkozo szabalyok szerint kell 6sszehivni.
Idokozi elndkvalaszto iilést sziikséges Osszehivni, amennyiben az EHK elnoki tisztség a
mandéatum lejarta el6tt megiiresedik.
Az EHK elndk lemondasa esetén az elndkvalaszto iilés a lemondott EHK elndk még hatralévo,
a lemondasaban meghatarozott hivatali ideje alatt is megtarthatd, igy biztositva, hogy az elnoki
tisztség ne legyen idélegesen sem betoltetlen.
Az elnokvalaszto tilés idopontjardl az EHK tagjait és az allando meghivottakat az elndkvalaszto
iilés tervezett idépontja el6tt 5 nappal tajékoztatni kell.
Az elndkvalaszto tilésre az EHK tagjait és az allandé meghivottakat meg kell hivni.
Az elndkvalaszto Uilést az EHK elnoke vezeti, amennyiben a valasztason nem jelolt, ellenkezd
esetben vagy az elnoki poszt betdltetlensége esetén az iilés levezetd elndke az EHK nem érintett
korelnoke.
Az elndkvalaszto tilés meghivojanak tartalmaznia kell

a) az ulés helyét és idépontjat, valamint

b) aziilés mindsitését.

A EHK tagok ¢és az alland6 meghivottak részére a meghivot legalabb az elndkvalaszto iilést
megeldz6 napig elektronikus uton meg kell kiildeni.

Az elndkvalaszto iilés egyetlen napirendi pontja az EHK elnok megvalasztasa.

Amennyiben 1d6kozi elndkvalasztasra keriil sor, ugy a rendes elndkvalasztd iilést a jelen
szakasz (1) bekezdése szerinti idépontban sziikséges megtartani.

31.§
Az elnokvalaszto iilés rendje

Az elndkvalaszto tilést a levezetd elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.

Az elndkvalaszto iilés megnyitasat kovetden az elndkjeloltek legfeljebb 10 percben ismertetik
az elndki palyazatukat, illetve az azzal dsszefiiggésben 1évd egyéb informaciokat.

Az elnoki palydzatok ismertetését kovetden az EHK tagjai kérdést intézhetnek az
elndkjeldltekhez minden elndkjelolt jelenlétében (a tovabbiakban: kdzos vita).

Az elnokjeloltek meghallgatdsa, az elndki palyazatok ismertetése €s a kozos vita sordn a
kérdésekre torténd valaszadas az elndkjeldltek névsorrendjében torténik.

A koz6s vitat kovetden az EHK tagjai meghallgatjak és kérdést intézhetnek az elndkjeldltekhez
egyenként, a tobbi elndkjeldlt tavollétében (a tovabbiakban: egyenkénti vita).

Az egyenkénti vitat kovetden az EHK tagjai megvitatjdk allaspontjukat az elndkjeldltek
tavollétében (a tovabbiakban: vita az elnokjeldltek tavollétében).

Az elndkjeldltek tavollétében folytatott vitdt kovetéen a levezetd elndk elrendeli az
elnokvalaszto szavazast.
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Az elndkvalasztd szavazast és az eredményhirdetést kovetden a levezetd elndk berekeszti az
elndkvalaszto iilést.

32.§
Az elnokvalaszto szavazas rendje

Az elndkvalaszto szavazast a jelen Ugyrend 26. §-a szerint kell lebonyolitani a jelen szakaszban
megfogalmazott eltérésekkel.

A szavazatokat két személy szamldlja meg (a tovabbiakban: szavazatszamlalo), akiket az iilés
levezetd elnoke kér fel az elndkvalaszté lilést megeldzden.

A szavazatszamlalokrol az EHK abszolut tobbséggel dont.

A szavazas az EHK bélyegzdjével lepecsételt szavazdlapon torténik.

A szavazdlapokat a helyszinen, a szavazas megkezdése eldtt a szavazatszamlalok pecsételik le.
A szavazoOlapok Osszegyljtése urna segitségével torténik, amelyet a helyszinen a
szavazatszamlalok iires allapotban zarnak le.

Az urna iires €s szavazatgytujtésre alkalmas allapotat az urna lezarasa eldtt a szavazatszamlalok
bemutatjak.

A szavazdlapok leaddsa utan a levezetd elnok elrendeli az urna felbontasat.

A felbontott urnabol a szavazodlapokat egyesével, tartalmuk hangos felolvasasaval ¢és
bemutatasaval kell kivenni.

A szavazatszamlalok a szamlalast kdvetden ismertetik az eredményt.

33.§
Az alakulo iilés

A rendes alakulé iilést a HOK Alapszabaly 23. § (4) szerint minden év szeptemberének elsé
cstitortokére a rendes tlilésre vonatkozo6 szabalyok szerint kell 6sszehivni.
[d6kozi alakulo iilést sziikséges 0sszehivni az 1dOkozi elndkvalaszto iilést koveté 10 napon
beliil.
Az alakulo iilésre az EHK tagjait és az dllandé meghivottakat meg kell hivni.
Az alakulo {ilés id6pontjarol az EHK tagjait €s az alland6 meghivottakat az alakulo tilés
tervezett id6pontja el6tt 5 nappal tdjékoztatni kell.
Az alakul¢ iilést az EHK elnoke vezeti.
Az alakul¢ tilés meghivojanak tartalmaznia kell

a) azlilés helyét és idopontjat, valamint

b) aziilés mindsitését.

A EHK tagok és az alland6 meghivottak részére a meghivot legaldbb az alakul6 tilést megel6z6
napig elektronikus uton meg kell kiildeni.

Az alakul6 iilésen az EHK elnok felkéri a megbizottakat.

Az alakuld iilésen egyéb napirend megvitatasara nincs lehetdség.

Amennyiben 1d6kdzi alakulo iilésre kertil sor, tigy a rendes alakuld iilést a jelen szakasz (1)
bekezdése szerinti idOpontban sziikséges megtartani.
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V. FEJEZET
ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

34. §
Z.aro rendelkezések

A jelen Ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben a HDOK Alapszabaly és a HOK
Alapszabaly iranyadok.

A jelen Ugyrendet az EHK sajat hataskorben gondozza.

A jelen Ugyrendet az EHK fogadja el és mddositja mindsitett tobbséggel.

A jelen Ugyrend az elfogadasa napjat kdvetd napon 1ép hatalyba.

A jelen Ugyrend hatalyba 1épésével a Sz-V./3./2017-2018. (1. 29.) szamu Szenatusi hatarozattal
elfogadott EHK Ugyrend hatalyat vesziti.

A jelen Ugyrend értelmezésével kapcsolatban az EHK jogosult 4llasfoglalas kibocsatasara.

A jelen Ugyrend az Egyetem kdzponti szabalyozastardban érhetd el, amelynek elérési utvonala:
https://szabalyozastar.bme.hu.

Budapest, 2025. oktober 27.

Lévai Imre
elnok

Egyetemi Hallgatoi
Képviselet
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Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Egyetemi Hallgatoi Képviselet

Az EHK-148-X/2025/2026. (X.22.) szamu hatarozata

EGYETEMI HALLGATOI KEPVISELET UGYREND

1. MELLEKLET
AZ EGYETEMI HALLGATOI KEPVISELET
ELERHETOSEGEI ES KOMMUNIKACIOS ES INFORMACIOS CSATORNAI

A jelen melléklet célja, hogy egységesen rogzitse az Egyetemi Hallgatoi Képviselet (a tovabbiakban:
EHK) elérhetdségeit és kommunikacids csatornait. A melléklet az EHK Ugyrend 4. §-ban foglalt

rendelkezéseihez nyujt részletes alkalmazési keretet.

(1)

)
3)
4
)

(D
)
3)

4

(1
)

1.§

Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet cime, elérhetdségei

Az EHK elérhetdsége: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem, HOK, Egyetemi
Hallgat6i Képviselet (EHK), 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 9. R épiilet 2. em. 7.

Az EHK levelezési cime: 1111 Budapest, Milegyetem rkp. 3 vagy 1518 Budapest, Pf. 91.

Az EHK hivatalos elektronikus levelezési cime: info@bmeehk.hu.

Az EHK hivatalos telefonszdma: 06/1-463-3836.

Az EHK irodat tart fenn, amelynek levelezési cime és elérhetéségei az EHK hivatalos
elérhetdségeivel azonosak.

2.§

Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet kommunikacios és informacios csatornai

Az EHK hivatalos informécios csatorndja a honlap.

Az EHK hivatalos honlapjanak cime a www.ehk.bme.hu.

Az EHK hivatalos oldalt iizemeltet a Facebook kozdsségi feliiletén, amelynek cime a
www.facebook.com/bmeehk.

Az EHK hivatalos oldalt {izemeltet az Instagram kozosségi feliiletén, amelynek cime a
www.instagram.com/bme.ehk.

3.§

Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet elektronikus levelezési cimei

Az EHK <vezeteknev.keresztnev>@bmeehk.hu formaban kezeli az EHK tagok e-mail cimét.
Az EHK tematikus e-mail cimeket tart fenn, amelyek a kdvetkezok:



1. melléklet

a) info@bmeehk.hu — az EHK nyilt levelezési listdja;

b) oktatas@bmeehk.hu — tanulmanyi és oktatasi ligyek;

¢) kollegium@bmeehk.hu — kollégiummal kapcsolatos ligyek;

d) palyazat@bmeehk.hu — teljesitmény alapu 6sztondijakkal kapcsolatos tigyek;

e) szoc@bmeehk.hu — szocialis alapu 0sztondijakkal kapcsolatos iigyek;

f) gazdasag@bmeehk.hu — gazdasaggal kapcsolatos iigyek;

g) international@bmeehk.hu — kiilfoldi hallgatéi tanulmanyokkal kapcsolatos tigyek;
h) elnok@bmeehk.hu —az EHK elndkének elérhetdsége.

4. §
Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet plakatolasi feliiletei

(1) A plakatolasi feliiletek a plakatolasi rend alapjan hasznalhatéak plakatolasi célbol.
(2) A plakatolasi rendet az EHK hatdrozza meg ¢s fogadja el.
(3) Az EHK plakatolési feliileteket tart fenn az Egyetem teriiletén, amelyek a kovetkezok:

a) R é¢piilet lift;
b) R épiilet 2. emeleti folyoso;
c) K¢épiilet 1. emelet 6. folyoso.

5.8
Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet logdja

(1) Az EHK logoja tartalmazza az alabbi emblémat, amely sziikségszeriien kiegészitheté az EHK
teljes nevével, valamint az EHK iroddjanak elérhetdségeivel, levelezési cimével.

O
A\

6. §
Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet levélpapiron szereplé adatai

(1) A fejléc tartalmazza a BME logojat kézépre igazitva.

:nd:uul:ihuml'lui'[mlniunuunnu
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(2) A lébléc tartalmazza az EHK logdjat, valamint az EHK irodé4janak elérhetdségeivel, levelezési
cimével kiegészitett tablazatot kozépre igazitva.

Hallgatéi Onkormanyzat Telefon: 06/1-463-3836

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem ; 2 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 7-9. R ép. 207.
www.ehk.bme.hu, info@bmeehk.hu

Egyetemi Hallgatoi Képviselet
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1. melléklet

7.8
Az Egyetemi Hallgatoi Képviselet iigyelete

Az EHK tagjai ligyeletet tartanak az EHK elndksége altal meghatarozott beosztas szerint.
Az EHK koteles tligyeletet biztositani

a) szorgalmi idészakban minden hétkoznap legalabb 2 6ra idétartamban;
b) vizsgaidészakban minden hétkéznap legalabb 1 6ra idétartamban.

Az EHK tanitési sziinetnapokon nem koteles iligyeletet tartani.
Az ligyelet rendjét és elérhetdségét az EHK a hivatalos honlapjan teszi kozzé.

8. § Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a HOK Alapszabaly irdnyado.

A jelen Szabalyzatot az EHK sajat hataskorben gondozza.

A jelen Szabalyzatot az EHK fogadja el ¢s mddositja mindsitett tobbséggel.

A jelen Szabalyzatban az elfogadadsa napjat kdvetd napon 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat értelmezésével kapcsolatban az EHK jogosult allasfoglalas kibocsatasara.

Budapest, 2025. oktober 27.

Lévai Imre
elnok
Egyetemi Hallgatoi Képviselet
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Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Egyetemi Hallgatoi Képviselet

Az EHK-148-X/2025/2026. (X.22.) szamu hatarozata

EGYETEMI HALLGATOI KEPVISELET UGYREND

2. MELLEKLET
AZ EGYETEMI HALLGATOI KEPVISELET TISZTSEGEIHEZ ES
MEGBIZATASATIHOZ KOTODO FELADATKOROK

A jelen melléklet célja, hogy egységesen rogzitse az Egyetemi Hallgatoi Képviselet (a tovabbiakban:
EHK) tisztségeihez és megbizatasaihoz kotédd feladatkoroket. A melléklet az EHK Ugyrend 6. §-
ban foglalt tisztségeihez és megbizatdsaihoz nyujt részletes feladatkori leirast.

1.§
Elnok

(1) Az EHK elnok feleldsséggel tartozik az EHK miikodéséért.
(2) Az EHK elndke

a)

b)
¢)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
D

képviseli a Hallgatéi Onkormanyzatot az egyetemi forumokon, értekezleteken,
megbeszéléseken, rendezvényeken, valamint szakmai eseményeken;

folyamatosan nyomon koveti a hallgatoi visszajelzéseket;

kapcsolatot tart az Egyetem vezetdivel ¢s a KHK elnokokkel;
kapcsolatot tart az EHK hattérszervezeteinek vezetdivel,

kapcsolatot tart a Hallgatoéi Onkorméanyzatok Orszagos Konferencidjaval;
rendszeresen kapcsolatot tart az EHK alelnokével;

koordinalja az EHK tevékenységét;

gondoskodik az EHK hatarozatainak végrehajtasarol;

Osszehivja, szervezi és vezeti az EHK iiléseit;

Osszehivja és levezeti a stratégiai bizottsagi tilést;

osszehivija és levezeti az EInoki Ertekezletet;

részt vesz a Vezetdi Ertekezleten, valamint a Rektori Tan4cs iilésén;
iranyitja a HOK gazdalkodasat;

beszamol az EHK iilésein a két iilés kozott eltelt iddszakban végzett tevékenységérdl;
személyes elbeszélgetéseket tart az EHK tagjaival;

folyamatosan koveti €s értékeli az EHK tagjainak tevékenységét;

1



2. melléklet

elbiralja az EHK 06sztondij, valamint az Egyetemi Kozéleti 0sztondij palyazatait az
alelnok kozremukddésével,;

hitelesiti a hallgat6i dokumentumokat;

gondoskodik a tevékenységének folytonossagardl, a folyamatban 1évd iigyek,
informaciok, okmanyok, valamint iratok atadasarol az 0j elnok részére;

javaslatot tesz az Egyetem szamdara a hallgatéi ligyekben a hallgatdi problémak
feloldésara, a fejlesztési lehetOségekre a hallgatoi visszajelzések alapjan.

2.8
Alelnok

(1) Az alelnok segiti az EHK elnokét a feladatai ellatasaban.

(2) Azalelnok az EHK elnok tavolléte vagy tartos akadalyoztatasa esetén képviseli az EHK-t.
(3) Azalelnok

a)
b)

c)
d)
€)
f)
g)
h)
)
J)
k)
D

m)

rendszeresen kapcsolatot tart az EHK elndkével;

Osszedllitja az EHK iiléseinek napirendjét és tovabbitja azt az EHK tagjainak ¢s a KHK
elnokoknek;

véleményezi az EHK iilés emlékeztetdjét;

sszehivija és levezeti a Bizottsagvezetdi Ertekezletet;

szervezi az EHK bels6 mukodését;

fejleszti az EHK ko6z0sségét csapatépitd alkalmak szervezésével;
tajékoztatja az EHK tagjait az aktudlis teend6krol és hataridokrol;

feliigyeli és ellendrzi az EHK tagjainak tevékenységét;

feliigyeli és ellendrzi az EHK bizottsagainak tevékenységét;

feliigyeli €s ellendrzi a teljesitményalapu tdblazat vezetését;

tamogatja az (1j EHK tagokat tudasatadassal,

tamogatja az EHK tagok tevékenységét tanadcsadassal és rendelkezésiikre all;

tamogatja az EHK és a KHK-k kozotti kozosségformalast.

3.8

Oktatasi referens

(1) Az oktatasi teriilet vezetdje az oktatasi referens.

(2) Az oktatasi referens

a)
b)
©)
d)
e)
f)

folyamatosan nyomon koveti a teriiletéhez kapcsolddo hallgatoi visszajelzéseket;
kapcsolatot tart az oktatasi rektorhelyettessel és az oktatasért felelds egyéb személyekkel,
kapcsolatot tart a Kézponti Tanulmanyi Hivatal vezetoivel,

kapcsolatot tart és egylittmiikodik a KHK-k oktatasért felelds referenseivel,

Osszehivja és levezeti a terliletéhez kapcsolodo allando belso és kiils6 bizottsag tiléseit;

szervezi a teriiletéhez kapcsolddo allando belsd és kiilsd bizottsag tevékenységét;



g)
h)

)
k)
D

2. melléklet

folyamatosan tajékoztatja a KHK-k oktatasért felelds referenseit a teriilet aktualitasairdl;
gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvalaszolasarol;
gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo EHK honlaprész aktualizalasarol;

vezeti a terililetéhez kapcsolodo teljesitményalap tablazatot;

véleményezi a terliletéhez kapcsolodo ligyekben érkezo eloterjesztéseket;

javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo ligyekben az EHK szdmara;

rrrrr

a Képzési Kodex, valamint a teriiletéhez kapcsolodd egyéb szabélyzatok valtozasait,
sziikség esetén modositast kezdeményez;

figyelemmel kiséri az Oktatdi Munka Hallgatoi Véleményezés kérddiv lebonyolitasat;
figyelemmel kiséri a hallgatéi kérelmek leadasanak, elbiradlasanak lebonyolitasat;
figyelemmel kiséri a tanulmanyi rendszer miikodését;

javaslatot tesz az Egyetem szdmara a teriilet¢éhez kapcsolodo iligyekben a hallgatoi
problémak feloldéasara, a fejlesztési lehetdségekre a hallgatoi visszajelzések alapjan.

4.8

Kollégiumi referens

(1) A kollégiumi teriilet vezetdje a kollégiumi referens.

(2) A kollégiumi referens

a)
b)

©)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
J)
k)
D

folyamatosan nyomon koveti a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi visszajelzéseket;

kapcsolatot tart az Ertékesitési és Szolgaltatasi Igazgatésag kollégiumokért felelds
vezetdivel, illetve a teriiletéhez kapcsolddo egyéb felelds személyekkel;

kapcsolatot tart és egylittmiikodik a KHK-k kollégiumeért felelds referenseivel,;
Osszehivja és levezeti a teriiletéhez kapcsolodo allando belsd és kiilsd bizottsag iiléseit;
szervezi a teriiletéhez kapcsolodo allando belso és kiilsd bizottsag tevékenységét;

folyamatosan tdjékoztatja a KHK-k kollégiumért felelds referenseit a tertilet
aktualitasairol,

gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatédi levelek megvalaszolasarodl,
gondoskodik a tertiletéhez kapcsoloddo EHK honlaprész aktualizalasarol;
vezeti a teriilet¢hez kapcsolodo teljesitményalapt tablazatot;

véleményezi a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben érkezd eldterjesztéseket;

javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben az EHK szamara;

rrrrr

Jogorvoslati Szabalyzata, a Kollégiumi Tagsagi Jogviszonyrol és a Kollégiumok
Miikddési Rendjérdl szold kancelldri utasitds, a Kollégiumi Felvételi Szabalyzat, a
Kollégiumi Felvételi Palyazat valtozasait, sziikség esetén modositast kezdeményez;

megszervezi és figyelemmel kiséri a kollégiumok féréhelyosztasat, szobabeosztasat;

figyelemmel kiséri a Kollégiumi Bentlak4si Megallapodés tartalmat;



p)
)

2. melléklet

figyelemmel kiséri a Kollégiumi Egységes Felvételi és Informacios Rendszer mitkodését;
figyelemmel kiséri kollégiumi mentorok és vezetd kollégiumi mentorok kivalasztasat;
figyelemmel kiséri a kollégiumok miitkodését, a kollégiumi féréhelyek hasznositasat;

javaslatot tesz az Egyetem szamara a teriiletéhez kapcsolodd iligyekben a hallgatoi
problémék feloldasara, a fejlesztési lehetdségekre a hallgatdi visszajelzések alapjan.

5. §

Palyazati referens

(1) A palyazati teriilet vezetdje a palyazati referens.

(2) A palyazati referens

a)
b)

¢)

p)

Q)

folyamatosan nyomon koveti a teriiletéhez kapcsolddo hallgatoi visszajelzéseket;
kapcsolatot tart a tudomanyos €s innovacios rektorhelyettessel;

kapcsolatot tart az FErtékesitési és Szolgaltatisi Igazgatésag palyazatokért felelds
vezetoivel,

kapcsolatot tart a Jogi Igazgatdsag munkatarsaival;

kapcsolatot tart és egylittmiikodik a KHK-k palyéazatért felelds referenseivel;

Osszehivja és levezeti a teriiletéhez kapcsolodo allando belso és kiilsd bizottsag iiléseit;
szervezi a teriiletéhez kapcsolodo allandé belso és kiilso bizottsag tevékenységét;
folyamatosan tajékoztatja a KHK-k palyazatért felelds referenseit a teriilet aktualitasairol,
gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvalaszolasarol;
gondoskodik a teriiletéhez kapcsoloddo EHK honlaprész aktualizalasarol;

vezeti a teriiletéhez kapcsolodo teljesitményalapt tablazatot;

véleményezi a terliletéhez kapcsolodo ligyekben érkezd eldterjesztéseket;

javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben az EHK szamara;

figyelemmel kiséri a Téritési és Juttatdsi Szabalyzat valtozésait, sziikség esetén
modositast kezdeményez;

figyelemmel kiséri a Nemzeti Fels6oktatasi Osztondij palydzati kiirdsat és értékelési
rendszerét;

gondoskodik az EHK 4ltal kiirt palyazatok kiirdsanak elkészitésérol, a palyazatok
meghirdetésérdl, a palyazas lebonyolitasarol, a palydzatok elbirdlasarol, valamint a
palyazati dokumentécio elkészitésérol,

gondoskodik a Miiegyetemi Hallgatokért Alapitvany altal kiirt palydzatok kiirasanak
elkészitésérol, a palyazatok meghirdetésérdl, a palyazas lebonyolitasarol, a palyazatok
elbirdlasarol, valamint a palyazati dokumentécio elkészitésérol,

figyelemmel kiséri a Miiegyetemi Egységes Palyazati és Elbiralasi Rendszer miikodését;

javaslatot tesz az Egyetem szamara a teriiletéhez kapcsolodd ligyekben a hallgatoi
problémék feloldéasara, a fejlesztési lehetdségekre a hallgatoi visszajelzések alapjan.
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6. §

Szocialis referens

(1) A szocialis teriilet vezetdje a szocialis referens.

(2) A szocialis referens

a)
b)

p)

)

folyamatosan nyomon koveti a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi visszajelzéseket;

kapcsolatot tart az Ertékesitési és Szolgaltatasi Igazgatosag szocialis palyazatokért felelds
vezetdivel, az esélyegyenldségi koordinatorral, valamint a Hallgatéi EsélyegyenlOségi
Bizottsag elnokével;

kapcsolatot tart a Jogi Igazgatdésag munkatarsaival;

kapcsolatot tart és egylittmiikodik a KHK-k szocialis referenseivel;

Osszehivja és levezeti a teriiletéhez kapcsolodo allando belso és kiilsd bizottsag iiléseit;
szervezi a teriiletéhez kapcsolodo allandé belso és kiilso bizottsag tevékenységét;
folyamatosan tajékoztatja a KHK-k szocialis referenseit a teriilet aktualitdsairol;
gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvalaszolasarol;
gondoskodik a teriiletéhez kapcsoloddo EHK honlaprész aktualizalasarol;

vezeti a teriiletéhez kapcsolddo teljesitményalapt tdblazatot;

véleményezi a teriiletéhez kapcsolodo ligyekben érkezo eléterjesztéseket;

javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo ligyekben az EHK szdmara;

figyelemmel kiséri a Téritési és Juttatasi Szabalyzat, valamint a Hallgatéi Szocialis
Bizottsag ligyrendjének valtozasait, sziikség esetén modositast kezdeményez;

részt vesz a Hallgatdi Szocidlis Bizottsdg, valamint a Hallgatoi Esélyegyenldségi
Bizottsag tevékenységében,;

gondoskodik a szocialis alapt palyazatok kiirdsanak elkészitésérdl, a palydzatok
meghirdetésérdl, a palyazas lebonyolitasarol, a palydzatok elbirdlasarol, valamint a
palyazati dokumentécio elkészitésérol,

megszervezi és figyelemmel kiséri a KHK-k szocialis referenseinek és szocidlis
biraloinak vizsgaztatasat;

figyelemmel kiséri a szocidlis birdlok kivalasztasat és a szocidlis alapu palyazatok kari
elbiralasat;

figyelemmel kiséri a Miiegyetemi Egységes Palyazati és Elbiralasi Rendszer mitkodését;

javaslatot tesz az Egyetem szdmara a teriiletéhez kapcsolodd tligyekben a hallgatoi
problémak feloldasara, a fejlesztési lehetdségekre a hallgatdi visszajelzések alapjan.

7.§

Gazdasagi referens

(1) A gazdasagi teriilet vezetdje a gazdasagi referens.

(2) A gazdasagi referens

a)

folyamatosan nyomon koveti a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi visszajelzéseket;



b)
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kapcsolatot tart az Ertékesitési és Szolgaltatasi Igazgatosag vonatkozo vezetdivel;

kapcsolatot tart a MISZ Iskolaszovetkezet, a Miiegyetemi Ifjusagi Egyesiilet, a MISZ
Kft., a Miegyetemi Hallgatokért Alapitvany, valamint a Milegyetemi Hallgatoi Kft.
vezetdivel az EHK, KHK-k és hallgatoi csoportok kdltéseivel kapcsolatban;

kapcsolatot tart és egylittmiikodik a KHK-k gazdasagért felelOs referenseivel,
Osszehivja és levezeti a teriiletéhez kapcsolodo allando belso és kiilsd bizottsag iiléseit;
szervezi a teriiletéhez kapcsolodo allando belso és kiilso bizottsag tevékenységét;

folyamatosan tdjékoztatja a KHK-k gazdasagért felelés referenseit a teriilet
aktualitasairol,

gondoskodik a tertiiletéhez kapcsolodo hallgatéi levelek megvalaszolasarol,
gondoskodik a teriiletéhez kapcsoloddo EHK honlaprész aktualizaldsarol;
vezeti a teriiletéhez kapcsolddo teljesitményalapt tdblazatot;

véleményezi a teriiletéhez kapcsolodo ligyekben érkezo eléterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo ligyekben az EHK szdmara;
elokésziti a HDOK koltségvetését és gazdasagi beszamolojat;

megszervezi a KHOK kéltségvetés és gazdasagi beszamol6 elkészitését;

megszervezi a hallgatoi ernydszervezetek és hallgatdi csoportok koltségvetésének és
gazdasagi beszamoldjanak elkészitését a hallgatoi csoportok feleldsével kozremitkddve;

elkésziti és leadja az EHK, valamint a KHK-k gazdasagi igényléseit;
ellendrzi és figyelemmel kiséri az EHK, a KHK-k, valamint hallgat6i ernydszervezetek
¢s hallgatoi csoportok gazdalkodasat;

rendszeresen egyeztet az EHK hallgatoi csoport feleldsével a hallgatdi csoportok
gazdasagi igényloivel kapcsolatban;

gondozza és rendszeresen feliilvizsgéalja a KHK Tamogatasi Rend szabalyzatot;
gondoskodik a nyomtatési, valamint irodaszer igénylések kezelésérdl és leadasarol;

figyelemmel kiséri a gazdasagi teriilethez kapcsolodo szabéalyzatok valtozasait, sziikség
esetén modositast kezdeményez;

figyelemmel kiséri a hallgatoi ernydszervezetek és hallgatoi csoportok gazdalkodasat;
figyelemmel kiséri a gazdasagi igénylések allapotat;

javaslatot tesz az Egyetem szamara a teriiletéhez kapcsolodd ligyekben a hallgatoi
problémak feloldasara, a fejlesztési lehetdségekre a hallgatoi visszajelzések alapjan.

8.8
Kiiliigyi felel6s

(1) Az kiiliigyi teriilet feleldse a kiiltigyi felel6s.
(2) A kiiliigyi felel6s

a)
b)

folyamatosan nyomon koveti a teriiletéhez kapcsolddo hallgatoi visszajelzéseket;

kapcsolatot tart a nemzetkozi rektorhelyettessel és a Rektori Kabinet Idegen Nyelvii
Oktatasi Igazgatosaganak vezetdjével;

6
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kapcsolatot tart az FErtékesitési és Szolgaltatasi Igazgatosag kiilfoldi mobilitasi
palyazatokért felelds vezetdivel,

kapcsolatot tart és egylittmikodik a KHK-k kiiliigyi feleldseivel;

kapcsolatot tart a Hallgatoi Kiiliigyi Testiilet szervezeteinek vezetdivel, valamint az
International Mentor Team vezetdivel,

szervezi a teriiletéhez kapcsolddo allandod belso és kiilso bizottsag tevékenységét;
folyamatosan tajékoztatja a KHK-k kiiliigyi feleldseit a teriilet aktualitasair6l;
gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvalaszolasarol;
gondoskodik a tertiletéhez kapcsolodo EHK honlaprész aktualizalasarol;

vezeti a terililetéhez kapcsolodo teljesitményalapt tablazatot;

véleményezi a terliletéhez kapcsolodo ligyekben érkezo eloterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo ligyekben az EHK szamara;

figyelemmel kiséri a Tanulméanyi és Vizsgaszabalyzat, a BME Code of Studies, az
Erasmus tanulmanyi 6sztondij palyazati kiirdsanak valtozasait, sziikség esetén modositast
kezdeményez;

figyelemmel kiséri a kiilf6ldi mobilitasi palyazatokat, a palyazatok lebonyolitasat, a
palyazatok elbiralasat és gondoskodik ezek hirdetésérol;

figyelemmel kiséri a kiilfoldi hallgatok mentoralésat;
figyelemmel kiséri a kiilfoldi hallgatok tligyeit és gondoskodik megfeleld tajékoztatasrol,

javaslatot tesz az Egyetem szdmara a teriilet¢éhez kapcsolodo iligyekben a hallgatoi
problémak feloldéasara, a fejlesztési lehetdségekre a hallgatoi visszajelzések alapjan.

9.§

Rendezvény és sport felelos

(1) A rendezvény és sport teriilet felelése az rendezvény €s sport felelds.

(2) A rendezvény és sport felelds

a)
b)
¢)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
D

folyamatosan nyomon koveti a teriileté¢hez kapcsolddo hallgatoi visszajelzéseket;
kapcsolatot tart a BME Testnevelési Kézponttal és az UMSZ Sport Divizioval;
kapcsolatot tart a Miiegyetemi Hallgatoi Kft. rendezvényekért felelés munkatarsaival;
kapcsolatot tart és egylittmitkodik a KHK-k rendezvény és sport feleldseivel;
Osszehivja és levezeti a terliletéhez kapcsolodo allando belso é€s kiilso bizottsag tiléseit;
szervezi a teriiletéhez kapcsolddo allando belsd és kiilsd bizottsag tevékenységét;
folyamatosan tdjékoztatja a KHK-k rendezvény és sport feleldseit a teriilet aktualitasairol;
gondoskodik a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi levelek megvélaszolasarol;
gondoskodik a tertiletéhez kapcsolodo EHK honlaprész aktualizalasarol;

vezeti a teriiletéhez kapcsolodo teljesitményalapt tablazatot;

véleményezi a teriiletéhez kapcsolodoé ligyekben érkezo eldterjesztéseket;

javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben az EHK szamara;
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gondoskodik az EHK altal szervezett rendezvények megfeleldé megszervezésérol és
lebonyolitasarol;

javaslatot tesz az EHK altal szervezett rendezvények helyszinére, idOpontjara, szervezoi
csapatara ¢€s koltségvetésére;

figyelemmel kiséri a Miiegyetemi Hallgatoi Kft. miikodését;

javaslatot tesz az Egyetem szdmara a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben a hallgatoi
problémak feloldasara, a fejlesztési lehetdségekre a hallgatdi visszajelzések alapjan.

10. §
Kommunikacio és PR felelos

A kommunikacid és PR teriilet felel0se a kommunikacid és PR felelds.

A kommunikacid és PR felelds

a)
b)

¢)

d)

folyamatosan nyomon koveti a teriiletéhez kapcsolodo hallgatoi visszajelzéseket;
kapcsolatot tart az Ertékesitési és Szolgaltatasi Igazgatosag munkatéarsaival;

kapcsolatot tart a MISZ Iskolaszovetkezet, a Milegyetemi Hallgatokért Alapitvany,
valamint a Miegyetemi Hallgatoi Kft. vezetdivel a hirdetésekben ¢és hallgatoi
tajékoztatasban valo egyiittmiikodés lehetdségeirdl;

kapcsolatot tart és egylittmikodik a KHK-k kommunikécio és PR feleldseivel;

folyamatosan tajékoztatja a KHK-k kommunikicio ¢és PR feleldseit a teriilet
aktualitasairol;

kezeli az EHK informacids csatornait és hirdet6feliileteit;

elkésziti az EHK féléves kommunikacids iitemtervét ¢&s gondoskodik annak
megvalositasarol;

elkésziti az EHK hirdetéseit, az azokhoz tartozo grafikai elemeket;
gondoskodik a hallgatok megfeleld tajékoztatasarol,

gondoskodik az EHK honlap és tovabbi informacios csatorndk aktualizalasarol;
vezeti a teriiletéhez kapcsolodo teljesitményalap tablazatot;

véleményezi a terliletéhez kapcsolodo ligyekben érkezd eldterjesztéseket;
javaslatokat tesz a teriiletéhez kapcsolodo tigyekben az EHK szamara;
figyelemmel kiséri az EHK honlapjat és informacios csatornait;

figyelemmel kiséri a KHK-k honlapjat és informacids csatornait;

javaslatot tesz az Egyetem szdmara a teriiletéhez kapcsolodd tligyekben a hallgatoi
problémak feloldasara, a fejlesztési lehetdségekre a hallgatdi visszajelzések alapjan.

11. §
TDK felelos

A Tudomanyos Diakkori Konferencia (a tovabbiakban: TDK) teriilet feleldse a TDK felelds.
A TDK felelds
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folyamatosan nyomon koveti a TDK-hoz kapcsolodo hallgatoi visszajelzéseket;

kapcsolatot tart az Egyetemi Tudomanyos Didkkori Bizottsdggal, valamint a Kari
Tudoményos Diakkori Bizottsagok elndkeivel és titkaraival;

kapcsolatot tart a Miiegyetemi Hallgatokért Alapitvany elnokével,

részt vesz az Egyetemi Tudomanyos Diakkori Bizottsag tevékenységében;

gondoskodik a TDK-hoz kapcsol6do hallgatoi levelek megvalaszolasarol;

gondoskodik a TDK-hoz kapcsolodd EHK honlaprész aktualizalaséarol,

véleményezi a TDK-hoz kapcsolodo ligyekben érkezo eléterjesztéseket;

javaslatokat tesz a TDK-hoz kapcsolodo iigyekben az EHK szamara;

gondoskodik a TDK 06sztondij palyazatok kiirasanak elkészitésérdl, a palyazatok
meghirdetésérdl, a palyazas lebonyolitasarol, a palyazatok elbiralasarol, valamint a
palyazati dokumentécid elkészitésérol;

figyelemmel kiséri a TDK megszervezését és lebonyolitasat;

figyelemmel kiséri a TDK portal miikodését;

javaslatot tesz az Egyetem szadmara a teriiletéhez kapcsol6do tigyekben a hallgatoi
problémak feloldasara, a fejlesztési lehetdségekre a hallgatdi visszajelzések alapjan.

12. §
Hallgatoi csoport felelos

(1) Az egyetemi Ontevékeny korok, versenycsapatok és szakkollégiumok feleldse a hallgatoi

csoport felel6s.
(2) A hallgatoi csoport felelds

a)
b)

©)

d)

g)
h)

i)
K
)

folyamatosan nyomon kdveti a hozz4 tartozo hallgatdi csoportok hallgatoi visszajelzéseit;
kapcsolatot tart az Ertékesitési és Szolgaltatasi Igazgatosag vonatkozo munkatarsaival;

kapcsolatot tart a Miiegyetemi Hallgatéi Kft. munkatarsaival catering szolgaltatassal és
rendezvényszervezéssel kapcsolatban;

kapcsolatot tart a Milegyetemi Szakkollégiumok Kozossége elndkével, valamint a
Miegyetemi Versenycsapat K6zosség koordinatoraval;

kapcsolatot tart a hozza tartozo6 hallgatoi csoportokkal,
gondoskodik a hozzétartozo hallgatéi csoportok leveleinek megvalaszolasarodl,
gondoskodik a tertiletéhez kapcsoloddo EHK honlaprész aktualizalasarol;

gondoskodik az egyetemi hallgatdéi csoportok véleményének tovabbitasarol és
becsatornazasarol az EHK részére;

véleményezi a hozzatartozo hallgatdi csoportok tigyében érkezd elbterjesztéseket;
javaslatokat tesz a hozzatartozé hallgat6éi csoportok ligyében az EHK szamaéra;
ellatja a hozza tartozé hallgatéi csoportokkal kapcsolatos ligyek intézését;

bekéri a hozzatartozo hallgatdi csoportok taglistajat;

kezeli a hozzatartozé hallgatoi csoportok nyomtatasi, iroda- és takaritdszer, plakatolasi,
valamint teremfoglalasi igényléseit;
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kezeli a hozzatartozé hallgatoi csoportok balatonlellei és godi tabor foglalasi igényléseit;
kezeli a hozzatartozo6 hallgatoéi csoportok forgatasi engedély kérését;

kezeli és naprakészen tartja a hozza tartoz6 hallgatéi csoportok levelezdlistajat,
elérhetdségeinek listajat;

kezeli ¢s feliigyeli a hozzatartozo6 hallgatoi csoportok NEPTUN-ban vald megjelenését,
uizenetkiildését, valamint ezeknek a tartalmat és eloszlasat;

kezeli és feliigyeli a hozzatartozd hallgatoi csoportok Miithelyben valé megjelenését,
iizenetkiildését, valamint ezeknek a tartalmat és eloszlasat;

rendszeresen egyeztet az EHK gazdasagi referensével az aktudlis gazdaséagi szabalyokrol,
valamint a hozzatartozé hallgatdi csoportok gazdalkodéasaval kapcsolatban;

feliigyeli a hozzatartozo hallgatoi csoportok gazdasagi koltéseit;

részt vesz a Miegyetemi Szakkollégumok Kozossége iilésein, valamint a Mliegyetemi
Versenycsapat K6zosség iilésein;

figyelemmel kiséri a hozzatartoz6 hallgatoéi csoportokra vonatkozo torvények valtozasait;

w) figyelemmel kiséri az InterKollal kapcsolatos fejleményeket.

13.§
Emlékeztetovezeto

(1) Az EHK iilés emlékeztetdjének elkészitéséért az emlékeztetovezetd felel.

(2) Az emlékeztetd vezetd

a)
b)
©)
d)
e)
f)

elkésziti az EHK tléseirdl szo6lo emlékeztetot;

elkésziti az elektronikus dontéshozatalrol szold emlékeztetot;
vezeti a hatarozatok tarat;

vezeti az emlékeztetokhoz kapcsolodo teljesitményalapt tablazatot;
gondoskodik az emlékeztetok megfeleld kozzétételérdl,

gondoskodik az iratok megfelel6 kezelésérol.

14. §
Egyetemi bizottsagi delegalt

(1) Azegyetemi bizottsagok hallgat6 tagjai az egyetemi bizottsagi delegaltak.

(2) Az egyetemi bizottsagi delegalt

a)
b)
¢)
d)
e)

képviseli a hallgatoi érdekeket a hozza tartozo egyetemi bizottsagban;

részt vesz a hozza tartozo egyetemi bizottsag tilésén €s tevékenységében;
beszamol az EHK iilésén a hozzatartoz6 egyetemi bizottsag tevékenységérdl;
véleményezi a hozza tartozo egyetemi bizottsag eldterjesztéseit;

kikéri az EHK véleményét a hozza tartozé egyetemi bizottsag tigyeivel kapcsolatban.
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15. §
Szenatusi delegalt

A Szenatus hallgat6 tagjai az szenatusi delegaltak.
A szenatusi delegalt
a) képviseli a hallgatoi érdekeket a Szenatusban;

b) részt vesz a Szenatus Uilésén és tevékenységében;

c) részt vesz az Egyetemi Hallgatoi és Doktorandusz Képviselet {ilésén;
d) beszamol az EHK iilésén a Szenatus tevékenységérol;

e) véleményezi a Szenatus eldterjesztéseit;

f) kikéri az EHK véleményét a Szenatus iigyeivel kapcsolatban.

16. §
Kari lap felelos

A KHK-k altal fenntartott kari lapokért felelés EHK tagok a kari lap felel6sok.
A kari lap felel6s

a) ellendrzi a kari lap tartalmat annak megjelenése eldtt;

b) javaslatot tesz a kari lap mddositasara, ha tartalma az Egyetem jo hirét veszélyezteti.

Ugyanazon KHK 4ltal fenntartott kari lap felelése nem lehet az adott KHK EHK delegaltja.

17. §
Miihely felelés

Az EHK éltal fenntartott Mithely lapért felelos EHK tag a Miihely felelds.
A Miihely felelds

a) kapcsolatot tart a Miihely foszerkesztdjével;
b) ellendrzi a Mithely tartalmat annak megjelenése eldtt;

c) javaslatot tesz a Mithely modositasara, ha tartalma az Egyetem jo hirét veszélyezteti.

18. §
Z.aro rendelkezések

A jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a HOK Alapszabaly iranyado.

A jelen Szabalyzatot az EHK sajat hataskorben gondozza.

A jelen Szabalyzatot az EHK fogadja el és modositja mindsitett tobbséggel.

A jelen Szabalyzatban az elfogadasa napjat kovetd napon 1€p hatalyba.

A jelen Szabalyzat értelmezésével kapcsolatban az EHK jogosult allasfoglalds kibocsatasara.
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Budapest, 2025. oktober 27.

Lévai Imre
elnok
Egyetemi Hallgatoi Képviselet
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1.§
A Szabalyzat célja, hatalya

A jelen Szabalyzat célja, hogy meghatiarozza a Hallgatéi Onkormanyzat (a tovabbiakban:
HOK) bélyegzdhasznalati rendjét.

A jelen Szabélyzat rendelkezik a HOK bélyegzdinek — ideértve a hivatalos bélyegzoket és
igyviteli bélyegzoket — hasznalati rendjérdl.

A jelen Szabalyzat hatilya kiterjed minden olyan hallgatéra, aki a HOK-ben folytatott
tevékenységével Osszefiiggésben bélyegz0 hasznalatra jogosult vagy a bélyegzok
A jelen Szabalyzatban foglaltakat a bélyegzokkel kapcsolatos eljarasrendrol szolo
szabalyzattal' (a tovabbiakban BKu.) sszhangban sziikséges alkalmazni.

2.§
A HOK bélyegzék

A HOK bélyegzéje alatt érteni kell a HOK feladatellatasa soran hasznalt valamennyi bélyegzot.
A HOK bélyegzdje lehet hivatalos bélyegzd vagy ligyviteli bélyegzo.

A hivatalos bélyegzd a hivatalos iraton a kiadmany hitelesitésére szolgalo bélyegzd, amely a
HOK vonatkozéaséban lehet:

a) személy altal hasznalt korbélyegzd, amely cimerrel és a ,,Budapesti Miszaki és
Gazdasagtudomanyi Egyetem” felirattal, valamint a cimer talpanal az ,Egyetemi
Hallgat6i Képviselet” alatta ,,EIndk™ megjelolésével ellatott bélyegzo;

b) hallgatdi szervezet altal hasznalt, az aldirds hitelesitésére szolgald ovalis
szervezetazonositd bélyegz0, amely tartalmazza a hallgatoi szervezet megnevezését.

Az digyviteli bélyegzd minden tovabbi, nem hivatalos bélyegzé, amelyet a HOK a
feladatellatdsa soran alkalmaz, de Oonmagéiban vagy aldirdssal egyiitt joghatds kivaltasara
alkalmatlan (ideértve a sorszamozo6-, iktato-, datum-, érkeztetd-, név-, hitelesitd, az iigyvitelt
tamogato egyéb bélyegzdoket).

A fejbélyegzd az egyes hallgatoi szervezetek azonositasara szolgald téglalap alakt, aldiras
hitelesitésére nem szolgalo tigyviteli bélyegzd, amely tartalmazza:

a) a hallgatéi szervezet megnevezesét;
b) a hallgatoi szervezetre vonatkozd egyéb adatot igy, mint annak cimét, telefonszamat,

faxszamat, vagy a fizetési szdmlaszamot.

A jelen szakasz alkalmazasaban cimer alatt érteni kell Magyarorszag cimerét.

3.8
A HOK bélyegzék felhasznaléinak kore

A jelen Szabalyzat 2. § (3) a) pont szerinti kdrbélyegzé hasznalatira az Egyetemi Hallgatoi
Képviselet (tovabbiakban: EHK) elndke, akadalyoztatasa esetén az alelnok, tobb alelndk esetén

19/2018. (VI. 13.) szamu Kancellari Utasitas
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a régebb 6ta EHK tagsaggal rendelkezd alelndk, egyezdség esetén az é€letkorban legidésebb
alelnok jogosult.
A jelen Szabalyzat 2. § (3) b) pont szerinti szervezetazonositd bélyegzd hasznalatara jogosult

a) az EHK tekintetében az elndk, akadalyoztatdsa esetén az alelndk, tobb alelndk esetén a
régebb ota EHK tagsaggal rendelkez6 alelnok, egyezdség esetén az életkorban legid6sebb
alelnok;

b) aKari Hallgatoi Képviselet (tovabbiakban: KHK) tekintetében az elnok, akadalyoztatasa
esetén az alelndk, tobb alelnok esetén a régebb 6ta KHK mandatummal rendelkezd
alelnok, egyezOség esetén az €letkorban legidosebb alelndk;

c) az ernyOszervezetek tekintetében az ernydszervezet vezetdje, akadalyoztatdsa esetén a
helyettese, ennek hidnyaban az ernydszervezet vezetdje altal az ernydszervezet tagjai
kozil irasban kijeldlt tag;

d) a HOK Alapszabaly 15. § szerinti Szavazisi Bizottsag (a tovabbiakban: SZB)
tekintetében az SZB elndke, akadalyoztatasa esetén az SZB elndke altal az SZB tagjai
koziil irasban kijelolt tag.

A jelen Szabalyzat 2. § (4) bekezdés szerinti lgyviteli bélyegzd haszndlatara a
szervezetazonosito bélyegzd esetében meghatarozott jogosultsagot kell alkalmazni, illetve ezen
személy irasbeli felhatalmazasa alapjan az a személy jogosult, akinek a feladatdhoz ez
szlikséges.

A DbélyegzOhaszndlatra jogosult személy, irdsban felhatalmazhat — a hallgatéi szervezet
egyetértésével — mas személyt arra, hogy a rendelkezésére alld kor- vagy szervezetazonositd
bélyegz6t vagy annak mds sorszdmmal ellatott tovabbi példanyat az iligyek meghatarozott
csoportjara nézve altalanos jelleggel vagy egyes meghatarozott esetekben hasznélja.

A bélyegzdhasznalati felhatalmazas hatarozott idére vagy a hallgatoi szervezet kovetkezd
alakulo iiléséig, de legfeljebb egy (1) évre szol.

4. §
A HOK bélyegzéhasznalatinak altalanos szabalyai

A hivatalos levelezésekben, kiadmanyokon, masolatok hitelesitésekor kizardlag hivatalos
bélyegzd alkalmazhato, amely bélyegzd csak a kiadméanyozo aldirasaval egyiitt érvényes.

A bélyegzd hasznaldja felelds annak rendeltetésszerli hasznalataért, biztonsagos Orzéséért, a
jogszertitlen hasznalat megel6zéséért.

A bélyegzd hasznaldja koteles gondoskodni a bélyegzd elzardsarol azon idészakokban, amikor
a bélyegzdt nem tudja feliigyelni.

A hivatalos bélyegzé egyes példanyait sorszamozéssal sziikséges ellatni, amennyiben
ugyanazon hivatalos bélyegz6bdl tobb példany van hasznalatban.

A hivatalos bélyegz6 kizardlag kék tintaparnaval alkalmazhato.

A HOK feladatellatasa soran tilos az aldirds irasképét imitalo, igynevezett ,,alairds-bélyegzd”
alkalmazaésa.
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5.8
A HOK bélyegzé nyilvantartisba vétele

A HOK bélyegzokrol az EHK elndke bélyegzé-nyilvantartast vezet, amely szabalyszeriiségét a
Bku. szerint a Dokumentumkezelési Osztaly (a tovabbiakban: DKO) feliigyeli.

Az EHK elndke gondoskodik a bélyegzd-nyilvantartas naprakész allapotarol.

A HOK bélyegzé-nyilvantartas tobbek kdzott tartalmazza

a) abélyegzd hasznalati korét;

b) abélyegzd hasznalatara jogosult személyeket €s aldirasukat

c) abélyegzd lenyomatat;

d) abélyegzo sorszamat;

e) abélyegzb érvénytelenitésre valdo megkiildésének idépontjat, valamint
f) lgyviteli bélyegzd esetében a darabszamot;

A HOK bélyegzot kizardlag nyilvantartasba vételt kdvetSen lehet hasznélni.

6. §
A HOK bélyegzé megrendelése

Az EHK elndke gondoskodik az tj HOK bélyegz6 igénylésérdl az igényld hallgatoi szervezet
kérésére.

A HOK bélyegzok beszerzését az EHK elndke kezdeményezi az Egyetem hallgatoi ligyekkel
foglalkoz6 szervezeti egységénél.

A HOK bélyegzdé magyar nyelven vagy idegen nyelven is elkészittethet.

Az EHK elnoke irasban megkiildi a kitoltott bélyegzd igényldlap nyomtatvanyt a hallgatoi
iigyekkel foglalkoz6 szervezeti egysége szamara, amely gondoskodik annak beszerzésérol.

A beszerzett HOK bélyegzét az EHK elndke a hallgatéi iigyekkel foglalkozd szervezeti
egységétdl készletigénylési bizonylattal veszi at.

Az atvett HOK bélyegzét az EHK elnoke atadja az azt igénylé hallgatoi szervezet vezetdje
szamara ¢és értesiti — a BKu. altal meghatarozott nyomtatvany felhasznaldsaval — DKO-t.
Amennyiben a bélyegzé-nyilvantartisban adatviltozas kovetkezik be, a HOK bélyegzé
hasznélatara jogosult személy koteles gondoskodni az EHK elnokének tajékoztatasardl — a
véltozasbejelentd nyomtatvanyon keresztiil — az adatvaltozast kovetd 14 napon beliil.

7.§

A HOK bélyegzék elvesztése, érvénytelenitése, selejtezése

Az EHK elnoke gondoskodik a HOK bélyegz8k érvénytelenitésre torténd megkiildésérdl,
valamint az elveszett HOK bélyegzét érintd bejelentés megtételérdl, jegyzokonyv felvételérsl
és a vizsgalat lefolytatasarol.

Az EHK elnoke — az adott hallgatdi szervezet megkeresése alapjan — a megrongélodott,
hasznélatra alkalmatlannd valt, forgalombol kivont, aktualitdsat vesztett, valamint az elveszett,
de idokozben megkeriilt bélyegzét az érvénytelenitésre okot add koriilmény felmeriilését
kovetd 30 napon beliil a DKO-nak juttatja el.

4
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A hallgatoi szervezet koteles a HOK bélyegzd elvesztését irasban haladéktalanul bejelenti az
EHK elnokének, a DKO-nak, mellékelve az eset kivizsgalasarol késziilt jegyzokonyvet.

Az EHK elnoke koteles a HOK bélyegzé elvesztésének, érvénytelenitésének tényét —a
valtozasbejelentén keresztiil — a bélyegzd-nyilvantartasaban is rogziteni €s errdl értesiteni a
DKO-t.

Az elvesztett hivatalos bélyegz6 potlasara kiadott 0j bélyegzo lenyomata nem lehet azonos az
elveszett hivatalos bélyegz6 lenyomataval, azt a kovetkezo, még fel nem hasznalt sorszammal
sziikséges megjeldlni.

Amennyiben a potlas soran legyartott bélyegzd elkészitését kovetden az elveszett bélyegzo
megkertil, azt haladéktalanul fizikailag is érvényteleniteni sziikséges.

8. §

Z.aro rendelkezések

A jelen Szabdlyzatban nem szabélyozott kérdésekben a jogszabaly, valamint belsd
szervezetszabalyoz6 eszkdzok irdnyadok.

A jelen Szabalyzatot az EHK sajat hataskorben gondozza.

A jelen Szabalyzat elfogadasat vagy modositasat az EHK fogadja el és terjeszti a Szenatus elé
jovahagyas céljabol.

A jelen Szabalyzat az elfogadasa napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat értelmezésével kapcsolatban az EHK jogosult allasfoglalas kibocsatasara.
A jelen Szabélyzat az Egyetem kozponti szabalyozastaraban érhetd el, amelynek elérési
utvonala: https://szabalyozastar.bme.hu.

Budapest, 2025. oktober 27.

Lévai Imre
elnok
Egyetemi Hallgatoi Képviselet
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MUEGYETEM 1782 Iktatdszdam:

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Egyetemi Hallgatoi Képviselet

A Szenatus Sz-11/7./2025-2026. (2025. X. 10.) szamu hatarozata

A HALLGATO1 ONKORMANYZAT ALAPSZABALYA

2. MELLEKLET
A HALLGATOI ONKORMANYZAT IRATKEZELESI RENDJE

Hatalyba 1ép: 2025. oktéber 27.

A hatéalyba 1épéssel egyidejiileg hatalyon kiviil helyezett szervezetszabalyozo eszkoz(ok)
modositasok nyomon kovetéséhez: -

Feliilvizsgalat:

szakmai megfeleldség: Egyetemi Hallgatoi Képviselet
jogi megfeleldség: Jogi Igazgatésag

FelelOs: Lévai Imre, Egyetemi Hallgatoi Képviselet elnok
Kiadmanyoz6: Egyetemi Hallgatoi Képviselet
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1.§
A Szabalyzat célja, hatalya

A jelen Szabalyzat célja, hogy egységesen meghatdrozza a Hallgatéi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: HOK) és Kari Hallgatoi Onkormanyzat (a tovabbiakban: KHOK) tevékenysége
(a tovabbiakban egyiittesen: HOK tevékenység) soran keletkezd iratok kezelési rend;jét.

A jelen Szabdlyzat rendelkezik a HOK tevékenysége soran keletkezd iratok kezelésének
altalanos  szabalyairdl, az iratok nyilvantartdsarol, iktatasar6l, hitelesitésérol,
kiadmanyozasarol, hozzaférhetoségérdl, valamint megdrzésérdl, selejtezésérol és torlésérol.

A jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed minden hallgatéi szervezetre, valamint a hallgatoi
szervezetek minden olyan tagjara, aki a HOK miikodésével dsszefiiggésben részt vesz az iratok
kezelésében.

A jelen Szabalyzatban foglaltakat az Egyetem Iratkezelési Szabélyzat! (a tovabbiakban: Iksz.)
rendelkezéseivel 6sszhangban sziikséges alkalmazni.

2.§

Ertelmezé rendelkezések

A jelen Szabalyzat alkalmazasaban az Iksz. vonatkozo rendelkezéseivel 6sszhangban:
a) alairo: az aléirasi joggal rendelkezd tisztségviseld;
b) archivadlas: az iratok megfeleld ideig torténd megdrzésre vald eldkészitése;
c) emlékeztetod: a hallgatoi képviselet iilésének torténéseit magaba foglalé dokumentum,;
d) hatarozat: a hallgatoi képviselet dontését magaba foglaldo dokumentum;
e) hatarozatszam: a hatarozatok azonositasara szolgald egyedi azonositd szdmsorozat;
f) iktatas: az irat iktatoszammal torténd nyilvantartasba vétele;
g) iktatoszam: az iratok azonositasara szolgalo egyedi azonositd szamsorozat;
h) kiadmdnyozas: az irat érvényes kibocsatésa;
1) kiadmanyozo: a kiadmanyozasi joggal rendelkezd tisztségviseld;
J)  levéltar: az Orszagos Miiszaki Informacios Kozpont és Konyvtar levéltara;
k) megsemmisités: az irat végleges, a helyreéllitdsanak kizaré6 mdodon torténd torlése;
) selejtezés: az irat selejtezési eljaras keretében torténd kiemelése az iratkezeld rendszerbdl.

A jelen Szabdlyzat értelmezése sordn a tovabbiakban a HOK Alapszabalyban meghatéarozott
értelmez0 rendelkezéseket kell iranyadonak tekinteni

1'1/2025. szamt Rektori és Kancellari K6zos Utasitas
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3.§
A HOK iratai

A HOK irata alatt érteni kell a HOK tevékenysége soran keletkezd valamennyi dokumentumot,
amelyet az illetékes hallgatoi képviselet elndke hitelesitett, valamint a HOK részére beérkez
¢s atadott iratokat.

A HOK irataként sziikséges kezelni kiilondsen a HOK tevékenysége soran keletkezd alabbi
dokumentumtipusokat:

a) hivatalos levél,

b) igazolas,

¢) nyilatkozat,

d) meghatalmazas,

e) palyazati dokumentacio,
f) allasfoglalas,

g) palyazati kiiras,

h) jegyzdkonyv,

1) szabalyzat,

j)  hatérozat,

k) emlékeztetd, valamint

1) minden egyéb hitelesitett dokumentum.

4. §

A HOK iratkezelésében résztvevok Kore

A HOK iratkezelését az Egyetemi Hallgatoi Képviselet (a tovabbiakban: EHK) elndke, a
KHOK iratkezelését a Kari Hallgatoi Képviselet (a tovdbbiakban: KHK) elndke iranyitja.

A HOK iratkezelésében kozremitkddhet az EHK megbizasara olyan személy, aki az
Egyetemmel munkaviszonyban all.

Az EHK iratkezeléséért az EHK elndke vagy az éltala kijelolt EHK tag felel, a KHK
iratkezeléséért a KHK elndke vagy az altala kijelolt KHK tag felel (a tovabbiakban: iratkezeld).
Az EHK, valamint a KHK a hatarozatainak, valamint emlékeztetdinek vezetésére
emlékeztetdvezetdt biz meg.

5.§

A HOK iratkezelésének 4ltalanos szabalyai

A HOK iratkezelését a HOK miikddés nyilvanossaganak és atlathatosdganak elvei, a hallgatéi
adatok védelme, valamint az egységesség €s visszakereshetdség elvei alapjan kell elvégezni.
A HOK képviseldi —a Tiszttijitd Szavazas hallgatdi felhatalmazasa alapjan — jogosultak a HOK
miikodéséhez sziikséges hallgatoi adatok kezelésére.

A HOK valamennyi iratat — fiiggetleniil annak formajatol — a jelen Szabalyzatban
meghatarozott rendelkezések szerint kell kezelni.
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A HOK iratainak kezeléséért az iratkezel® felel, aki kdteles gondoskodni az iratok szakszerii
kezelésérdl, hitelességérol, megfeleld drzésérdl €s hozzaférhetoségérol.

A HOK iratanak tartalmi kdvetelménye (a tovabbiakban: tartalmi kdvetelmények), hogy az irat

tartalmazza
a) azirat targyat,
b) az irat tipusdnak megnevezését,
c) azirat iktatdszamat
d) azalairasra és kiadmanyozasra jogosult tisztségviseld nevét és tisztségét,
e) az aldirasra és kiadmanyozasra jogosult tisztségviseld alairasat,
f) azilletékes hallgatoi képviselet megnevezését,
g) azilletékes hallgatoi képviselet hivatalos bélyegzdjének lenyomatat, valamint
h) azirat keltét.

A HOK iratainak formai kdvetelménye (a tovabbiakban: formai kovetelmények), hogy azok az

illetékes hallgatoi képviselet hivatalos levélpapirjan szerepeljenek, amely tartalmazza:

a)
b)

a fejlécben kozépre igazitva az Egyetem hivatalos logojat, valamint

a lablécben tablazatos forméban az illetékes hallgatoi képviselet megnevezését, logojat,
irodai elérhetdségét és levelezési cimét.

6. §

A HOK iratainak nyilvantartasa, iktatisa

A jelen Szabalyzat 3. § (2) szerinti iratot az atlathatosag és visszakereshetdség érdekében iktatni

¢és nyilvantartani (a tovabbiakban: iratkezeld rendszer) sziikséges, amelyért az iratkezeld felel.

Az iratkezeld rendszerben rogziteni sziikséges

a)
b)
©)
d)
e)

az irat iktatoszamat,

az irat keltezését,

az irat targyat,

az irat formajat (elektronikus vagy papiralapt), valamint

a felelos személy nevét.

A jelen Szabalyzat 3. § (2) j) szerinti hatarozatot kiillon nyilvantartasban (a tovabbiakban:
hatarozattar) sziikséges rogziteni, amelyért az emlékeztetdvezeto felel.

A hatarozattarban rogziteni sziikséges

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

a hatarozat szamat,

a hatarozat targyat,

a hatarozat keltét,

a hatarozat tipusat,

az eldterjesztd nevét, valamint

az eldterjesztésrdl sz0lo dontéshozatal eredményét.
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Az iratkezeld rendszer, valamint a hatarozattar vezetése torténhet elektronikus forméaban vagy
papiralapu formaban.

7.8
A HOK iratainak hitelesitése

A HOK tekintetében az EHK elnoke, a KHOK tekintetében a KHK elndke jogosult az irat
hitelesitésére (a tovabbiakban egyiitt: alairo).
Az irat kizarélag akkor tekinthetd hitelesnek, amennyiben az tartalmazza

a) az alairo alairasat,

b) azilletékes hallgatoi képviselet hivatalos bélyegzé lenyomatat, valamint

¢) akiadmanyozas datumat.

Az alair6 irasban felhatalmazhat — az illetékes hallgatoi képviselet egyetértésével — mas
hallgatoi képvisel6t, hogy helyette az ligyek meghatarozott csoportjara nézve altalanos jelleggel
vagy meghatarozott esetekben aldirasi jogot gyakoroljon.

Az aléirasi jog gyakorlasara adott felhatalmazas hatarozott idére vagy a hallgatdi képviselet
soron kovetkezo alakuld tiléséig, de legfeljebb 1 évre szol.

Az emlékeztetd vagy jegyzOkonyv esetén az aldird aldirdsa, valamint az emlékeztetdvezetd
vagy jegyzokonyvvezetd alairasa is sziikséges.

8.§

A HOK iratainak kiadmanyozasa

A HOK tekintetében az EHK elndke, a KHOK tekintetében a KHK elndke jogosult az irat
kiadmanyozasara az irat iktatasat kovetden (a tovabbiakban egylitt: kiadméanyozo).

A kiadmanyoz¢ irdsban felhatalmazhat — az illetékes hallgatoi képviselet egyetértésével — mas
hallgatoi képviseldt, hogy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve altalanos jelleggel vagy
meghatarozott esetekben kiadmanyozasi jogot gyakoroljon.

A kiadmanyozasi jog gyakorldsidra adott felhatalmazas hatarozott idére vagy a hallgatoi
képviselet soron kovetkezo alakuld iiléséig, de legfeljebb 1 évre szol.

Az irat kizar6lag abban az esetben kiadméanyozhatd, amennyiben az megfelel a formai és
tartalmi kovetelményeknek, valamint azt az alairé hitelesitette.

9.8
A HOK iratainak hozzaférhetésége, betekinthetésége

Az irat hozzaférhetdsége és betekinthetésége soran a HOK miikddésének nyilvanossaga és
atlathatosaga, valamint a hallgatéi adatok védelmének elvei szerint kell eljarni.

A jelen Szabalyzat 3. § (2) a)-e) szerinti irat — tekintettel arra, hogy hallgatoi adatokat tartalmaz
—nem-nyilvanosan hozzaférhetd iratnak mindstil.

A jelen Szabalyzat 3. § (2) f)-k) szerinti irat — fliggetleniil annak tartalmatol — nyilvanosan
hozzaférhetd iratnak mindstil.

Az illetékes hallgatoi képviselet koteles
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a) kozzétenni a nyilvanosan hozzaférhetd iratokat a sajat, hivatalos honlapjan;
b) betekintést biztositani a nem-nyilvanosan hozzaférheté iratokba a HOK tagok szamara.
(5) A nem-nyilvanosan hozzaférhetd iratokba torténd betekintést az illetékes hallgatoi képviselet
elnokénél sziikséges kérelmezni a betekintés indokanak megjeldlésével azzal, hogy
a) a betekintési kérelemrdl az illetékes hallgatoi képviselet elndke dont;

b) a betekintést elutasitani kizarolag akkor lehet, ha a betekintésben érintett irat érzékeny
hallgatoi adatokat tartalmaz vagy a kérelmezé nem HOK tag;

¢) abetekintés soran biztositani sziikséges, hogy az irathoz kizarélag a betekintésre jogosult
HOK tag férjen hozza.

10. §
A HOK iratainak megérzése, selejtezése és torlése

(1) Az iratokat azok tartalma, jelentdsége ¢€s rendeltetése szerint rendszerezett moddon, a
megOrzésre vonatkozé eldirasoknak megfeleld ideig kell megdrizni.
(2) Az iratokat az illetékes hallgatoi képviselet koteles a soron kovetkez6 rendes Tisztujitasa elott
rendszerezett modon, megfeleld hozzaférési jogosultsaggal atadni.
(3) Az iratot az illetékes hallgatéi képviselet koteles megdrizni az adott naptari évre vonatkozo
irattari terv alapjan
a) ajelen Szabalyzat 3. § (2) a), ¢)-d) és f) esetében legalabb 10 évig;
b) ajelen Szabdlyzat 3. § (2) b), e) és g) esetében legalabb 10 évig;
c) ajelen Szabalyzat 3. § (2) h)-k) esetében legalabb 15 évig;
d) minden egyéb esetben legalabb 5 évig.

(4) Az iratot a meg6rzési ido6 leteltét kdvetden az illetékes hallgatoi képviselet
a) ajelen Szabalyzat 3. § (2) a), ¢)-d) és f) esetében levéltarba adja;
b) ajelen Szabdlyzat 3. § (2) b), e) és g) esetében selejtezheti;
c) ajelen Szabalyzat 3. § (2) h)-k) esetében levéltarba adja;

d) minden egyéb esetben az Iksz. vonatkoz6 rendelkezései mérvadok.

(5) Az iratok selejtezésérdl, valamint 4tadasardl a levéltarnak az illetékes hallgatoi képviselet
elndke gondoskodik a megdrzési 1d6 leteltét kovetden az illetékes hallgatdi képviselet
egyetértésével.

(6) Az iratok selejtezésérdl, valamint atadasardl a levéltarnak koteles az illetékes hallgatoi
képviselet iktatott jegyzOkonyvet késziteni.

(7) Az iratok selejtezését, valamint atadasat a levéltarnak az Iksz. vonatkozé rendelkezései szerint
a dokumentumkezelésért felelds szervezeti egység bevonasaval sziikséges elvégezni.

11. §
Z.aro rendelkezések

(1) A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a jogszabaly, valamint belsd
szervezetszabalyozo eszkozok iranyadok.
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A jelen Szabalyzatot az EHK sajat hataskorben gondozza.

A jelen Szabalyzat elfogaddsat vagy modositasat az EHK fogadja el €s terjeszti a Szenatus elé
jovahagyas céljabol.

A jelen Szabalyzat az elfogadasa napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat értelmezésével kapcsolatban az EHK jogosult allasfoglalds kibocsatasara.
A jelen Szabalyzat az Egyetem kozponti szabalyozastardban érhetd el, amelynek elérési
utvonala: https://szabalyozastar.bme.hu.

Budapest, 2025. oktober 27.

Lévai Imre
elnok
Egyetemi Hallgatoi Képviselet



o e

bl 1m0
‘ ' E g:ﬂi}{ig{ﬁ
mmnl iiiiu'uﬁiilu :m:ﬁ'

MUEGYETEM 1782 Iktatdszdam:

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Egyetemi Hallgatoi Képviselet

A Szenatus Sz-11/7./2025-2026. (2025. X. 10.) szamu hatarozata

A HALLGATO1 ONKORMANYZAT ALAPSZABALYA

3. MELLEKLET
A HALLGATOI FORUM ES SZAVAZAS RENDJE

Hatalyba 1ép: 2025. oktéber 27.

A hatéalyba 1épéssel egyidejiileg hatalyon kiviil helyezett szervezetszabalyozo eszkoz(ok)
modositasok nyomon kovetéséhez: -

Feliilvizsgalat:

szakmai megfeleldség: Egyetemi Hallgatoi Képviselet
jogi megfeleldség: Jogi Igazgatésag

FelelOs: Lévai Imre, Egyetemi Hallgatoi Képviselet elnok
Kiadmanyoz6: Egyetemi Hallgatoi Képviselet



3. melléklet

Tartalomjegyzék
L. fejezet AIAlAnos FENAEIKEZES .........o..cv.eveveieeeeeeeeeeee oo eeaees 3
1. § Az Szabalyzat c€lja, Ratalya.........ccccooviiiiiieiiiieceeeee e 3
2. § Ertelmez0 TeNACIKEZESCK  .........eeveeeeeeeeeeeee oot eeeee s s e s eeeses e s s eseseeeeseeeeeeeen. 3
II. fejezet A Hallgatdi Forum altalanos szabalyai..........c.ccecuvveeiiiieciiieciieeeie e 4
3. § A forum Altalanos SZADAIYAL........cccueiiiuiiiiiiicciec e e e 4
4. § A fOrumrol vald taJEKOZEAtAS ........eeiiii e e aaeeea 4
5. § A forum helye, 1deje €S tATZYA ....ccveevuiieiiiiiiciiee et e 4
6. § A TOTUM TENAJE ...eeevviiiiieiie ettt ettt s e et e st e e b e e saeenbeesaneenbeessnesnseensseenne 5
7. § A fOTUM MENELE ...uvviiiiiiiiiieceeee ettt et e e eetb e e e taeeeaeeesabeeeenseeesaseeesaseeesseeennns 6
II1. fejezet A Hallgatdi Szavazas altalanos SZabalyal .........c..cecevveriiiiiiiniiiciiieeiceeeeceesee 6
8. § A szavazas Altalanos SZabAlYal..........ccoouiiiiiiiiiiiiiii s 6
9. § A Szavazasi BizottSAg MUKOAESE.........ccveruiiiiieriieiiiecieeieeree ettt et be e 7
10. § A szavazasi eljaras NYIlVANOSSAZA..........cccuieruieiiieiiieeiieieeeie ettt sreebeeeebeeseeeaeeseeseee e 7
L1, § A VALASZEOJOZ .o uveeevieiieeiie ettt ettt et e e et e st e et e e s taeesbeessaeebeesaaeenseessseensaessseenseensseensaensseenns 8
12. § A SZaVazZAaST KAMPANY .....eoiiiiiiiiiiieiie ettt sttt et et e st e bt e et e et e eateesaee e 9
13. § A 5zavazasrol valO taJEKOZIATAS. .......eoiuiiiiiiiiece e 10
IV. fejezet A jelenléti Hallgatoi Szavazas kiilonds szabalyal........c.ccoeeveeeiiniiiiiniiniincnicnicicnne 10
14. § A jelenléti szavazas helye €8 1dEJC ...ccuuiiriuiiiiiiiieeiieeciie e e e e 10
15. § A jelenléti SZavazas TENAJE ....ccuuiieuiieeiieeieeeieeeee et eee et e et ee e e aa e e eareeenneeas 10
16. § A jelenléti SZAVAZAS MENELE .......cccuveieiiiieeiiieeiieeeiie et eee et e et eesbeeeseaeeerareesaaeeeeneeennneas 12
17. § A jelenléti szavazatSZAMIALAS ...........ooiiviiiiiriiiie e 13
18. § A jelenléti szavazas eredményének megallapitadsa..........cccooveviiiiiriiniiiiniiniiceienecee 14
19. § A jelenléti SZavazas 1€ZATASA ........couirueiiiiriiiiiieetcetee ettt 15
V. fejezet Az Elektronikus Hallgatoi Szavazas kiillonos szabalyai.........ccceeeveeevciieinieeiniiiecniee e 15
20. § Az elektronikus szavazas helye €S 1d€Je ......ccovviieiiiiiiiiieiieceeeeeee e 15
21. § Az elektronikus SZavazas TENAJE .......cccueeeiiiiiiiieeiiee e e e 15
22. § Az elektronikus SZavazas MENELE...........eecvieeiieeeiiieeeieeeecieeeeteeeeaeeeereeeereeeeeseeeeaseeesaseeeaneas 16
23. § Az elektronikus szavazatSZAMIALAS ..........cc.eeeviiiiiiiiciecce e e 17
24. § Az elektronikus szavazas eredményének megallapitdsa..........ccevcvevviieniieiiieniiieniienieeeeee, 17
25. § Az elektronikus SZavazas 1€ZATASA ...........cccviiiieiiiiiie e 18
V1. fejezet A személyi kérdésben torténd Szavazas kiilonds szabalyai.........ccocveevevveeriieenieeenieenne, 18
B TN N 151 o) <RSPPI 18



3. melléklet

B NI N 151 (o) A oY o2 T T (1 1S] (ST ) SRR 19
28. § A személyi kérdésben torténd szavazas kiegészitd szabalyai..........cccceeeevveeviieecieeenieeennen. 19
VIL. fejezet ZAro reNdEIKEZESEK .........eeiiuiieiiieeiiee ettt et e et e e e e sebe e e abeeenveeenseeennns 20
29. § ZAr0 1eNACIKEZESEK ......veeiiivieieiie ettt et e eeeaneas 20



(1)

2)

€)

(4)
()

(D

(2)
€)

3. melléklet

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZES

1.§
A Szabalyzat célja, hatalya

A jelen Szabalyzat célja, hogy egységesen meghatirozza a Hallgatéoi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: HOK), valamint a Kari Hallgat6i Onkormanyzat (a tovabbiakban: KHOK) 4ltal
szervezett Hallgatoi Forum és Hallgatoi Szavazas rendjét.
A jelen Szabalyzat tovabbi célja, hogy a hallgatdk, a jeldltek, valamint a Szavazasi Bizottsag
(a tovabbiakban: SZB) egységes, attekinthetd és egyszerli eljarasi szabalyok alapjan, szabalyos
keretek kozott gyakorolhassék a hallgatoi szavazéssal kapcsolatos jogaikat.
A jelen Szabalyzat rendelkezik az Egyetemi és Kari Hallgatoi Forum (a tovabbiakban egyiitt:
forum), valamint az Egyetemi és Kari Hallgatoi Szavazas (a tovabbiakban egyiitt: szavazas)
megszervezésének €s lebonyolitdsdnak szabalyairol.
A jelen Szabalyzat biztositja a forum €s a szavazas megszervezése és lebonyolitasa soran a
demokratikus elvek és az esélyegyenldség érvényesiilését.
A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki

a) a forumon vagy annak megszervezésében részt vesz;

b) aszavazdson valasztoként, jeloltként vagy annak megszervezésében részt vesz, valamint

¢) a Szavazasi Bizottsag tagja.

2.§

Ertelmez6 rendelkezések

A jelen Szabalyzat alkalmazasaban:
a) ellendrzo lap: a szavazés soran torténd, hivatalos eljarasok rogzitésére szolgalo irat;
b) forum emlékezteto: a forum legfontosabb torténéseit tartalmazo hivatalos dokumentum;
c) jelolt: az a hallgatd, aki a személyi kérdésben torténd szavazason érvényes jelolést ad le;
d) szavazasi jegyzokonyv: a szavazas eredményét tartalmaz6 hivatalos irat;
e) szavazolap: a szavazat leadédsara szolgalo, elére meghatarozott formatumt dokumentum;
f) wrna: a szavazolapok biztonsagos elhelyezésére szolgalo zart taroldeszkoz.

A jelen Szabdlyzatban meghatarozott hataridok jogvesztok, azok — ha a jelen Szabdlyzat
masképpen nem rendelkezik — a hataridd utolsé napjan 16 orakor jarnak le.

A jelen Szabalyzat altal napokban megallapitott hataridéket — ha a jelen Szabalyzat masképpen
nem rendelkezik — a naptari napok szerint kell szamitani.
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II. FEJEZET
A HALLGATOI FORUM ALTALANOS SZABALYAI

3.§

A forum altalanos szabalyai

A forum lebonyolitasban résztvevok, igy kiilondsen — de nem kizardlagosan — a levezetd elndok,
valamint a forumon résztvevok kotelesek

a) a forum rendjét megorizni,

b) a forum résztvevoinek véleményét tiszteletben tartani;

¢) a foérum rendjére vonatkozo szabalyokat betartani;

d) arendzavard, masok emberi méltosagat sérté magatartastol tartdzkodni.

A forum eldkészitésével, szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos esetleges koltségeket
az érintett hallgatoi képviselet koltségvetésének terhére kell biztositani.

A forum véleménynyilvanitdsi joggal rendelkezik az illetékes hallgatdoi Onkormanyzat
hataskorében 1évo kérdésekben.

A forum az illetékes hallgatdi képviselet dontése alapjan lehet sajtonyilvanos vagy zartkori.

4.§

A forumrdl valé tajékoztatas

Az illetékes hallgatoi képviselet gondoskodik arrdl, hogy az érintett hallgatok a férumrol
tajékoztatast kapjanak (a tovabbiakban: forum tajékoztatod).

A forum tajékoztato kikiildéséért az illetékes hallgatoi képviselet elndke felel.

A forum tajékoztatot legkésébb a forum napja eldtti 7. napig sziikséges kikiildeni az érintett
hallgatok szamara a tanulmanyi rendszeren keresztiil.

A forum tdjékoztato tartalmazza a

a) a forum helyét és idejét,

b) a forum témajat,

¢) a férum tervezett napirendjét, valamint
d) aférumra meghivottak korét.

Az érintett hallgatok az illetékes hallgatoi képviselet elnokétdl igényelhetnek altalanos
tajékoztatast a forummal kapcsolatban.

A forum tajékoztatd kikiildését az SZB is elvégezheti, amennyiben a forum szavazassal
egybekotve torténik.

5.8

A forum helye, ideje és targya

A forumot a forum tajékoztatoban foglalt helyszinen és id6pontban sziikséges megtartani.
A forum helyszine kizardlag az Egyetem teriiletén és kollégiumaiban lehet.

A forumon kizarolag személyesen lehet részt venni, képviseletnek nincs helye.

A forum ideje alatt

a) arendfenntartasért a helyszinen és annak kornyékén a levezetd elndk felel,

4
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b) véleménynyilvanitasi jog illeti meg a meghivott hallgatokat, valamint az EHK elnokét;
¢) véleménynyilvanitasi jog illeti meg a rektort, valamint minden dékant;

d) a foérum helyszinét nem lehet bezarni, valamint

e) aforumrol emlékeztetdt sziikséges késziteni.

A forum targyat €s tervezett napirendjét az illetékes hallgatoi képviselet hatdrozza meg.
Amennyiben a forum a HOK Alapszabaly 16. § szerinti Tisztajitd Szavazas kérdésében keriil
megtartasra, ugy a forum kotelez6 napirendi pontja

a) aszavazason elindult jeldltek bemutatkozasa, valamint

b) azilletékes hallgatdi képviselet beszamoldja az el6z6 éves tevékenységérol.

6.§

A forum rendje

A forumon részt vehet az illetékes hallgatéi 6nkormanyzat minden meghivott tagja, valamint
az illetékes hallgatoi képviselet altal meghivott személyek.

A forum lebonyolitdsaban kdzremiikddo személyek jogosultak a forum résztvevdinek hallgatoi
jogviszonyat didkigazolvany elkérésével a részvétel megkezdése elott ellendrizni.

A forum levezetéséért és koordinalasaért az illetékes hallgatoi képviselet altal kijeldlt levezetd
elnok felel.
A levezet6 elndk

a) megnyitja, vezeti és berekeszti a forumot;

b) ismerteti a forum napirendi pontjait;

c) megnyitja, moderalja és lezarja a vitat napirendi pontonként;

d) engedélyezi a felszolaldst a véleménynyilvanitasi joggal rendelkezd résztvevoknek, és
e) biztositja a férum zavartalan rendjét.

A levezetd elnok a forum rendjének megzavarasa esetén jogosult rendfenntartd intézkedéseket
tenni, igy kiilondsen

a) eldszor figyelmeztetésben részesiti a forum rendjét megzavaro résztvevot;
b) masodszor rendre utasitja a forum rendjét megzavard résztvevot;
¢) harmadszor megvonhatja felszolalasi lehetdséget a forumot zavaro résztvevotol.

A forumrol emlékeztetdt sziikséges késziteni, amelyért az illetékes hallgator képviselet altal
kijelolt emlékeztetovezeto felel.
A forum emlékeztetdje tartalmazza

a) a forum helyét €s idejét,

b) a forum levezetd elndkének nevét;

¢) a forum emlékeztetdvezetdjének nevét;

d) a forum napirendjét;

e) a foérum napirendi pontjai térténéseinek legfontosabb mozzanatait, és

f) az emlékeztetd keltét.
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A forum emlékeztetdjét két példanyban a forum levezetd elndke, emlékeztetovezetdje, valamint
az érintett hallgatdi onkormanyzat legalabb két tagja hitelesiti alairasaval.

A forum emlékeztetd egy példanyat az illetékes hallgatoi képviselet koteles megdrizni és a
szavazas eredményének megallapitasat kovetd 14 napon beliil honlapjan kdzzétenni.

A forum emlékeztetd eredeti példanya megtekintheté az illetékes hallgatoi képviselet
iroddjaban a forumot kévetd 3 munkanapon beliil.

7.§

A forum menete

A levezeto elndk megnyitja a forumot a forum tajékoztatéban foglalt helyszinen és idépontban
(a tovabbiakban: forum megnyitasa).

A forum megnyitasat kovetden a levezetd elnok ismerteti a forum tervezett napirend;jét, amelyet
szavazasra bocsat a forum résztvevoi szamara (a tovabbiakban: napirendi pontok elfogadasa).
A napirendi pontok elfogadéasat kovetden a levezet elndk koordindlja a napirendi pontok
targyalasat, beszamolok és tajékoztatok megtartasat (a tovabbiakban: napirendi pontok vitaja).
Az adott napirendi pont megtargyalasat kovetden a levezetd elndk lehetoséget ad a forum
résztvevoinek hozzaszolasra, valamint kérdés feltételére.

A napirendi pontok vitdjat kovetden a levezetd elnok lehetdséget ad a forum résztvevoinek a
véleménynyilvanitasra.

A levezetd elndk berekeszti a férumot, amennyiben nem érkezik tobb hozzaszolas vagy kérdés
(a tovabbiakban: a forum lezarasa).

I11. FEJEZET
A HALLGATOI SZAVAZAS ALTALANOS SZABALYAI

8.§

A szavazas altalanos szabalyai

A szavazas lebonyolitdsa sordn a lebonyolitasban résztvevdk, igy kiilondsen — de nem
kizarolagosan — az SZB tagjai kotelesek

a) megovni a szavazas tisztasagat;
b) megakadalyozni a szavazasi csalast;

c) biztositani a jeldlésben, a szavazéasi kampanyban, valamint a szavazason vald onkéntes
részvételt;

d) biztositani az esélyegyenldséget a jeloltek kozott;

e) johiszemi és rendeltetésszerli modon eljarni;

f) biztositani a jogorvoslat lehetdségét;

g) biztositani a partatlan elbiralast, valamint

h) biztositani a szavazas eredményének gyors és hiteles megallapitasat.

A szavazas elOkészitésével, szervezésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos esetleges koltségeket
az érintett hallgatoi képviselet koltségvetésének terhére kell biztositani.

A szavazéas dontési €s javaslattételi joggal rendelkezik az illetékes hallgatéi onkorményzat
hataskorében 1év0, szavazasra bocsatott kérdésekben.
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9.§

A Szavazasi Bizottsag miikodése

Az SZB hataskorét testiiletileg gyakorolja.
Az SZB abszolut tobbséggel, személyi kérdésekben titkosan, egyéb kérdésekben minden
esetben nyiltan dont.
Az S7ZB szavazasaiban részt venni személyesen ,,igen” vagy ,,nem” nyilatkozattal lehet.
Az S7ZB koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast megallapitani azzal, hogy
a) az SZB az eljaras soran minden olyan bizonyitékot felhasznalhat, amely alkalmas a
tényallas megallapitadsanak megkonnyitésére;
b) az SZB altal hivatalosan ismert és a koztudomasu tényeket nem kell bizonyitani;
c) az SZB a bizonyitékokat egyenként és Osszességiikben értékeli, és az ezen alapuld
meggy0zddése szerint allapitja meg a tényallast;
d) az SZB a kérelmez0 részére — kérésére — biztositja a szobeli nyilatkozattétel lehetdségét

¢s ez esetben az ellenérdekii fél szamadra is lehetdvé teszi a szobeli nyilatkozattételt.

Az SZB {ilésérdl jegyzokonyvet sziikséges késziteni, amelyben az {ilésen elhangzo
allasfoglalasokat, valamint azok indokait rogziteni kell.
Az S7ZB a dontését a dontéshozatal napjan, irdsban hatarozatba foglalja, amely tartalmazza

a) az SZB megnevezését,

b) aziigy targyanak megjelolését,

c) amegallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

d) az SZB dontését,

e) a hatarozat szamat és iktatoszamat,

f) aszabalyzati hivatkozast, amely alapjan az SZB a hatarozatot hozta,

g) afellebbezés lehetdségérdl vald tajékoztatast,

h) akérelmezd nevét és lakohelyét (székhelyét), valamint

1) akérelmezd altal megjelodlt, de mell6zott bizonyitast és a melldzés indokait.

Az SZB a hatarozatat — a személyes adatok kivételével — nyilvanossagra hozza az illetékes
hallgatoi képviselet honlapjan a dontéshozatalt kvetd 14 napon beliil.

10. §
A szavazasi eljaras nyilvanossaga

Az SZB miikodése és tevékenysége, valamint az SZB szdmara rendelkezésre 4ll6 adatok — a
jelen Szabdlyzatban megallapitott kivétellel — nyilvanosak.

A szavazasi eljaras nyilvanossaga nem sértheti a szavazas titkossagat és a személyhez, valamint
a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogokat.

Az SZB tagjainak nevét €s az SZB elndkének elérhetdségét az illetékes hallgatoi képviselet
hivatalos honlapjan kozz¢ kell tenni a szavazas kihirdetésekor.

A Szavazas folyaméan az SZB adhat tajékoztatast annak hivatalos befejezését megel6zden a
szavazok szamardl és aranyarol.
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A sajto képviseldi jelen lehetnek az SZB tevékenységénél, azonban annak tevékenységét nem
zavarhatjak.

11. §
A valasztdéjog

Az S7ZB a szavazas soran valasztojoggal rendelkezd hallgatokat a jelen § szerinti tartalommal
nyilvanos és zart névjegyzékben tartja nyilvan.
Az SZB kételes felvenni a nyilvanos és zart névjegyzékbe
a) a HOK Alapszabaly 13. § (2) a)-c) pontjai szerinti szavazas esetén az érintett KHOK
minden valasztoéjoggal rendelkezo tagjat;

b) a HOK Alapszabaly 13. § (2) d)-e) pontja szerinti szavazas esetén az érintett KHOK, a
KHK 4&ltal meghatarozott részhalmazanak minden valasztdjoggal rendelkezo tagjat;

c) a HOK Alapszabaly 14. § (2) szerinti szavazas esetén a HOK minden valasztojoggal
rendelkez0 tagjat.

A nyilvénos névjegyzék a valasztojoggal rendelkezd hallgatok NEPTUN kaodjat tartalmazza.
A zart névjegyzEék a valasztojoggal rendelkezd hallgatok azonositasahoz sziikséges adatokat
tartalmazza, igy kiilondsen

a) ateljes nevét,

b) a NEPTUN kodjat,

¢) adidkigazolvany szamat,

d) azallando lakcimét,

€) az anyja nevét, valamint

f) anévjegyzékbeli sorszamat.
Az SZB elndke a Szavazas kihirdetését kovetd 2 munkanapon beliil koteles a névjegyzék
Osszeallitdsahoz sziikséges hallgatodi adatokat hivatalos uton elkérni az Egyetem hallgatoi
tigyekkel foglalkozé szervezeti egységétol.
A nyilvanos névjegyzék az érintett hallgatok szdmara megtekinthetd, a zart névjegyzék
kizardlag az SZB elndke szaméra megtekinthetd.
Az SZB elnoke legkésdbb a szavazas megkezdését megel6z6 10. napig, 8 nap iddtartamra
nyilvanossa teszi a nyilvanos névjegyzeket az illetékes hallgatoi képviselet hivatalos honlapjan.
A névjegyzékkel kapcsolatban — a névjegyzékbdl vald kihagyas, torlés esetén — az érintett
hallgato a névjegyzék megtekinthetdségi iddtartama alatt emelhet kifogast az SZB elndkénél.
Az S7ZB névjegyzek utdlagos modositasardl az SZB elndkének javaslata alapjan a kifogas
beérkezését kovetd napon dont azzal, hogy

a) a névjegyzekbdl jogtalanul kihagyott, a valasztdjogat visszanyert, a valasztdjogat a

névjegyzek osszeallitasat kovetden szerzett hallgatdkat a névjegyzekébe fel kell venni;
b) a valasztdjogdt a névjegyzek Osszedllitdsat kovetden elvesztett hallgatdkat a
névjegyzOkbdl tordlni kell.

A névjegyzek utdlagos modositasdban érintett hallgatokat az SZB elndke koteles irasban
tajékoztatni a névjegyzékbe vald felvétel vagy a névjegyzOokbol vald torlés tényeérdl.
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Amennyiben a névjegyzék utdlag modositasra keriil, gy a moédositott nyilvanos névjegyzék a
KHK hivatalos honlapjan a szavazast megel6z6 napig megtekinthetd.
A névjegyzéket utdlagosan modositani a szavazas megkezdése utdn nem lehetséges.

12. §
A szavazasi kampany

A szavazasi kampany a Szavazas kihirdetésétdl a Szavazés els6é napjat megel6z6 nap 23:59-ig
tart.
A szavazasi kampany végéig a valasztdjoggal rendelkezd hallgatok kampanytevékenységet
végezhetnek plakatok, szorolapok és a kozosségi médiaban valé megjelenés segitségével.
A szavazasi kampany végéig a valasztojoggal rendelkezé hallgatok korlatozas nélkiil
elhelyezhetnek plakatot, szorélapot az Egyetem szabad hirdetofeliileteire azzal, hogy

a) aplakatot ugy kell elhelyezni, hogy az ne fedje mas jelolt plakatjat, és az karokozas nélkiil

eltavolithato legyen;

b) az egyetemi épiiletek hirdetd feliileteire €s a keritésekre plakatot elhelyezni kizarélag a
feliiletet lizemeltetd szervezeti egység hozzajarulasaval lehetséges;

c) az egyetemi kollégiumi épiiletek hirdetd feliileteire plakatot elhelyezni kizardlag az
érintett kollégium plakatolasi rendje lehetséges;

d) az Egyetem teriiletén 6nallé hirdetd berendezés elhelyezésére a vonatkozo6 altalanos
szabalyok szerint lehetséges;

e) az Egyetem teriiletén kiviil plakatot elhelyezni tilos;

f) aplakatot a kihelyezd vagy az érintett jelolt a szavazas befejezését kovetd 30 napon beliil
koteles eltavolitani.
A szavazasi kampany ideje alatt a valasztdjoggal rendelkezd hallgatok korlatozas nélkiil
folytathatnak kampéanytevékenységet kozosségi médiafeliileteken azzal, hogy
a) akampany kizarolag a jelolt altal kezelt, sajat kozosségi média feliiletein torténhet;
b) az Egyetem hivatalos kommunikacids csatornain kampanytevékenységet folytatni tilos;
c) az Egyetem jo hirnevét sértd, emberi méltosagot sértd, valotlan vagy jogsértd tartalom
kozzététele tilos.
A szavazasi kampany részeként az illetékes hallgatoi képviselet az esélyegyenldség elvének
megtartasa mellett folytathat kampanytevékenységet a kozosségi médidban.
A szavazasi kampany részeként az illetékes hallgatoi képviselet kiadhat valasztasi kiillonszamot
azzal, hogy a valasztasi kiilonszamban
a) a HOK Alapszabaly 13. § (2) a)-b) szerinti szavazas esetén valamennyi jeldltnek azonos
teret sziikséges biztositani;
b) a HOK Alapszabaly 13. § (2) d)-e) szerinti szavazas esetén valamennyi véleményt
ismertetni sziikséges, valamint
¢) aHOK Alapszabaly 14. § (2) szerinti szavazas esetén valamennyi véleményt ismertetni
sziikséges.

A szavazasi kampanyra vonatkoz6 rendelkezések megszegése esetén, az SZB kizéarhatja a
szabalyszegést elkovetd hallgatot vagy jeldltet a szavazasbol.
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13. §
A szavazasrol valé tajékoztatas

Az S7ZB az illetékes hallgatoi képviselet kozremukodésével gondoskodik arrol, hogy az érintett
hallgatok a szavazasrdl tajékoztatast kapjanak (a tovabbiakban: szavazasi tajékoztato).

A szavazasi tajékoztato kikiildéséért az SZB elndke felel.

A szavazasi tajékoztatot az SZB koteles legkésdbb a szavazas napja eldtti 7. napig kikiildeni az
érintett hallgatok szamadra a tanulmanyi rendszeren keresztiil.

A szavazasi tajékoztatd tartalmazza a

a) aszavazas helyét, idejét és modjat,

b) ajeldlés menetét — amennyiben lehetséges,
c) anévjegyzék megtekintésének modjat,

d) anévjegyzékbe vétel modjat.

A valaszto joggal rendelkezd hallgatok az SZB elnokétdl igényelhetnek altalanos tajékoztatast
a szavazassal kapcsolatban.

IV. FEJEZET
A JELENLETI HALLGATOI SZAVAZAS KULONOS SZABALYAI

14. §
A jelenléti szavazas helye és ideje

A jelenléti szavazas tObb napon és egyszerre tobb helyszinen is folyhat.

A jelenléti szavazas helyszine kizarolag az Egyetem épiileteiben és kollégiumaiban lehet.

A jelenléti szavazas szavazasi tdjékoztatoban foglalt helyszineken €s idépontokban torténik.
A jelenléti szavazas céljara az SZB a helyszinen egy vagy tobb urnat allit fel.

A jelenléti szavazas helyszinén az SZB biztosit tollat a valasztojoggal rendelkezd hallgatoknak.
A jelenléti szavazasban kizarolag személyesen lehet részt venni, képviseletnek nincs helye.

A jelenléti szavazas ideje alatt

a) arendfenntartasért a helyszinen és annak kornyékén az SZB elnoke felel;

b) valamennyi helyszinen folyamatosan biztositani kell az SZB legaldbb két tagja jelentét;
c) aszavazas helyszinét nem lehet bezarni;

d) aszavazast — rendkiviili esemény kivételével — nem lehet sziineteltetni, valamint

e) a szavazast — a HOK Alapszabély 13. § (17)-(18) és 14. § (17)-(18) kivételével — nem
lehet hosszabbitani.

Amennyiben mozgasaban gatolt valasztdéjoggal rendelkezd hallgato az SZB elndkénél
elektronikus uton kérelmezi, gy az SZB legalabb két tagja mozgdurnaval felkeresi Budapesten
beliil a szavazas lehetové tétele érdekében.

15. §
A jelenléti szavazas rendje

Az SZB elndke az adott idOpontra meghirdetett szavazasi alkalom kezdd idépontjaban
megnyitja a szavazast azzal, hogy a szavazas megnyitasa egyetlen helyszinen torténhet.
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A szavazas megnyitasakor az SZB megvizsgalja valamennyi, a szavazas soran hasznalando
urna allapotat az elséként szavazé hallgato jelenlétében (a tovabbiakban: megnyitd vizsgalat).
A megnyito vizsgalatot olyan valasztdjoggal rendelkezd hallgatod jelenlétében kell elvégezni,
aki nem az SZB tagja.

A megnyitd vizsgalatrol az SZB ellendrzd lapot vesz fel, amely tartalmazza

a) avizsgalat eredményét;

b) azurna megnyitasanak idépontjat;

c) azellendrzo lap keltét;

d) az SZB jelenlévo tagjainak nevét és alairasat;
e) az elsdként szavazd hallgatod nevét és alairasat.

A megnyit6 vizsgalatrol késziilt ellendrzé lapot a vizsgalatban résztvevo hallgatd az urndban
helyezi el.

A megnyit6 vizsgalatot kdvetden az urnat az elsdként szavazd hallgato jelenlétében sziikséges
lezarni Gigy, hogy abbol az urna megrongaldsa nélkiil szavazolapot ne lehessen eltavolitani.
Amennyiben a szavazas soran az urna megtelik, gy lehetdség van Uj urna megnyitasara a
megnyito vizsgalat elvégzésével.

Az SZB elndke az adott idépontra és helyszinre meghirdetett szavazasi alkalom zard
idépontjaban ideiglenesen lezarja a szavazast.

A szavazas ideiglenes lezarasakor a helyszinen tartdzkodo, valasztéjoggal rendelkezd hallgatok
még szavazhatnak.

A szavazas ideiglenes lezarasakor az SZB zarocimkével lezarja az urnat az utolsoként szavazo
hallgato jelenlétében (a tovabbiakban: urna lezarésa).

Az urna lezaréasat olyan valasztojoggal rendelkez6 hallgato jelenlétében kell elvégezni, aki nem
az SZB tagja.

Az urna lezaréasarol az SZB ellendrzd lapot vesz fel, amely tartalmazza

a) azurna lezarasanak tényét;

b) azurna lezardsanak idépontjat.

c) azellendrzd lap keltét;

d) az SZB jelenlévd tagjainak nevét és alairasat;

e) az utolsoként szavazd hallgatd nevét és alairasat.

Az urna lezaréasarol késziilt ellendrzd lapot a vizsgalatban résztvevo hallgato az urnaban helyezi
el, az urna lezarasat kovetden nem lehet szavazni az adott szavazasi idOpontban €s helyszinen.
A zarocimkét az SZB jelenlévd tagjai alairjak és lepecsételik majd elhelyezik az urnan tgy,
hogy szavazatot elhelyezni vagy eltdvolitani annak lathatd6 megrongalasa nélkiil ne lehessen.
Az SZB elnoke koteles gondoskodni az urndk szavazasi alkalmak kozotti drzésérdl ugy, hogy
az urnahoz kizarolag az SZB tagjai férhetnek hozza.

Az urna nem Orizhetd a szavazasi alkalmak kozott a szavazasban illetékes KHK és az EHK
helyiségeiben.

A szavazas Ujrakezdésekor az SZB ellendrzi az urna zarocimkéjeinek sértetlenségét az elséként
szavazo6 hallgato jelenlétében (a tovabbiakban: Gjrakezdési vizsgalat).

Az Ujrakezdési vizsgalatot olyan valasztdjoggal rendelkezd hallgato jelenlétében kell elvégezni,
aki nem az SZB tagja.

Az Gjrakezdési vizsgalatrol az SZB ellendrzd lapot vesz fel, amely tartalmazza
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a) avizsgalat eredményét;

b) az Gjrakezdés idépontjat;

¢) azellendérzo lap keltét;

d) az SZB jelenlévo tagjainak nevét és alairdsat;
e) az elsdként szavazd hallgatd nevét és alairasat.

Az ujrakezdési vizsgalatrdl késziilt ellendrzo lapot a vizsgalatban résztvevo hallgat6é az urnaban
helyezi el.

Amennyiben az ujrakezdési vizsgalat soran az SZB megallapitja, hogy a zarocimke megsériilt,
ugy a szavazast meg kell ismételni.

Az SZB elndke a szavazds eldre meghirdetett utolsdé napjan, annak zar6é idoépontjaban a
szavazast véglegesen lezarja.

A szavazas végleges lezardsakor a helyszinen tartozkodo, véalasztojoggal rendelkezd hallgatok
még szavazhatnak.

Az utols6 szavaz6 utan az SZB elvégzi az urna lezaréasat, ezt kovetéen nem lehet tovabbi
szavazatokat elfogadni a szavazés soran.

Az SZB koteles felfiiggeszteni a szavazast, lezarni az urnat, zarolni az iratokat, valamint
haladéktalanul tajékoztatni az SZB elnokét ennek tényérdl, amennyiben

a) az SZB tagjainak szama két {6 ala csokken vagy

b) aszavazas elharithatatlan kiils6, rendkiviili ok miatt lehetetlenné valt.

16. §
A jelenléti szavazas menete

A jelenléti szavazas menetét az SZB jelenlévd tagjai koordinaljak.
Az SZB megallapitja a szavazni kivané hallgatd személyazonossagat és azt, hogy szerepel-e a
névjegyzékben (a tovabbiakban: valasztojog ellendrzése), amely torténhet a hallgato

a) diakigazolvanya alapjan, amennyiben a didkigazolvany érvényes, vagy
b) mas személyazonositasra alkalmas igazolvanya alapjan.

A jelenléti szavazdson kizardlag az a valasztdjoggal rendelkezd hallgatd vehet részt, aki a
névjegyzékben szerepel.
Az SZB a valasztojog ellendrzését kovetden

a) atadja a hitelesitett szavazdlapot a szavazni kivano hallgatonak, amennyiben a
szavazasnak nincs akadalya,

b) visszautasitja azt a szavazni kivand hallgatot, aki nem tudja személyazonossagat
megfelelden igazolni, vagy nem szerepel a névjegyzékben és errdl nyilvantartast vezet.

A szavazolapot a valasztdjoggal rendelkezd hallgatod jelenlétében sziikséges hitelesiteni az SZB
hivatalos bélyegzdjének lenyomatéaval.

A szavazolap atvételét a valasztojoggal rendelkezé hallgatd a névjegyzéken sajat kezii
alairasaval igazolja.

Az S7ZB elmagyarazza sziikség esetén a valasztojoggal rendelkez6 hallgatd szaméara — a hallgaté
befolyasolasa nélkiil — a jelenléti szavazas maodjat.

A jelenléti szavazéds soran kizarolag a hitelesitett szavazolapon, a szavazédsra bocsatott
kérdésben lehet érvényesen szavazni.

12



)
(10)

(11)

(12)

(1
(2)
€)

(4)

()

(6)
(7)

(8)

3. melléklet

A jelenléti szavazas soran szavazni a szavazolapon tollal, a szavazasra bocsatott kérdés alatti,
feletti vagy melletti korben, kettd egymast keresztezd vonallal vagy satirozassal lehet.

A vélasztojoggal rendelkez6 hallgatd a kitdltott szavazolapot az SZB el6tt az urndba helyezi (a
tovabbiakban: szavazdlap leadasa).

Amennyiben a valasztojoggal rendelkezd hallgato jelzi a szavazodlap leadéasa eldtt, hogy a
szavazoélap kitoltését elrontotta, gy az SZB

a) az elrontott szavazolapot bevonja;
b) azj szavazolapot ad ki az érintett hallgatonak — személyenként legfeljebb egyszer;
c) aszavazoélap elrontasat és uj szavazdlap kiadasat jegyzOkonyvben rogziti.
Az irni-olvasni nem tudo, testi fogyatékossaggal vagy egyéb, a szavazasban akadalyozo

tényezdvel rendelkezd hallgato esetében a szavazasban mas hallgatd — ennek hianyaban az SZB
két tagjanak egyiittes — segitségét igénybe veheti.

17. §
A jelenléti szavazatszamlalas

Az SZB tagjai zart iilés keretein beliil 6sszeszamlaljak a leadott szavazatokat azzal, hogy az
SZB zart iilésén sziikséges legalabb az SZB harom tagjanak jelen lenni.

A szavazatszamlalasa torténhet a szavazatok kézzel torténd megszamlalasaval vagy
elektronikus jelfelismerd rendszerrel torténd megszamlalasaval.

Az SZB a szavazatszamlalas elott

a) ellendrzi az urna sértetlenségét annak felbontasa elott;

b) felbontja az urnat;

c) meggy6zddik az ellendrzd lapok meglétérol és

d) 0Osszehasonlitja a leadott szavazolapok szamat a szavazokorben szavazok szamaval.

Az S7ZB a szavazatszamlalas soran elsoként a fel nem hasznalt, valamint az elrontott
szavazolapokat megszamlalja, kiillon-kiilon kotegbe foglalja, és a koteget lezarja tigy, hogy a
pecsét megsértése nélkiil szavazolapot ne lehessen kivenni, valamint betenni.
Az S7ZB a szavazatszamlalas soran masodikként az érvénytelen szavazatokat megszamlalja,
kiilon kotegbe foglalja és a koteget lezarja ugy, hogy a pecsét megsértése nélkiil szavazolapot
ne lehessen kivenni, valamint betenni.
A szavazoblap érvénytelennek mindsiil, amennyiben az nincs ellaitva az SZB hivatalos
bélyegzdjének lenyomatéval.
A szavazat érvénytelennek mindsiil, amennyiben

a) ajelen szakasz (4) szerinti érvénytelen szavazdlapon adtik le,

b) nem a jelen Szabalyzat 18. § (9) szerint adtak le,

¢) nem valaszthato jeldltre adtik le,

d) amegengedettnél tobb szavazatot tartalmaz, vagy

e) a sziikségesnél kevesebb szavazatot tartalmaz.

A szavazat érvényességét nem ¢érinti, ha a szavazolapon barmilyen megjegyzést tettek, a
jeloltek sorrendjét megvaltoztattak, a jelolt nevét kihaztak, illetve nevet hozzairtak.
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A szavazat érvénytelenségének okat az SZB koteles a szavazodlap hatoldaléara felvezetni, és azt
koteles az SZB jelenlévd, legalabb két tagja alairasaval, datummal és bélyegzdvel hitelesiteni.
Az S7ZB a szavazatszamlalas soran harmadikként a szavazés eredményének megallapitasdhoz
az érvényes szavazatokat megszamlalja, kiilon kotegbe foglalja és a koteget lezarja tigy, hogy
a pecsét megsértése nélkiil szavazdlapot ne lehessen kivenni, valamint betenni.

A szavazatszamlalas soran az SZB koteles a kotegekre felvezetni a kdtegekben 1évo
szavazolapok szamat.

Amennyiben az SZB megallapitja, hogy az urndba valasztdjoggal nem rendelkez6 hallgato altal
leadott szavazolap keriilt, ugy az érvényes szavazatok koziil — a jogtalanul szavazok szama
szerint — szavazasra bocsatott kérdésenként egyet-egyet érvénytelennek kell nyilvanitani.

18. §
A jelenléti szavazas eredményének megallapitasa

Az SZB a szavazatok megszamlalasat kovetden a zart Ulésén megallapitja a szavazas
eredményét, amelyet hatarozatba foglal.

Az SZB a szavazatok megszamlalasarol és a szavazas eredményének megallapitasarol
szavazasi jegyzOkonyvet készit, amely a HOK Alapszabaly alapjan tartalmazza

a) az SZB zart tilésének helyét, idejét;

b) az SZB zart iilésén jelenlévo tagok nevét;

c) aszavazatszamlalas részletes eredményét;

d) aszavazas érvényességének, eredményességének tényét;

e) aszavazas részletes eredményét minden szavazasra bocsatott kérdésben;

f) az SZB szavazas eredményével kapcsolatos megallapitasait;

g) aszavazasi jegyzOokonyv keltét €s iktatoszamat;

h) az SZB tagjainak nevét, aldirasat.
A szavazasi jegyzOkonyvet két példanyban kell kidllitani, amelyeket az SZB jelenlévd tagjai
aldirnak, valamint az SZB elnoke aldirdssal €s a hivatalos bélyegzd lenyomataval hitelesit.
A szavazasi jegyzOkonyv egy példanyat az illetékes hallgatoi képviselet koteles megorizni és a
szavazas eredményének megallapitasat kovetd 8 napon beliil hivatalos honlapjan kézzétenni.
A szavazasi jegyzOkonyv eredeti példanya megtekinthetd az illetékes hallgatoi képviselet
irod4jaban a szavazas eredményének megallapitasat kdvetd 3 munkanapon beliil.
Amennyiben az SZB eredményt megallapitd dontése jogszabalyt vagy belsé szervezet
szabalyozd eszkozt sért, barmely valasztdjoggal rendelkezd hallgatod fellebbezéssel élhet az
eredmény kihirdetését kvetd 3 munkanapon beliil

a) aHOK Alapszabaly 13. § és 16-17. § szerinti szavazds esetén az illetékes kar dékanjanal;

b) aHOK Alapszabaly 14. § szerinti szavazas esetén az Egyetem rektoranal.
Az illetékes vezetd a fellebbezés elbirdldsa soran jogosult

a) az eredményt megallapitd dontést részben vagy egészben megsemmisiteni, modositani,
vagy az Ujraszamlalast, illetve a szavazas megismétlését elrendelni;

b) adontés megalapozasa érdekében az SZB-tdl vagy tajékoztatast bekérni;

c) a fellebbezést megalapozatlansag esetén elutasitani.
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(8) A fellebbezésrol az illetékes vezetd a beérkezéstdl szamitott 3 munkanapon beliil irasban dont,
dontését kozli a fellebbezdvel és az SZB-vel. A dontés ellen tovabbi jogorvoslatnak helye nincs.

(9) Amennyiben a fellebbezés elbirdlasa csak a szavazatok ujraszamlalasaval lehetséges, az
illetékes vezetod koteles azokat ujraszamlalni, amiben az SZB kézremiikodését igénybe veheti.

(10) A szavazas eredményének megallapitasat kovetéen a szavazatok Ujraszamldldsara egyéb
esetben nincs lehetdség.

19. §
A jelenléti szavazas lezarasa

(1) A jelenléti szavazas lezaréasat az SZB végzi el.

(2) Az SZB a szavazasi jegyzOkonyvet, szavazas soran keletkezd iratokat és a szavazolapokat a
szavazas végét kovetd 3 munkanapon beliil leadja az Egyetem hallgatoéi ligyekkel foglalkozé
szervezeti egységének.

(3) A szavazolapokat az Egyetem hallgatoi iigyekkel foglalkozd szervezeti egysége koteles 90
napig meg0rizni ugy, hogy azok illetéktelen személy részére ne valjanak hozzaférhetdvé azzal
a kitétellel, hogy

a) a szavazads eredményével Osszefiiggd fellebbezés esetén az érintett szavazolapokat a
fellebbezés jogerds lezarasaig kell megdrizni;

b) aszavazolapokat egyéb esetben 90 nap utdn — a szavazasi jegyzokonyv kivételével — meg
kell semmisiteni.

V.FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS HALLGATOI SZAVAZAS KULONOS SZABALYAI

20. §
Az elektronikus szavazas helye és ideje

(1) Az elektronikus szavazas tobb napon keresztiil is folyhat.

(2) Az elektronikus szavazast az Egyetem tanulmanyi rendszerében kell megvaldsitani.

(3) Az elektronikus szavazas szavazasi t4jékoztatoban foglalt iddpontokban torténik.

(4) Az elektronikus szavazasban kizardlag személyesen lehet részt venni, képviseletnek nincs
helye.

(5) Az elektronikus szavazas ideje alatt

a) aszavazas zavartalan megvalosulasaért az SZB elnoke felel;
b) aszavazast — rendkiviili esemény kivételével — nem lehet sziineteltetni, valamint

¢) aszavazast — a HOK Alapszabaly 13. § (17)-(18) bekezdés és 14. § (17)-(18) bekezdés
kivételével — nem lehet meghosszabbitani.

21. §
Az elektronikus szavazas rendje

(1) Az SZB gondoskodik a szavazasi informéciok hozzaférhetdségérdl és a szavazasi Urlap
megfeleld felépitésérdl a tanulmanyi rendszerben azzal, hogy
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a) a szavazasi Urlaphoz sziikséges informacidkat és a szavazasi Urlap felépitését az SZB
elnoke késziti elo;

b) aszavazasi Urlap Gsszeallitdsarol az SZB elndke egyeztet a tanulményi rendszer illetékes
kezeldjével,

¢) aszavazasi Urlap tanulményi rendszerben torténd tesztelésére az SZB tagjai és az illetékes
hallgatoi képviselet elndke jogosult.

Az elektronikus szavazads soran kiillon gondossaggal sziikséges biztositani a szavazas
anonimitasat.
Az SZB elndke gondoskodik arrél, hogy a szavazasi lrlap a tanulmanyi rendszerben

a) aszavazasi tajékoztatoban foglalt kezd6 idépontban elérhetdvé valjon;

b) aszavazasi tajékoztatdban foglalt zard idopontban lezaruljon.

Az elektronikus szavazds soran a szavazasi Urlapot a vélasztdjoggal rendelkezé hallgato
kizarolag egyszer toltheti ki.

Az elektronikus szavazas soran az SZB jogosult részeredményeket igényelni a tanulmanyi
rendszer illetékes kezel6jétdl a szavazas érvényességének és eredményességének ellendrzésére.
Az elektronikus szavazas lezarultat kovetden az SZB kézhez kapja a hallgatoi ligyekkel
foglalkoz6 szervezeti egységtdl a szavazas végleges lezarasat kovetd 12 6ran beliil a szavazés
szavazonkénti, anonim eredményeit.

Az SZB koteles felfliggeszteni a szavazast és haladéktalanul tajékoztatni az SZB elnokét ennek
tényérdl, amennyiben a szavazas elharithatatlan kiils6, rendkiviili ok miatt lehetetlenné valt.

22. §
Az elektronikus szavazas menete

Az elektronikus szavazids menetét az SZB az elektronikus szavazasi urlap megteleld
felepitésével koordinalja.

Az SZB gondoskodik arrdl, hogy elektronikus szavazasi Urlap a névjegyzékben szerepld
hallgatok tanulmanyi rendszerében megjelenjen.

Az elektronikus szavazason kizarolag az a véalasztojoggal rendelkezd hallgatod vehet részt, aki a
névjegyzékben szerepel.

A szavazasban valo részvételt a valasztojoggal rendelkez6 hallgatd az elektronikus szavazasi
trlap megnyitasaval biztositja.

Az SZB sziikség esetén tajékoztatast nyujt a valasztojoggal rendelkezd hallgatd szamara — a
hallgato befolyéasolasa nélkiil — az elektronikus szavazas maodjat.

Az elektronikus szavazas soran kizarélag a szavazasi {lirlapon, a szavazasra bocsatott kérdésben
lehet érvényesen szavazni.

Az elektronikus szavazas soran szavazni a szavazasi lirlapban a szavazasra bocsatott kérdéshez
tartozd megfeleld valaszlehetdség bejelolésével lehet.

A valasztdjoggal rendelkezd hallgato a kitoltott szavazasi lirlapot a tanulmanyi rendszer erre
iranyulo funkciodjan keresztiil adhatja le.

A fogyatékossaggal €16 vagy egyéb, a szavazasban akadalyozé tényezdvel rendelkezd hallgato
esetében a szavazasban mas hallgatdé — ennek hianydban az SZB két tagjanak egyiittes —
segitségét igénybe veheti.
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23. 8§
Az elektronikus szavazatszamlalas

Az SZB tagjai zart iilés keretein beliil 6sszegzik a leadott szavazatokat azzal a kitétellel, hogy
az SZB zart lilésén sziikséges legalabb az SZB harom tagjanak jelen lenni.

A szavazatszamlalasa a tanulmanyi rendszer altal generalt nyers eredmények alapjan torténik
elektronikus feldolgozassal.

Az SZB a szavazatszamlalds soran elséként megallapitja az érvénytelen szavazatok szdmat,
majd a szavazas eredményének meghatarozasahoz az érvényes szavazatok szamat.

A szavazat érvénytelennek mindsiil, amennyiben

a) nem valaszthato jeldltre adtak le,
b) amegengedettnél tobb szavazatot tartalmaz, vagy
c) asziikségesnél kevesebb szavazatot tartalmaz.

Amennyiben az SZB megallapitja, hogy valasztdjoggal nem rendelkezd hallgatdo adott le
szavazatot, gy az érvényes szavazatok koziil — a jogtalanul szavazok szama szerint —
szavazasra bocsatott kérdésenként egyet-egyet érvénytelennek kell nyilvanitani.

24. §
Az elektronikus szavazas eredményének megallapitasa

Az S7ZB a szavazatok 0sszegzését kovetden a zart lilésén megallapitja a szavazas eredményét,
amelyet hatarozatba foglal.

Az S7ZB a szavazatok 0sszegzésérol és a szavazas eredményének megallapitasardl szavazasi
jegyzokonyvet készit, amely a HOK Alapszabaly alapjan tartalmazza

a) az SZB zart iilésének helyét, idejét;

b) az SZB zart iilésén jelenlévo tagok nevét;

c) a szavazatszamlalas részletes eredményét;

d) aszavazas érvényességének, eredményességének tényét;

e) aszavazas részletes eredményét minden szavazasra bocsatott kérdésben;

f) az SZB szavazas eredményével kapcsolatos megallapitasait;

g) aszavazasi jegyzokonyv keltét €s iktatoszamat;

h) az SZB tagjainak nevét, aldirasat.
A szavazasi jegyzOkonyvet két példanyban kell kidllitani, amelyeket az SZB jelenlévd tagjai
aldirnak, valamint az SZB elnoke aldirdssal €s a hivatalos bélyegzd lenyomataval hitelesit.
A szavazasi jegyzOkonyv egy példanyat az illetékes hallgatoi képviselet koteles megdrizni és a
szavazas eredményének megallapitasat kovetd 8 napon beliil honlapjan kézzétenni.
A szavazasi jegyzOkonyv eredeti példanya megtekinthetd az illetékes hallgatoéi képviselet
irod4jaban a szavazas eredményének megallapitasat kdvetd 3 munkanapon beliil.
Amennyiben az SZB eredményt megallapitd dontése jogszabalyt vagy belsé szervezet

szabalyozd eszkozt sért, barmely valasztdjoggal rendelkezd hallgatod fellebbezéssel élhet az
eredmeény kihirdetését kvetd 3 munkanapon beliil

a) aHOK Alapszabaly 13. § és 16-17. § szerinti szavazds esetén az illetékes kar dékanjanal;
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b) aHOK Alapszabaly 14. § szerinti szavazas esetén az Egyetem rektoranal.
Az illetékes vezetd a fellebbezés elbirdldsa soran jogosult

a) az eredményt megallapitd dontést részben vagy egészben megsemmisiteni, modositani,
vagy az Ujraszamlalést, illetve a szavazas megismétlését elrendelni;

b) a dontés megalapozasa érdekében az SZB-t6l vagy tajékoztatast bekérni;
c) a fellebbezést megalapozatlansag esetén elutasitani.

A fellebbezésrdl az illetékes vezetd a beérkezeéstdl szamitott 3 munkanapon beliil irasban dont,
dontését kozli a fellebbezdvel és az SZB-vel. A dontés ellen tovabbi jogorvoslatnak helye nincs.
Amennyiben a fellebbezés elbirdlasa csak a szavazatok jboli Osszegzésével lehetséges, az
illetékes vezetd koteles azokat 6sszegezni, amiben az SZB kozremiikodését igénybe veheti.

A szavazéds eredményének megallapitasat kovetden a szavazatok ujboli Osszegzésére egyéb
esetben nincs lehetdség.

25. §
Az elektronikus szavazas lezarasa

Az elektronikus szavazas lezarasat az SZB végzi el.
Az SZB a szavazasi jegyzokonyvet és szavazas sordn keletkezd iratokat a szavazas végét kovetd
3 munkanapon beliil leadja az Egyetem hallgatoéi tigyekkel foglalkozo szervezeti egységének.

VL. FEJEZET
A SZEMELYI KERDESBEN TORTENO SZAVAZAS KULONOS SZABALYAI

26. §
A jelblés

A személyi kérdésben torténd szavazas esetén a szavazdson elinduld hallgatokat (a
tovabbiakban: jeldlt) hivatalosan jellni sziikséges.

A személyi kérdésben torténd szavazas esetén jelolt kizardlag olyan hallgatd lehet, aki az adott
szavazas esetében valasztojoggal rendelkezik és a jeldlést elfogadja.

A jelolt koteles a jelolés érvényességéhez nyilatkozni arrdl (a tovabbiakban: jeldlési
nyilatkozat), hogy

a) rendelkezik valasztojoggal;

b) elfogadja a jeldlést;

c) kész vagyonnyilatkozatot tenni az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl
sz616 2007. évi CLII. torvény szerint megvalasztasa esetén, valamint

d) nincs olyan tisztsége, amely a BME TISZ 51. §-a szerint dsszeférhetetlen a jeloléssel
elnyerhetd megbizatassal, illetleg lemond arr6l megvalasztasa esetén.

A jelolésnek tartalmaznia kell
a) ajelolt teljes nevét,
b) ajelolt azonositasara alkalmas okmany tipusat és szamat
c) ajelolt allando lakcimét, valamint

d) ajeldlt jelolési nyilatkozatat.

18



()

(1

2)

(1
(2)

€)

(4)

3. melléklet

A jelolés modjat és hataridejét az SZB hatdrozza meg ¢és teszi kozz¢é az illetékes hallgatoi
képviselet hivatalos honlapjan a személyi kérdésben torténd szavazads meghirdetését
megelézden.

27. §
A jelolt jogai, kotelességei

A jeldlt jogosult
a) megkapni kérésére az SZB iilések jegyzokonyvének egy masolati példanyat az SZB-t0l;
b) megkapni kérésére a szavazasi jegyzokonyv egy masolati példanyat az SZB-t6l;
c) megkapni kérésére az SZB hatarozatainak egy masolati példanyat az SZB-tdl;
d) kampany tevékenységet folytatni a jelen Szabalyzat szerint.
A jelolt koteles
a) megdvni a szavazas tisztasagat;
b) megakadalyozni a szavazési csalast;

c) biztositani a jelolésben, a szavazasi kampanyban, valamint a szavazdson vald onkéntes
részvételt;

d) joéhiszemiien, szabalyszeri és rendeltetésszerii médon eljarni;

28.§
A személyi kérdésben torténé szavazas Kiegészito szabalyai

A személyi kérdésben torténd szavazas esetén a jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket az
e szakaszban megadott eltérésekkel és kiegészitésekkel kell alkalmazni.

Amennyiben a személyi kérdésben torténd szavazason kettd vagy tobb jelolt azonos
csaladnévvel ¢és keresztnévvel rendelkezik, tigy az SZB elndke — a jeloltekkel egyeztetve —
gondoskodik arrol, hogy a késobb jeldlésre kertilt jelolt megkiilonboztetésre keriiljon betiijelzés
vagy masodik keresztnév feltiintetésével.

Amennyiben egy jelolt a szavazas megkezdését kovetden valamilyen oknal fogva mar nem
valaszthato, akkor az SZB koteles

a) az ¢érintett jelolt nevét a szavazdlapon athuzni vagy az elektronikus szavazési lrlaprol
tordlni;
b) a valasztojoggal rendelkezé hallgatokat tijékoztatni a valtozas tényérdl az illetékes

hallgat6i képviselet hivatalos honlapjan keresztiil.

Amennyiben a szavazatszamlalas soran két vagy tobb jelolt kozott kevesebb, mint 3 szavazatnyi
kiilonbség van, és a sorrend megvaltozasa a szavazas eredményét érdemben befolyésolja, ugy
az SZB koteles a szavazatokat ujraszamlélni azzal, hogy
a) az ujraszamlalast addig kell ismételni, amig annak eredménye valamely megel6zo
szdmlalas eredményével azonos nem lesz;
b) aszavazasi jegyzOkonyvben az ujraszamlalas eredményét, valamint az ismételt szamlalas
tényét és koriilményeit sziikséges rogziteni.
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VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

29. 8§
Z.aro rendelkezések

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a jogszabaly, valamint belso
szervezetszabalyozo eszkozok iranyadok.

A jelen Szabalyzatot az EHK sajat hataskorben gondozza.

A jelen Szabdlyzat elfogadasat vagy modositasat az EHK fogadja el és terjeszti a Szenatus elé
jovéahagyas céljabol.

A jelen Szabalyzat az elfogadasa napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat értelmezésével kapcsolatban az EHK jogosult allasfoglalas kibocsatasara.
A jelen Szabalyzat az Egyetem kozponti szabdlyozastaraban érhetd el, amelynek elérési
utvonala: https://szabalyozastar.bme.hu.

Budapest, 2025. oktober 27.

Lévai Imre
elnok
Egyetemi Hallgatoi Képviselet
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1.§
A Szabalyzat célja és hatalya

A jelen Szabalyzat célja, hogy az Egyetemi Hallgatoi Képviselet (tovabbiakban: EHK) és a
Kari Hallgatoi Képviseletek (tovabbiakban: KHK) szdmara

a) az onkormanyzati célokkal 0sszefliggésben végzett tevékenységekrdl valdo beszamolas
madjaval kapcsolatban iranymutatést adjon,

b) az Onkormanyzati célokkal Osszefiiggésben végzett tevékenységek esetleges
jutalmazésaval kapcsolatban keretet és feltételeket szabjon meg, valamint

c) a Hallgatéi Onkormanyzat (tovdbbiakban: HOK) barmely tagja szdméara az
onkormanyzati célokkal 6sszefliggésben végzett tevékenységekbe betekintést biztositson.

A jelen Szabalyzat rendelkezik a hallgatéi dnkormanyzati célokkal Gsszefiiggésben végzett
tevékenységekrol valo beszamolasrol, valamint ennek értékelésérol.

A jelen Szabalyzatban foglaltakat a BME TJSZ 30. §-ban, valamint 51. §-ban foglaltakkal
egylittesen sziikséges alkalmazni.

2.8
Az EHK tagok tevékenységének értékelése

Az EHK tagjai kotelesek legkésobb a palyazati kiirasban meghatarozott palyazasi hatariddig
beszamolot irni, amely az 0sztondij palyazat alapjat képezi.

Az EHK tagok beszamolgjat az EHK a hivatalos honlapjan nyilvanossagra hozza az 6sztondij
palyazatok elbiralasat kovetd 6t (5) munkanapon beliil.

Az értékelt idészakban mandatummal rendelkezd EHK tagok szamara beadott palyazat utjan
nyerhetd el jutalmazas, az EHK-ban végzett tevékenységiik alapjan.

Az EHK tagok tevékenységének értékelése a leadott beszamolok €s a rendszeres személyes
megbeszélések alapjan, egy, a palyazati kiirdsban rogzitett, kihirdetett és az EHK-val, valamint
a KHK-kal ismertetett pontrendszer alapjan torténik.

A pontrendszert, valamint az egy pontra jard 6sszeget az EHK elnok hatarozza meg gy, hogy

a) az EHK {ilésrdl, szenatusi iilésrdl, szenatusi bizottsagi iilésrdl vagy egyetemi bizottsagi
iilésrdl valo tdvolmaradas esetén az adott tevékenységre nem adhat6 pont;

b) areferensi, feleldsi feladatkorbol adodo feladatok vagy egyéb elvallalt feladatok hianyos
elvégzése esetén az adott tevékenységre nem adhatd pont;

c) a beszamold hatdridon tuli leadasaért és a kotelezd feladatok hianyos ellatasért
pontlevonas jar, valamint

d) az EHK iilésrdl, szenatusi iilésrol, szenatusi bizottsagi iilésrdl vagy egyetemi bizottsagi
iilésrdl valo igazolatlan tdvolmaradasért pontlevonas jar.

A jutalmazas nem folyosithatd, ha a beszdmolé az EHK honlapjan nincs kozzétéve a
palyazatban megadott hataridoig.

Az EHK 0sztondijara beérkezett palydzatok eredményét 0sszeg szerint a beszamol6 tartalmi
elemei kozott sziikséges szerepeltetni.

A jutalmazasrol az EHK elndkség értesitést kiild az EHK tagjainak, amelyben kikiildésre kertil
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a) az EHK tagok névsora,

b) az EHK tagok részletezett pontszdma és az EHK 0Osszes teljesitményébdl ra esd
teljesitmény aranya, valamint

¢) ajutalmazas Osszege.

A KHK elnokok részére az EHK elndkség kikiildi az EHK tagok pontszamat és a jutalmazasuk
mértékét.

3.8
A KHK tagok tevékenységének értékelése

A KHK tagjai kotelesek legkésObb a palyazati kiirdsban meghatarozott palyazasi hataridoig
rendszeresen beszamolot irni, amely az 6sztondij palyazat alapjat képezi.

A KHK tagok beszdmologjat az illetékes KHK a hivatalos honlapjan nyilvanossagra hozza az
0sztondij palyazatok elbiralasat kovetd 6t (5) munkanapon beliil.

Az értékelt idoszakban KHK tagok szamdra beadott palydzat utjan nyerhetd el jutalmazas, a
KHK-ban végzett tevékenységiik alapjan.

A jutalmazés nem folyosithatd, ha a beszamold a KHK honlapjan nincs kdzzétéve a palyazatban
megadott hatariddig.

A KHK 0sztondijara beérkezett palyazatok eredményét Osszeg szerint kell feltiintetni a
beszamolo tartalmi elemei kozott.

4.8

Z.aro rendelkezések

A jelen Szabdlyzatban nem szabélyozott kérdésekben a jogszabaly, valamint belsd
szervezetszabalyozo eszkozok iranyadok.

A jelen Szabalyzatot az EHK sajat hataskorben gondozza.

A jelen Szabalyzat elfogadasat vagy modositasat az EHK fogadja el és terjeszti a Szenatus elé
jovahagyas céljabol.

A jelen Szabalyzat az elfogadasa napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat értelmezésével kapcsolatban az EHK jogosult allasfoglalas kibocsatasara.
A jelen Szabélyzat az Egyetem kozponti szabdlyozastaraban érhetd el, amelynek elérési
utvonala: https://szabalyozastar.bme.hu.

Budapest, 2025. oktober 27.

Lévai Imre
elnok
Egyetemi Hallgatoi Képviselet
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1.§
A Szabalyzat célja, hatalya

A jelen Szabalyzat célja, hogy meghatiarozza a Hallgatéi Onkormanyzat (a tovabbiakban:
HOK) szerepét és feladatat az Hallgatdi Szocilis Bizottsidg (a tovabbiakban: HSZB)
segitésében.

A jelen Szabalyzat rendelkezik a HSZB feladatellatdsat segité hallgatok jogairol,
kotelességeirdl, valamint megvalasztasanak rendjérol.

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan hallgatora, aki a HSZB feladatellatdsahoz
valamilyen modon hozzajarul.

A jelen Szabalyzatban foglaltakat a BME TVSZ 3/A. § és BME TJSZ 6. § rendelkezéseivel
Osszhangban szilikséges alkalmazni.

2.8
A HSZB-t segit6 hallgatok

A HSZB tevékenységét hallgatoként a HSZB elndke, a HSZB hallgatoi tagjai (a tovabbiakban:
HSZB delegalt), valamint a szocialis alapi 0sztondijak biradlasdban résztvevd hallgatok (a
tovabbiakban: szocialis biralo) segitik.

A HSZB elnokét az Egyetemi Hallgatoi Képviselet (a tovabbiakban: EHK) valasztja meg egy
évre, de legfeljebb a kovetkezé EHK alakuld iilésig.

A HSZB delegaltat karonként a Kari Hallgatoi Képviselet (a tovabbiakban KHK) valasztja meg
képviseldi koziil egy évre, de legfeljebb a kovetkezé KHK alakul6 iilésig.

A szocialis birdlok a HOK Alapszabaly 17. §-a szerinti Biraléi Szavazas atjan nyerik el
tisztségiiket, amelynek részletszabalyait a jelen Szabalyzat 5. §-a részletez.

3.8
A HSZB elnok jogai, kotelességei

A HSZB elnoke felelosséggel tartozik a HSZB miikodéséért és a HSZB-t segitd hallgatok
koordinalasaért.
A HSZB elndke

a) kapcsolatot tart az Egyetem vezetdivel, az EHK-val, és A HSZB delegaltakkal;

b) részt vesz és beszamol tevékenységérdl az EHK iilésén az EHK elndkének kérésére;

c) gondoskodik a HSZB delegéltak referensi szintll vizsgaztatdsarol minden palyazati
1doszakban;

d) gondoskodik a szocidlis biralok birdloéi szintll vizsgaztatasar6l minden palydzati
1doszakban;

e) gondoskodik a szocidlis alapi 0sztondij palydzatokkal kapcsolatos titoktartasi
nyilatkozatok letételérdl és nyilvantartasarol;

f) gondoskodik a szocidlis alapti 0sztondij palyazatok elbiralasara szolgald rendszer
naprakészen tartasarol;

g) gondoskodik a szocidlis alapti 0sztondij palyazatok elbiralasara szolgald rendszer
jogosultsagainak kezelésérdl a szocialis alapt 6sztondij palyazatok esetén;
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elokésziti, megszervezi €s koordinalja a szocidlis alapa 6sztondij palyazatok elbiralasat
minden palyézati idészakban;

rendelkezésre all a HSZB delegaltak szamara a szocidlis alapti 0sztondij palyazatok
palyazasi és elbiralasi idoszakaban.

A HSZB elndki tisztség megsziinik

a)
b)
c)
d)
e)

a megbizatas lejartaval,

lemondassal;

visszahivassal, amelyet az EHK kezdeményez;
fegyelmi biintetése esetén, valamint

a HOK tagsag megsziinésével.

4. §
A HSZB delegalt jogai, kotelességei

A HSZB delegalt joga ¢és kotelessége, hogy részt vegyen a HSZB iilésein, tovabba

kozremiikddjon annak eredményes tevékenységében.

A HSZB delegalt akadalyoztatasa esetén tanacskozasi joggal delegalhat helyettesitést a HSZB

iilésre az adott KHK tagjai koziil.
A HSZB delegalt

a)
b)

©)

d)

g)

h)
i)

javaslattal élhet a HSZB mukddésével kapcsolatban;
koteles titoktartasi nyilatkozatot tenni a HSZB delegalti feladatanak megkezdésekor;

koteles részt venni a részére szervezett referensi szintli oktatason és tudasarol szamot adni
a HSZB altal meghatarozottak szerint;

kezeli a szocialis alapi 0sztondij palydzatot benyujtdo hallgatok adatait, amennyiben
rendelkezik érvényes titoktartasi nyilatkozattal;

hozzafér a szocidlis alapu Osztondij palyazatok palyazati rendszeré¢hez a HSZB altal
nyUjtott hozzaférési jogosultsagok alapjan;

javaslattal ¢lhet a szocidlis alapt 0sztondij palyazatok kiirdsdval, meghirdetésével,
elbirdlasaval és eredményével kapcsolatban;

gondoskodik a szocidlis alapti 0Osztondij palyazatok kari szintii elbirdlasanak
elokészitésérdl, megszervezésérol és koordinalasardl minden palydzati idoszakban;
gondoskodik a kari szocidlis biralok felkészitésérdl a szocialis biraloi vizsgara;

koteles egyeztetni a HSZB elnodkkel, ha a TISZ 3. mellékletétdl eltérd eset mertiilne fel a
szocialis alapt 6sztondij palyazatok elbirdlasa soran (a tovabbiakban: specialis eset).

A HSZB delegalti tisztség megsziinik

a)
b)
©)
d)
e)
f)

a megbizatas lejartaval,

lemondassal;

visszahivassal, amelyet a KHK kezdeményez;
fegyelmi biintetése esetén;

a HOK tagsag megsziinésével, valamint

a KHK tagsag megsziinésével.
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5.§

A szocialis biralok megvalasztasa

A KHK kételes gondoskodni a szociélis biralok megvalasztasarol, igy kiilondsen a HOK
Alapszabaly 17. §-a szerinti Birdloi Szavazas megszervezésérdl és lebonyolitasarol.

A KHK koteles a Biraloi Szavazast a Tisztajitas soran megtartani azzal a kitétellel, hogy
sziikség esetén a Tiszthjitas eltérd idépontban tovabbi szavazast lehet tartani.

A Biraléi Szavazas soran minden Kari Hallgatéi Onkormanyzat (a tovabbiakban: KHOK) tag
valaszto és valaszthato.

A szocialis biraloi tisztség az érvényes ¢€s eredményes Biraléi Szavazas eredményének
kihirdetését kovetoen a KHK kovetkezo Tisztujitasaig, de legfeljebb egy évig tart.

6. §

A szocialis biralok jogai és kotelességei

A szocidlis biralok a jogosultsdgaikat az eredményes szocialis biraldi vizsgat kovetden, a
szocialis alapt 6sztondij palydzatok adott idészakanak lezarultaig gyakorolhatjak.
A szocialis birdlo jogosult
a) részt venni a HSZB megbizasara a szocialis alapt 6sztondij palyazatok elbiralasaban;
b) kezelni a szocialis alapu 0sztondij palyazatot benyujtd hallgatok adatait, amennyiben
rendelkezik érvényes titoktartasi nyilatkozattal,
¢) hozzaférni a szocidlis alapu 6sztondij palyazatok palyazati rendszeréhez a HSZB éltal
nyujtott hozzaférési jogosultsagok alapjan.
A szocialis birdlo koteles
a) sikeresen teljesiteni a HSZB éaltal 0sszeallitott szocidlis biraloi vizsgat minden rendszeres
szocialis 6sztondij palyazasi idészak esetén;
b) titoktartasi nyilatkozatot tenni a szocialis biraloi feladatanak els6 alkalommal torténd
megkezdését megeldzden;
c) elbiralni hataridére az altala elvallalt szocialis alapu 6sztondij palyazatokat;

d) értesiteni a kari HSZB delegaltat, amennyiben az altala elvéllalt szocialis alapt 6sztondij
palyazatokat hataridére nem tudja elbiralni;

e) teljeskorii visszajelzést nytjtani a szocidlis alapti 0sztondij palyazatot benyujto hallgatok
részére a palyazatuk eldbiralasaval kapcsolatban;

f) egyeztetni a kari HSZB delegalttal, ha a szocialis alap 6sztondij palyazatok elbiralasa
soran specidlis eset meriil fel.

A szocialis biralo tisztség megsziinik
a) amegbizatas lejartaval;
b) lemondéssal;
c) visszahivassal, amelyet a KHK kezdeményez;
d) fegyelmi biintetése esetén, valamint

e) aHOK tagsag megsziinésével.
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7.§

Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a jogszabaly, valamint belso
szervezetszabalyozo eszkozok iranyadok.

A jelen Szabalyzatot az EHK sajat hataskorben gondozza.

A jelen Szabalyzat elfogadasat vagy modositasat az EHK fogadja el €s terjeszti a Szenatus elé
jovahagyas céljabol.

A jelen Szabalyzat az elfogadasa napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat értelmezésével kapcsolatban az EHK jogosult allasfoglalds kibocsatasara.
A jelen Szabalyzat az Egyetem kozponti szabalyozastardban érhetd el, amelynek elérési
utvonala: https://szabalyozastar.bme.hu.

Budapest, 2025. oktober 27.

Lévai Imre
elnok
Egyetemi Hallgatoi Képviselet
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1.§
A Szabalyzat célja, hatalya

A jelen Szabalyzat célja, hogy egységesen meghatarozza az Egyetemen mikodoé hallgatoi
csoportok miikddésének rendjét.

A jelen Szabalyzat rendelkezik a hallgatoi csoportok 1étrehozasanak rendjérdl, a mikodésének
szabalyairdl, valamint annak felfliggesztésének és megsziintetésének rend;jérol

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan hallgatéra, aki valamely hallgatéi csoport
tagja, vezetdje vagy részt vesz a hallgatoi csoportokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

2.§
A hallgatéi csoportok

A hallgatéi csoport az Ontevékeny kor, szakkollégium és versenycsapat Osszefoglald
elnevezése.

A hallgatoi csoport tagjainak minimum 80%-a az Egyetem Hallgatéi és Doktorandusz
Onkorményzatanak (tovabbiakban: HDOK) tagja kell legyen.

A hallgatéi csoport az Egyetem barmely hallgatdja szdmara nyitott, fliggetleniil attol, hogy a
hallgaté melyik karral all hallgatoi jogviszonyban.

A hallgatdi csoport a befogadd szervezet altali nyilvantartasba vétellel jon 1étre, a hallgatoi
csoport addig nem mitkddhet, amig a nyilvantartasba vétel meg nem torténik.

3.§

A befogado szervezet

A hallgatoéi csoportok befogadd szervezete az Egyetemi Hallgatoi Képviselet (a tovabbiakban:
EHK) vagy valamely Kari Hallgatoi Képviselet (a tovabbiakban: KHK) lehet.

Azon hallgatoi csoport, amely legfeljebb kettd (2) kar altal gondozott tudomanyaghoz kothetd,
vagy tevékenysége legfeljebb kettd (2) kar hallgatoit érinti, kari hallgatoi csoportnak mindsiil.
Azon hallgatoi csoport, amely legalabb harom (3) kar altal gondozott tudomanyaghoz kothetd,
vagy tevékenysége legalabb harom (3) kar hallgatoit érinti, egyetemi hallgatoéi csoportnak
mindsiil.

Az egyetemi hallgatoi csoportok befogadd szervezete az EHK, a kari hallgatéi csoportok
befogado szervezete a KHK, igy

a) valamely kar altal gondozott tudomdnyaghoz kd&thetd hallgatéi csoport befogado
szervezete elsddlegesen a KHK, indokolt esetben az EHK;

b) a tudomanydghoz nem kothetd hallgatoi csoport befogadd szervezete elsddlegesen a
tevékenysége altal leginkabb érintett kar KHK-ja, indokolt esetben az EHK;

¢) aversenycsapatok befogado szervezete az EHK.
A befogadd szervezet a tagjai koziil megbizza a hallgatoi csoportokért felelds tagot (a
tovabbiakban: hallgat6i csoport felelds), aki

a) ellendrzi az adott befogadd szervezet altal nyilvantartdsba vett hallgatdéi csoportok
miikddését,



6. melléklet

b) naprakészen tartja a hallgatdéi csoportok taglistdjat, vezetdinek nevét és a hallgatoi
csoportok Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ), és

¢) koordindlja a hallgatoi csoportok 1étrehozasat és nyilvantartasba vételét.

(6) A hallgatéi csoportokrol a befogadd szervezet nyilvantartast vezet, valamint tajékoztatja az
EHK-t, amely Osszesiti az Egyetemen miikodo hallgatoi csoportokat.

4.§

A hallgatoi csoportok létrehozasanak feltételei

(1) A hallgatoi csoport megalakuldsahoz legalabb harom (3) f0s taglétszam sziikséges.
(2) A hallgatoi csoport abban az esetben johet 1étre, amennyiben

a) partpolitikailag, etnikailag és felekezetileg fiiggetlen;

b) Ontevékenységen alapszik;

c) szerepet vallal széles 1atokorl értelmiség nevelésében,;

d) programja elsdsorban tagjait €s masodszorban az Egyetem hallgatoit célozza;

e) atagfelvételrdl és tagsagrol sajat, nyilvanos szabalyuk szerint, autoném modon dont;

f) a HDOK szadmara nyilvanos SZMSZ szerint miikodik,

g) nem sért jogszabalyt vagy belsd szervezetszabalyozo eszkozt;

h) a mikodése soran anyagi kart nem okoz, illetve nem veszélyezteti az Egyetem jo hirét és

1) egyiittmiikodésre torekszik a befogado szervezettel és mas hallgatoi csoportokkal.

(3) A hallgatoi csoport nem johet 1étre, amennyiben tevékenysége
a) gazdasagi tevékenység végzésére iranyul;
b) politikai célokat szolgal vagy

¢) a hatalom megszerzésére iranyul.

5. §

A hallgatoéi csoport létrehozasanak rendje

(1) A hallgatoi csoport 1étrehozasanak koordinalasaért az illetékes hallgatoi csoport felelds felel.
(2) A hallgatoi csoport létrehozasahoz sziikséges a befogadd szervezet éltal elézetesen jovahagyott
SZMSZ, amely tartalmazza:

a) a hallgatdi csoport nevét,

b) a hallgat6i csoport céljait,

c) ahallgatdi csoport tevékenységi korét,

d) abefogado szervezet nevét,

e) abefogadd kar nevét kari hallgatdi csoport esetén,
f) ahallgatoi csoport felépitését,

g) a hallgatdi csoport mitkodési rendjét, igy kiilondsen a dontéshozatal modjat és iiléseinek
rendjét,
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h) a hallgatoi csoport tagsaganak feltételeit, a hallgatdi csoportba vald belépés €és az onnan
valo kilépés feltételeit, modjat, valamint

1) a hallgatoi csoport vezetdjének megvalasztasanak rendjét.

A befogad6 szervezet altal eldzetesen jovahagyott SZMSZ alapjan a hallgatdi csoport koteles
alakul¢ iilést tartani, amely soran

a) a hallgat6i csoport megvalasztja vezetdjét és
b) a hallgatéi csoport elfogadja sajat SZMSZ-ét.

A hallgatdi csoport vezetdje kizarolag olyan személy lehet, aki a HDOK tagja vagy aki az
elmult félévben a HDOK tagja volt.

A hallgatéi csoport alakuld iilésének megtartasat kovetden a hallgatdéi csoport vezetdje
kérelmezi elektronikus uton a hallgatéi csoport feleldsnél nyilvantartasba-vételt azzal, hogy a
kérelemnek tartalmaznia kell

a) a hallgatoi csoport alakulo iilésén elfogadott SZMSZ-e,

b) a hallgatéi csoport alakul6 iilésének emlékeztetdje,

c) a hallgatéi csoport taglistaja és

d) a hallgatéi csoport megvalasztott vezetdjének neve és elérhetdségei.

A befogad6 szervezet a kérelem kézhezvételétdl szamitott masodik tilésig, de legkésobb 3 héten
beliil koteles dontést hozni a hallgatoi csoport nyilvantartasba vételérdl, amely hataridobe julius
¢s augusztus honapok napjai nem szamitanak bele.

A befogado6 szervezet a hallgatoi csoport befogadasat egyéb (kétoldalu, vagy tovabbi érintett
hallgatoi csoportok esetén tobboldali) megallapodashoz kotheti.

A befogad6 szervezet a hallgatdi csoport nyilvantartasba vételét kizarolag akkor utasithatja el,
amennyiben a hallgatéi csoport

a) anyilvantartasba-vételi kérelmet hidnyosan adta le vagy

b) ajelen Szabalyzat 4. §-ban foglalt létrehozasi feltételek valamelyikének nem felel meg.

A Dbefogadd szervezet a hallgatdéi csoport tevékenysége alapjan a hallgatoi csoport
nyilvantartasba-vételi kérelmét tovabbithatja mas befogadd szervezet felé.

A versenycsapatok nyilvantartdsba vételérdl az EHK dont a Miegyetemi Versenycsapat
Koz0sség javaslatanak figyelembevételével, amely javaslatnak meg kell felelnie a HOK
Alapszabalyban, valamint a jelen Szabalyzatban foglalt feltételeknek.

A befogado szervezet koteles értesiteni a hallgatdi csoport vezetdjét a dontést kovetd két héten
beliil, amely hataridébe julius €s augusztus honapok napjai nem szamitanak bele.

A hallgatoi csoport vezetdje fellebbezéssel €lhet a befogadd szervezet nyilvantartasba-vételt
elutasito dontése ellen, amelyet a BME TVSZ szerinti Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag biral el.

6. §

A hallgatoéi csoport miikodésének szabalyai

A hallgatoi csoport kizardlag olyan tevékenységet végezhet, amellyel nem sérti az Egyetem jo
hirét, valamint amelyet a befogado szervezet engedélyezett.
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(2) A hallgatoi csoport vezetdje koteles félévente — marciusban és oktdberben — megkiildeni a

befogad6 szervezetnek elektronikusan a hallgatoi csoport tagjainak névsorat, amely tartalmazza

a)
b)

¢)

a hallgat6i csoport tagjainak nevét,
a hallgatoi csoport tagjainak NEPTUN kodjat, valamint
a hallgatoi csoport tagjainak karat.

(3) A hallgatoi csoport koteles

a)
b)

¢)

egyeztetni a tevékenységét a befogado szervezettel.

elektronikusan elkiildeni az 01j vezetd nevét €s elérhetdségét a befogado szervezet szamara
a valtozast kovetd kettd (2) héten beliil;

elektronikusan elkiildeni az SZMSZ-ét a befogadd szervezet szamara a valtozast kovetd
kettd (2) héten beliil;

(4) A hallgatoi csoport mitkddése soran

a)

b)

c)

d)

csak akkor kezelhet hallgatdi adatokat amennyiben ahhoz az érintett hallgatok
hozzajarultak;

az adatok kezelésekor a legnagyobb gondossaggal kell eljarnia, azokat semmilyen modon
nem adhatja at harmadik fél részére;

egylttmiikodhet harmadik féllel, harmadik félt6l tdmogatast fogadhat el, amelyet a
befogado szervezet altal meghatarozott moédon bonyolithat le azzal, hogy a harmadik f¢l
felé tett vallalasokat a befogadd szervezetnek eldzetesen jova kell hagynia;

az Egyetem mas szervezeti egységétdl részesiilhet tAmogatasban, amelyet a befogadd
szervezeten keresztiil vehet igénybe;

olyan tevékenységet nem végezhet, amely kozvetleniil vagy kézvetve arra irdnyul, hogy
az Egyetem hallgatdja és harmadik fél k6zott munkaviszony vagy egyéb munkavégzésre
iranyul6 jogviszony j0jjon létre;

létrejott szellemi alkotast kizarolag az azt 1étrehozo hallgatd hozzajarulasaval, eldre
ismertetett, rendezett jogi koriilmények kozott keriilhet harmadik félhez.

7.§

A hallgatoi csoport felfiiggesztésének, megsziintetésének rendje

(1) A befogado szervezet felfliggesztheti a hallgatoi csoport miikodését, amennyiben a hallgatoi

csoport miitkodése soran

a)
b)
¢)
d)
e)

jogszabalyt vagy belso szervezetszabalyozo eszkozt sért;

anyagi kart okoz;

veszélyezteti az Egyetem jo hirét;

megszegi a jelen Szabalyzat 6. §-a szerinti miikodési szabalyokat vagy

megseérti a jelen Szabalyzat 4 §-a szerinti feltételeket.

(2) A hallgatoi csoport felfiiggesztés esetén

a)

nem hasznélhatja az Egyetem, valamint a Kar nevét,
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b) nem jogosult tdmogatasra palyazni, valamint a mar elnyert tdmogatast felhasznalni,
c) aszervezet nevében nem igényelhet teriiletet az Egyetemen,
d) nem szervezhet nyilvanos programokat ¢és

e) nem haszndalhatja a hallgatoi helyiségeket.

A befogad6 szervezet megsziinteti a hallgatdi csoportot, amennyiben

a) a hallgatoi csoport sajat feloszlasa mellett dont, és a nyilvantartasbol vald torlést a
hallgatoi csoport vezetdje a befogadd szervezetnél kérelmezi;

b) a hallgatéi csoport felfliggesztésének oka a felfliggesztést kovetd 3 héten tul is fennall és
a befogado szervezet a hallgatéi csoport megsziintetésérdl donthet.

A befogadd szervezet koteles irdsban t4jékoztatni a hallgatéi csoport vezet6jét a
felfliggesztésrol és a megsziintetésrol hozott dontésrdl a dontést kdvetd 1 héten beliil.

A hallgatéi csoport vezetdje fellebbezéssel élhet a befogadd szervezet felfliggesztésrol ¢€s
megsziintetésrol szolo6 dontése ellen, amelyet a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag biral el.

8.§

A hallgatéi csoportok tamogatasa

A hallgatdéi csoportot a befogadd szervezete palyazatok utjan tamogatasban részesitheti,
amelynek feltételeit a kiirt miikodési palyazat tartalmazza.

A tdmogatasban kizar6lag nyilvantartasba vett hallgatoi csoport részesiilhet.

A befogad6 szervezet a rendelkezésére allo egyetemi eréforrasokat, helyiségeket a hallgatoi
csoport részére bocsathatja, amelynek feltételeirdl a befogadd szervezet dont.

A hallgatéi csoport mikddési palyazatan elnyert tételek beszerzését a befogadd szervezet
kezdeményezheti, a hallgatoi csoport vezetdjének kérésére.

A KHK altal kiirt miikddési palyazat esetében a beszerzést az adott KHK kezdeményezi az
EHK-nal, mig az EHK altal kiirt palyazat esetében az EHK kezdeményezi a beszerzést.

9.§

A hallgatoéi csoportok névhasznalati rendje

Az Egyetem nevének ¢€s logdjanak hasznalatara a rektor adhat engedélyt, amelyet az EHK
elnoke hallgatéi csoport kérésére - az EHK dontése alapjan - kérelmez.

A Kar nevének €s logdjanak hasznalatara az adott kar Dékanja adhat engedélyt, amelyet a KHK
elndke a hallgatoi csoport kérésére - a KHK dontése alapjan - kérelmez.

A hallgat6i csoport akkor hasznalhatja az Egyetem nevét és logojat, ha az EHK fel¢ irasbeli
kérelmet ny1jt be a befogado szervezet eldzetes tajékoztatasaval.

A hallgatoi csoport akkor hasznalhatja a Kar nevét és logojat, ha a KHK felé irasbeli kérelmet
nyujt be a befogado szervezet eldzetes tajékoztatasaval.

A Dbefogadd szervezet csak mar nyilvantartdsba vett hallgatéi csoport névhaszndlati
engedélyének kiadasat javasolhatja.
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10. §
Egyéb rendelkezések

Az Egyetemen az alabbi mikodé miivészeti ontevékeny kordk esetében, az EHK kiilon
engedélye alapjan, a HDOK tagok ardnya kevesebb lehet, mint 80%:

a) Miegyetemi Korus,
b) Miegyetemi Szimfonikus Zenekar,

c) Miegyetemi Néptancegyiittes.

11. § Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a jogszabaly, valamint belsd
szervezetszabalyozo eszkozok irdnyadok.

A jelen Szabalyzatot az EHK sajat hataskorben gondozza.

A jelen Szabalyzat elfogadasat vagy modositasat az EHK fogadja el és terjeszti a Szenatus elé
jovahagyas céljabol.

A jelen Szabalyzat az elfogadadsa napjat kdvetd napon 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat értelmezésével kapcsolatban az EHK jogosult allasfoglalas kibocsatasara.
A jelen Szabalyzat az Egyetem kozponti szabdlyozastaraban érhetd el, amelynek elérési
utvonala: https://szabalyozastar.bme.hu.

Budapest, 2025. oktober 27.

Lévai Imre
elnok
Egyetemi Hallgatoi Képviselet
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1.§
A Szabalyzat célja, hatalya

A jelen Szabalyzat célja, hogy a HDOK Alapszabaly 5. § (3) b) szerinti jogkdr alapjan
egységesen meghatarozza a jelen szakasz (2) bekezdése szerinti egyetemi taborok hallgatoi
onkormanyzati idészakra sz6l6 beosztasanak rend;jét.

A jelen Szabalyzat rendelkezik a Balatonlellei Ifjisagi Tabor (cim: 8638 Balatonlelle,
Koztarsasag utca 65.) férohelyeinek beosztasi rendjérdl a julius 15. és augusztus 31. kozotti
id6szakban (a tovabbiakban: hallgatoi idészak).

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan hallgatora, aki az egyetemi taborok
féréhelyeinek beosztasdban részt vesz vagy egyetemi taborban rendezvényt szervez.

2.§

Az egyetemi taborok beosztasanak altalanos alapelvei

A Hallgatéi Onkormanyzat (a tovabbiakban: HOK) az Alapszabaly értelmében kiemelt
fontossaggal kezeli a hallgatoi szervezetek k6zosségépitd tevékenységeinek tamogatasat.
Az egyetemi taborok eldzetes férdhely- és idObeosztasara a hallgatoi idészakban szervezett
rendezvények esetén az Egyetemi Hallgatoi Képviselet (a tovabbiakban: EHK) tesz javaslatot
a hallgato6i tigyekkel foglalkoz6 szervezeti egység részére.
Az egyetemi taborok eldzetes férdhely- és idobeosztasat a hallgatoéi iddszakban az alabbi
prioritasi sorrend figyelembevételével kell megallapitani:

a) golyataborok,

b) EHK altal szervezett szakmai taborok,

c¢) KHK 4ltal szervezett szakmai taborok,

d) KHK kiils6 bizottsagai altal szervezett taborok,

e) Hallgatoi ernyGszervezet altal szervezett szakmai taborok,

f) Egyetemi hallgatoi csoportok és kari szakkollégiumok altal szervezett taborok,

g) Kari hallgatoi csoportok altal szervezett taborok és

h) minden egyéb hallgatoi tabor.

3.8

A Balatonlellei Ifjusagi Tabor beosztasanak rendje

A Balatonlellei Ifjusagi Tébor féréhely- és idébeosztasaval kapcsolatban a hallgatéi idészakban
a HDOK Alapszabalyanak 5. § (3) b) bb) alpontja szerint az EHK egyetértési jogot gyakorol.
A Balatonlellei Ifjusagi Tabor eldzetes férdhely- és iddbeosztasat a hallgatoéi iddszakra
vonatkozoan az EHK altal, erre a célra felallitott eseti bizottsaga koordinalja.

Az EHK Aéltal felallitott eseti bizottsag vezetdje az EHK altal delegalt harom EHK tag, tovabba
tagja minden KHK részérdl a KHK elndk vagy a KHK altal delegalt KHK képviseld.

A Balatonlellei Ifjusagi Tabor fér6helyeit a hallgatoi szervezetek kozott kell szétosztani a karok
kozotti konszenzusra torekedve.
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A Balatonlellei Ifjusagi Tabor elézetes féréhely- és iddbeosztasat a hallgatéi iddszakra
vonatkozodan el kell késziteni

a) ajelen Szabalyzat 2. § (3) bekezdés a)-d) pontjai esetében az adott év marcius 31-ig;

b) ajelen Szabalyzat 2. § (3) bekezdés e)-g) pontjai esetében az adott év aprilis 31-ig.

Az EHK eseti bizottsaganak vezetdje felméri a hallgatoi szervezetek férohely és idopont
igényeit a Balatonlellei Ifjusagi Taborra vonatkozoan (a tovabbiakban: féréhelyigénylés).

A férohelyigénylés soran a hallgatdi szervezetek vezetdi kotelesek megadni az igényelt
id6pontot, az igényelt féréhelyek szamat, valamint a vendégéjszakak szamat.

A féréhelyigénylés hianyos kitoltése vagy elmulasztasa esetén az EHK eseti bizottsdga az
érintett rendezvényt az elézetes férohely- ¢és idobeosztas soran figyelmen kiviil hagyja.

A féréhelyigénylés utan az EHK eseti bizottsaga iilés keretein beliil elkésziti a Balatonlellei
Ifjusagi Tabor eldzetes férdhely- €és idObeosztasat (a tovabbiakban: Lelleoszto iilés) azzal a
kitétellel, hogy a beosztas sordn térekedni kell a tdbor minél magasabb feltoltottségére.

A Lelleoszto iilést kovetden az EHK egy héten beliil megkiildi a Balatonlellei Ifjusagi Tébor
eldzetes férohely- €s idobeosztasat a hallgatoi ligyekkel foglalkozo szervezeti egység szamara,
amely tartalmazza a hallgat6i id6észak minden napjanak beosztasat.

A Lelleoszto iilést kovetden az eldzetes férohely- és idObeosztas korlatozottan mddosithato a
kovetkezdk szerint (a tovadbbiakban: modositasi szabalyok):

a) a férdhelyek szama 100 f6 alatt legfeljebb 20%-ban csékkenthetd;

b) a féréhelyek szama 100 {6 felett legfeljebb 10%-ban csokkenthetd;

c) aféréhelyek szama legfeljebb a tabor teljes kapacitasaig novelhetd;

d) a féréhelyek egyidejii rendezvények kozott, kozos megallapodassal cserélhetdk;

e) az idopontok az EHK engedélye és a hallgatoi tigyekkel foglalkozd szervezeti egység
tudomasa mellett valtoztathatok.

Az EHK eseti dontéssel szankcionalhatja az adott rendezvényt szervezd hallgatdi szervezetet,
amennyiben nem a jelen szakasz (11) bekezdése szerint tesz eleget a modositasi szabalyoknak.
A Balatonlellei Ifjusagi Tabor fennmarad¢ iires féréhelyeit és idOpontjait az EHK meghirdeti
az inform4cids csatorndin. A fennmaradt fér6helyekre és idopontokra az igénylést az EHK felé
szlikséges leadni a meghirdetett modon és hataridok mellett.

4.§

Z.aro rendelkezések

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a jogszabaly, valamint belso
szervezetszabalyozo eszk6zok iranyadok.

A jelen Szabalyzatot az EHK sajat hataskorben gondozza.

A jelen Szabalyzat elfogaddsat vagy modositasat az EHK fogadja el €s terjeszti a Szenatus elé
jovahagyas céljabol.

A jelen Szabalyzat az elfogadasa napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat értelmezésével kapcsolatban az EHK jogosult allasfoglalds kibocsatasara.



7. melléklet

(7) A jelen Szabdlyzat az Egyetem koOzponti szabalyozastaraban érhetd el, amelynek elérési
utvonala: https://szabalyozastar.bme.hu.

Budapest, 2025. oktober 27.

Lévai Imre
elnok
Egyetemi Hallgatoi Képviselet
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