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A Budapesti Miszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Gazdasag-
és Tarsadalomtudomanyi Kardnak (a tovdbbiakban: GTK) dékanja — az Egyetem Szervezeti €s
Miik6dési Szabélyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) elsé konyv, a Szervezeti és Miikodési Rend
(a tovabbiakban: SZMR) 45. § (2) bekezdésben adott felhatalmazas alapjan és a 84. § (2)
bekezdés d) pontja szerint — a nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény, a nemzeti
fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. tdrvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szo6lo
87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: korményrendelet) rendelkezéseivel
Osszhangban a palyazatok benytjtadsanak és jovahagyasanak részletes szabélyaira vonatkozdan
az alabbi utasitést (a tovabbiakban: Utasitas) adom ki.

1. Az Utasitas célja

1.§ [Az Utasitas célja]
(1) Az Utasitas célja, hogy egységes és atlathato keretet adjon az egyéni €s nem egyéni
palyazatok benyujtasanak, jovahagyasanak és koltségtervezésének folyamatdhoz a
GTK-n. Emellett meghatarozza a pélyéazati folyamatban részt vevd személyek és
szervezeti egységek feladatait, jogait és kotelezettségeit.

2. Az Utasitas hatalya

2.§ [Az Utasitds hatdlya]
(1) Az Utasitas hatélya kiterjed a
a) GTK-n zajlo egyéni és nem egyéni palyazatokra,
b) palyazatok lebonyolitdsaban résztvevd valamennyi szervezeti egyégre €s az
Egyetemmel munkaviszonyban all6 személyekre

3. Az egyéni palyazathoz kapcsol6do befogadé nyilatkozatra és bejelentésre vonatkozo
szabalyok

3.§ [Az egyéni palydzathoz kapcsoldédo befogado nyilatkozatra és bejelentésre vonatkozo
szabalyok]

(1) Abban az esetben, amennyiben az egyetem oktatdja vagy kutatdja olyan pélyazaton
vesz részt, amelynek benyujtdsdhoz a GTK dékanja vagy az egyetem rektora altal
alairt befogadd nyilatkozat sziikséges, a palyazé a befogado nyilatkozatot legkésébb
a palyazat benyujtasara megadott hatarid6t megel6z6 6t munkanappal koteles a GTK
Dékéani Hivataldba aldirasra benytjtani — amennyiben arrdl mas jogszabély vagy
egyetemi szabalyozoé eltérden nem rendelkezik.

(2) Amennyiben a palyazat benyljtasdhoz az (1) bekezdésben meghatéarozott befogado
nyilatkozat nem sziikséges, de a palyazat elnyerése érinti a Palyazé munkakori
kotelezettségeinek a teljesitését, akkor a Palyazo koteles palyazati szandékat a
palyazat benyujtasa eltt irdsban (vagy elektronikus levélben) a munkairanyito
jogkori vezetdjének bejelenteni.
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4. A nem egyéni palyazatok jévahagyasara vonatkozé altalanos szabalyok

4.§ [A nem egyéni palydzatok jovahagydsdra vonatkozo dltalanos szabalyok]

(1) Abban az esetben, amennyiben a GTK vagy a Kar valamely tanszéke, kozpontja,
kutatékdzpontja, intézete vagy egyéb szervezeti egységei nytjtanak be palyazatot, a
palyazat benyujtdsdhoz a GTK tudoményos és innovaciés dékanhelyettesének
tajékoztatisa mellett a dékan és a gazdasagi dékanhelyettes jovahagyasa sziikséges.

(2) Amennyiben a jovahagyasi folyamatban érintett barmelyik dékanhelyettessel
szemben — kiilondsen, de nem kizarolagosan a véleményezésre megkiildott
palyazatban valé személyes érintettség miatt — Osszeférhetetlenség 4ll fenn, a
palyazat jovdhagyasat a dékan, vagy a dékan altal kijelolt személy végzi el. Az
osszeférhetetlenség tekintetében a vonatkozo jogszabalyok, illetve az Egyetembelsd
szabalyozoi iranyadok.

(3) A palyazoé koteles legkésébb a palyazat beadasara meghatarozott hataridét megel6z6
6t munkanap az (1) bekezdésben meghatarozott jovahagyasra a GTK Dékani
Hivatalahoz benytjtani.

a) akitoltott palyazati kisér6lapot (jelen utasitas 1. melléklete alapjan);

b) apalyazat koltségtervét (ennek hidnyaban mindazon dokumentumokat, amelyek
a koltségszamitast alatamasztjak;

c) az egyetemi befogaddshoz sziikséges kit6ltott €s tanszékvezetd altal aldirt €s
lebélyegzett {irlapokat, valamint

d) mindazon, a palyazathoz kapcsolédd dokumentumokat, amelyeken rektor
alairasa sziikséges a palyazat benytjtasahoz.

(4) A (3) bekezdés a)-d) pontjaiban meghatarozott dokumentumokat a palyazé egy
eredeti példanyban, papir alapon nyujtja be a GTK Dékani Hivatalnak. A palyazatot
a kari befogadas utdn a GTK Dékani Hivatal elektronikus formaban tovébbitja a
FIEK Pélyazattdmogatasi Csoportjanak. Az Egyetem 4ltal a palyézatra vonatkoz6an
el6irt példanyszamndl egy példannyal tobbet koteles leadni.

(5) A dékénhelyettesek részére benyujtott palyazati dokumentdcié a jovahagyast
kovetéen csak ismételt benytjtds mellett modosithaté vagy egészithetd ki, és
kizarélag a dékanhelyettesek és a dékan altal megismert és jovahagyott tartalommal
adhat6 le. Abban az esetben, amennyiben a palyazatban a GTK egésze jelenik meg,
a feladat megval0dsitdsa pedig az egyes tanszékek munkatarsainak bevonasaval
valdsul meg, akkor a palyazéd képvisel6je a palyazatrdl a Dékani Tandcs tagjait
tajékoztatja, a palydzatban vald részvételr6l az érintett szervezeti egységek
vezetOivel egyeztet.

5. Nem egyéni palyazatok koltségtervezésére vonatkozoé szabalyok

5.§ [Nem egyéni pdlydzatok koltségtervezésére vonatkozo szabalyok]

(1) Abban az esetben, amennyiben nem egyéni oktatdi vagy kutatdi palyazat keriil
benyujtasra, a palyazok kotelesek a palyazatot olyan moédon Osszedllitani €s a
koltségeit annak figyelembevételével megtervezni, hogy abba az Egyetem
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koltségvetésének és vagyongazdalkodasi tervének rendelkezéseivel 6sszhangban az
egyetem és a kar altalanos miik6dési koltségeihez vald hozzajarulast beleszamitjak.
(2) Az (1) bekezdés értelmében a palyazaton elnyert tamogatasanak terhére a palyazok
kotelesek az Egyetem és a GTK részére a tdmogatasnak meghatarozott részét az
altalanos miikodési koltségekhez valod hozzajarulasként (rezsihanyad) megfizetni.

6. Zaro6 rendelkezések

6.8 [Zaro rendelkezések]

(1) A jelen Utasitds rendelkezéseit a hatdlyba 1épését kovetden benyujtasra keriild
palyazatok tekintetében kell alkalmazni.

(2) Jelen Utasitas az alairasa napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 18/2021. (XI. 23.)
szému Dékani Utasitas hatalyat veszti.

(3) Jelen Utasitast a GTK Dékani Hivatala gondozza.

(4) Jelen Utasitas megtalalhat6 és let6lthetd a https://szabalyozastar.bme.hu/ oldalon.

7. Melléklet

1. melléklet:  Palyézati kisérdlap

Budapest, 2025. 12. 11.
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1. melléklet
PALYAZATI KISEROLAP

T+ cocvscoon <1 ¢ 0 s 5 2 4+  + @ 5 oca s o 4 & £ kiR & § 4 5 §7  SEFABOH §§ T § 1D DA cimi pélyazathoz
(palyazati azonositOSZam: .........coovvviiniiiiiiiinniinian.. )

A palyazo szervezeti egység és a palyazatot benyujto:
A BME/GTK szerepe a palyazatban:
A palyazat TOVIA LOITASA:. ... .ve ettt ittt e
Kijelentem, hogy

- a jelen Pélyazati kisér6lappal egyiittesen benyujtott palyazati anyag tartalmazza
mindazon dokumentumokat, amelyek a palyazat koltségszamitasat alatdmasztjak;

- jelen palydzati anyag tartalmazza az egyetemi palydzati befogadishoz tartozd
valamennyi, teljes koriien kitoltott és alairt mellékletet;

- ajelen palyazati anyagban foglalt adatok teljeskoriiek és a valosagnak megfelelnek;

- az elnyert pélyazattal kapcsolatban a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem és a Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar pénziigyi tervezésre vonatkozo6
szabélyait és minden tovabbi erre vonatkoz6 egyetemi szabalyozdt megismertem, a
palyéazat elokészitése, benyujtasa és megvalositasa soran ezeknek megfelelSen jarok el.

a palyazé (név, alairas) szervezeti egység képviseldje
(név, alairas)
PH

A palyazat benyujtasat tamogatom é€s jévdhagyom:
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Az aldiré neve és beosztiasa (nyomtatott | Datum Szignd/Alairas

betiivel)
Gazdasagi dékanhelyettes*:

* Osszeférhetetlenség fennallasa esetén a dékan, illetve az altala kijeldlt, véleményezésre
jogosult személy







