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Azonositd:  8/2025.

HZOSKOLTSE Verziészam: 00.
B lVI E A KOZOSKOLTSEG- erzidészam

REKTORI UTASITAS
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REKIKT 40/9/2025

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Rektori
Menedzsment Testiilete — az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban
még: SZMSZ) els6 konyv, a Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban még: SZMR) 10. §
(5) bekezdése d) pontjaban adott felhatalmazasa alapjan és a 84. § (2) bekezdés c) pontja szerint
—az Egyetem Alapitd Okirata, tovabba Szervezeti és Miikodési Rendje 4. § és 5. §-anak keretei
kozott jelen utasitdsban (a tovabbiakban: Utasitas) foglaltak szerint hatdrozza meg az
Egyetemen a kozponti miikodési koltségekhez (a tovabbiakban: kozos koltség) torténd
hozzajarulas rendjét.

1.§

2.§

3.§

1. Az Utasitas célja

[Az Utasitds célja]
(1) Jelen Utasitas célja, hogy rendelkezzen

a) az elkiilonitett koltségvetési kerettel rendelkezd szervezeti egységek koziil a
kozoskoltség-hozzajarulas fizetésére kotelezett szervezeti egységekrd],
valamint a hozzdjarulds megallapitdsanak, nyilvantartdsanak és
elszamoldsanak rendjérdl, tovabba

b) a 2025. év el6tt alkalmazott 4altalanos miikodési koltségekhez torténd
hozzéjarulds (AMKH) zardelszamoldsénak modszertanardl, valamint a
zardelszamolas egyenlegének rendezésérdl.

2. Az Utasitas hatalya
[Személyi hatdly]

(1) Jelen utasitas hatalya kiterjed a kozdskoltség-hozzajarulds, valamint az altalanos

miikodési  koltségekhez  torténd hozzdjarulds teljesitésében, fizetésében,
kalkuldlasdban részt vevd valamennyi szervezeti egységre és kozremtkodd
munkavallalora.

3. Az Utasitas felelgse

[Az Utasitds feleldsei]

(1) Jelen Utasitas szakmai felel0s szervezeti egysége a Gazdasagi Igazgatosag (a

tovabbiakban: GI), szakmai felelése a gazdasagi igazgato, szakmai ellenérzdje a
gazdasagi és miszaki fbigazgatd. Az Utasitds jogi ellenérzdje a Rektori
Kabinetigazgatdsag.

4. Kapcsolddo jogszabalyok és bels6 szabalyoz6 dokumentumok

4.§ [Az Utasitdshoz kapcsolodo jogszabalyok és belsd szabdlyozo dokumentumok]

(1) Jelen Utasitashoz az alabbi bels6 szabalyoz6 dokumentumok kapcsolédnak:
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5.§

6.§

7.§

a) Szervezeti és Miikodési Rend

b) a gazdalkodasi rendjérdl szolo belsd szabalyozé dokumentum.

5. Alapfogalmak

[Alapfogalmak]
(1) Hozzajarulasi kotelezettség: A jelen Utasitdsban meghatdrozott szervezeti
egységeknek a kozos koltségekhez torténd hozzajarulasa.

(2) Fizetési kotelezettség: A hozzdajaruldsi kotelezettséggel érintett szervezeti egységek
(a tovabbiakban egyiitt: Kotelezett) altal teljesitendd forrasatadas.

6. Hozzajarulas fizetésére kotelezettek kore

[Hozzajdrulas fizetésére kitelezettek kore]
(1) A kozos koltséghez a koltségvetési kerettel rendelkezd kari szervezeti egységek
kotelesek hozzajarulni.

(2) A Rektori Hivatal nem kotelezett a kozponti miikddési koltségekhez torténd
hozzajarulas teljesitésére.

7. A hozzajarulas alapja, mértéke

[A hozzdjdrulds alapja, mértéke]
(1) A kozos koltségekhez torténd hozzajarulas két részbdl All:

a) A szervezeti egységek altal hasznadlt teriilet alapu elszdmolds, amelynek
mértéke 15.000 Ft/egyenértékes négyzetméter/év, negyedéves bontdsban
kalkulalva.

b) A szervezeti egységek az 51-56 szamlacsoportokra koltségként (2025. januar-
februar honapokban KI1+K2+K3 kiadasként) konyvelt tételein alapuld
elszamolds, amelynek mértéke 5%.

(2) Az (1) bekezdés alapjan a kozos koltségekhez torténd hozzajarulas nem terjed ki az
alabbiakra:

a) Osztondij kifizetésekre
(86-0s szamlacsoport; 2025. janudr—februar honapokban: K4),

b) kiadas tipust keretatcsoportositasokra,

c) amennyiben az Egyetem konzorciumvezetd, igy a konzorciumban részt vevd
partner részére tovabbutalt Osszegre.

(3) Az alabbi koltségek nem keriilnek figyelembevételre, mint kozoskoltség-
hozzajarulas:

a) egylittmikodési megallapodas alapjan a nyelvvizsgdztatassal Osszefiiggd
feladatok ellatasat végzo kiilsé Vizsgahely részére teljesitett Osszeg,
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8.§

(4)

b) Eurdpai Unidtol vagy nemzetkozi szervezettdl kapott tdmogatdsi Osszeg
alapjan a Magyarorszag Kormanya altal elzetesen megelSlegezett Osszeg
visszafizetése.

Az (1) bekezdés alapjan a kozos koltségekhez torténd hozzajarulasnak részei az
alabbiak:

a) a projektekben elszamolt koziizemi koltségek,
b) abels6 szolgaltatasok atterhelései.

8. A hozzajarulas elszamolasa és teljesitése

[A hozzajarulds elszamoldsa és teljesitése]

(M

2)

)

(4)

©)

(6)

Hozzjarulasként a Szenatus altal jovahagyott koltségvetésben tervezett Osszeg
25-25%-a teljesitendd keretatcsoportositassal negyedévente, amelyet a féléves,
valamint az éves elszamoldas 0sszege korrigal.

A Gl felé a hozzajarulas teljesitését az aldbbi iddszakok és hatarid6k mentén
sziikséges megtenni:

Id6szak Hatarido Teljesités dsszege
I negyedév Térgyév térg},lév ja}nuér 1. — marcius 31. kozotti
aprilis 30. elszamolas
I negyedév .T’é%*gyév térg},lév ja}nuér 1. —junius 30. kozotti
julius 31. elszamolas
, Targyév targyév janudr 1. — szeptember 30. kozotti
I11. d
negyedev oktober 31. elszamolas
Targyévet ., e
, L, targyév janudr 1. — december 31. kozotti
IV. negyedév kovet6 év g ,
) elszamolas
februar 28.

A koz0s koltségekhez torténd hozzajarulas a koltségvetésen beliil a gazdasagi és

muszaki fbigazgatd iranyitdsa alatt allo szervezeti egységek tekintetében a

koltségvetésében forrasként jelenik meg.

A hozzjarulast a GI a kar altal megadott pénziigyi kozpont (a tovabbiakban: PK)

/funkcidteriilet bontasanak megfelelGen érvényesiti.

A hozzajarulds teljesitése koltségvetési tamogatasbol, sajat bevételbdl vagy

maradvanybdl valdsulhat meg. Pdlydzatra, projektre, avagy elszamolaskoteles

tevékenységre kapott tAmogatdsbol a hozzdjarulds nem finanszirozhato.

A GI minden kar vonatkozasaban elszdmolast készit

a) a ténylegesen 51-56 szamlacsoportokra koltségként (2025. januar-februar
honapokban K1+K2+K3 kiadasként) konyvelt tételekrdl
eredményszemléletben,
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7)

(8)

)

f)

a karok altal hasznalt teriiletekrdl — a Miiszaki Igazgatdsagtol (a tovabbiakban:
MI) legkésdbb az elszamolasi hataridét megel6z6 30 nappal kapott adatok
alapjan — adott elszamolasi id6szakra vetitve,

a teremfoglalasi dijakrdl az Egyetemi Tanulmanyi Szolgaltaté Kozponttol
legkésdbb az éves elszamolasi hataridét megel6z6 30 nappal kapott adatok
alapjan — adott elszamolasi iddszakra vetitve. A teremfoglalasi dfjak csak az
éves elszamolas részét képezik,

a karhoz befolyt ingatlan bérleti szerzédéseket érintd koziizemi dijbevételrdl
eredményszemléletben,

a kar 4ltal az Egyetem projektjeiben tételesen elszamolt rezsikoltségekrdl
eredményszemléletben,

a kar altal az Egyetem projektjeiben tételesen elszamolt EISZ koltségekrdl
eredményszemléletben.

A GI az elszamolast az alabbi iddszakok és hataridok mentén késziti el:

Idészak Hataridé Elszamolas tipusa
januar 1. — marcius 31. n.é. Nincs
aprilis 1. —junius 30. augusztus 15. Tajékoztato elszamolas
julius 1. — szeptember 30. n.é. Nincs
januar 1. — december 31. februar 15. Tényleges elszamolas

Az elszamoldst a GI kiildi meg elektronikus formdban a kar gazdasagi
dékanhelyettese szamara.

Az elszamolds eredményeként befizetendd/visszajaré hozzdjarulds Osszegének
rendezése az aldbbiak szerint torténik:

a)

b)

Targyév junius 30-ig terjed6 idOszakra készitett elszamolds egyenlege a
III. negyedévi hozzajarulas teljesitése soran kertil figyelembevételre.

Targyév zarasat kovetden elkészitett tényleges elszamolas alapjan a befizetési,
valamint kar részére torténd hozzajarulas visszafizetési kotelezettség esetén az
ellendrzést kovetéen az egyeztetett, elfogadott befizetendd/visszajard
hozzdjarulds Osszege rendezésre keriil. Az elszdmolds eredményeként a GI,
valamint a kar altal egyeztetett és kozosen megallapitott be-, illetve
visszafizetend6 hozzdjarulds Osszege az elszamolds véglegezését kovetd
10 munkanapon beliil keriil rendezésre keretatcsoportositassal.

(10) A GI egyedi gazdasagi és miszaki fdigazgatoéi jovahagyds alapjan barmely
negyedévet érintéen készithet tajékoztatd elszamolast, amelyet megkiild és
egyeztett az érintett szervezeti egységekkel.
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9. Az elszamolas tartalma

9.8 [Az elszdmolds tartalma]

1

2)

Hozzéjarulas noveld tételek:

a) Az adott iddszak 51-56 szamlacsoportokra koltségként (2025. janudr-februar
honapokban K1+K2+K3 kiadasként) konyvelt tételeirdl készitett alaptabla.

b) A helyiséggazdalkodasrol szold rektori utasitds szerinti adott iddszak
egyeneérték teriileteirl negyedéves bontasban az MI-tdl kapott adatok alapjan,
valamint a teremfoglalasi dijakrél az Egyetemi Tanulmanyi Szolgaltatd
Ko6zponttdl kapott adatok alapjan készitett alaptabla.

c) A karhoz befolyt bérleti szerzédéseket érinté koziizemi dijbevételrdl készitett
alaptdbla.

Hozzajarulas csokkentd tételek:

a) A Kkar altal az Egyetem projektjeiben tételesen elszamolt rezsikoltségekrdl (pl.:
villamosenergia, tavhd) készitett alaptabla.

b) A kar altal az Egyetem projektjeiben tételesen elszamolt EISZ koltségekrdl
készitett alaptabla.

10. Egyedileg kezelend6 tételek

10. § [Egyedileg kezelendo tételek]

(M

)

A kozos koltségekhez torténd hozzajarulasi kotelezettség aldl kiilondsen indokolt
esetben meghatarozott tételek vonatkozasdban adott targyévben érvényes
mentességet, kedvezményt a gazdasagi és miiszaki féigazgaté adhat az erre
benyujtott kérelem elbiralasa alapjan.

Az egyedileg kezelend{ tételekrdl a GI naprakész nyilvantartast vezet.

11. Altalanos miikodési koltségekhez torténé hozzajarulas (AMKH)
zaroelszamolasanak modszertana

11. § [Altaldnos miikodési koltségekhez torténd hozzdjdrulds (AMKH) zdréelszdmoldsinak
modszertana

(M

2)

AMKH zéréelszamolas célja megvizsgalni, hogy van-e olyan:

a) 2024. december 31-ig pénzforgalmilag befolyt bevétel, amellyel szemben
koltség nem meriilt fel részben vagy egészben.

b) 2024. december 31-ig elkoltott 6sszeg, amelyhez nem allt rendelkezésre forras.

Az AMKH zaréelszdmolés alapjét a 2024. évi AMKH elszamolés Excel tdblaja adja
azzal, hogy a zardelszamolas kiegészitésre keriil az adott szervezeti egység
valamennyi nem AMKH relevans pénziigyi kozpontjaval is. Az elszamolasban igy
az alabbi kategoridkat sziikséges megkiilonboztetni:
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a) AMKH relevéns kategériak
aa) AMKH relevans PK,
ab) FIEK kezelésti PK (kiadés alapi AMKH),
ac) Kari kezelésti PK (bevétel alapa AMKH),

b) Nem AMKH relevans kategdria a nem AMKH relevans PK.

(3) Az AMKH zardelszamolas a 2024. évben érvényes AMKH %-ok alapjan keriil
kalkulalasra az AMKH relevans pénziigyi kozpontok esetében.
(4) Kalkulacidés modszertan alapjan kalkulalasra keriil

a) 2024.évet megel6zd évek egyenlege: a 2024. évi nyit6 pénzforgalmi maradvany
- 2024. évi nyitd bevételi fedezet nélkiili koltés.

b) 2024. év Osszesen bevétele: 2024. év 9-es fékonyvre konyvelt pénzforgalmi
bevétele + 2024. év 36791-es f6konyvre konyvelt pénzforgalmi bevétele + 2024.
év bevétel tipusu keretfogadasa.

c) 2024. év Osszesen kiaddsa: 2024. év pénzforgalmi kiadasa + 2024. év kiadas
tipusu keretatadasa.

d) 2024. évi Osszesen bevétel — 2024. évi Osszesen kiadds, amely a b) és c) pont
szerinti 0sszegek kiilonbozete.

e) Zardelszamolas szerinti egyenleg: a) és d) pontok szerinti 9sszegek egyenlege.

f) Jovairand6/Terhelendd6 AMKH: az e) pont szerinti zardelszamolds
egyenlegének 2024. évi AMKH %-kal kalkulalt 6sszege.

(5) Az AMKH zéréelszamolds eredménye a 2026. évben keriil jovéirdsra az érintett
szervezeti egységek részére.

12. Zaro rendelkezések

12. § [Zaré rendelkezések]
(1) Jelen Utasitas 2025. december 15. napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen Utasitas 8. § (6) bekezdés c) pontjaban, valamint a 9. § (1) bekezdés b)
pontjdban rogzitett, az Egyetemi Tanulmanyi Szolgaltaté Kozpont altal megadott
teremfoglalasi dijak eldszor a 2026. évben keriilnek figyelembevételre. 2025. év
tekintetében a teremfoglaldsi dijak elsé alkalommal a 2025. évi éves elszamolas
soran keriilnek figyelembevételre.

(3) Jelen Utasitas hatalybalépésével egyidejlileg az altalanos miikodési koltségekhez
torténd hozzajarulas teljesitéséhez kapcsolodd eljarasrendrdl szold 7/2020. (V.05.)
szamu kancelldri utasitds, valamint az Egyetemi Tandcs altal jovahagyott
1/2025. szamu Targyi Eszkozok Kezelésének Szabalyzatabol a szervezeti egységek
altal hasznalt teriilet alapt elszdmolas (7. § (1) bekezdés a) pontja) teriilet hasznalati
dij adatokra vonatkozo rendelkezése hatalyat veszti.
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