KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szol6" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Menedzsment és Vallalatgazdasagtan Tanszék

Tanulmanyi iigyintézo / Oktatasszervez6
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Magyar Tudo6sok koratja 2. Q épiilet
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:
Kapcsolattartds az Egyetem oktatd és nem oktatd kollégaival, hallgatokkal; érdeklédok
tajékoztatasa. Vizsgak, ZH-k, szigorlatok és zarovizsgak szervezése. Orarend készitése.
Hallgatoi tligyek teljes korti adminisztraldsa a Neptun.NET rendszerben és sajat webes
rendszerekben. Felvételi és beiratkoztatas szervezésében, lebonyolitdsdban vald részvétel.
Jegyzetek kezelése.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz616" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Foiskola, vagy Egyetem (megszerzett oklevél),



Angol kozépfoku nyelvismeret

MS Office rendszerek ismerete

Neptun.NET rendszer hasznalatdban valo gyakorlottsag, hasonlé munkateriileten
szerzett tapasztalat

Altalanos vezet6i irinymutatas melletti 6nallé munkavégzés

Preciz adminisztracios és dokumentacids képesség - j0 monotdnia-tiirés

Tanul6-centrikussag, ligyfélkapcsolatban kedves, baratsagos hozzaallés

Problémaérzékenység, jo konfliktus-megel6zési képesség

J6 problémamegoldo- és kommunikécios képesség

J6 szervezo képesség

Agilis, hatarozott fellépés

Nagy teherbiras

Rugalmassag

e EH6666 666

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
©® Szakmai Onéletrajz
©® Motivacios levél
©® Bizonyitvanyok, tantsitvanyok masolata
A munkakér betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. november 1.
A palyazatok benyujtasanak modja:
©® Elektronikus iton Human Er6forras Igazgatdsag részére a
humaneroforras@mail.bme.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. november 10.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

Amennyiben a palydzati felhivasok szovegében eltérés taldlhatd, az Egyetem honlapjan
kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni.



