KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szol6" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Dékani Hivatal

gazdasagi ligyintézo

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1117 Budapest, Magyar tudésok korttja 2. Q ép.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:
Szamlak készitése, befogaddsa, ellendrzése, -elOkészitése konyvelésre. Szerzddések
elokészitése. Projektek pénziigyi elszamolasaban vald részvétel, pénziigyi keretek rendezése..
A Kari és Dékani Hivatal adatszolgaltatdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa. Kapcsolattartas
a Kancellariaval és valamennyi egyéb, a gazdasagi ligyintézés részét képezd feladat ellatasa.
A gazdasagi dékanhelyettes munkajanak tdmogatasa, a kért kimutatasok Osszedllitasa. A
munkaltatéi jogkor gyakorlgja altal esetileg meghatarozott, a munkakdr céljanak megfeleld
feladatok ellatasa. MGR rendszer hasznalata a napi munkavégzés soran.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz616" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:



Felsoéfoku képesités, BSC vagy/és MSC,

MS Office rendszerek ismerete

Legalabb 3 év gyakorlati tapasztalat pénziigyi, gazdasagi teriileten
Altalanos vezet6i iranymutatas melletti munkavégzés

Preciz adminisztracids és dokumentacids képesség - j6 monotonia-tiirés
J6 problémamegoldé- €s kommunikécids képesség

Nagy teherbiras

Rugalmassag

666666686

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
©®  Szakmai Onéletrajz
©® Motivéacios levél
©® Bizonyitvanyok, tantsitvanyok masolata
[10) Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazd hozzajarul személyes adatainak palyazattal
Osszefiiggd kezeléséhez
A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. aprilis 30.
A palyazatok benyujtasanak modja:
©® Elektronikus iton Humaner6forras Igazgatosag részére a
humaneroforras@mail.bme.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. m4jus 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
® www.bme.hu

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Amennyiben a palyazati felhivasok szévegében eltérés taldlhatd, az Egyetem honlapjan
kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni.



