
 

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 
                        

a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § 
alapján 

pályázatot hirdet 

Vegyészmérnöki és Biomérnöki Kar  
Szervetlen és Analitikai Kémia Tanszék 

 

gazdasági ügyintéző 

munkakör betöltésére. 

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 
                        
Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: 

Budapest, 1111 Budapest, Szent Gellért tér 4. Ch. ép. 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges 
feladatok: 

A tanszék napi pénzügyi ügyintézői feladatainak ellátása: pénzügyi 
ellenjegyzés, számlák befogadása, ellenőrzése, rögzítése az MGR 
rendszerbe, pályázatok pénzügyi elszámolása, adatszolgáltatások, 
pénzügyi keretek rendezése, szerződések előkészítése. A mindennapi 
gazdálkodással kapcsolatosan felmerülő kérdések, problémák hatékony 
kezelése, szükség esetén együttműködve az egyetem egyéb 
gazdálkodásért felelős egységeivel. A tanszékvezető által meghatározott 
egyéb feladatok elvégzése. 



Illetmény és juttatások: 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak 
jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény, valamint a(z) e törvény 
végrehajtásáról rendelkező 395/2015. (XII. 12.) Korm. rendelet, továbbá a 
nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény megfelelő 
rendelkezései, valamint az Egyetem Szervezeti és Működési Rendje és 
Humánpolitikai Szabályzata vonatkozó rendelkezései, illetve az Egyetem 
mindenkori belső szabályozásai, rendelkezései az irányadók. 
                        
Pályázati feltételek: 

         Középfokú képesítés, 
         Közgazdasági szakképesítést vagy pénzügyi-számviteli 

szakképesítést adó középiskolai érettségi; vagy középiskolai 
érettségi és OKJ szerinti pénzügyi ügyintézői, számviteli 
ügyintézői és/vagy mérlegképes könyvelői szakképesítés 

         MS Office rendszerek ismerete 
         Elvárt kompetenciák: megbízhatóság, felelősségteljes, precíz 

munkavégzés, önálló és csapatmunkára való alkalmasság, 
nagyfokú terhelhetőség, kitartás. 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
         felsőfokú pénzügyi/gazdasági végzettség 
         angol nyelv ismerete 
         közigazgatásban szerzett munkatapasztalat 
         pályázatok pénzügyi elszámolásában való jártasság 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

         Részletes szakmai önéletrajz 
         Végzettséget tanúsító okirat(ok) hiteles másolata 
         3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 
         nyilatkozatot a pályázó hozzájárulásáról, hogy pályázati anyagát, 

személyes adatait a vonatkozó jogszabályok és az Egyetem 
szabályzatai szerint erre jogosult testületek megismerhetik, illetve 
hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a 
pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez 
hozzájárul 

         nyilatkozatot a pályázó hozzájárulásáról, hogy pályázati anyagát, 
személyes adatait az egyetemi intranet útján a Kar polgárai 
harmadik személyként megismerhetik 

         nyilatkozatot arról, hogy nem áll fenn összeférhetetlenségi ok, 
illetve a pályázat elnyerése esetén a fennállás megszüntetéséről 



A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2018. május 2. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Elektronikus úton Humánerőforrás Igazgatóság részére a 

humaneroforras@mail.bme.hu E-mail címen keresztül 
         Személyesen: BME Vegyészmérnöki és Biomérnöki Kar Dékáni 

Hivatal, Budapest, 1111 Budapest, Műegyetem rakpart 3. K. ép. 1. 
em. 22.. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2018. május 3. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         www.bme.hu 

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

Elektronikus úton kérjük Szabó Gabriella részére is megküldeni a 
pályázatot a gbszabo@mail.bme.hu e-mail címre. Amennyiben a pályázati 
felhívások szövegében eltérés található, az Egyetem honlapján közzétett 
pályázati kiírás szövegét kell irányadónak tekinteni. 
  

  

 


