KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarodl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar
Szervetlen és Analitikai Kémia Tanszék

gazdasagi ugyintézé
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Szent Gellért tér 4. Ch. ép.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

A tanszék napi pénzugyi Uugyintézdi feladatainak ellatasa: pénzugyi
ellenjegyzés, szamlak befogadasa, ellenérzése, rogzitése az MGR
rendszerbe, palyazatok pénzugyi elszamolasa, adatszolgaltatasok,
pénzugyi keretek rendezése, szerzOdések el6készitése. A mindennapi
gazdalkodassal kapcsolatosan felmerulé kérdések, problémak hatékony
kezelése, szukség esetén egyuttmikodve az egyetem egyéb
gazdalkodaseért felel6s egységeivel. A tanszékvezeto altal meghatarozott
egyéb feladatok elvégzése.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak
jogallasardl szold" 1992. évi XXXIIl. toérvény, valamint a(z) e térvény
végrehajtasarol rendelkez6 395/2015. (XIl. 12.) Korm. rendelet, tovabba a
nemzeti fels6oktatasrdl szolé 2011. évi CCIV. torvény megfeleld
rendelkezései, valamint az Egyetem Szervezeti és Mikodési Rendje és
Humanpolitikai Szabalyzata vonatkozd rendelkezései, illetve az Egyetem
mindenkori bels6 szabalyozasai, rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Kozépfoku képesités,
{10 Kozgazdasagi szakképesitést vagy pénzugyi-szamviteli
szakképesitést add kozépiskolai érettségi; vagy kozépiskolai
erettségi és OKJ szerinti pénzugyi ugyintéz6i, szamviteli
ugyintézdi és/vagy mérlegképes konyvelbi szakképesités

MS Office rendszerek ismerete

Elvart kompetenciak: megbizhatosag, felel6sségteljes, preciz
munkavégzés, onallé és csapatmunkara valdé alkalmassag,
nagyfoku terhelhet6ség, kitartas.

SN

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
© fels6foku pénzugyi/gazdasagi vegzettseg
©® angol nyelv ismerete
© kozigazgatasban szerzett munkatapasztalat
© palyazatok pénzugyi elszamolasaban valo jartassag

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

©® Részletes szakmai dnéletrajz

©® Veégzettséget tanusito okirat(ok) hiteles masolata

©® 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

® nyilatkozatot a palyazé hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagat,
személyes adatait a vonatkozd jogszabalyok és az Egyetem
szabalyzatai szerint erre jogosult testlletek megismerhetik, illetve
hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 0Osszefliggésben szikséges kezeléséhez
hozzajarul

® nyilatkozatot a palyazé hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagat,
személyes adatait az egyetemi intranet utjan a Kar polgarai
harmadik személyként megismerhetik

©® nyilatkozatot arrol, hogy nem all fenn dsszeférhetetlenségi ok,
illetve a palyazat elnyerése esetén a fennallas megszintetésérdl



A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. majus 2.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Elektronikus uton Humaneréforras Igazgatdésag részére a
humaneroforras@mail.ome.hu E-mail cimen keresztul
©® Személyesen: BME Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar Dékani
Hivatal, Budapest, 1111 Budapest, Mlegyetem rakpart 3. K. ép. 1.
em. 22..

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. majus 3.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Elektronikus uton kérjuk Szab6é Gabriella részére is megkuldeni a
palyazatot a gbszabo@mail.ome.hu e-mail cimre. Amennyiben a palyazati
felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
palyazati kiiras szovegeét kell iranyaddnak tekinteni.



