KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarodl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Kancellaria
Sport és Szabadidds Létesitmények Igazgatdésag

Recepcioés
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Bertalan Lajos utca 4-6.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

A recepciosok feladata az Egyetem Sportlétesitményében kialakitott
recepcid muikodtetése, ezen belul kulondsen, de nem kizarélagosan az
alabbi feladatok végzése: a Sportlétesitménybe érkez6 vendégek
legmagasabb szintll kiszolgalasa, a Sportlétesitménybe tartozoé teriletek
ellenbrzése, hianyossagok jelentése a vezetdség felé, belépteté rendszer,
pénztargép és kassza kezelése (kassza nyitasa és zarasa, kassza
atadasa), készpénzkezelési feladatok ellatasa, napi bevételek belsé
szabalyozéknak megfeleld kezelése, vendégek bejelentkezéseinek,



foglalasainak nyomon kovetése, oOrarendek kezelése, sporteszkdozok
hasznalatanak igény szerinti ismertetése, bemutatasa, vendégek
informalasa, reklamaciok jogossaganak ellenérzése, errdl készllt
tajéekoztatas kuldése, az |Igazgatdésag gazdasagi és igazgatdsagi
ugyintézdjével vald egyuttmikodés. karbantartasi igazgatdésaggal valo
egyuttmikodés, leltarozasi feladatokban vald részvétel, sportlétesitmény
nyitasa és zarasa, szertarak rendben tartasardl valé6 gondoskodas,
panaszkezelés.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitdasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak
jogallasarol szold" 1992. évi XXXIII. torvény, valamint a(z) Humanpolitikai
Szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Kozépfoku képesités,

tobb mlszakos (délel6ttos és délutanos) munkarend vallalasa

irodai gépek hasznalataban gyakorlat (fénymasolo, fax, stb.)

megbizhatd, rugalmas, kreativ, nyitott személyiség

pontos, preciz munkavegzes

ugyfelkozpontusag, lojalitas

magas stressztlrd képesseg

felel6sségvallalas; hatarozottsag, nagyfoku onallésag

kivalé6 kommunikacios és problémamegoldo készség

felhasznaldi szintl szamitogep-kezel6i (Word, Excel,Outlook)

ismeret
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® angol és/vagy német nyelv kozépfoku ismerete

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©® Szakmai onéletrajz
©® Végzettséget tanusitoé okirat(ok) masolata

© Nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazé hozzgjarul személyes
adatainak palyazattal 6sszeflggb kezeléséhez
10 Az alkalmazas feltétele: 3 hdénapnal nem régebbi erkolcsi

bizonyitvany
A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. majus 7.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Elektronikus uton Humaneréforras lgazgatdsag részére a
humaneroforras@mail.bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. majus 21.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az

Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak
tekinteni



