Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. toérvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem,
Villamosmérnoki-és Informatikai Kar
Egyesiult Innovaciés és Tudaskozpont

Ugyvivé szakérté - gazdasagi ligyintézé/projekt kezeld
munkakor betoltéseére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Egry J6zsef utca 18.

A munkakorbe tartozd, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

Pénzugyi-és  projekt adminisztracio, kiemelten szerz6dések és
szerzOdésmellékletek irasa, bérigazolasok kikérése, szamlak konyvviteli
rendszerben (MGR-ben) torténd feldolgozasa. Utazasok egyeztetése és a
hozza tartozo utazasinditok és elszamolasok Osszeallitasa. Levelezések
lebonyolitasa, egyetemi adatszolgaltatasok 0Osszeallitasaban vald
kozremlkodés. EU-s és hazai palyazati projektek pénzugyi adminisztralasa
€s napi szintl kezelése egyetemi és palyazati szabalyok szerint. Projekt
kimutatasok készitése, cash-flowk vezetések, valamint pénzugyi beszamold
Osszedllitasa, Osszevetése az egyetemi konyvviteli rendszerrel.
Kapcsolattartas a tamogatd szervekkel. A szakmai vezet6(k) és az
alprojektvezet6(k) tamogatasa a palyazati szabalyzasokkal kapcsolatan. Az
egyes projektek pénzugyi és id6beni Utemezéseinek és a pénzugyi
felhnasznalas szabalyossaganak fellgyelete. Az Igazgaté és az
Igazgatdhelyettesek munkajanak tamogatasa, a kért kimutatasok



Osszedllitasa. Kapcsolattartas a Kancellariaval és valamennyi egyéb
egyetemi szervezettel a hatékony munkavégzeés ceéljabal.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak
jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Foiskola, BSC vagy/és MSC,
©® Elvart nyelvtudas: angol kozépfoku nyelvismeret
©® Elvart szamitogépes ismeret: MS Office

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
® BME-n szerzett munkatapasztalat
©® EU-s és hazai palyazatok adminisztralasaban és elszamolasaban
szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

Preciz adminisztraciés és dokumentacios képesség,
Kitartas, j6 problémamegoldd-és kommunikacios képesség,
Nagy teherbiras,

Monotonitas tarés,

Rugalmassag,

666866

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

©® Fényképes szakmai dnéletrajz
©® Veégzettséget tanusito okirat(ok) hiteles masolata

© Az alkalmazas feltétele: 3 honapnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany
10 Nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes

adatainak palyazattal 6sszefuggd kezeléséhez
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. szeptember 5.
A palyazatok benyujtasanak maédja:

©® Elektronikus uton Human Eréforras Igazgatosag részére a
humaneroforras@mail.bme.hu E-mail cimen keresztul



A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. szeptember 14.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyazatokat masolatban kérjuk az Egyesult Innovaciés és Tudaskozpont
részére a hanicsek.ildiko@mail.bme.hu cimre is megkuldeni sziveskedjenek.
Amennyiben a palyazati felhivasok szOovegében eltérés talalhato, az
Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak
tekinteni.



