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KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
a "Kdzalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem, Kancellaria
Human Eréforras Igazgatésag

HR gyakornok
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 1 év —ig tartd kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaid6, heti 20 6ras
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Mlegyetem rakpart 3. K

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

A munkavégzés soran betekintést nyerhet a HR Igazgatésag feladataiba.
Bérszamfejtés  elOkészitésének  tamogatasa, toborzas-kivalasztas
folyamataiban valé kdzrem(kodés (allashirdetés feladasa, interjuk
leszervezése, nyilvantartas aktualizalasa), esetenként Ugyfélszolgalati
teendobk ellatasa, HR események szervezése, az Igazgatésag adminisztrativ
teenddiben valo segitség.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak
jogallasardl szoélo" 1992. évi XXXIII. térvény, valamint a(z) Humanpolitikai
Szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Kozépiskola/gimnazium, Folyamatban léevé felséfoku szakiranyu
tanulmany,
©® felhasznaldi szintl szamitastechnikai (MS Office) ismeret

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:
©® Nexon, KIRA bér programok ismerete
©® Kijt. és Nftv. ismerete
10 Fels6oktatasi intézményben vagy egyébként kozponti
koltségvetési szervnél szerzett szakiranyu tapasztalat

Elvart kompetenciak:
©® Monotonitas tdrés,
©® Rugalmassag,
©® Megbizhato, preciz munkavégzes,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
® Onéletrajz
© Veégzettséget tanusito okirat(ok) masolata
10 Nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes
adatainak palyazattal 6sszefliggb kezeléséhez
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. oktdber 31.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Elektronikus uton Human Eréforras Igazgatdsag részére a
humaneroforras@mail.bome.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. november 9.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu



A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Amennyiben a palyazati felhivasok szOvegében eltérés talalhato, az
Egyetem honlapjan kozzétett kiiras szovegét kell iranyaddnak tekinteni.



