KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Kancellaria, Pénzligyi és Szamviteli lgazgatésag
Szamviteli és Eszkoznyilvantartasi Osztaly

gazdasagi ugyintézo (szamviteli terilet)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Egry J6zsef utca 20-22.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

A Szamviteli és Eszkdznyilvantartasi Osztaly munkajaban val6 részvétel,
kozremdkodés: a napi konyvelési feladatok végzésében, a havi koltségveteési
€s a negyedéves mérlegjelentések elkészitésében, az éves beszamolét
megel6z6 egyeztetési, zarlati mulveletekben; a szamviteli munkat, az
adatszolgaltatasokat, a beszamolo készitési tevékenységet tamogato Oracle
alapu integralt nyilvantartasi rendszer mikodtetésében és tokéletesitéseben,;
a szakmai vezet6 iranyitasa és ellendrzése mellett a szamviteli teenddk
szervezésében és vegzésében, figyelemmel a hatalyos szamviteli,
allamhaztartasi, ado- és elszamolasi szabalyokra.; szakmai tamogatast nyuijt
a szervezeti egyseégek ugyintézdi szamara, munkajat a tarsosztalyokkal
szoros egyuttmikodésben vegzi.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak
jogallasardl szoélo" 1992. évi XXXIII. térvény, valamint a(z) Humanpolitikai
szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Kozépfoku képesités, mérlegképes konyveldi képesités, vagy
fels6foku pénzugyi-szamviteli szakképesités (palyakezddk
jelentkezését is varjuk),

©® Allamhaztartasi szamvitel ismerete

{10 Kbzalkalmazotti jogviszony létesitése esetén érvényes, 3
honapnal nem régebbi a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.
evi XXXIIl. torvény 20. §. (2) bekezdés a) és d) pontjaban
meghatarozott feltételeknek  megfelel6  hatdésagi  erkolcsi
bizonyitvany benyujtasa szukseéges.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

[i0) Allamhaztartasi szakon szerzett mérlegképes konyvelsi
végzettség

©® Koltségvetési és/vagy fels6oktatasi szféraban szerzett szakmai
tapasztalat

©® Oracle, vagy mas integralt nyilvantartasi rendszer hasznalataban
szerzett gyakorlat, fékonyvi konyvelési ismeretek, jartassag

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

© Fényképes szakmai Onéletrajz az eddigi gyakorlatanak és
munkavégzeésre iranyuld jogviszonyainak bemutatasaval

10 Végzettséget és/vagy képzettséget igazold okiratok hiteles
masolata

©® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 6sszefuggb kezeléséhez

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. februar 28.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Nagy llona nyujt, a
+36-1-463-3342 -0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:



©® Elektronikus uton Human Eréforras Igazgatosag részére a
humaneroforras@mail.bome.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. marcius 14.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
® www.bme.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
Amennyiben a palyazati felhivasok szOvegében eltérés talalhato, az

Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak
tekinteni.



