KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
a Kbzalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar
Dékani Hivatal

ugyvivo szakértd (2019/146)

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Mlegyetem rakpart 3.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

A Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar kivalosagi palyazatainak (FIKP, TKP,
UNKP, stb.) gazdasagi menedzselése, az egyetem gazdalkodasi
rendszerének megfeleld nyilvantartasa, a Mdiegyetemi Gazdalkodasi
Rendszerben (MGR) valo rogzitése, a pénzlgyi beszamoldk elkészitése. A
gazdasagi dékanhelyettes munkajanak tamogatasa.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései , valamint a(z) e
torvény végrehajtasarol rendelkezé 395/2015. (XI1.12.) Korm. rendelet,
tovabba a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény megfeleld
rendelkezései, valamint az Egyetem Szervezeti és Mikodési Rendje és
Humanpolitikai Szabalyzatanak rendelkezései, illetve az Egyetem
mindenkori bels6 szabalyozasai, rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Foéiskola, felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettség,
vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettseg és emellett fels6foku
pénzugyi-szamviteli képesités,

©® MS Office (irodai alkalmazasok) gyakorlati szintl ismerete

© Kbdzalkalmazotti jogviszony létesitése estén 3 hdnapnal nem
régebbi erkdlcsi bizonyitvany melyben igazolnia kell, hogy a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20.§
(2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek
megfelel, buntetlen elééletl, valamint nem all foglalkozastél vagy
tevékenyégtdl eltiltas hatalya alatt

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® Mérlegképes konyvelbi végzettség
©® Palyazati menedzsment tapasztalatok
©® FelsGoktatasban, kozintézményben vagy az allamigazgatasban
szerzett tobbéves gazdasagi ugyintéz4i tapasztalat

Elvart kompetenciak:

® Onalld munkavégzés,

©® Jo kommunikacids és szervezbkészség,
©® Nagy munkabiré képesség,

©® Célorientaltsag,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©® Reészletes szakmai onéletrajz

10 A szakképzettséget, idegennyelv-tudast, egyéb ismereteket
tanusito okiratok, tovabba jogszabalyban vagy a palyazatban eldirt
tovabbi kovetelmények igazolasara vonatkozo okiratok hitelesitett
masolata, illetve utalas arra, hogy a palyazénak nem szukséges
benyujtania a palyazathoz el6irt iratok, igazolasok kozul azokat,



amelyeket az Egyetemhez mar korabban benyujtott, fellelheték és
érvényesnek tekinthetdk

©® Minden olyan (ok)irat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa
szempontjabodl fontosnak tart

©® Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagat,
személyes adatait a vonatkozo jogszabalyok és az Egyetem
szabalyzatai szerint erre jogosult testlletek megismerhetik, ill. hogy
a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefliggésben szikséges kezeléséhez hozzajarul

©® Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarodl, hogy palyazati anyagat,
személyes adatait - az egyetemi intranet utjan - az Egyetem
polgarai kozul a tanszék munkatarsai harmadik személyként
megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2019. junius 17. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. junius 10.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Elektronikus uton Humaneréforras lgazgatosag részére a
humaneroforras@mail.ome.hu E-mail cimen keresztul
©® Személyesen: BME, Vegyészmérnoki és Biomérndki Kar, Dékani
Hivatal, Budapest, 1111 Budapest, Mlegyetem rakpart 3. K épulet
l. emelet 22-es ajtod.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a munkaltatoi jogkort gyakorlé altal megbizott
Szakert6 Bizottsag biralja és értékeli.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. junius 14.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
® www.bme.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

Az alapilletmény és a palyazati forrasokbdl fizetett alapilletmény-emelés
megallapitasara, valamint a béren kivuli juttatasokra a "Kozalkalmazottak
jogallasarol szold" 1992. évi XXXIIl. torvény, valamint e torvény
végrehajtasarol rendelkez6 395/2015. (XI1.12.) Korm. rendelet, tovabba a
nemzeti fels6oktatasrdl szolé 2011. évi CCIV. torvény megfeleld
rendelkezései, valamint az Egyetem Szervezeti és Mikodési Rendje és



Humanpolitikai Szabalyzata vonatkoz6 rendelkezésel, illetve az Egyetem
mindenkori belsé szabalyozasai, rendelkezései az iranyaddk. Az ugyvivo
szakért6 kinevezésének altalanos feltételeire a Nemzeti felséoktatasrél szolo
2011. évi CCIV tv. (tovabbiakban: Nftv) és a Kdzalkalmazottak jogallasarol
sz0l6 — tobbszor modositott 1992. évi XXXIII. tv. (tovabbiakban: Kit.),
valamint az Egyetem Szervezeti és Mikddési Rendje és Humanpolitikai
Szabalyzata vonatkozo6 rendelkezései, illetve az Egyetem mindenkori belsé
szabalyozasai az iranyadodak. A palyazatokat kérjuk tovabba Szabo Gabriella
részére elektronikusan, a gbszabo@mail.bme.hu e-mail cimre is
megkuldeni. Jelentkezéskor a munkakor megnevezése mellett talalhato
azonositoszamot keérjuk feltintetni. Amennyiben a palyazati felhivasok
szovegeben eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett palyazati
kKiiras szoveget kell iranyaddnak tekinteni.



