KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Kancellaria, Pénzligyi és Szamviteli lgazgatésag
Pénzigyi Miiveletek Osztaly

gazdasagi ugyintézo (2020/022)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Egry Jézsef utca 20-22. A épulet

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

Részvétel a kulfoldi kikuldetésekhez kapcsolodd feladatok ellatasaban.
Feladatai kozé tartozik az Egyetem polgarai és szervezeti egységei részére
a kulfoldi utazasi igény bejelentése, az utazasi elb6legek biztositasa, az
utazasi el6legek elszamolasa, valamint a kozpontositott kozbeszerzési
rendszer hatalya ala tartoz0 nemzetkOzi utazasi szolgaltatasokkal
kapcsolatos foglalasok intézése a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag
(KEF) altal Uzemeltetett, a megrendelésére szolgald internetes fellleten,
adminisztrativ feladatainak lebonyolitasa érdekében. Az Ugyintézo6i teenddk
végzeéseben torténd kozremikodés szakmai vezetd iranyitasa és ellenérzése
mellett torténik.



llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak

jogallasarol szold 1992. évi XXXIIl. torvény rendelkezései , valamint a(z)
Humanpolitikai Szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

© Kozépiskola/gimnazium, pénzugyi-szamviteli szakképesités,
©® Hasonlo terlleten szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

10 MS Office programok (Excel, Word, Outlook) magabiztos
hasznalata
{10 Kbzalkalmazotti jogviszony létesitése esetén érvényes, 3

honapnal nem régebbi a kdzalkalmazottak jogallasarodl szolo 1992.
evi XXXIIl. torvény 20. §. (2) bekezdés a) és d) pontjaban
meghatarozott feltételeknek  megfelel6  hatdésagi  erkolcsi
bizonyitvany benyujtasa szukséges

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
{10 El6nyt jelent a koltségvetési és/vagy fels6oktatasi szféraban
szerzett szakmai tapasztalat, azonban pénzugyi-szamviteli
szakképesitéssel rendelkezd palyakezdét is szivesen fogadunk,

10 SAP , Oracle, vagy mas integralt nyilvantartasi rendszer
hasznalataban szerzett gyakorlat, f6konyvi konyvelési ismeretek,
jartassag

Elvart kompetenciak:

Megbizhato, preciz munkavégzés,

Nyitott, kedves személyiség,

Jo kommunikacios képessegek,

Nagy teherbiras,

Gyors tanulasi képesség, nyitottsag uj feladatokra,

66666

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
©® Fényképes szakmai onéletrajz
© Veégzettséget és/vagy képzettséget igazold okiratok masolata
® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 0sszefuggo kezeléséhez
A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 1.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Elektronikus uton Humaneréforras Igazgatdsag részére a
humaneroforras@mail.ome.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekildétt dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 6.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu
©® www.profession.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Végzettségtdl, gyakorlattol és projektektdl figgden az illetmény munkaltatoi
dontés alapjan pozitiv iranyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest.
Jelentkezéskor a munkakor megnevezése mellett talalhaté azonositoszamot
kérjuk feltintetni. Amennyiben a palyazati felhivasok szdvegében eltérés
talalhaté, az Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell
iranyadonak tekinteni.



