KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Dékani Hivatal

nemzetkozi tanulmanyi irodavezet6 (2020/019)
beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A vezetoi megbizas idétartama:
A vezetbi megbizas hatarozott idore, legfeljebb 5 év-ig szaol.
A munkavégzés helye:
Budapest, 1117 Budapest, Magyar tudésok korutja 2. Q épulet

A beosztashoz tartozd, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

A Nemzetkdzi Tanulmanyi Iroda (NTI) munkafolyamatainak szervezése és
koordinalasa, a munkatarsainak szakmai iranyitdsa, az NTI pontos
adminisztraci6 ugymenetének biztositasa. Az idegennyelvli képzések
felvételi ciklusainak menedzselése. A képzésekhez kapcsoldédo
oktatasszervezeési feladatok koordinalasa, kapcsolattartas a szakok szakmai
felel6seivel. Kulfoldi 6sztdondij programok (Stipendium Hungaricum és
Christian Young People Scholarship Program) adminisztraciojanak kari



koordinalasa. Az Intenziv Kurzus angol nyelvi program szervezése. A
nemzetkozi egyuttmikodési lehetbségek felkutatasa, kulfoldi vendégek
fogadasanak, programjainak megszervezése, lebonyolitasa. A képzések
kulfoldi akkreditaciés folyamatainak adminisztracidja, a kari nemzetkozi
szervezeti tagsagok koordinacioja, a kari kétoldalu kapcsolatok apolasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak
jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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Foiskola, vagy egyetem,

Nemzetkozi tertuleten szerzett szakmai tapasztalat

Targyalasi szintl angol nyelvtudas

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

Neptun rendszer ismerete

Kozalkalmazotti jogviszony |étesitése estén 3 hdnapnal nem

régebbi erkdlcsi bizonyitvany benyujtasa szikséges, amelyben
igazolni kell, hogy a kozalkalmazottak jogallasarol szoélo 1992. évi
XXXIII. torvény 20.§ (2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott
feltételeknek megfelel, buntetlen el6életli, valamint nem Aall
foglalkozastol vagy tevékenyégtdl eltiltas hatalya alatt

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® Fels6oktatasban szerzett legalabb 3 éves gyakorlat

©

Végzettség: nemzetkozi kapcsolatok szakon szerzett
szakképzettség vagy allamigazgatasi felsGoktatasban szerzett
szakképzettseg

©® Angol felséfoku C tipusu nyelvvizsga

Elvart kompetenciak:

©® Kiemelkedd problémamegoldo képesség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

©® Reészletes szakmai onéletrajz
©® A fbiskolai vagy egyetemi szint(i végzettséget, idegennyelv-tudast,

egyéb ismereteket tanusito okiratok, tovabba jogszabalyban vagy a
palyazatban elGirt tovabbi kovetelmények igazolasara vonatkozo
okiratok masolata

©® Minden olyan (ok)irat, amelyet a palyaz6 a palyazat elbiralasa

szempontjabdl fontosnak tart.



©® A palyazénak nem szukséges benyujtania a palyazathoz el6irt
iratok, igazolasok kozul azokat, amelyeket a BME-hez mar
korabban benyujtott, ott fellelhetbéek és érvényesnek tekinthetok.
Kérjuk, erre utaljon a palyazataban, ha erre tekintettel valamely
okiratot nem nyujtana be

©® Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat,
személyes adatait a vonatkozo jogszabalyok és az Egyetem
szabalyzatai szerint erre jogosult testlletek megismerhetik, ill. hogy
a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefliggésben szikséges kezeléséhez hozzajarul

©® Nyilatkozat arrdl, hogy nem all fenn 6sszeférhetetlenségi ok, illetve
a palyazat elnyerése esetén azt a megbizas kiadasaig megszunteti,
és ezt igazolja a dékannak

{10 Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elnyerése esetén a vezetdi
megbizassal jaré vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének — a
megbizas kiadasa el6tt — eleget tesz

©® Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatot Kiiro,
vagy annak megbizottja(i) személyesen
meghallgathatja/meghallgathatjak

A beosztas betolthetoségének idopontja:
A beosztas a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 04.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Elektronikus uton Humaneréforras lgazgatosag részére a
humaneroforras@mail.bme.hu E-mail cimen keresztul
és
©® Személyesen: GTK Dékani Hivatal, Budapest, 1117 Budapest,
Magyar Tudosok korutja 2. Q épulet A szarny Il. emelet 205.
szoba.

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatok véleményezése, valamint a megbizas kiadasa a vonatkozo
jogszabalyokban, valamint a BME Humanpolitikai Szabalyzatban foglalt rend
szerint torténik

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 25.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
® www.bme.hu



A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Jelentkezéskor a munkakort és a palyazati azonosité szamot tuntessék fel.
A palyazattal kapcsolatos egyetemi szabalyok a BME honlapjan
megtekinthetok. A palyazatot a megadott elektronikus elérhetéség mellett
egy eredeti példanyban személyesen (Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi
Kar, Dékani Hivatal, Budapest, 1117 Budapest, Magyar tudésok korutja 2. Q
épulet A szarny Il. emelet 205. szoba.) is szikséges benyujtani. Amennyiben
a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan
kOzzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyaddnak tekinteni.



