KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Villamosmérnoki és Informatikai Kar
Egyesilt Innovaciés és Tudaskozpont

gazdalkodasi menedzser (2020/043)

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Egry J6zsef utca 18.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

EU-s és hazai palyazati projektek menedzselése egyetemi és palyazati
szabalyok szerint: projektkimutatasok készitése, cash-flowk vezetése,
valamint elszamolasok onall6 Osszeallitasa, Osszevetése az egyetemi
konyvwviteli rendszerrel. Projekt adminisztracio, kiemelten szerz6dések és
szerzOdésmellékletek irasa, bérigazolasok kikérése, szamlak konyvviteli
rendszerben (MGR-ben) torténd feldolgozasa. Utazasok egyeztetése és a
hozza tartozé utazasinditok és utazasi elszamolasok Osszeallitasa.
Levelezések lebonyolitasa, egyetemi adatszolgaltatasok oOsszeallitasaban
valé kozremikodés. Az egyes projektek id6beni utemezéseinek és a
koltségtervek szerinti felhasznalasok szabalyossaganak fellgyelete.
Kapcsolattartas a tamogatd szervekkel, a Kancellariaval és valamennyi



egyéb egyetemi szervezettel. A szakmai vezetd(k) és az alprojektvezetd(k)
tamogatasa a palyazati szabalyzasokkal kapcsolatban. Az Igazgato
munkajanak tamogatasa, kért kimutatasok osszeallitasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIIl. torvény rendelkezései , valamint a(z)
BME vonatkoz6 szabalyzatai, a Humanpolitikai Szabalyzat és a Kancellar
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Foéiskola, vagy egyetem,

Palyazatok teruletén szerzett ismeret

Angol kozépfoku nyelvismeret (aktiv nyelvtudas)

MS Office felhasznal6 szintl ismerete

Kozalkalmazotti jogviszony |étesitése estén 3 honapnal nem

régebbi erkdlcsi bizonyitvany benyujtasa szukséges, amelyben
igazolnia kell, hogy a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvény 20.§ (2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott
feltételeknek megfelel, buntetlen el6életld, valamint nem all
foglalkozastol vagy tevékenyégtdl eltiltas hatalya alatt

©
©
©
©

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® BME-n szerzett munkatapasztalat
©® EU-s és hazai palyazatok adminisztralasaban szerzett tapasztalat
© Kozigazgatasi/intézményi tapasztalat

Elvart kompetenciak:

Preciz adminisztracios és dokumentacios képesség,
Kitartas, j6 problémamegoldd és kommunikacios képesség,
Nagy teherbiras,

Monotoniatires,

Rugalmassag,

Felel6sségteljes gondolkodasmaod,

6666686

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©® Fényképes szakmai Onéletrajz
©® Motivacios levél
©® Végzettséget, képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok masolata



©® Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0Osszefuggésben szikséges
kezeléséhez hozzajarul

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 15.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Elektronikus uton Humanerdéforras lgazgatdsag részére a
humaneroforras@mail.bome.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekuldott dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 17.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu/allaspalyazatok

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Végzettségtdl, gyakorlattol és projektektdl fuggden az illetmény munkaltatoi
dontés alapjan pozitiv iranyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest. A
palyazatot kérjuk az Egyesult Innovacios és Tudaskozpont részére az
andrasi.petra@eit.ome.hu e-mail cimre is elkuldeni. Jelentkezéskor a
munkakor megnevezése mellett talalhatd azonositészamot feltintetni
sziveskedjenek. Amennyiben a palyazati felhivasok szdvegében eltérés
talalhaté, az Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell
iranyadonak tekinteni.



