KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
a Kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Orszagos Miiszaki Informaciés Kozpont és Konyvtar

gazdasagi ugyintézé (2020/079)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Mlegyetem rakpart 3.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

1) BME OMIKK gazdasagi Ugyeinek kezelése: személyi és dologi kifizetések
ugyintézése, beszerzések adminisztracios feladatinak ellatasa, szamlazas,
kintlevéség kezelés nyilvantartasainak aktualizalasa, pénztarkezelés,
konyvtari bevételek elszamolasa, iktatasi feladatok a Poszeidon
rendszerben. 2) A BME OMIKK koltségvetési adatok kezelése, koltségvetesi
tamogatas, sajat bevétel nyilvantartasa, keretek figyelése, a konyvtar
pénzugyi helyzetének naprakész nyilvantartasa, adatszolgaltatasok
elbkészitése. 3) Leltari nyilvantartas vezetése, id6szakonkénti egyeztetése,

Ve

llletmény és juttatasok:



Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak
jogallasarol szélo 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései , valamint a(z)
Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Kozépiskola/gimnazium, pénzlugyi-szamviteli szakképesités,

©® MS Office Word, Excel megbizhato ismerete és hasznalata

® Minimum 3 év szakmai tapasztalat

10 Kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén érvényes, 3
honapnal nem régebbi a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992.
évi XXXIII. térvény 20. §. (2) bekezdés a) és d) pontjaban
meghatarozott feltételeknek  megfeleld hatésagi  erkdlcsi
bizonyitvany benyujtasa szukseéges

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® Poszeidon rendszer ismerete
©® SAP rendszer ismerete
©® Fels6oktatasban szerzett gazdasagi ugyintézéi tapasztalat

Elvart kompetenciak:

Preciz, pontos, felelésségteljes munkavegzeés,
Pozitiv hozzaallas a feladatokhoz,

Uj iranti fogékonysag,

Problémamegoldd képesség,

Egyuttmikodési képesseg,

Jo irasbeli és szbbeli kommunikacios készség,

6666686

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
©® Fényképes szakmai onéletrajz
©® Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
masolata
© Nyilatkozatot arr6l, hogy a palyazé hozzajarul személyes
adatainak palyazattal 6sszefuggb kezeléséhez
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. majus 31.

A palyazatok benyujtasanak maédja:



©® Elektronikus uton Humaneréforras Igazgatdsag részére a
humaneroforras@mail.bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul beklldott dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. junius 4.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu/allaspalyazatok

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:

Jelentkezéskor a munkakor megnevezését és a palyazati azonositét kerjuk
feltuntetni. A pozicié részmunkaiddben is betdlthetd, a prébaidé mértéke 4
honap. Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhato, az
Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak
tekinteni.



