KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kbzalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Kancellaria, Pénziigyi és Szamviteli lgazgatésag
Szamviteli és Eszkoznyilvantartasi Osztaly

osztalyvezetd (2020/173)
beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A vezetdi megbizas idétartama:
A vezetdi megbizas hatarozott id6re, 3 év-ig szol.
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Egry Jézsef utca 20-22. A épllet

A beosztashoz tartozd, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

A Szamwviteli és Eszkoznyilvantartasi Osztalyvezet6 - egyuttmikodésben a
Pénzlgyi és Szamviteli lgazgatésag Igazgatdjaval - a BME Kancellaria
Szervezeti és MUkodési Szabalyzataban megfogalmazott vezetdi, iranyitasi
feladatokat latja el. Ennek keretében az osztalyvezet6 a kovetkezd



feladatokat végzi: ellatja a koltségvetési- és pénzugyi szamvitel szerinti
konyvelést; gondoskodik a koltségvetés végrehajtasardl készuld éves
beszamol6 szamszaki elkészitésérél; kozremikoddik az analitika és a fékdnyv
egyeztetésével, ellenérzésével kapcsolatos feladatokban; 6sszefogja a
leltarozassal kapcsolatos feladatokat; vezeti a munkaltatéi lakaskolcsonnel
kapcsolatos analitikus nyilvantartast. Koézremikoédik a Gazdalkodasi
Rendszer kovetelményeinek kialakitasaban, folyamatos fejlesztésében.
Egyuttmikodik az Egyetem egyéb szervezeteivel.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIIl. torvény rendelkezései , valamint a(z)
Humanpolitikai Szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Foéiskola, vagy Egyetem, szakiranyu vegzettseég,

©® Mérlegképes konyvelbi végzettség

©® Felhasznaloi szintl szamviteli-pénzugyi szoftverismeret, integralt
gazdalkodasi rendszer gyakorlati hasznalatanak ismerete

©® MS Office programok (excel, word, powerpoint) felhasznaldi szinti
iIsmerete

©® Kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany benyujtasa szukséges, amelyben
igazolni kell, hogy a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi
XXXIII. torvény 20.§ (2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott
feltételeknek megfelel, buntetlen el6életli, valamint nem all
foglalkozastol vagy tevékenyégtdl eltiltas hatalya alatt

©® Hasonl6 teruleten szerzett minimum 5 éves szakmai gyakorlat,
tovabba minimum 3 év vezetdi tapasztalat

©® Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
©® SAP integralt vallalatiranyitasi rendszer ismerete
® Allamhaztartasi mérlegképes konyveléi végzettség
©® Fels6oktatasi intézményben vagy koltségvetési szervnél szerzett
szakiranyu szakmai gyakorlat, vezetéi tapasztalat

Elvart kompetenciak:

Megbizhato, preciz munkavégzeés,

Kivalé kommunikacios készség szdban és irasban egyarant,
Folyamat- és rendszerszemléletli gondolkodasmad,
Proaktiv, onallé kezdeményez6 hozzaallas,

SESESNS)



©® Kitartas, terhelhet6ség, kitiind problémamegoldo képesség,
©® Koordinacios és egyuttmikodési készseg,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©® Fényképes szakmai Onéletrajz

©® A feladat ellatasaval kapcsolatos elképzelések, motivacio (miért
szeretné elnyerni a beosztast)

©® Végzettséget, képzettséget igazold okirat(ok) masolata

©® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 0sszefuggo kezeléséhez

©® Nyilatkozat arrol, hogy a palyazat elnyerése esetén a vezetdi
megbizassal jaré vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének — a
megbizas kiadasa el6tt — eleget tesz

A beosztas betolthetéségének idépontja:
A beosztas a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. oktober 4.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Elektronikus uton Humanerdéforras lgazgatdsag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekuldott dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktober 16.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu/allaspalyazatok
©® www.profession.hu

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Végzettségtdl és gyakorlattdl fluggbéen az illetmény munkaltatdéi dontés
alapjan pozitiv iranyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest. Az
osztalyvezetdi megbizas koOlcsonos szandék esetén meghosszabbithato.
Jelentkezéskor a beosztas megnevezeése mellett talalhatdé azonositészamot
kérjuk feltintetni. Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés
talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett kiiras szovegét kell iranyadonak
tekinteni.






