KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Kancellaria, Pénzligyi és Szamviteli lgazgatésag
Szamviteli és Eszkoznyilvantartasi Osztaly

targyi eszkoz és készletgazdalkodé (2020/169)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Egry Jézsef utca 20-22. A épulet

A munkakorbe tartozd, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

A Szamviteli és Eszkdz-nyilvantartasi Osztaly munkajaban valo részvétel,
kozremldkodeés, mint készletnyilvantartdé: az immaterialis javak és targyi
eszkozok teljes korl analitikus nyilvantartasa, eszkozokkel kapcsolatos
bizonylatok ellen6rzése formai, tartalmi és értékadatok vonatkozasaban.
EszkdzOkben bekovetkezd valtozasok rogzitése, befejezetlen beruhazasok,
felljitasok analitikus nyilvantartasa, amortizacid6 szamitds szakmai
ellenbérzése. Készletgazdalkodasi modul kezelése, készletekben tortént
valtozasok analitikus rogzitése, leltarozasi, selejtezési folyamatokban
részvétel, azok kiértékelése, nyilvantartasokban torténd rogzitése, eltérések
tisztazasa. Analitikus nyilvantartasok fékonyvi egyeztetése, egyez8ség
biztositasa, részvétel az eszkdzokkel, készletekkel kapcsolatos kulonb6zé



adatszolgaltatdasokban és jelentések hataridére tortné elkészitésében.
Egyeztetés a tarsosztalyokkal a beszerzések tekintetében .

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak
jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIl. torvény rendelkezései , valamint a(z)
Humanpolitikai Szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Kozépiskola/gimnazium, szamviteli végzettség, vagy kozépfoku
pénzugyi-szamviteli szakképesités,

©® Hasonlo terlleten szerzett legalabb 3 éves tapasztalat

©® MS Office alkalmazasok megbizhatd ismerete és alkalmazasa

10 Kozalkalmazotti jogviszony létesitése estén 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany melyben igazolnia kell, hogy a
kozalkalmazottak jogallasarodl szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20.§ (2)
bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek megfelel,
bantetlen elééletld, valamint nem all foglalkozastdl vagy
tevekenyégtdl eltiltas hatalya alatt

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® Koltségvetési szerv konyvelésben szerzett tapasztat
©® SAP rendszer ismerete

Elvart kompetenciak:

Onallo, preciz, felelésségtelijes munkavégzés,
Problémamegoldo, analitikus szemléletmaod
Hatarozottsag,

Eredményorientaltsag,

Rugalmassag,

Precizitas és megbizhatosag ,

6666686

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©® Szakmai onéletrajz

©® Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
masolata

©® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziukséges
kezeléséhez hozzajarul

A munkakor betolthetéségének idépontja:



A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. oktober 6.
A palyazatok benyujtasanak médja:
©® Elektronikus uton Humanerdéforras lgazgatdsag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekuldott dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktober 13.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu/allaspalyazatok
® www.profession.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Jelentkezéskor a munkakor megnevezése mellett talalhaté azonositészamot
kérjuk feltintetni. Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés
talalhaté, az Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell
iranyadonak tekinteni.



