KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvéeny 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Dékani Hivatal

munkaugyi ugyintézé (2020/179)
munkakor betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1117 Budapest, Magyar Tuddsok korutja 2. Q épulet

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

Kari humanpolitikai feladatok ellatasa: kozalkalmazotti kinevezések,
kinevezés modositasok, jogviszony megszuntetések, munkaugyi iratok
elkészitése és adminisztracioja; munkaba jarasi koltségek adminisztracioja,
szabadsagok kiszamitasa, valamint tavollétek adminisztracidja; napi
munkaugyi adminisztracio, felmertlé munkatgyi kérdések megoldasaban
részvétel, egyéb humanpolitikai feladatok ellatasa, adatszolgaltatasi
feladatok ellatasa, a munkakorhoz kapcsolodo iratok kezelése. Személyi
anyagok, munkaugyi nyilvantartasok kezelése.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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Foiskola, emberi er6forras gazdalkodasi, és/vagy human
eréforras menedzser szakiranyu végzettség,

MS Office rendszerek ismerete

Legalabb 3 év szakmai tapasztalat

Jogszabalyi hattér ismerete, (Kjt; Mt, Nftv)

Vezet6i iranymutatas melletti onalldé munkavegzeés

Kbdzalkalmazotti jogviszony létesitése estén 3 hdnapnal nem

régebbi erkdlcsi bizonyitvany melyben igazolnia kell, hogy a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20.§
(2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek
megfelel, buntetlen elééletl, valamint nem all foglalkozastdl vagy
tevekenyégtdl eltiltas hatalya alatt

Elvart kompetenciak:

6666686

Preciz adminisztracios- és dokumentacios képesség,
Monotonia tares,

Jo problémamegoldd- és kommunikacios képesség,
Nagy teherbiras,

Rugalmassag,

Jo szervezl képesség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
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Szakmai onéletrajz

Motivacios levél

Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
masolata

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 0sszefuggo kezeléséhez

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. szeptember 28.

A palyazatok benyujtasanak maédja:



©® Elektronikus uton Humanerdéforras lgazgatdsag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekuldott dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktober 2.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
® www.bme.hu/allaspalyazatok

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Jelentkezéskor a munkakor megnevezése mellett talalhaté azonositoszamot
kérjuk feltintetni. Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés
talalhato, az Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell
iranyadonak tekinteni. A palyazati feltételeknek megfelelt palyazok kozul
kizardlag azok kerulnek személyes meghallgatas céljabol behivasra, akik a
palyazat részeként megjeldlt iratokat hianytalanul benyujtiak és
meghallgatasukat az elbiralasban résztvevék szikségesnek itélik. A
munkaltatdé fenntartjia a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek
nyilvanitsa. Hianypotlasra a palyazat beadasi hataridejét kovet6en nincs
lehetbség.



