KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kbzalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Villamosmeérnoki és Informatikai Kar
Iranyitastechnika és Informatika Tanszék

miuszaki ligyintéz6 (2020/282)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaid6, heti 20 oras
A munkavégzés helye:
Budapest, 1117 Budapest, Magyar Tudosok korutja 2.1 épulet.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

Tanszéki eszkozok javittatasanak, karbantartasanak, szervezése, egyes
tanszeéki beszerzésekkel kapcsolatos Ugyintézés, ideértve a tanszéki
hasznalatu irodai fogyoeszk6zOok beszerzését, raktarozasat, az igények
felmérését. Tanszéki terlletre bejutast biztositd kulcsok, kartyak
nyilvantartasa, kiadasa, visszavétele, jogosultsagok ellenérzése, tovabba
egyes tanszéki dolgozok egyetemi terlleti gépjarmi behajtasahoz
kapcsolodd Ugyvitel bonyolitasa (igényfelmérés, igények tovabbitasa,



meghosszabbitasa). TlUz- és munkavédelemmel kapcsolatos feladatok
ellatasa, rendezvények el6készitése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései , valamint a(z)
Humanpolitikai Szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Kozépiskola/gimnazium,

© Kbdzalkalmazotti jogviszony létesitése estén 3 hdnapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany melyben igazolnia kell, hogy a
kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. torvéeny 20.§
(2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek
megfelel, buntetlen el6életl, valamint nem all foglalkozastol vagy
tevékenysegtél eltiltas hatalya alatt

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® Er6s felhasznaldi szintl szamitogépkezelés
© Koltségvetési szervnél hasonlo teruleten szerzett tapasztalat
©® Alapfoku angol nyelvtudas

Elvart kompetenciak:
©® Egyuttmikodési képesség,
© Kivalé kommunikacios készség szdéban és irasban egyarant,
©® Stressztlir6 képesség,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
©® Szakmai 6néletrajz
©® Veégzettséget tanusito okirat(ok) masolata
©® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 6sszefuggb kezeléséhez
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetdéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. januar 15.
A palyazatok benyujtasanak maédja:

©® Elektronikus uton Humaneréforras lgazgatésag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul



A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekuldott dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezéseket.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. januar 22.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu/allaspalyazatok

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A sikeres palyazénak munkaba allas utan, probaideje alatt, vizsgaval zarulo
belsé tanfolyamon kell elsajatitania a szukséges informatikai rendszerek
kezelésének ismereteit. Jelentkezéskor a munkakodr megnevezése mellett
talalhatd azonositészamot kérjuk feltuntetni. Amennyiben a palyazati
felhivasok szOvegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
palyazati kiiras szovegét kell iranyaddnak tekinteni. A palyazatokat kérjuk
sziveskedjenek tovabba az Iranyitastechnika és Informatika Tanszékre, a
bkiss@iit.ome.hu e-mail cimre is megkuldeni, a levél targyaban pedig kérjuk
jelezni: lranyitastechnika és Informatika Tanszék midszaki Ugyintéz6
allaspalyazat”.



