
 

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 
                        

a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § 
alapján 

pályázatot hirdet 

Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar 
Idegen Nyelvi Központ 

 

vizsgaközpont-vezető (2021/026) 

beosztás ellátására. 

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 
                        
Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

A vezetői megbízás időtartama: 
 
A vezetői megbízás határozott időre, 3-5 év-ig szól. 

A munkavégzés helye: 

Budapest, 1111 Budapest, XI., Egry József utca 1. 

A beosztáshoz tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges 
feladatok: 

A BME GTK Idegen Nyelvi Központban működő BME Nyelvvizsgaközpont 
államilag elismert általános és szaknyelvi nyelvvizsgarendszereinek 
működtetése és folyamatos ellenőrzése, a Nyelvvizsgaközpont, a 
nyelvvizsgarendszerek és a vizsgahelyek akkreditációinak előkészítése és 



lebonyolítása, az akkreditációs dokumentumok készítésének koordinálása. 
A Nyelvvizsgaközpont vizsgahelyeivel való kapcsolattartás koordinálása és 
felügyelete, az akkreditált nyelvvizsgáztatók képzésének, továbbképzésének 
és ellenőrzésének koordinálása. A Nyelvvizsgaközpont belső/külső 
kommunikációjával összefüggő vezetői feladatok ellátása, továbbá az 
igazgató által esetileg átruházott feladatok ellátása. 

Illetmény és juttatások: 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak 
jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 
                        
Pályázati feltételek: 

         Egyetem, a nyelv- vagy neveléstudomány területén szerzett PhD 
doktori fokozat, 

         Cselekvőképesség 
         Büntetlen előélet 
         Legalább tíz éves, a felsőoktatásban szerzett oktatási tapasztalat 
         Legalább tíz éves, a nyelvtudásmérésben, -értékelésben szerzett 

tapasztalat 
         Legalább három éves nyelvvizsgaközpont-vezetői tapasztalat 
         Felsőfokú angol nyelvtudás 
         A vezetési és irányítási feladatok ellátásához, tervezéséhez, 

szervezéséhez szükséges ismeretek, tapasztalatok, és 
képességek, valamint a munkatársak munkájának irányításához, az 
oktatói és vezetői utánpótlás kineveléséhez szükséges 
tulajdonságok és készségek megléte 

         A BME-vel határozatlan idejű, teljes munkaidős docensi 
munkakörre szóló kinevezés alapján fennálló vagy létesítendő, a 
kari docensi követelményeknek megfelelő közalkalmazotti 
jogviszony 

         Közalkalmazotti jogviszony létesítése estén 3 hónapnál nem 
régebbi erkölcsi bizonyítvány benyújtása szükséges, amelyben 
igazolni kell, hogy a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 
XXXIII. törvény 20.§ (2) bekezdés a) és d) pontjában meghatározott 
feltételeknek megfelel, büntetlen előéletű, valamint nem áll 
foglalkozástól vagy tevékenyégtől eltiltás hatálya alatt 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
         A nyelvtudásmérés, -értékelés területén végzett kiterjedt kutatási, 

publikációs tevékenység 
         Online vizsgáztató-képzések és továbbképzések fejlesztésében 

és szervezésében szerzett tapasztalat 



         A Nyelvvizsgát Akkreditáló Testületben vagy más szakértői 
grémiumban szerzett többéves tapasztalat 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

         Részletes szakmai és vezetői önéletrajz, mely tartalmazza a 
pályázó munkahelyének, beosztásának, munkaköri besorolásának 
megnevezését is 

         Illetve tartalmazza még a pályázó eddigi vezetői és oktatói/tanári 
munkájának ismertetését, a nyelvtudásmérés, -értékelés területén 
végzett tevékenységét, végzettségének, szakképzettségének, 
valamint idegen nyelv ismeretének megjelölését, az azt 
alátámasztó dokumentumok mellékelésével 

         A vezetői feladatokkal kapcsolatos tervei és azok megvalósítására 
vonatkozó elképzelései) 

         Annak ismertetése, hogy a megbízást miért akarja elnyerni 
(motivációja) 

         Minden olyan (ok)irat, amelyet a pályázó a pályázat elbírálása 
szempontjából fontosnak tart 

         A feltételek teljesítését igazoló oklevél és bizonyítvány-másolatok, 
a pályázati kiírásban előírt további követelmények igazolására 
vonatkozó okiratok. A pályázónak nem szükséges benyújtania a 
pályázathoz előírt iratok, igazolások közül azokat, amelyeket a 
BME-hez már korábban benyújtott, ott fellelhetőek és érvényesnek 
tekinthetők. Kérjük, erre utaljon a pályázatában, ha erre tekintettel 
valamely okiratot nem nyújtana be 

         Nyilatkozat a pályázó hozzájárulásáról, hogy pályázati anyagát, 
személyes adatait a vonatkozó jogszabályok és az Egyetem 
szabályzatai szerint erre jogosult testületek megismerhetik, ill. hogy 
a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul 

         Nyilatkozat arról, hogy nem áll fenn összeférhetetlenségi ok, illetve 
a pályázat elnyerése esetén azt a megbízás kiadásáig megszünteti, 
és ezt igazolja a dékánnak címzett írásos nyilatkozatban 

         Nyilatkozat arról, hogy a pályázat elnyerése esetén a vezetői 
megbízással járó vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének – a 
megbízás kiadása előtt – eleget tesz 

         Nyilatkozat a pályázó hozzájárulásáról, hogy a pályázatot kiíró, 
vagy annak megbízottja(i) személyesen 
meghallgathatja/meghallgathatják 

A beosztás betölthetőségének időpontja: 

A beosztás legkorábban 2021. április 1. napjától tölthető be. 



A pályázat benyújtásának határideje: 2021. március 8. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Tóth Gusztávné 
nyújt, a 06-1/463-2013 -os telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Budapesti Műszaki és 

Gazdaságtudományi Egyetem címére történő megküldésével 
(1117 Budapest, XI., Magyar tudósok körútja 2. Q épület A szárny 
II. emelet 204. szoba ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati 
adatbázisban szereplő azonosító számot: 2021/026 , valamint a 
beosztás megnevezését: vizsgaközpont-vezető (2021/026). 

és 
         Elektronikus úton Humánerőforrás Igazgatóság részére a 

humaneroforras@bme.hu E-mail címen keresztül 

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A pályázatban foglalt és maradéktalanul beküldött dokumentumok fényében 
tekintjük érvényesnek a jelentkezést 

A pályázat elbírálásának határideje: 2021. március 31. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         www.bme.hu/allaspalyazatok 

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

A pályázatot a fent megjelölt e-mail címre (1 pdf formában), továbbá. egy 
eredeti és egy másolati nyomtatott példányban postai úton szükséges 
benyújtani. A postai úton elküldött pályázatok esetében, kérjük a borítékra 
ráírni „Idegen Nyelvi Központ vizsgaközpont-vezető pályázat". 
Jelentkezéskor kérjük, a beosztás mellett szereplő azonosítószámot 
feltüntetni szíveskedjen. Amennyiben a pályázati felhívások szövegében 
eltérés található, az Egyetem honlapján közzétett pályázati kiírás szövegét 
kell irányadónak tekinteni. A pályázattal kapcsolatos egyetemi szabályok a 
BME honlapján megtekinthetők. A pályázati kiírás közzétevője a Nemzeti 
Közigazgatási Intézet (NKI). A pályázati kiírás a munkáltató által a NKI 
részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a pályázatot 
kiíró szerv felel. 
  

  

 


