KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. toérvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Gazdasag-és Tarsadalomtudomanyi Kar
Dékani Hivatal

Kari Tanulmanyi irodavezet6 (2021/069)
beosztas ellatasara.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A vezetoi megbizas idétartama:
A vezet6i megbizas hatarozott id6re, legfeljebb 3 év-ig szdl.
A munkavégzés helye:
Budapest, 1117 Budapest, Magyar Tuddsok korutja 2. Q éplle.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré6 lényeges
feladatok:

A Tanulmanyi Iroda vezetd feladatai a kari tanulmanyi csoport
tevékenységének iranyitasa, koordinalasa, abban vald aktiv kozremikodes.
A felvételi eljaras lebonyolitasanak koordinalasa, a diplomakészités és
atadas megszervezéseében, illetve egyéb kari rendezvények el6készitésében



valé kozremikodés. Feladata tovabba tanulmanyi, hallgatdi statisztikak
készitése, az oktatasi egységekkel tortené egyuttmikodés, bizonyos évkozi
kurzusok, vizsgak, illetve zardvizsgak szervezéseének, lebonyolitasanak,
adminisztracidjanak iranyitasa az illetékes tanszékkel és egyseéggel
egyuttmikodve. Hallgatoi ugyekkel foglalkozé bizottsagok munkajanak
el6készitése. Szoros egyuttmiikddés az oktatasi dékanhelyettessel.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. torvéeny rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Foéiskola, vagy Egyetem,

©® Hallgatdék beiskolazasaval kapcsolatos Ugyviteli folyamatokban
szerzett gyakorlattal

©® Legalabb egy vilagnyelvbél alapfoku komplex nyelvvizsga

©® Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

® Neptun, Moodle rendszer ismerete

©® Kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany, amelyben igazolni kell, hogy a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20. §
(2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek
megfelel, buntetlen elééletl, valamint nem all foglalkozastél vagy
tevékenysegtél eltiltas hatalya alatt

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©® Reészletes szakmai onéletrajz

©® Motivacios levél

©® Afbiskolai vagy egyetemi szint(i végzettséget, idegennyelv-tudast,
egyéb ismereteket tanusito okiratok, tovabba jogszabalyban vagy a
palyazatban elGirt tovabbi kovetelmények igazolasara vonatkozo
okiratok masolata

©® Minden olyan (ok)irat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa
szempontjabdl fontosnak tart

©® A palyazénak nem szikséges benyujtania a palyazathoz el6irt
iratok, igazolasok kozul azokat, amelyeket a BME-hez mar
korabban benyujtott, ott fellelhetéek és érvényesnek tekinthetdk.
Kérjuk, erre utaljon a palyazataban, ha erre tekintettel valamely
okiratot nem nyujtana be

©® Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagat,
személyes adatait a vonatkozd jogszabalyok és az Egyetem
szabalyzatai szerint erre jogosult testuletek megismerhetik, ill. hogy



©

©

a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefuggésben szukséges kezeléséhez hozzajarul

Nyilatkozat arrél, hogy nem all fenn 6sszeférhetetlenségi ok, illetve
a palyazat elnyerése esetén azt a megbizas kiadasaig megszunteti,
és ezt igazolja a dékannak

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazat elnyerése esetén a vezetéi
megbizassal jardé vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének — a
megbizas kiadasa el6tt — eleget tesz

Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatot kiiro,
vagy annak megbizottja(i) személyesen
meghallgathatja/meghallgathatjak

Kllféldon szerzett okleveleknél: OFFI altal leforditott, hitelesitett

oklevelek masolata
A beosztas betolthetéségének idépontja:
A beosztas a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. aprilis 8.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Elektronikus uton Humanerd&forras lgazgatdsag részére a

humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatok véleményezése, valamint a megbizas kiadasa a vonatkozo
jogszabalyokban, valamint a BME Humanpolitikai Szabalyzatban foglalt rend

szerint torténik.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. aprilis 16.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu/allaspalyazatok

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyazattal kapcsolatos egyetemi szabalyok a BME honlapjan
megtekinthetk. Amennyiben a palyazati felhivasok szdvegében eltérés
talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell
iranyadonak tekinteni. Jelentkezéskor kérjuk a pozicié sorszamat is

feltintetni.



