KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
a Kbzalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Fels6oktatasi és Ipari Egyuttmiikodési Kozpont

ligyvivé szakértd (2021/130)

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 2021.07.31 —ig tarto kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Mlegyetem rakpart 3.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

A FIEK kozpont hazai palyazatokhoz tartozé feladatainak tamogatasa;
altalanos és a munkairanyité altal kijelolt specialis feladatok ellatasa, mint: »
palyazati lehetéségek figyelése, vezetbk tajékoztatasa, « részvétel hirlevelek
Osszeallitasaban, « hataridok és szabalyzatok figyelése és a valtozasok
riportaldsa a vezetbk felé, < kapcsolédd nyilvantartasok vezetése, -
kapcsolattartas az Egyetem érintett szervezeti egységeivel. Palyazati
projektek sikeres megvalositasanak elésegitése, « pénzugyi beszamoldjanak
elkészitése, szukséges nyomtatvanyok folyamatos vezetése, elszamolashoz
szukseéges dokumentacio 0sszeallitasa.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései , valamint a(z)
Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendje és Humanpolitikai Szabalyzatanak
vonatkozé rendelkezései, illetve az Egyetem mindenkori belsé
szabalyozasai, rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

S)

Felséfoku képesités,

©® Palyazati terlleten szerzett legalabb 1-3 év pénzugyi gyakorlat

©® Hazai palyazat és projektkezel6 rendszerek ismerete

©® Felhasznaldi szintl MS Office ismeretek (Word, Excel)

® Angol nyelv ismerete

©® Kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén 3 honapnal nem
régebbi erkdlcsi bizonyitvany benyujtasa szikséges, amelyben
igazolni kell, hogy a kodzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvény 20.§ (2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott
feltételeknek megfelel, buntetlen el6életl, valamint nem all
foglalkozastol vagy tevékenysegtdl eltiltas hatalya alatt

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® Pénzugyi/gazdasagi végzettség
©® Projektmenedzsment tapasztalat

© FelsGoktatasi intézményben vagy egyébként kozponti
koltségvetési szervnél szerzett szakiranyu tapasztalat

© Hazai vagy nemzetkOzi palyazatok kezelésében szerzett
tapasztalat

® Poszeidon, SAP, Fluenta rendszer ismerete
Elvart kompetenciak:

Egyluttmikddés bonyolult, soktényezds feladatok esetén is
Felel6sségvallalas; hatarozottsag, nagyfoku 6nallésag ,
Pontossag, precizitas,

Kivalé kommunikacios készség,

Hatariddk pontos betartasa,

Sajat munka kivalo szervezése,

Onallo és csapatban torténé munkavégzésre valo képesség,
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A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

©® Szakmai dnéletrajz
©® Veégzettséget tanusito okirat(ok) masolata



©® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 0sszefuggo kezeléséhez

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. majus 16.

A palyazatok benyujtasanak médja:
©® Elektronikus uton Humanerdéforras lgazgatdsag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekuldott dokumentumok esetén
tekintjuk érvényesnek a jelentkezest.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. majus 21.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
® www.bme.hu/allaspalyazatok

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A hatarozott ideji  jogviszony, kolcson0s  szandék  esetén
meghosszabbithatd. A munkakor igény esetén részmunkaidében (6 6ra/nap)
is betolthetd. A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacio kérhet6
a fiek@bme.hu e-mail cimen. Tajékoztatjuk, hogy személyes meghallgatas
céljabol azok a palyazok kerulnek behivasra, akik a palyazati anyagot idoben
és hianytalanul benyujtjak, valamint megfelelnek a Munkaltatd altal elvart
szakmai kovetelményeknek és meghallgatasukra a Kiiré szukségesnek itéli.
A palyazatokat elektronikus uton a FIEK szervezeti egység részére a
fiek@bme.hu e-mail cimre is kérjuk megkuldeni. Jelentkezéskor a munkakor
megnevezését és a palyazati azonositét kérjuk feltintetni. Amennyiben a
palyazati felhivasok szdovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan
kOzzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni.



