KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
a Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Kancellaria, Pénzigyi és Szamviteli lgazgatosag
Adok és Kotelezettségek Osztalya

pénzugyi-szamviteli ugyintézé (2021/204)
munkakor betoltéseére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, BME Campus tertlete .

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

Szerz6dések ellendrzése, kotelezettségvallalasok, bejové szamlak alaki,
tartalmi ellen6rzése, rogzitése az integralt nyilvantartasi rendszerbe;
szamlak érvényesitésre, utalvanyozasra el6készitése; kimen6 szamlazassal
kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasa; partnerekkel valé
kapcsolattartas, egyeztetés; id6szakos, illetve eseti jellegl jelentések és
kimutatasok elkészitése; kikuldetésekkel kapcsolatos  Ugyintézeés.
Ellenérzési, koordinacios szerepkor ellatasa, kapcsolattartas az egyetem



szervezeti egységeivel. Az ugyintéz6i teend6k vegzésében torténd
kozremldkodés szakmai vezetd iranyitasa és ellen6rzése mellett torténik.

llletmény és juttatasok:

Az lletmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései , valamint a(z)
Humanpolitikai Szabalyzat, illetve a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Kozépfoku képesités, szakiranyu végzettség, mérlegképes
konyvel6i szakképesités,

©® Hasonlo teruleten szerzett legalabb 3 éves szakmai tapasztalat

©® MS Office programok (excel, word, powerpoint) felhasznaldi szinti
iIsSmerete

©® Kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén 3 honapnal nem
régebbi erkdlcsi bizonyitvany benyujtasa szukséges, amelyben
igazolni kell, hogy a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvény 20.§ (2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott
feltéeteleknek megfelel, buntetlen el6életld, valamint nem all
foglalkozastol vagy tevékenysegtdl eltiltas hatalya alatt

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® Koltségvetesi eés/vagy fels6oktatasi szféraban szerzett szakmai
tapasztalat
© SAP, vagy mas integralt szoftver hasznalataban szerzett
gyakorlat, fokonyvi konyvelési ismeretek, jartassag
©® Fels6foku pénzlgyi végzettség

Elvart kompetenciak:

Megbizhatosag, preciz, pontos munkavegzes,
Rendszerszemlélet,

Csapatmunka,

Egyuttmikodo készseég,

Problémamegoldo képesség,

66666

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©® Reészletes szakmai onéletrajz fizetési igény megjeldlésével

©® Veégzettséget, kepzettséget igazolo okiratok masolata

©® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 0sszefuggo kezeléséhez



A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. junius 30.

A palyazatok benyujtasanak médja:
©® Elektronikus uton Humaneréforras Igazgatdésag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekildétt dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. julius 5.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu/allaspalyazatok
® www.profession.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Végzettségtdl, gyakorlattol és projektektdl figgden az illetmény munkaltatoi
dontés alapjan pozitiv iranyban eltérhet a torvényi minimumhoz képest.
Jelentkezéskor kérjuk a munkakor mellett szerepl6 azonositoszamot
feltuntetni sziveskedjen. Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében
eltérés talalhato, az Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét
kell iranyadonak tekinteni.



