KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
a Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Kancellaria, Hallgatéi Szolgaltatasi Igazgatésag
kommunikaciés és protokoll munkatars (2021/246)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Mlegyetem rkp. 7-9.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

Kommunikacios stratégia kialakitasa, koordinalasa, tajékoztaté anyagok
szerkesztése az egyetem weboldalara, valamint sajtdmegjelenések
dokumentumainak 6sszeallitdsa. Hivatalos megkeresési csatornak — ,e-mail
cimek, social media felulet” - monitoringja, a hivatalos megkeresések
megvalaszolasa, online tartalmak ellenérzése, online hirlevél rendszeres
Osszeallitasa és kikuldése, valamint kozdsségi portalok frissitése. A hallgatéi
esemenyekhez kapcsolodo rendszeres tartalomkeészités online és offline
feluletekre (hirlevél, weboldalfrissités, blog, Facebook oldal) és a Hallgatoi
Szolgaltatasi lgazgatésaghoz kapcsoldédd  kiadvanyokba. Egyetemi



kiadvanyok oOsszeallitasa (anyagok Osszegydjtése, cikkek irasa, interjuk
készitése, kiadvanyszerkesztés, tordel6i munka 6sszehangolasa). A BME
Kancellaria honlap tartalom generalasa, az egyetemmel kapcsolatos
nyomtatott és elektronikus sajto figyelése, kdzadatok kezelése. Felmeruld
rendezveényekkel kapcsolatos protokoll feladatok ellatasa .

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Kozépiskola/gimnazium,

©® Kommunikacios protokollok legalabb alapszint ismerete

©® MS Office (Word, Excel, Outlook) felhasznaldi szintl ismerete

© Kozalkalmazotti jogviszony létesitése estén 3 hdnapnal nem
régebbi erkdlcsi bizonyitvany melyben igazolnia kell, hogy a
kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. torvéeny 20.§
(2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek
megfelel, buntetlen el6élet, valamint nem all foglalkozastol vagy
tevékenyseégtél eltiltas hatalya alatt

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® Korabbi hasonlo6 terlleten szerzett szakmai tapasztalat
©® Angol nyelv tarsalgasi szintl ismerete

Elvart kompetenciak:

©® Jo kommunikacids és kapcsolatteremtési készség intézményen
bellli és kivuli tgyintézéshez,

® Onallo, kezdeményezd, egylttmiikodd személyiség,

©® Elkdtelezettség és belsé motivaltsag,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©® Szakmai onéletrajz elérhetbséggel

©® Motivacios levél

©® Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
masolata

©® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 6sszefuggb kezeléséhez

A munkakor betolthetéségének idépontja:



A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. augusztus 9.

A palyazatok benyujtasanak médja:
©® Elektronikus uton Humaneréforras Igazgatdsag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. augusztus 16.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
® www.bme.hu/allaspalyazatok
® www.profession.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Amit kinalunk: Kihivast jelentd, sokrétii és Osszetett feladatok; szakmai
onallésag; kellemes kornyezet, jol felszerelt irodai infrastruktura. Egyéni
szupervizio és rendszeres esetmegbeszél6 csoportok; lehetbség a
tanulasra, fejlédésre; fiatalos csapat. Jelentkezéskor a munkakor
megnevezése mellett talalhatd azonositészamot kérjuk feltuntetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az
Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak
tekinteni.



