KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kbzalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Orszagos Miiszaki Informaciés Kozpont és Konyvtar

konyvtari ugyfélszolgalati munkatars (2021/257)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 2022. februar 28 —ig tarté kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Mlegyetem rkp. 3.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

Olvasoszolgalati feladatok ellatasa (kolcsOnzési szolgaltatasok, olvasoi
adminisztracio, tajékoztatas); a konyvtar rendjének fenntartasa; részvétel az
ugyfél-kommunikaciés  tevékenységben (pl.: kozosségi  oldalak
szerkesztése, felirat, plakat készités, kihelyezés).

llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak

jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései , valamint a(z)
Humanpolitikai Szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

©® Fels6foku képesités,

10 Haladé szintl szamitogépes felhasznaldi ismeretek,
képszerkeszté és MS Office programok ismerete

©® Kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén 3 hdnapnal nem
régebbi erkdlcsi bizonyitvany benyujtasa szukséges, amelyben
igazolni kell, hogy a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi
XXXIII. torvény 20.§ (2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott
feltételeknek megfelel, blntetlen el6életli, valamint nem All
foglalkozastol vagy tevékenyégtdl eltiltas hatalya alatt.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
® Hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat
©® Informatikus konyvtaros végzettség

Elvart kompetenciak:

Baratsagos, megoldas-centrikus és ugyféelkozpontu hozzaallas,
kivald problémamegoldd képesség,

Kivalé kommunikacié szdban és irasban,

Magabiztos angol nyelvtudas,

Jo kapcsolatteremt6 készség,

Kreativitas, innovativ munkavegzeés,

Proaktiv, preciz, felel6sségteljes munkavégzés,
kOvetkezetesség,

Megbizhatdsag,

Egyuttmikodési képesseg,

66 66666 6

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
©® Fényképes szakmai Onéletrajz
© Veégzettséget és/vagy képzettséget, igazold okiratok masolata
©® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 6sszefuggb kezeléséhez
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. augusztus 19.

A palyazatok benyujtasanak maédja:



©® Elektronikus uton Humanerdéforras lgazgatdsag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. augusztus 27.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
® www.bme.hu/allaspalyazatok

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Jelentkezéskor a munkakor megnevezése mellett talalhaté azonositoszamot
kérjuk feltintetni. Amennyiben a palyazati felhivasok szOvegeében eltérés

talalhato, az Egyetem honlapjan kozzeétett palyazati kiiras szovegét kell
iranyaddnak tekinteni.



