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BUDAPESTI MUSzAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvéeny 20/A. §

alapjan palyazatot hirdet

Rektori Kabinet
Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatésag

ERASMUS koordinator (2022/149)

munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1111 Budapest, Mlegyetem rakpart 7-9.

A munkakorbe tartozo feladatok:

A Nemzetkdzi Kapcsolatok Igazgatésag (tovabbiakban NKI)
munkatarsaként az Erasmus palyazatokkal Osszefuggd feladatok
ellatasa, kifejezetten a bejové  hallgatokkal  kapcsolatos
adminisztraciés feladatok, kiirasok, dokumentumok levelezések,
nominaciok, szerzédéskotések stb. kezelése, ellenérzése.

Ezen feladatokkal kapcsolatos adatbazisok, drlapok kezelése,
frissitése, illetve a honlapon és egyéb k6zosségi médiakon vald hirek,
felhivasok stb. megjelentetése. Az Erasmus beszamoldhoz
kapcsolodd adatszolgaltatas.

Az Erasmus bilateralis szerz6dések adminisztrativ feladatainak
ellatasa, nyilvantartas vezetése, Uj Erasmus bilateralis szerz6dések
|étrehozasa, online fellleten torténé megkotése, meguijitasa.



e Szocialis alapu, illetve tartésan beteg kiutazé hallgatok kiegészitd
tamogatasanak teljes kori adminisztracioja.

e Kapcsolattartas az Erasmus partnerintézmeényekkel, kari
koordinatorokkal, Tempus Kozalapitvannyal.

e Kiadvanyok, egyéb fé6ként az ERASMUS tevékenységgel kapcsolatos
PR anyagok készitésében valo kozremikodeés, belsé egyetemi
kommunikacios tevékenység.

e Rendezvényszervezésben vald kozremikodes.

e Szukség szerint az lgazgatésag egyéb feladataiban, palyazataiban
valé kozremuakodes.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIl. torvény rendelkezései, valamint a
Humanpolitikai Szabalyzat az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o Fels6foku képesités, vagy Egyetem,

e MS Office (Word, Excel, PowerPoint) magas szintl ismerete

e Az angol nyelv fels6foku targyaloképes ismerete (irasban és
szoban egyarant)

e Kozalkalmazotti jogviszony létesitése estén 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany melyben igazolnia kell, hogy a
kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torveny 20.§
(2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek
megfelel, buntetlen elééletd, valamint nem all foglalkozastél vagy
tevékenyegtdl eltiltas hatalya alatt.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e Hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat
Tovabbi idegen nyelv ismerete (pl. német, francia)
Kulfoldiekkel kozosen végzett munkaban szerzett tapasztalat
Palyazatkezelésben szerzett tapasztalat
A BME folyamatainak ismerete

Elvart kompetenciak:

e Megbizhatd, preciz, pontos, felelés munkavegzeés,
o  Kivald szervez, problémamegoldod képesség,
e JOirasbeli és szdbeli kommunikacios készség



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Szakmai oOnéletrajz elérhetéséggel és (bruttd) jovedelemigény
megjeldlésével

e  Motivacios levél

e Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
masolata

e Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarél, hogy palyazati anyagat,
személyes adatait a vonatkozé jogszabalyok és a BME
szabalyzatai szerint erre jogosult testuletek megismerhetik, illetve,
hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszeflggésben szikséges kezeléséhez
hozzajarul

e Nyilatkozat Osszeférhetetlenségi ok fenn nem allasardl, illetve
megszuntetésérél a palyazat elnyerése esetén

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 26.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
Elektronikus uton Humanerd&forras Igazgatdsag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekuldott dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. junius 2.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhato, az
Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak
tekinteni. Jelentkezéskor a munkakdr megnevezése mellett talalhato
azonositoszamot kérjuk feltuntetni.



