BUDAPESTI MUSzAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvéeny 20/A. §
alapjan palyazatot hirdet

Rektori Kabinet
Oktatasi lgazgatosag

mindségbiztositasi ligyvivd szakértd (2022/164)

munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1111 Budapest, Miegyetem rakpart 7-9. R épulet

A munkakorbe tartozo feladatok:

e Aktiv kozremikodés az Egyetem mindségbiztositasi szervezetében

e Az oktatéi munka hallgatdi véleményezése eredményeinek atfogo
elemzése, jelentések készitése

e A diplomas palyakovetési rendszer felméréseinek rendszeres
elemzése

o Felvételi folyamatok mennyiségi és minéségi elemzése

e Hallgatdéi motivacios felmérések el6készitése, kiértékelése,
O0sszehasonlitdé elemzések készitése orszagos felmérésekkel

e Rendszeres bels6 munkatarsi és hallgatoi elégedettségi és igény
felmérések el6készitése, kdzremikodés a lebonyolitasban, az
eredmények kiértékelése

e A képzési folyamatok folyamatos mennyiségi és mindségi vizsgalata
(eredményesség, lemorzsolodas, tanulmanyi statisztikak),



dontésel6készitd elemzések készitése az idészakos mindségcélok
(egyetemi, kari) megalkotasahoz

e A hallgatéknak nyujtott szolgaltatasok minéségének elemzése és
fejlesztése

e Tanacsadas az Egyetemen belUl mas szervezeti egységek felé a
min&ségbiztositasi folyamataik fejlesztéséhez

e Egyuttmikodés az Egyetemen bellil mas szervezeti egységek
min&segugyi megbizottaival

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIl. torvény rendelkezései, valamint a
Humanpolitikai Szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Felséfoku képesités

Angol nyelv kozépfoku ismerete (irasban és széban egyarant)
Felsboktatasban szerzett tapasztalat

Magas (készség) szintt MS Office (irodai alkalmazasok,
kulondsen tablazatkezelés, adatbaziskezelés, adatvizualizacios
eszkdzok) ismeretek

Kozalkalmazotti jogviszony létesitése estén 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany melyben igazolnia kell, hogy a
kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torveny 20.§
(2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek
megfelel, buntetlen el6életd, valamint nem all foglalkozastol vagy
tevékenységtél eltiltas hatalya alatt.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fels6oktatasban  oktatasszervezési vagy oktatasigazgatasi
terlleten szerzett tapasztalat

Min&ségbiztositasi tertleten szerzett tapasztalat

FelsGoktatasi agazati és intézményi informacios rendszerek
ismerete

Elvart kompetenciak:

Kivald szobeli és irasbeli kommunikacids készség
Kivalo szervezd és problémamegoldd képesség
Stratégiai gondolkodasmaod

Preciz, 6nallé6 munkaveégzés

Jo kommunikacids képesség



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Szakmai onéletrajz elérhetbséggel

Motivacios levél

Végzettséget, képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok masolata
Kitintetések, szakmai dijak felsorolasat igazol6 dokumentumok
masolata (amennyiben relevans)

e Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat,
személyes adatait a vonatkozé jogszabalyok és a BME
szabalyzatai szerint erre jogosult testuletek megismerhetik, ill.
hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliggésben szikséges kezeléséhez
hozzajarul

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2022. julius 1. napjatol tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. junius 13.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
Elektronikus uton Humaneréforras Igazgatdsag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekuldott dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. junius 20.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Jelentkezéskor a foglalkoztatas jellegét (teljes, vagy részmunkaidé), a
munkakor megnevezését, a palyazati azonositot kérjuk feltuntetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhato, az
Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegeét kell iranyadonak
tekinteni.



