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BUDAPESTI MUSzAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvéeny 20/A. §
alapjan palyazatot hirdet

Kancellaria és Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar
Kari Szolgaltaté Kozpont

pénzugyi szamviteli ugyintézo (ugyvivo szakértd)
(2022/232)

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, BME Campus terulete

A munkakorbe tartozd, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

A Kancellaria Pénzlgyi és Szamviteli lgazgatéjanak szakmai iranyitasaval
réeszvétel a BME Vegyészmérnoki és Biomeérnoki Kara gazdasagi
folyamatainak ugyvitelében. Ezen beldl f6bb feladatok:

e Kari gazdasagi folyamatok, kotelezettségvallalasok Ugyintézése az
SAP rendszerben.

e A Kar vezetSinek dontéseihez hattéradatok biztositasa az SAP
rendszerben nyilvantartott gazdasagi adatokrol szol6 tajékoztatassal.

e Megrendelések, szerz6dések gazdasagi Ugyintézése, SAP
keretfoglalasok.

e Szamlak befogadasaval, kifizetésével kapcsolatos ugyintézeés.



e Szamlakibocsatassal kapcsolatos Ugyintézés.

e SAP keretnyitasok, keretmddositasok tgyintézése.

o Kutatasi palyazatok megvalositasaval kapcsolatos gazdasagi
ugyintézes.

o Bérkifizetésekkel, bératvezetésekkel kapcsolatos Ugyintézés.

e Kari 0sztondij kifizetésekkel kapcsolatos ugyintézes.

e Targyi eszk6zok nyilvantartasaval kapcsolatos tgyintézeés.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései, valamint a torvéeny
végrehajtasarol rendelkezé 395/2015. (X11.12.) Korm. rendelet, tovabba a
nemzeti fels6oktatasrdl szolé 2011. évi CCIV. torvény megfeleld
rendelkezései, valamint az Egyetem Szervezeti és Mikodési Rendje és
Humanpolitikai Szabalyzata vonatkozé rendelkezései, illetve az Egyetem
mindenkori bels6 szabalyozasai, rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o Fels6foku képesités, szakiranyu fels6foku végzettség, vagy
kozépfoku végzettségre épuld fels6foku szakképesités, vagy
meérlegképes konyvelbi képesites,

e Pénzugyi-szamviteli vagy hasonld teruleten szerzett gyakorlati
tapasztalat

e Felhasznalo szinti MS Office szamitdgépes ismeretek

e Kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany melyben igazolnia kell, hogy a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény 20.§
(2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek
megfelel, buntetlen elééletd, valamint nem all foglalkozastél vagy
tevékenyseégtél eltiltas hatalya alatt.

Elvart kompetenciak:

Az SAP rendszer ismerete,

A Poszeidon iratkezel6 rendszer ismerete,

A Fluenta beszerzési szoftver ismerete,

A felsboktatas teriletén szerzett munkatapasztalat

Elényt jelenté kompetenciak:

e Pontos, preciz, 6nall6 munkavégzeés
e JO6 kommunikacios és szervez6készség



e Problémamegoldd készség
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Részletes szakmai onéletrajz

e A végzettséget, szakképzettséget, idegennyelv-tudast, egyéb
ismereteket tanusitd okiratok, tovabba jogszabalyban vagy a
palyazatban elGirt tovabbi kovetelmények igazolasara vonatkozo
okiratok hitelesitett masolata, illetve utalas arra, hogy a
palyazonak nem szukséges benyujtania a palyazathoz eldirt
iratok, igazolasok kozul azokat, amelyeket az Egyetemhez mar
korabban benyujtott, fellelhetbk és érvényesnek tekintheték

e Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat,
személyes adatait a vonatkozd jogszabalyok és az Egyetem
szabalyzatai szerint erre jogosult személyek, testlletek
megismerhetik, ill. hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0Osszefuggésben szukséges
kezeléséhez hozzajarul

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. augusztus 25.
A palyazatok benyujtasanak médja:
Elektronikus uton Humaneréforras Igazgatdsag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekuldott dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést. A beérkezett palyazatokat a
munkaltatoi jogkort gyakorld altal megbizott Szakérté Bizottsag biralja és
ertékeli.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. szeptember 1.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

Jelentkezéskor a munkakor megnevezése mellett talalhaté azonositoszamot
kérjuk feltintetni. Amennyiben a palyazati felhivasok szévegében eltérés



talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell
iranyadodnak tekinteni.



