BUDAPESTI MUSzAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvéeny 20/A. §
alapjan palyazatot hirdet

Kancellaria és Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar
Kari Szolgaltaté Kozpont

beszerzési igazgatasi ligyintézo (2022/240)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
BME Campus
A munkakorbe tartozo feladatok:
A Kancellaria Kozbeszerzési és Beszerzési lgazgatdjanak szakmai
iranyitasaval részvétel a BME Vegyészmérnoki és Biomeérnoki Kara

beszerzési folyamatainak ugyvitelében.

Ezen belll fébb feladatok:

e Kari beszerzési folyamatok Ugyintézése a Fluenta rendszerben.

e Kapcsolattartas a tanszéki ugyintézbkkel, a beszerzési igények
koordinalasa, illetve a beszerzési folyamatok goérdilékeny haladasa
erdekében.

o Kari, egyetemi szinti beszerzések esetén a tanszéki igények
felmérése, rendszerezése.

e Részvétel a Kar éves beszerzési tervének elkészitésében.



o Beszerzéssel, kdzbeszerzéssel kapcsolatban felmerllt kérdésekben
kozvetités a Kar/tanszékek és a Kancellaria kozaott.

o Kozremikodés az egyetemi adatszolgaltatasok teljesitésében.

o Beszerzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatas a Kar vezetdi részére.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései, valamint e torvény
végrehajtasarol rendelkezd 395/2015. (X11.12.) Korm. rendelet, tovabba a
nemzeti fels6oktatasrol szélo 2011. évi CCIV. torvény megfelel
rendelkezései, valamint az Egyetem Szervezeti és Mikodési Rendje és
Humanpolitikai Szabalyzata vonatkozé rendelkezései, illetve az Egyetem
mindenkori bels6 szabalyozasai, rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Beszerzési, és/vagy pénzugyi-szamviteli vagy hasonlo teruleten
szerzett gyakorlati tapasztalat

e Felhasznalo szinti MS Office szamitdgépes ismeretek

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Az SAP rendszer ismerete

A Poszeidon iratkezel6 rendszer ismerete

A Fluenta beszerzési szoftver ismerete

A felsOoktatas teruletén szerzett munkatapasztalat

Elvart kompetenciak:

e Pontos, preciz, onallé munkavegzes,
e J6 kommunikacios és szervezbkészseg,
e Problémamegoldd készség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Részletes szakmai onéletrajz

o A végzettséget, szakképzettséget, idegennyelv-tudast, egyeb
ismereteket tanusitd okiratok, tovabba jogszabalyban vagy a
palyazatban el6irt tovabbi kovetelmények igazolasara vonatkozo
okiratok hitelesitett masolata, illetve utalas arra, hogy a
palyazonak nem szikséges benyujtania a palyazathoz elbirt
iratok, igazolasok kozul azokat, amelyeket az Egyetemhez mar
korabban benyujtott, fellelheték és érvényesnek tekintheték



e Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban nem all6é palyazo
esetén érvényes, harom honapnal nem régebbi — a
kbzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény 20.§
(2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek vald
megfelelést igazold — hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany

e Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat,
személyes adatait a vonatkozd jogszabalyok és az Egyetem
szabalyzatai szerint erre jogosult személyek, testuletek
megismerhetik, ill. hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0Osszefuggésben szukséges
kezeléséhez hozzajarul

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2022. szeptember 1. napjatdl tolthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. augusztus 29.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
Elektronikus uton Humanerdforras Igazgatosag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a munkaltatoi jogkort gyakorlé altal megbizott
Szakert6 Bizottsag biralja és értékeli.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. augusztus 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

Jelentkezéskor a munkakor megnevezése mellett talalhaté azonositészamot
kérjuk feltintetni. Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés
talalhaté, az Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell
iranyadonak tekinteni



