
 
BUDAPE STI  MŰ SZA KI  ÉS  GAZDA SÁ GTUD OMÁ NYI  EGYE TEM  

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 
                        

a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § 
alapján pályázatot hirdet 

Kancellária és Vegyészmérnöki és Biomérnöki Kar 
Kari Szolgáltató Központ 

 

beszerzési igazgatási ügyintéző (2022/240) 

munkakör betöltésére. 

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 
                        
Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: 

BME Campus 

A munkakörbe tartozó feladatok: 

A Kancellária Közbeszerzési és Beszerzési Igazgatójának szakmai 
irányításával részvétel a BME Vegyészmérnöki és Biomérnöki Kara 
beszerzési folyamatainak ügyvitelében.  

Ezen belül főbb feladatok:  

 Kari beszerzési folyamatok ügyintézése a Fluenta rendszerben.  

 Kapcsolattartás a tanszéki ügyintézőkkel, a beszerzési igények 
koordinálása, illetve a beszerzési folyamatok gördülékeny haladása 
érdekében.  

 Kari, egyetemi szintű beszerzések esetén a tanszéki igények 
felmérése, rendszerezése.  

 Részvétel a Kar éves beszerzési tervének elkészítésében.  



 Beszerzéssel, közbeszerzéssel kapcsolatban felmerült kérdésekben 
közvetítés a Kar/tanszékek és a Kancellária között.  

 Közreműködés az egyetemi adatszolgáltatások teljesítésében.  

 Beszerzésekkel kapcsolatos adatszolgáltatás a Kar vezetői részére. 

Illetmény és juttatások: 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak 
jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései, valamint e törvény 
végrehajtásáról rendelkező 395/2015. (XII.12.) Korm. rendelet, továbbá a 
nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény megfelelő 
rendelkezései, valamint az Egyetem Szervezeti és Működési Rendje és 
Humánpolitikai Szabályzata vonatkozó rendelkezései, illetve az Egyetem 
mindenkori belső szabályozásai, rendelkezései az irányadók. 
                        
Pályázati feltételek: 

 Beszerzési, és/vagy pénzügyi-számviteli vagy hasonló területen 
szerzett gyakorlati tapasztalat 

 Felhasználó szintű MS Office számítógépes ismeretek 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 Az SAP rendszer ismerete 

 A Poszeidon iratkezelő rendszer ismerete 

 A Fluenta beszerzési szoftver ismerete 

 A felsőoktatás területén szerzett munkatapasztalat 

Elvárt kompetenciák: 

 Pontos, precíz, önálló munkavégzés, 

 Jó kommunikációs és szervezőkészség, 

 Problémamegoldó készség 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 Részletes szakmai önéletrajz 

 A végzettséget, szakképzettséget, idegennyelv-tudást, egyéb 
ismereteket tanúsító okiratok, továbbá jogszabályban vagy a 
pályázatban előírt további követelmények igazolására vonatkozó 
okiratok hitelesített másolata, illetve utalás arra, hogy a 
pályázónak nem szükséges benyújtania a pályázathoz előírt 
iratok, igazolások közül azokat, amelyeket az Egyetemhez már 
korábban benyújtott, fellelhetők és érvényesnek tekinthetők 



 Az Egyetemmel közalkalmazotti jogviszonyban nem álló pályázó 
esetén érvényes, három hónapnál nem régebbi — a 
közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20.§ 
(2) bekezdés a) és d) pontjában meghatározott feltételeknek való 
megfelelést igazoló — hatósági erkölcsi bizonyítvány 

 Nyilatkozat a pályázó hozzájárulásáról, hogy pályázati anyagát, 
személyes adatait a vonatkozó jogszabályok és az Egyetem 
szabályzatai szerint erre jogosult személyek, testületek 
megismerhetik, ill. hogy a pályázati anyagában foglalt személyes 
adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges 
kezeléséhez hozzájárul 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör legkorábban 2022. szeptember 1. napjától tölthető be. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2022. augusztus 29. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Elektronikus úton Humánerőforrás Igazgatóság részére a 

humaneroforras@bme.hu E-mail címen keresztül 

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A beérkezett pályázatokat a munkáltatói jogkört gyakorló által megbízott 
Szakértő Bizottság bírálja és értékeli. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2022. augusztus 31. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye: 
         www.bme.hu/allaspalyazatok 

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

Jelentkezéskor a munkakör megnevezése mellett található azonosítószámot 
kérjük feltüntetni. Amennyiben a pályázati felhívások szövegében eltérés 
található, az Egyetem honlapján közzétett pályázati kiírás szövegét kell 
irányadónak tekinteni 
  

  

 


