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BUDAPESTI MUSzAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvéeny 20/A. §
alapjan palyazatot hirdet

Kancellaria, Pénziigyi és Szamviteli lgazgatésag
Személyi Juttatasok Osztaly

szamfejtési ugyintézo6 (2022/239)
munkakor betdltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1111 Budapest, Egry Jozsef utca 20-22.

A munkakorbe tartozo feladatok:

Szamfejtési feladatok el6készités

Szamfejtett juttatasok ellendrzése

Hokozi kifizetések,

Béren kivuli juttatasok el6készitése, rogzitése (SAP, KIRA)

Tavollétek nyilvantartasa

Levonasok kezelése és nyilvantartasa,

A kifizetésekkel kapcsolatos munkalugyi dokumentumok tartalmi és

formai ellenérzése

Kapcsolattartas, egyuttmikodés az egyetem szervezeti egységeivel

o Kozremikodés az integralt gazdalkodasi rendszerek kozotti adatok
interfészen torténd atadasaban

e Rendszeres és ad-hoc adatszolgaltatasok el6készitése és a

munkaugyi folyamatok tamogatasa.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIl. torvény rendelkezései, valamint a
Humanpolitikai Szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o  Kodzépiskola/gimnazium, emelt szintl szakképesités, szakiranyu
OKJ,

e MS Office word, excel megbizhat6 ismerete

e Hasonlé teruleten szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat

e Kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén 3 hdnapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany melyben igazolnia kell, hogy a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torveny 20.§
(2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek
megfelel, buntetlen elééletl, valamint nem all foglalkozastél vagy
tevékenységtél eltiltas hatalya alatt.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

SAP ismerete

Munkaugyi tertleten szerzett tapasztalat
FelsOoktatasi intézményben szerzett tapasztalat
TB kifizetéhelyi gyakorlat

Elvart kompetenciak:

e Onallo és csapatban torténd munkavégzésre vald képesség,
e JO6 kommunikacios készség,
e  Preciz munkavégzés

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Fényképes szakmai oOnéletrajz az eddigi gyakorlatanak és
munkavégzeésre iranyuld jogviszonyainak bemutatasaval

o Végzettséget igazold okirat(ok) masolata

e Nyilatkozat arrol, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 6sszefiuggb kezeléséhez

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. augusztus 30.



A palyazatok benyujtasanak médja:
Elektronikus uton Humanerdéforras Igazgatosag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul beklldétt dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. szeptember 6.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
e www.bme.hu/allaspalyazatok
e www.profession.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Végzettségtdl és gyakorlattdl fuggdéen az illetmény munkaltatdéi dontés
alapjan pozitiv iranyba eltérhet a torvényi minimumhoz képest. Amennyiben
a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan
kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni. Jelentkezéskor
a munkakor megnevezése mellett talalhaté azonositészamot keérjuk
feltuntetni.



