BUDAPESTI MUSzAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvéeny 20/A. §

alapjan palyazatot hirdet

Kancellaria, Létesitménygazdalkodasi Ilgazgatosag
Uzemeltetési Szolgaltatasok Osztaly

uzemeltetési ligyintézo (2022/245)

munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1111 Budapest, Egry Jozsef utca 20-22.

A munkakorbe tartozo feladatok:

Leltarozassal 0sszefuggb feladatok ellatasa:

az eszkdzmozgasok bizonylatainak kezelése

a leltarozas el6keészitése, lebonyolitasa

a leltari eltérések rendezése, a felesleges eszkozok feltarasa, a
hasznalatbdl kivont eszk6zok elkulonitése, a leltarozas rendjében
meghatarozott feladatok végrehajtasa

a feleslegessé valt targyi eszk6zok Hasznalteszkoz Raktarbol
torténd selejtezésének megszervezése

koltozési feladatok megszervezése, lebonyolitasa, dokumentalasa
Részvétel az osztaly tevékenységéhez kapcsolddd beszerzések
elékészitésében lebonyolitasaban



az Egyetem altal bérelt ingosagok szerzédéseinek kezelése,
kapcsolattartas a bérbeadoval

Helyiséggazdalkodassal 6sszefiggd feladatok:

az Egyetem épuleteinek, épitményeinek helyiséggazdalkodasahoz
kapcsolddo nyilvantartasok vezetése

az egyetemi ingatlanok adatainak és alapbizonylatainak kezelése,
karbantartasa

a koltségvetési tervekhez, beszamolokhoz, valamint a kulonb6z6
egyetemi  bizottsagok részére torténd elbterjesztésekhez
adatszolgaltatas, részvétel a hataridére torténd elékészitéshez

a teruletek, helyiségek kiutalasai és leadasi nyilvantartasi adatainak
folyamatos karbantartasa

az osztaly bérbeadasi feladataihoz kapcsolédéan ajanlatok
készitése, szerz6dés elOkészitési feladatok, a  Dbérleti
szerz6désekkel kapcsolatos feladatok ugyintézése
hulladékgazdalkodassal, és szelektiv hulladékgazdalkodassal
O0sszeflggd feladatok elvégzése, szerz6déskotés elbkészitése,
kapcsolattartas a szerz6d6 partnerrel

kapcsolatot tart az Egyetem szervezeti egységeivel a takaritast
érinté Ugyek kapcsan, kezeli az eseti megrendeléseket, fogadja a
takaritasi szolgaltatassal kapcsolatos hibabejelentéseket és
intézkedéseket tesz azok kijavitasara

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasardl szold 1992. évi XXXIIl. torvény rendelkezései, valamint a
Humanpolitikai Szabalyzat és a Kancellar rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Kbzépiskola/gimnazium,

Hasonlo6 terlleten szerzett 2 év szakmai tapasztalat

MS Office alkalmazasok megbizhato ismerete és alkalmazasa
Kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany melyben igazolnia kell, hogy a
kdzalkalmazottak jogallasardl szélo 1992. évi XXXIII. térvény 20.§
(2) bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feltételeknek
megfelel, buntetlen elééletl, valamint nem all foglalkozastél vagy
tevékenységtél eltiltas hatalya alatt.



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
o Fels6foku vegzettség
e Oktatasi vagy egyéb intézményben, hasonlé munkakoérben szerzett
munkatapasztalat

Elvart kompetenciak:

e  Onallé munkavégzés,
e Megbizhatd, preciz, pontos, munkajara igényes személy

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Szakmai onéletrajz

Motivaciés levél

Végzettséget, képzettséget igazolo okiratok masolata

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 0sszefuggéb kezeléséhez

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. szeptember 8.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
Elektronikus uton Humanerd&forras Igazgatosag részére a
humaneroforras@bme.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekuldott dokumentumok fényében
tekintjuk érvényesnek a jelentkezést

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. szeptember 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
e www.bme.hu/allaspalyazatok
e www.profession.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

Jelentkezéskor a munkakor megnevezéseét és a palyazati azonositot kérjuk
feltuntetni. Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhato,
ugy az Egyetem (www.bme.hu) honlapjan kdzzétett palyazati kiiras szovegét
kell iranyadonak tekinteni. Végzettségtél, gyakorlattél és projektektdl



fuggben az illetmény munkaltatéi dontés alapjan pozitiv iranyban eltérhet a
torvényi minimumhoz képest



