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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Kancellaria - Ertékesitési és Szolgaltatasi Igazgatsag - Hallgatéi és Kollégiumi Juttatasok Osztaly
palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
osztalyvezet6 (2023/058)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok):

BME Ertékesitési és Szolgaltatasi Igazgatésag Hallgatéi és Kollégiumi Juttatidsok Osztaly
munkajanak koordindlasa és szakmai felligyelete, valamint munkatarsainak irdnyitdsa, a
munkavégzés folyamatanak ellen6rzése. A hallgatéi alrendszerbdl szarmazo hallgatéi juttatasok
koordinalasa és kezelése az érintett szervezetekkel egylittmiikodve. Tanacsadas a hallgatoi
juttatasok kezelésével, Kkifizetésével kapcsolatban. A hallgatéi juttatdsok nyomon kovetése,
Osszesitése és az ezzel kapcsolatos pénziigyi elszamolas segitése. A Hallgatéi és Doktorandusz
Onkorméanyzat hallgatdi juttatdsokkal és téritésekkel. kapcsolatos feladatainak feliigyelete.
Kozrem(ikodés az érintett szervezeti egységekkel a hallgatéi kintléviségek kezelésében,
behajtdsdban, a kovetelések érvényesitésében. Kapcsolattartds a feladatok ellatasaval
Osszefiiggésben a Kancellaria érintett szervezeteivel, a Kézponti Tanulmanyi Hivatallal, valamint
a Hallgatdi és Doktorandusz Onkormanyzattal. A hallgatok kollégiumi elhelyezésével kapcsolatos
kiilon szabalyozasban rogzitett - feladatok koordinalasa, felligyeli a kollégiumi féréhelyek és az
azokhoz kapcsolodo dijak téritések kifrasat és beszedését,, gondoskodik a gondozasa ala tartozd
kollégiumokhoz kapcsolédd nyilvantartasok fenntartdsardl és a kapcsol6dd adatszolgaltatasok
elvégzésének el6készitésérol.

A vezet6i megbizas hatarozott idére, 3 évig szol.
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Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hat4rozatlan, 40 éra, Altalanos (hivatali), Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdet6 szervezet bemutatasa:

A tobb mint 240 éves multra visszatekintdé BudapestiMiiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetl szerepet tolt be a fels6oktatasban. Campusunk aSzabadsag-hidtdl egészen a Pet6fi-hidon
tal huzddik szamos mliemlék éptlettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kulfoldi hallgaté részesiil
oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltatd szervezeti egység tamogatja.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaci6 (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.):

A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett taldlhaté azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett
kifras szovegét kell iranyadénak tekinteni. Végzettségtdl, gyakorlattdl és projektektdl fiiggben az
illetmény munkaltatéi dontés alapjan pozitiv iranyban eltérhet a torvényiminimumhoz képest.
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Feltételek, El6nyok
Pdlydzati feltételek:

Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Erkoélcsi bizonyitvany

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Fdiskola, vagy egyetem
- MS Office alkalmazasok megbizhaté ismerete és alkalmazasa

- Pénzlgyi teriileten szerzett tapasztalat

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

- Oszténdijak, hallgatéi juttatasok, valamint kollégiumi elhelyezések
kezelésével kapcsolatban szerzett tapasztalat

- Vezet6i tapasztalat

- Neptun, Poszeidon rendszerek felhasznaléi szint(i ismerete

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelentd személyes kompetenciak:
- Egyiittm(kodés
- Rendszerszemlélet, 1ényeglatas
- Kommunikaciés készség
- SzervezOkészség, koordinacid

- Terhelhet6ség

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alataimaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat masolata
- nyelvtudast igazol6 dokumentum masolata
- motivacios levél
- Onéletrajz
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- adatkezelési nyilatkozat
A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2023.04.23.
A palyazat elbiralasanak maddja:

A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildétt dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.04.30.

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.bme.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.05.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.03.24.
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