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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Fels6oktatasi Innovaciomenedzsment és Egylittmiikodési K6zpont

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

projekt asszisztens (iigyvivo szakérto)
(2023/107)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor, ellatand6 feladatok:

A Fels6oktatasi és Innovacidmenedzsment Egylittmi{ikodési Koézpont (FIEK -
https://innovacio.bme.hu/) palyazatokhoz kapcsol6dé adminisztrativ feladatainak tAmogatasa;
altalanos és a munkairanyit6 altal kijelolt specialis feladatok ellatasa:

e elnyert tamogatasok sikeres lebonyolitdsanak és szabalyos elszamolasanak
adminisztrativ el6segitése,

e palyazatok pénziigyi beszamolo6janak elkészitése, sziikséges nyomtatvanyok folyamatos
vezetése, elszamolashoz sziikséges hattérdokumentaci6 osszeallitasa,

¢ kapcsolédé  nyilvantartdsok vezetése, projektelérehaladds nyomon kovetése,
keretfigyelés a projektmenedzser irdnymutatasai szerint,

e hataridok és szabadlyzatok figyelése és a valtozasok riportalasa a vezetdk felé,

¢ Kkapcsolattartas az Egyetem érintett szervezeti egységeivel. Palyazati projektek sikeres
megvaldsitasanak elGsegitése,

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacié kérhetd a fiek@bme.hu e-mail cimen.

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6 (de lehet6ség van 6 6ras munkaiddre is)
Hatarozott idejii kézalkalmazotti jogviszony

Munkavégzés helye: Budapest, 1111 Miiegyetem rkp. 3.

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A tobb, mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet( szerepet tolt be a felsGoktatasban. Campusunk a Szabadsag hidtdl egészen a Pet6fi hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutat6 intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.
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A munkaltatoéval, dllassal kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:

A humaneroforras@bme.hu és a fiek@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti
dokumentumokkal. Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett talalhatd azonositdszamot
kérjuk feltiintetni. Amennyiben a palyazati felhivasok szovegébeneltérés talalhato, az Egyetem
honlapjan kozzétett kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni.

Tajékoztatjuk, hogy személyes meghallgatas céljabdl azok a palyazok keriilnek behivasra, akik a
palyazati anyagot id6ében és hidnytalanul benyujtjak, valamint megfelelnek a Munkaltat6 altal
elvart szakmai kdvetelményeknek és meghallgatasukra a kiiré sziikségesnek itéli.

Feltételek, El6nyok

Jogallasbol fakadoé jogszabalyi kovetelmények:
- Erkolcsi bizonyitvany
Palyazati feltételek:
- palyazati teriileten szerzett legalabb 1-3 év pénziigyi gyakorlat
- felhasznaldi szinti MS Office ismeretek (Word, Excel)
- egylittmiikodés bonyolult, soktényezds feladatok esetén is

- angol nyelv ismerete

Palyazati el6nyok:

- pénziigyi/gazdasagi végzettség
- projektmenedzsment tapasztalat

- fels6oktatasi intézményben vagy egyébként kdzponti koltségvetési
szervnél szerzett szakiranyu tapasztalat

- palyazat és projektkezel rendszerek ismerete
- hazai vagy nemzetkdzi palyazatok kezelésében szerzett tapasztalat

- Poszeidon, SAP, Fluenta rendszer ismerete

Elvart kompetenciak:
- pontossag, precizitas,
- kivalé kommunikaciés készség,
- hataridék pontos betartasa
- sajat munka kivalé szervezése

- 6nallo és csapatban tortén6é munkavégzésre valé képesség
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A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alataimaszté dokumentumok:
Szakmai 6néletrajz brutt6 fizetési igény megjelolésével
Végzettséget tanusitd okirat(ok) hiteles masolata

Nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazo6 hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefiiggd
kezeléséhez

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.06.09.

A palyazat elbiralasanak mddja:
A palyazatban foglalt és maradéktalanul bekiildott dokumentumok fényében tekintjiik
érvényesnek a jelentkezést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.06.15.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.bme.hu/allaspalyazatok
www.profession.hu

Allas tervezett betoltésének id6pontja: 2023.06.19.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.05.10.
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