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ÁLLÁSPÁLYÁZAT 

BUDAPESTI MŰSZAKI ÉS GAZDASÁGTUDOMÁNYI EGYETEM 

Közlekedésmérnöki és Járműmérnöki Kar - Dékáni Hivatal 

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében 

hivatalvezető (2023/121) 

beosztás ellátására. 

 
Tevékenységi kör, ellátandó feladatok:  
A megbízandó hivatalvezető feladata: a dékán munkájának segítése a Kar gazdálkodási, igazgatási, 
ügyviteli és szervezési feladataiban, a Dékáni Hivatalban (továbbiakban: Hivatal) foglalkoztatottak 
tájékoztatása, munkájának koordinálása, irányítása és ellenőrzése; a Hivatal képviselete; a Kar 
adminisztrációjának irányítása, kapcsolattartás az együttműködő szervezeti egységekkel és 
intézményekkel. 
 
A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Dr. Varga István dékán nyújt, a 06-1-463-
3551-es telefonszámon. 

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) 

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája:  

- Határozatlan,  

- Teljes munkaidő 

- A vezetői megbízás határozott időre, 4 évig szól: 2023. augusztus1. – 2027. július 31. 

 

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Műegyetem rakpart 3. 
 
Álláshirdető szervezet bemutatása:  
A több, mint 240 éves múltra visszatekintő Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 
vezető szerepet tölt be a felsőoktatásban. Campusunk a  Szabadság hídtól egészen a Petőfi hídon 
túl húzódik számos műemlék épülettel, parkos sétányokkal a budai rakparton. Egyetemünk nyolc 
karán, tudományos és kutató intézményeiben közel 22.000 magyar és külföldi hallgató részesül 
oktatásban. Az Egyetem működését a Kancellária, mint szolgáltató szervezeti egység támogatja. 
 
A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információk:  
A humaneroforras@bme.hu e-mail címre várjuk jelentkezésüket a lenti dokumentumokkal. 
Jelentkezéskor a pozíció megnevezése mellett található azonosítószámot kérjük feltüntetni. 
Amennyiben a pályázati felhívások szövegében eltérés található, az Egyetem honlapján közzétett 
kiírás szövegét kell irányadónak tekinteni. 

 
Feltételek, Előnyök 

 
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása 

- Erkölcsi bizonyítvány
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Egyéb pályázati feltétel meghatározása: 

- Felsőfokú végzettség 

- A pályázónak az ügyviteli tevékenység szervezésével és irányításával 
kapcsolatos feladatok ellátásához szükséges ismeretekkel, tapasztalattal, 
képességekkel és készségekkel, valamint gyakorlattal kell rendelkeznie. 

- Elkötelezett legyen a Közlekedésmérnöki és Járműmérnöki Kar stratégiai 
célkitűzései és hagyományai iránt. 

 
Egyéb pályázati előnyök: 

- Egyetemen ill. a Karon szerzett munkatapasztalat 

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok: 

- Részletes szakmai önéletrajzot, (eddigi vezetői, szervezői munkájának ismertetését), 
végzettségének, valamint idegen nyelv ismeretének megjelölését.  

- Minden olyan (ok)iratot, amelyet a pályázó a pályázat elbírálása szempontjából fontosnak 
tart  

- Érvényes, három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítványt  

- Nyilatkozatot a pályázó hozzájárulásáról, hogy pályázati anyagát, személyes adatait a 
vonatkozó jogszabályok és az Egyetem szabályzatai szerint erre jogosult testületek 
megismerhetik, ill. hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul  

- Nyilatkozatot a pályázó hozzájárulásáról, hogy pályázati anyagát, személyes adatait – az 
egyetemi intranet útján – a Kar polgárai harmadik személyként megismerhetik  

- Nyilatkozatot arról, hogy nem áll fenn összeférhetetlenségi ok, illetve a pályázat elnyerése 
esetén a fennállás megszűntetéséről  

- Nyilatkozatot arról, hogy a pályázat elnyerése esetén a vezetői megbízással járó 
vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének – a megbízás kiadása előtt – eleget tesz  

- Nyilatkozatot a pályázó hozzájárulásáról, hogy a pályázatot kiíró, vagy annak 
megbízottja(i) személyesen meghallgathatja/meghallgathatják.  

- A pályázatnak tartalmaznia kell annak ismertetését, hogy a megbízatást miért akarja 
elnyerni (motivációját). A pályázó ismertesse pályázatában a vezetői feladatokkal 
kapcsolatos terveit és azok megvalósítására vonatkozó elképzeléseit.  

- A pályázattal kapcsolatos egyetemi szabályok a BME honlapján megtekinthetők 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.06.23.  
 
A pályázat elbírálásának módja:  
A pályázatban foglalt és maradéktalanul beküldött  dokumentumok fényében tekintjük 
érvényesnek a jelentkezést. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.07.06.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye:  

- www.bme.hu/allaspalyazatok 

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.08.01. 

Publikálás tervezett időpontja: 2023.05.24. 
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