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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Orszagos Miiszaki Informaciés Kézpont és Konyvtar
Gytjteményfejlesztési Osztaly

Gytlijteményfejlesztési osztalyvezeto
(2025/063)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet szerepet tolt be a felsGoktatasban. A Budapesti M{iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Orszagos Miszaki Informaciés Kozpont és Konyvtar (BME OMIKK) keretében miikodik az
Egyetem kozponti konyvtara és a levéltara. F6 feladata gy(jteménye és szolgaltatdsai révén az
egyetemi kutatds és oktatds tadmogatdsa. Gyljteménye tobb, mint egymilli6 konyvtari
dokumentumot és tdbb, mint 1300 iratfolyométer levéltari iratot tartalmaz. Egyetemi
konyvtarként és levéltarként els6dleges felhasznaléi a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem hallgatdi, oktatéi, kutatéi és munkatarsai. Orszagos szakkonyvtarként gytijteménye és
szolgaltatdsai nyilvanosan elérhet6k. FelsGoktatasi levéltarként biztositja az egyetemen
keletkezett kdziratok kutatasat a nyilvanossag szamara.

Feladatok:

Az osztalyvezetd, mint szervezeti egység vezeto feladata a BME OMIKK atfogé szervezeti egységben
miikodé Gyljteményfejlesztési Osztaly irdnyitasa és részvétel az osztaly feladatellatasaban.

A Gy(ljteményfejlesztési Osztaly elsédleges feladata a BME OMIKK Gytijtékori Szabalyzatdban
meghatarozott tudomany- és képzési teriiletek nyomtatott és elektronikus dokumentumainak
beszerzése, nyilvantartasa, a konyvtari allomany gondozasa. Ennek keretében - az Egyetem
illetékes szervezeti egységeivel egylittmiikodésben -, a BME OMIKK Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatadban (omikk.bme.hu) meghatarozott feladatai kozé tartoznak kiiléndsen

e adokumentumallomanyt nyilvantart6 elektronikus adatbazis épitése, gondozasa;

e a dokumentumbeszerzések tervezése, el6készitése és adminisztracidja, az egyetemi
folyodiratbeszerzés lebonyolitasa;

e a BME OMIKK és a halézati konyvtarak altal beszerzett nyomtatott, illetve elektronikus
dokumentumok formai és tartalmi feltarasa;

e a tartalmilag elavult vagy foloslegessé valt, illetve megrongalédott dokumentumok
kivonasa az allomanybdl (torlése);

o folyoiratok érkeztetése, feldolgozasa, reklamalasok ligyintézése;

e a BME OMIKK teljes dokumentumallomanyanak szamitégépes feldolgozasa, duplumok
kisziirése, selejtezés;

e segitségnyujtas az Egyetem szervezeti egységeinek a konyvek és folyodiratok rendelése,
feldolgozasa tekintetében;

e ahaldzati kdnyvtarak munkajanak szakmai tamogatasa;
az Egyetemen megvédett doktori értekezések gylijtése és allomanyba vétele a BME
Doktori Szabalyzataban meghatarozott modon, az akadémiai doktori értekezések
allomanyba vétele;

e az ISBN szolgaltatds miikodtetése az egyetemi kiaddsi dokumentumok szdmaéra, a
kotelespéldanyok beszolgaltatasa;

e adatszolgaltatas a BME OMIKK illetve a teljes konyvtari halézat aktualis allapotarol, aktiv
részvétel orszagos és szakmai adatbazisok épitésében;

e a részleges és idGszakos allomanyellendrzési feladatok tervezése, szervezése,
koordinalasa a vonatkoz6 jogszabalyok figyelembevételével;

o digitalizalas, a BME OMIKK digitalizalasi koncepcioja alapjan.

Foglalkoztatas:
- Hatarozatlan idejli munkaviszony, (ligyvivé szakértd)

- Avezet6i megbizas hatarozott idére, 3 évre szdl

- Teljes munkaid6



Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 3.

Amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:
- Fels6foku végzettség

- Konyvtaros vagy informatikus kdnyvtaros végzettség vagy digitalizalasi tapasztalat vagy
adatbazis-épitési tapasztalat

- Legalabb 3 éves vezetdi tapasztalat
- Angol nyelv targyalasi szintli ismerete
- Vagyonnyilatkozat

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart kompetenciak:
- Megbizhatdsag, preciz, pontos, felel6s munkavégzés
- Tervezés-alapu szemlélet, rendszerszemlélet
- Kival6 problémamegoldd, konfliktuskezel képesség
- Kivalo koordinatori képesség
- J6 kommunikacios képesség
- Az j iranti fogékonysag

- Egyiittm{ikodési képesség

Eldnyt jelent:
- Fels6oktatasi szakkdnyvtarban megszerzett tobbéves gyakorlat, szakmai tapasztalat
- Konyvtari osztalyozasban szerzett tobbéves tapasztalat
- Marc 21 katalogizalasi szabvany ismerete

- Mérnoki végzettség

Amit nydjtunk:

- Cafetéria juttatas,

- Kedvezményes sportolasi lehet8ség
Jelentkezés: A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti
dokumentumokkal. Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett taldlhatd azonositdszamot
kérjik  feltiintetni. A  munkaltatéval  kapcsolatban  tovabbi  informaciét a
https://www.omikk.bme.hu honlapon szerezhet.
Benyijtandé dokumentumok:

- Részletes szakmai 6néletrajz,

- Motivacios levél,

- Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok masolata,

- Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagdban foglalt személyes adatainak a péalyazati

eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

Benyujtasi hatarido6: 2025.05.08.

Allas tervezett betoltésének idépontja: Az elbiralast kovetden azonnal betdlthets






