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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Kancellaria - Vagyongazdalkodasi Igazgazosag
Kozbeszerzési Osztaly

kozbeszerzési referens (2025/065)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezet6 szerepet tolt be a felsGoktatasban. Campusunk a Szabadsag-hidtdl egészen a Pet6fi-hidon
tul huzodik szamos miiemlék épiilettel, parkossétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kilfoldi hallgatd részestil
oktatasban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

Feladatok:

Kozbeszerzési eljarasok teljes korti, o0nallo lebonyolitdsa az el6készitést6l a
szerz6déskotésig.

Az eljarasok teljes kori dokumentalasa.

Részvétel Kkiils6 tanacsadd altal lefolytatdsra Kkeriild6 koézbeszerzési eljarasok
el6készitésében, koordinalasban.

Ko6zbeszerzési eljarasokhoz kapcsol6do jogszabalyokban el6irt ellen6rzések, vizsgalatok,
engedélyeztetések lefolytatasa.

A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédé adat- és informacidszolgaltatasi feladatok
végrehajtasa.

Kozbeszerzési szerz6dések és szerz6désmobdositasok el6készitése, tAmogatasa, szakmai
és jogi egyeztetésének lefolytatasa.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddések teljesitésének utokovetése.

Részvétel a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolddo tervek hazai és unios iranyelveknek
megfelel6 dsszeallitasaban.

Kozbeszerzési allasfoglalasok, szakvélemények elkészitése.
Jogszabalyi valtozasok kovetése és alkalmazasa.
Adatbazisok, nyilvantartasok és kapcsolddé iratok, iratmintak naprakész karbantartasa.

Kapcsolattartas a tarsosztalyokkal, szaktertiletekkel.

Foglalkoztatas:

Hatarozatlan idejli munkaviszony, (ligyviv6 szakértd)

Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Egry J6zsef utca 20-22.

Amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:

Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Egyéb végzettség,
fels6foku végzettség (els6sorban jogi, gazdasagi vagy miiszaki)

Kozszféraban, ajanlatkér6i oldalon szerzett legaldbb 2 éves kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasat magaba foglalé szakmai tapasztalat és/vagy Kozpontositott kozbeszerzési
eljarasok (DKU, KEF, NKOH) teljeskorti lefolytatidsat magaba foglal6 szakmai tapasztalat

Jogszabalyi el6irasok ismerete

MS Office ismeretek



Elonyt jelent:

A kozpontositott kdzbeszerzés korébe tartozé (DKU, NKOH, KEF) kdzbeszerzési eljarasok
teljes kori el6készitésében, lefolytatdsdban szerzett tapasztalat.

EPTK rendszer ismerete

Fels6oktatasi intézményben végzett kozbeszerzési szakértdi, referensi munka

Elvart kompetenciak:

EKR rendszer naprakész ismerete,

Pozitiv életszemlélet, csapatmunka szeretete,

Problémamegoldast és a hatékony ligyintézés el6térbe helyez6 hozzaallas,
Pontos és preciz munkavégzés, megbizhatdsag,

Kival6 kommunikacids készség, j6 szervez6készség,

Parhuzamosan tobb feladat elvégzésére valé képesség,

Onallé munkavégzés,

Proaktiv gondolkodasmaéd

Amit nyajtunk:

Cafetéria juttatas,

Kedvezményes sportolasi lehetség

Jelentkezés: A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti
dokumentumokkal, a pozicié megnevezése mellett talalhat6 azonositészamot kérjiik feltiintetni.

Benyujtandé dokumentumok:

Szakmai dnéletrajz elérhet6séggel és (bruttd) jovedelemigény megjelolésével
Motivacids levél
Végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata (nyelvtudast igazolé okirat(ok)

masolata - adott esetben)

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazo6 hozzajarul személyes adatainak palyazattal dsszefiiggd
kezeléséhez

Benyujtasi hatarid6: 2025.05.09.

Allas tervezett betoltésének id6pontja: elbiralast kovetSen azonnal betolthetd



