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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Orszagos Miiszaki Informaciés Kézpont és Konyvtar
Levéltar

Levaltaros/Segédlevéltaros (iigyvivo szakértd)

(2025/101)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a
tovabbiakban még: Egyetem) vezet6 szerepet tolt be a magyar felsGoktatdsban és az eurdpai
fels6oktatasi térség egyik kiemelkedd miiszaki tudomanyegyeteme. Campusunk a Szabadsag-hidtol
egészen a Petdfi-hidon tul huzédik szdmos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai
rakparton. Egyetemiink nyolc karan kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgat6 tanul.

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Orszagos Miiszaki Informacios Kézpont és
Konyvtar (BME OMIKK) keretében miikédik az Egyetem kozponti konyvtara és a levéltara. F6
feladata gylijteménye és szolgaltatasai révén az egyetemi kutatds és oktatds tamogatasa.
Gyljteménye tobb, mint egymillié6 konyvtari dokumentumot és tobb, mint 1300 iratfolyéméter
levéltari iratot tartalmaz. Egyetemi konyvtarként és levéltarként elsédleges felhasznaléi a
Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem hallgatéi, oktatoéi, kutatéi és munkatarsai.
Orszagos szakkonyvtarként gytijteménye és szolgaltatasai nyilvanosan elérheték. FelsGoktatasi
levéltarként biztositja az egyetemen keletkezett koziratok kutatasat a nyilvanossag szamara.

A BME 2025. marcius 1. napjatdl 4j fenntartéi struktiraban miikédik. A rektor az Egyetem vizidjat
a rektori palyazatban elfogadott misszi6 és stratégia mentén valdsitja meg.
Feladatok:

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem levéltari anyaganak &rzésével,
kezelésével, feldolgozasaval és a kutatok rendelkezésére bocsatasaval kapcsolatos, ra
harulé konkrét feladatok elvégzése. Gyljtéteriileti munka, iratkezelés felligyelete;
iratrendezés, segédletkészités, adatbazis-épités, nyilvantartasok kezelése; kutato- és
ligyfélszolgalati ligyek intézése; tudomanyos munka. Kézmiivel6dési és intézménytorténeti
feladatok ellatasa, programok és el6adasok oOsszeallitisa és megtartasa oOnalléan és
csapatban.
Foglalkoztatas:
- Hatarozatlan idejii munkaviszony, (ligyvivé szakértd)
- Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: BME Campus

Amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:
- Féiskola vagy egyetem, szakiranyu végzettség
- Angol és/vagy német nyelv kozépfoku ismerete
- Felhasznald szint MS Office ismerete
Elvart kompetenciak:
- Preciz, felel6sségteljes, 6nall6 munkavégzés
- Pozitiv hozzaallas a feladathoz
- Monotdniatiirés
- ]J6 kommunikacios készség
- Az (j iranti fogékonysag

- Egylittm{ikodési képesség



Elonyt jelent:
- Levéltari vagy torténelem szakos végzettség
- Levéltarban/fels6oktatasi levéltarban megszerzett gyakorlat, szakmai tapasztalat
- Angol nyelvbél kozépfoki nyelvvizsga

- Elektronikus irat- és dokumentumkezelésben szerzett jartassag

Amit nygjtunk:
- Cafetériajuttatas,

- Kedvezményes sportolasi lehetdség

Jelentkezés: A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti
dokumentumokkal. Jelentkezéskor a pozici6 megnevezése mellett taldlhaté azonositészamot
kérjik  feltlintetnii. A  munkaltatéval  kapcsolatban  tovabbi informaciét a
https://www.omikk.bme.hu honlapon szerezhet.
Benyijtandé dokumentumok:

- Részletes szakmai 6néletrajz,

- Erkolcsi bizonyitvany,

- Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok masolata,

- Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati

eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

Benyujtasi hatarid6: 2025. junius 17.

Allas tervezett betoltésének idépontja: Az elbiralast kévetSen azonnal betolthetd



