MUEGYETEM 1782

BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Gépészmérnoki Kar - Dékani Hivatal

hivatalvezet6 (2025/080)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
vezetd szerepet tolt be a fels6oktatdsban. Campusunk a Szabadsag-hidtol egészen a Pet6fi-hidon tul
huzddik szamos mliemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai rakparton. Egyetemiink nyolc
karan, tudomanyos és kutaté intézményeiben kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgaté részesiil
oktatdsban. Az Egyetem miikodését a Kancellaria, mint szolgaltat6 szervezeti egység tamogatja.

Feladatok:
A megbizand6 hivatalvezet6 feladata a Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
(tovabbiakban: az Egyetem) Gépészmérnoki Kar, Dékani Hivatalanak hivatalvezetdi feladatainak
végzése, az Egyetem Szervezeti és M{ikddési Rendjében, illetve els6sorban a Kar Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdban, masodsorban mas szabdlyozasi eszkozeiben foglalt feladatok ellatasa.
Foglalkoztatas:

- Hatarozott idejli munkaviszony.

- Avezet6i megbizas hatarozott id6ére 2027.07.31-ig

- Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: BME Campus
Jelentkezés:
A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal, a
pozicié megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjiik feltiintetni. A palyazatot kérjiik
elektronikusan a dh@gpk.bme.hu e-mail cimre is benytjtani.
Palyazati feltételek:

- Egyetem, MSc szintli végzettség vagy azzal egyenértéki végzettség

- Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetemmel fennall6 teljes id6s munkaviszony.

- Elkotelezettség a Gépészmérnoki Kar és stratégiai célkitiizései és hagyomanyai irant

- A munkakor betdltéséhez vagyonnyilatkozat tétele sziikséges

- Legalabb 5 éves felsGoktatasi oktatoi gyakorlat

- Erkolcsi bizonyitvany

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent:

- Igazolt vezet6i tapasztalat
Benyijtandé dokumentumok:

A palyazatnak tartalmaznia kell:

A palyazo eddigi munkahelyeinek megnevezését, eddigi beosztasait, idegennyelv-tudasat,
valamint annak ismertetését, hogy a megbizast miért akarja elnyerni (motivaciojat). Kiilon is
fejtse ki, hogy milyen olyan jellegli erésségekkel rendelkezik, amik alkalmassa tehetik a
hivatalvezetdi feladatok ellatasara. (legfeljebb két oldal terjedelemben)

A palyazé ismertesse palyazataban:

- a vezetdi feladatokkal kapcsolatos terveit és azok megvaldsitasara vonatkozé
elképzeléseit,



ezen belil kiilon6sen, hogy a vezetdi megbizas ideje alatt az atfogd szervezeti egységet
hogyan kivanja hatékonysagra 6sztonozni, illetve,

hogyan kivan részt venni a BME Intézményfejlesztési Tervének végrehajtasaban,
tovabba

hogyan kivan koézremiikédni a dékan vezetdi feladatai elldtdsdnak segitésében,
kiillonos tekintettel a Kar ligyrendjének és iligymeneteinek szervezéséhez, a Kari
Tanacsok szervezéséhez és az adminisztraciés feladatok iranyitasdhoz kapcsol6do
feladatokra.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A részletes szakmai és vezet6i onéletrajzot, amelyben a pdalyaz6 részletezi eddigi
vezetdi tapasztalatait és 6sszegzi vezetdi terveit, motivacidjat;

A végzettséget, szakképzettséget, ismereteket tanusitd okiratok munkaltaté altal
hitelesitett masolatat;

Minden olyan (ok)iratot, amelyet a palyaz6 a palyazat elbirdldsa szempontjabél
fontosnak tart;

Nyilatkozatot a palyazé hozzajarulasarol, hogy a dékan, vagy annak megbizottja(i)
személyesen meghallgathatja/meghallgathatjak;

Nyilatkozat a palydz6 hozzajaruldsarol, hogy palyazati anyagat, személyes adatait a
vonatkozé jogszabalyok és az Egyetem szabdalyzatai szerint erre jogosult testiiletek -
az egyetemi intranet utjdn - megismerhetik, tovabba a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak a pdlyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez
hozzajarul

Nyilatkozat arrél, hogy nem all fenn 6sszeférhetetlenségi ok

Nyilatkozat arrél, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a megbizas
kiadasa utan, a munkakor betoltését megel6zben eleget tesz

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.05.19.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.06.03.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.05.

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.07.01.



