MUEGYETEM 1782

BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Villamosmérnoki és Informatikai Kar

KISZK Palyazati és Projekt Csoport
projektmenedzser (2025/116)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a
tovabbiakban még: Egyetem) vezet6 szerepet tolt be a magyar felsGoktatdsban és az eurdpai
fels6oktatasi térség egyik kiemelkedd miiszaki tudomanyegyeteme. Campusunk a Szabadsag-hidtol
egészen a Petdfi-hidon tul huzédik szdmos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai
rakparton. Egyetemiink nyolc karan kozel 22.000 magyar és kiilfoldi hallgat6 tanul.

A BME 2025. marcius 1. napjatdl 4j fenntartdi struktiraban miikodik. A rektor az Egyetem vizidjat
a rektori palyazatban elfogadott misszid és stratégia mentén valositja meg.
Feladatok:

- EU-s és hazai palyazati projektek koordinalasa.

- Projektkimutatasok készitése, projektek id6beli haladdsanak monitorozasa, valamint
elszamolasok 6nall6 6sszeallitasa.

- Projekt adminisztracid, projektdokumentumok készitése, irattarozasa.
- Helyszini ellen6rzéseken valo részvétel.

- Levelezések lebonyolitdsa, egyetemi adatszolgaltatisok 0Osszeallitdsadban valo
koézremiikodés.

- Az egyes projektek id6beni litemezéseinek és a koltségtervek szerinti felhasznalasok
szabalyossaganak feliigyelete.

- Kapcsolattartas a tamogato szervekkel és az egyetem érintett szervezeti egységeivel.

- A szakmai vezet6(k) és az alprojektvezet6(k) tamogatasa a palyazati szabalyzasokkal
kapcsolatan.

- A szervezetirdnyité munkajanak tAmogatasa, kért kimutatasok osszeallitasa.

Foglalkoztatas:

- Hatdrozatlan idejii munkaviszony, (ligyvivé szakértd)

- Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: BME Campus
Jelentkezés:
A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicié megnevezése mellett talalhaté azonositészamot kérjiik feltiintetni.
Palyazati feltételek:

- Fels6foku pénziigyi/szamviteli/gazdasagi végzettség (BSC vagy/és MSC)

- Palyazatok teriiletén szerzett ismeret

- Angol aktiv nyelvtudas legalabb kozépszinten

- MS Office felhasznal6 szint{i ismerete

- Erkolcsi bizonyitvany



Palyazat elbiralasa soran elonyt jelent:
- BME-n szerzett munkatapasztalat
- EU-s és hazai palyazatok adminisztralasdban szerzett tapasztalat

- Kozigazgatasi/intézményi tapasztalat

Elvart kompetenciak:
- Preciz adminisztraciés és dokumentacids képesség,
- Kitartas, j6 problémamegoldd és kommunikacios képesség,
- Nagy teherbiras,
- Monotdniatiirés,
- Rugalmassag,

- Felel6sségteljes gondolkodasmod

Benyijtandé dokumentumok:
- Fényképes szakmai dnéletrajz.
- Motivacios levél
- Végzettséget tanusito okirat(ok) masolata

- Nyilatkozat arro6l, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefiiggd
kezeléséhez.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.06.18.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.07.03.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.07.10.
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.08.01.



