BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Kancellaria - Vagyongazdalkodasi Igazgatosag
Uzemeltetési Szolgaltatasok Osztaly
miiszaki munkatars
ingatlanhasznositasi menedzser
(2025/125)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Mi{iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a
tovabbiakban még: Egyetem) vezetd szerepet tolt be a magyar fels6oktatasban és az eurdpai
fels6oktatasi térség egyik kiemelkedé miiszaki tudomanyegyeteme. Campusunk a Szabadsag
hidtol egészen a Petdfi hidon tul hizédik szamos miiemlék épiilettel, parkos sétanyokkal a budai
rakparton. Egyetemiink nyolc karan kozel 22.000 magyar és kiilf6ldi hallgaté tanul.

Ve

a rektori palyazatban elfogadott misszio és stratégia mentén valdsitja meg.

Feladatok:

Az Egyetem épiileteinek, épitményeinek helyiséggazdalkodashoz kapcsolddo
nyilvantartasainak kezelése, egyiittm{ikodve az Igazgatdésag Beruhazasi és Miiszaki
Osztalyaval.

A koltségvetési tervekhez, beszamolokhoz, valamint el6terjesztésekhez adatszolgaltatas,
részvétel a hataridore torténd el6készitéshez.

Az Egyetem mindenkori fenntartdéja és MNV Zrt. részére, illetve egyéb hatdsagi szamara
adatszolgaltatasok el6készitése, jovahagyast kovetben az adatszolgaltatas megtétele.

Az érvényes egyetemi szabdlyzatok szerint a teriiletek, helyiségek kiutalasanak,
leadasanak, cseréjének lebonyolitasaban valo részvétel.

Részvétel az Egyetem helyiség allomanyanak aktualizaldsaban, karbantartasaban, a
helyiségek hasznaloival a sziikséges egyeztetések elvégzése.

Az lgazgat6sag, azon belill az Uzemeltetési Szolgéltatdsok Osztaly hataskorébe tartozo
helyiség bérbeadasi feladatokhoz kapcsoléddan el6zetes kalkulacidk, ajanlatok készitése,
szerzddés el6készitési feladatok, a bérleti szerz6déssel kapcsolatos feladatok tigyintézése.

Részvétel az Uzemeltetési Szolgaltatasok Osztaly tevékenységéhez kapcsolédd egyéb
beszerzések el6készitésében, lebonyolitasaban.

A leltarozassal kapcsolatos feladatokban aktiv részvétel, az atadasra, atvételre keriil6
helyiségekben, teriileteken taldlhaté eszkozok leltari rendezése, az Uzemeltetési
Szolgaltatasok Osztaly leltarozasért felel6s munkatarsaval egytittmiikodve.

Részvétel az Uzemeltetési Szolgéltatasok Osztaly feladatkéréhez kapcsolddé informatikai
fejlesztési projektek szakmai el6készitésében, a miiszaki specifikacié iizemeltetési
szempontd meghatdrozasaban, a megvalodsitds koordindldsdban. A feladat ellatasa
érdekében kapcsolatot tart a tarsteriiletekkel.

Az Uzemeltetési Szolgaltatdsok Osztdly tevékenységéhez kapcsolédd szabalyzatok
aktualizalasaban valé kozrem(ikodés az osztaly feladataival dsszefliggd folyamat leirasok
elkészitése és naprakészen tartasa.

A hulladékgazdalkodassal, és szelektiv hulladékgazdalkodassal oOsszefiiggd feladatok
elvégzése, szerz6déskotés el6készitése, kapcsolattartas a szerz6dé partnerekkel.

Rovarirtassal  osszefliggd feladatok elvégzése, szerz6déskotés — el6készitése,
kapcsolattartas a szerz6do partnerrel.

A munkakéréhez kapcsol6do beszerzések KEF portalon torténé megrendelése a szallitok
kivalasztdsanak dokumentdldsa, a megrendelésekkel kapcsolatos adatszolgaltatds a
Kozbeszerzési osztaly részére.



Foglalkoztatas:
- Hatarozatlan ideji munkaviszony
- Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: BME Campus

Jelentkezés: A humaneroforras@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti
dokumentumokkal, a poziciéo megnevezése mellett taldlhat6 azonositészamot kérjiik feltiintetni.

Feltételek, Elonyok
Palyazati feltételek:

- Kozépfoku végzettség,
- Uzemeltetési teriileten szerzett gyakorlat, szakmai gyakorlat,
- MS Office alkalmazasok megbizhat6 ismerete és alkalmazasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elbiralas soran el6nyt jelent:
- Fels6fokt miiszaki/gazdasagi végzettség,
- Oktatdsi vagy egyéb intézményben, hasonl6 munkakérben
munkatapasztalat
Elvart kompetenciak:
- Onallé munkavégzés,
- Komplex problémamegold6 képesség, csapatjatékos,

- Megbizhato, preciz, pontos, munkajara igényes személy

Benyujtandé dokumentumok:
- Szakmai 6néletrajz

- Motivacios levél

szerzett

- Végzettséget, képzettséget igazold okiratok és nyelvtudast igazold okiratok masolata

- Nyilatkozat arroél, hogy a palyazoé hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefiiggd

kezeléséhez
Benyujtasi hataridd: 2025.08.14.

Allas tervezett betoltésének idépontja: az elbiralast kovetden azonnal betdlthetd



