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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatdsag
Jogi Igazgatdsag

jogi asszisztens (2026/123)

A tobb mint 240 éves multra visszatekintd Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
(a tovébbiakban Egyetem) vezetd szerepet tolt be a magyar felsboktatasban és az eurdpai
felsOoktatasi térség egyik kiemelkedd intézménye. Campusunk a Szabadsag hidtol egészen a
Petdfi hidon tul htizodik szamos miiemlék épiilettel, a budai rakparton. Egyetemiink nyolc karan
tobb mint 20.000 magyar és kilfoldi hallgaté tanul.

A BME 2025. mércius 1. napjatol 0j fenntartoi struktirdban, maganegyetemként mitkodik.

Feladatok:

- Az Egyetem Jogi lgazgatdsdga tevékenységenek tamogatdsa soran jogi asszisztensi
feladatok ellatasa, kilondsen a jogi tandcsadashoz, allasfoglalasok készitéséhez
(els6sorban polgari jogi teriileten) kapcsoloddan

- SzerzO8dések és egyéb okiratok készitéséhez, véleményezéséhez, egyeztetéséhez
kapcsolodo jogi asszisztensi feladatok ellatasa

- Jogi képviselet ellatdsdhoz, hat6sagi eljarasokhoz sziikséges dokumentacio el6készitése

- Hallgat6i jogorvoslati tgyekhez, egyetemi dontések, hatarozatok, szabalyzatok
el6készitéséhez kapcsolodo jogi asszisztensi feladatok ellatasa, a FEOR 3642-00 ,,jogi
asszisztens” feladatokra figyelemmel

- Nyilvantartasok, adatszolgaltatasok elokészitése

Foglalkoztatés:
- Hatarozatlan ideji munkaviszony
- Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: BME székhelye és telephelyei

Tudasod és tapasztalatod, amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:

- Egyetem, folyamatban 1évé jogi egyetemi tanulmanyok, jogi felsOoktatasi
szakképzésben szerzett jogi asszisztensi végzettség vagy relevans jogi asszisztensi
tapasztalat

- Palyakezdo6k jelentkezését is varjuk
- MS Office alkalmazasok megbizhatd ismerete és alkalmazasa

Elonyt jelent:
- Angol nyelv felséfoku ismerete, illetve angol jogi szaknyelv ismerete

- Kobzbeszerzési, beszerzési tapasztalat



Elvart kompetenciak:
Redszerlatas, jo problémamegoldd és kommunikacios képesség
Gyors, preciz munkavégzes
Szakmai igényesség és megbizhatosag

er6s digitalis kompetencia

Amit nydjtunk:
Cafeteria, SZEP kartyan elhelyezve
Kedvezmenyes bérletek a BME Sportkdzpontban
Egyéni finanszirozasu, kedvezményes AYCM
Kedvezményes parkolasi lehetdség a BME Campusanak teriiletén
Kedvezmény a SZKENE Szinhazban
Koénnyen megkozelitheté munkahely Budapest belvarosaban

Mentoralas az elsé munkanapoktol, hogy a beilleszkedés gordiilékeny és tdmogatd
kdzegben torténjen

Jelentkezés: A  Kkarrier@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésilket a lenti
dokumentumokkal, a pozicié megnevezése mellett taldlhat azonositészamot kérjik feltiintetni.

Benyujtand6 dokumentumok:
Szakmai 6néletrajz
Erkolcsi bizonyitvany (belépéskor esedékes)

Nyilatkozat arr6l, hogy a palyazdé hozzajarul személyes adatainak palyézattal
Osszefiiggd kezeléséhez

Bérrel kapcsolatos informécio: A javadalmazas egyedi elbirdlas alapjan, a palyazo
végzettségére, szakmai gyakorlatara és a betoltott munkakor feleldsségi korére tekintettel kertil
meghatarozasra.

Benyujtéasi hataridé: 2026.05.30



