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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatdsag
M{szaki Igazgatosag

miuiszaki munkatars - irodamenedzsment
szakteriilet (2026/129)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a
tovabbiakban Egyetem) vezet6 szerepet tolt be a magyar felsGoktatdsban és az eurdpai
fels6oktatasi térség egyik kiemelked6 intézménye. Campusunk a Szabadsag hidtdl egészen a Pet6fi
hidon til huzédik szdmos miiemlék épiilettel, a budai rakparton. Egyetemiink nyolc kardn t6bb
mint 20.000 magyar és kiilfoldi hallgato6 tanul.

A BME 2025. marcius 1. napjatol 4j fenntartoi struktiraban, maganegyetemként miikodik.

Feladatok:

Kezeli az Egyetem épiileteihez és helyiséggazdalkodasahoz kapcsol6do nyilvantartasokat,
valamint adatot szolgaltat koltségvetési tervekhez, beszamol6khoz és elGterjesztésekhez.

Részt vesz az Uzemeltetési szakterillet beszerzéseinek el6készitésében és
lebonyolitdsdban, valamint a kapcsolodd szabalyzatok és folyamatleirdasok
aktualizalasaban.

Ellatja a hulladékgazdalkodassal, szelektiv hulladékkezeléssel és rovarirtassal kapcsolatos
feladatokat, el6késziti a szerzd6déseket és kapcsolatot tart a partnerekkel.

s sz

el6készitésében, lebonyolitdsdban, az eltérések rendezésében és a felesleges vagy kivont
eszkozok kezelésében.

Részt vesz az egyetemi szervezeti egységek Kkoltozéseinek szervezésében és
lebonyolitasaban.

Kezeli a kis értéki targyi eszkozok atadasat és visszavételét, valamint kapcsolatot tart a
bérelt eszkozok bérbeadoival, tovabba szervezi a miitargyak szakszer( szallitasat,
tarolasat és kihelyezését.

Kezeli az Egyetem takaritasi szerz6dését, a helyiségnyilvantartds alapjan adatokat
szolgdltat, fogadja a hibabejelentéseket, intézkedik azok megoldasarol, valamint ellendrzi
az elszamolasokat.

Kozrem(ikodik a beszerzési eljarasok szakmai tartalmanak o&sszeallitasaban és
koordinaciéjaban.

Folyamatos kapcsolatot tart az Egyetem szervezeti egységeivel és a szakmai partnerekkel.

Foglalkoztatas:

Hatarozatlan idejii munkaviszony

Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: BME székhelye és telephelyei

Tudasod és tapasztalatod, amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:

Kozépfoku végzettség
Uzemeltetési teriileten szerzett gyakorlat, szakmai gyakorlat

MS Office alkalmazasok megbizhaté ismerete és alkalmazasa



Elonyt jelent:

Fels6fokt miiszaki/gazdasagi végzettség

Oktatasi vagy egyéb intézményben, hasonlé munkakérben szerzett munkatapasztalat

Elvart kompetenciak:

Onéllé munkavégzés
Komplex problémamegold6 képesség
Megbizhat6sag

Precizitas

Amit nygjtunk:

Cafeteria, SZEP kartyan elhelyezve

Kedvezményes bérletek a BME Sportkézpontban

Egyéni finanszirozasu, kedvezményes AYCM

Kedvezményes parkolasi lehet6ség a BME Campusanak teriiletén
Konnyen megkozelitheté munkahely Budapest belvarosaban

Mentoralas az els6 munkanapoktdl, hogy a beilleszkedés gordiilékeny és tamogat6 kozegben
torténjen

Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezéstiket a lenti dokumentumokkal, a
pozicié megnevezése mellett taldlhatd azonositdszamot kérjiik feltiintetni.

Benyijtandé dokumentumok:

Szakmai 6néletrajz
Erkolcsi bizonyitvany (belépéskor esedékes)

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo6 hozzajarul személyes adatainak palyazattal osszefliggd
kezeléséhez

Bérrel kapcsolatos informacié: A javadalmazas egyedi elbiralas alapjan, a palyazo végzettségére,
szakmai gyakorlatara és a betoltott munkakor felelsségi korére tekintettel keriil meghatarozasra.

Benyujtasi hatarid6: 2026.06.07



