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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatdsag
Gazdasagi Igazgatosag
Munkaiigy

HR munkatars (munkaiigyi fokusszal)
(2026/135)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a
tovabbiakban Egyetem) vezet6 szerepet tolt be a magyar fels6oktatdsban és az eurédpai
fels6oktatasi térség egyik kiemelked6 intézménye. Campusunk a Szabadsag hidtdl egészen a Pet6fi
hidon tdl huzédik szadmos miiemlék épiilettel, a budai rakparton. Egyetemiink nyolc karan tébb
mint 20.000 magyar és kiilfoldi hallgato6 tanul.

A BME 2025. marcius 1. napjatol 4j fenntartoi struktiraban, maganegyetemként miikodik.

Feladatok:

Munkaviszony létesitésével, modositasaval és megsziintetésével kapcsolatos iligyintézés
(be- és kiléptetés teljes folyamata, munkaszerzédés moédositasok)

Munkaiigyi dokumentumok naprakészen tartasa, dokumentumok elkészitése, tartalmi és
formai ellen6rzése

Valtozasok menedzselése az SAP HR moduljdban

Havi zaras és a bérszamfejtés el6készitésében, ellendrzésében valo részvétel
Kapcsolattartas munkavallalokkal és szervezeti egység vezet6kkel

Altalanos adminisztrativ feladatok ellatasa

Kimutatasok, statisztikak és jelentések készitése

Egyéb, a napi munkavégzése soran felmertil6 ad hoc feladatok

Foglalkoztatas:

Hatarozatlan idejli munkaviszony

Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: BME székhelye és telephelyei

Tudasod és tapasztalatod, amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:

Minimum kozépiskolai végzettség és szakiranyu képesités (munkaiigyi el6ado, bér -és TB
ligyintézé stb).

Felhasznal6i szintli informatikai ismeretek (irodai alkalmazasok)

Hasonl6 teriileten szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

Elonyt jelent:

Fels6foku végzettség
Angol nyelvtudas
Fels6oktatasban szerzett HR-es, munkatigyes tapasztalat

SAP ismeret



Elvart kompetenciak:

Megbizhat6sag, gyors, pontos, 6nallé munkavégzés
J6 irasbeli és szdbeli kommunikaciés készség
Kitartas, terhelhet6ség

Problémamegoldé képesség

Szolgaltatd szemlélet

Amit nygjtunk:

Cafeteria, SZEP kartyan elhelyezve

Kedvezményes bérletek a BME Sportkézpontban

Egyéni finanszirozasu, kedvezményes AYCM

Kedvezményes parkolasi lehet6ség a BME Campusanak teriiletén
Kedvezmény a SZKENE Szinhazban

Konnyen megkozelithetd munkahely Budapest belvarosaban

Mentoralas az els6 munkanapoktdl, hogy a beilleszkedés gordiilékeny és tAmogat6 kozegben
torténjen

Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezéstiket a lenti dokumentumokkal,
a pozicio megnevezése mellett taldlhat6 azonositoszamot kérjiik feltlintetni.

Benyujtandé dokumentumok:

Szakmai 6néletrajz
Erkolcsi bizonyitvany (belépéskor esedékes)
Végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazo6 hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefliggd
kezeléséhez

Benyujtasi hatarido6: 2026.06.21



