
 

 

 

 

BUDAPESTI MŰSZAKI ÉS GAZDASÁGTUDOMÁNYI EGYETEM 

 Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság 
Gazdasági Igazgatóság 

Munkaügy 

HR munkatárs (munkaügyi fókusszal) 
(2026/135) 

 
A több mint 240 éves múltra visszatekintő Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem (a 
továbbiakban Egyetem) vezető szerepet tölt be a magyar felsőoktatásban és az európai 
felsőoktatási térség egyik kiemelkedő intézménye. Campusunk a Szabadság hídtól egészen a Petőfi 
hídon túl húzódik számos műemlék épülettel, a budai rakparton. Egyetemünk nyolc karán több 
mint 20.000 magyar és külföldi hallgató tanul. 
 
A BME 2025. március 1. napjától új fenntartói struktúrában, magánegyetemként működik. 
 
Feladatok: 

- Munkaviszony létesítésével, módosításával és megszüntetésével kapcsolatos ügyintézés 
(be- és kiléptetés teljes folyamata, munkaszerződés módosítások) 

- Munkaügyi dokumentumok naprakészen tartása, dokumentumok elkészítése, tartalmi és 
formai ellenőrzése  

- Változások menedzselése az SAP HR moduljában 

- Havi zárás és a bérszámfejtés előkészítésében, ellenőrzésében való részvétel 

- Kapcsolattartás munkavállalókkal és szervezeti egység vezetőkkel 

- Általános adminisztratív feladatok ellátása 

- Kimutatások, statisztikák és jelentések készítése 

- Egyéb, a napi munkavégzése során felmerülő ad hoc feladatok 
 

Foglalkoztatás:  

- Határozatlan idejű munkaviszony 

- Teljes munkaidő 

Munkavégzés helye: BME székhelye és telephelyei 
 

Tudásod és tapasztalatod, amit szeretnénk, ha hoznál magaddal: 

- Minimum középiskolai végzettség és szakirányú képesítés (munkaügyi előadó, bér –és TB 
ügyintéző stb). 

- Felhasználói szintű informatikai ismeretek (irodai alkalmazások) 

- Hasonló területen szerzett legalább 1-3 év szakmai tapasztalat 

-  
Előnyt jelent: 

- Felsőfokú végzettség 

- Angol nyelvtudás 

- Felsőoktatásban szerzett HR-es, munkaügyes tapasztalat 

- SAP ismeret 

 



 

 

 

Elvárt kompetenciák: 

- Megbízhatóság, gyors, pontos, önálló munkavégzés 

- Jó írásbeli és szóbeli kommunikációs készség 

- Kitartás, terhelhetőség 

- Problémamegoldó képesség 

- Szolgáltató szemlélet 
 

Amit nyújtunk: 

- Cafeteria, SZÉP kártyán elhelyezve 

- Kedvezményes bérletek a BME Sportközpontban 

- Egyéni finanszírozású, kedvezményes AYCM 

- Kedvezményes parkolási lehetőség a BME Campusának területén 

- Kedvezmény a SZKÉNÉ Színházban 

- Könnyen megközelíthető munkahely Budapest belvárosában 

- Mentorálás az első munkanapoktól, hogy a beilleszkedés gördülékeny és támogató közegben 
történjen 

 
Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail címre várjuk jelentkezésüket a lenti dokumentumokkal, 
a pozíció megnevezése mellett található azonosítószámot kérjük feltüntetni. 

Benyújtandó dokumentumok: 

- Szakmai önéletrajz 

- Erkölcsi bizonyítvány (belépéskor esedékes) 

- Végzettséget, képzettséget igazoló okiratok másolata 

- Nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul személyes adatainak pályázattal összefüggő 
kezeléséhez 

Benyújtási határidő: 2026.06.21 
 
 
 
 
 
 
 


