
 

 

 

 

BUDAPESTI MŰSZAKI ÉS GAZDASÁGTUDOMÁNYI EGYETEM 

Országos Műszaki Információs Központ és Könyvtár 
BME Levéltár 

levéltárvezető (2026/144) 
 

A több mint 240 éves múltra visszatekintő Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem (a 
továbbiakban Egyetem) vezető szerepet tölt be a magyar felsőoktatásban és az európai 
felsőoktatási térség egyik kiemelkedő intézménye. Campusunk a Szabadság hídtól egészen a Petőfi 
hídon túl húzódik számos műemlék épülettel, a budai rakparton. Egyetemünk nyolc karán több 
mint 20.000 magyar és külföldi hallgató tanul. 
 
A BME-n az Országos Műszaki Információs Központ és Könyvtár (BME OMIKK) keretében működik 
az Egyetem központi könyvtára és a levéltára. Felsőoktatási levéltárként biztosítja az egyetem 
vonatkozásában a levéltári illetékességgel kapcsolatos feladatok ellátását, végzi az egyetemen 
keletkezett maradandó értékű köziratok levéltári megőrzését, feltárását és használatának 
biztosítását. A levéltár jelenleg több mint 1500 iratfolyóméter iratot őriz, és jelentős 
levéltárpedagógiai feladatkört is ellát. 
 
A BME 2025. március 1. napjától új fenntartói struktúrában, magánegyetemként működik. 
 
Feladatok: 
A levéltárvezető feladata a BME OMIKK szervezeti egységben önálló irodaként működő BME 
Levéltár irányítása, amely felsőoktatási levéltárként az OMIKK része. Feladatkörében és 
illetékességi körében átveszi, feltárja szakszerűen rendszerezi, megőrzi, valamint használhatóvá 
teszi a Műegyetemnek és elődintézményeinek maradandó értékű iratait. Gyűjti ezen kívül az 
egyetem oktatóinak (irat)hagyatékait, az oktatók és volt hallgatók életút-interjúit, egyetemi 
életükkel kapcsolatos személyes iratokat.   
 
Ennek keretében feladatok: 

- Az Egyetemhez kapcsolódó maradandó értékű iratok, történeti bélyegzők és 
magándokumentumok gyűjtésének és átvételének szakmai irányítása 

- Az iratanyag biztonságos megőrzésének, nyilvántartásának, kezelésének és feltárásának 
felügyelete 

- Az ügyfélszolgálat és kutatószolgálat működésének megszervezése, irányítása 

- Az egyetemi szervezeti egységek iratkezelésének ellenőrzése, iratselejtezések jóváhagyása 
és a maradandó iratok átvételének biztosítása 

- Az iratanyag könnyebb használatát elősegítő segédletek és adatbázisok létrehozásának 
biztosítása 

- Tudományos és közművelődési programokban való részvétel, kutatások ösztönzése, az 
egyetemi dokumentumok bemutatásának és publikálásának szervezése 

- A levéltári tárgyi emlékek megfelelő őrzésének, kezelésének és bemutatásának biztosítása 

- Vészhelyzet esetén az iratok és muzeális anyag védelmével kapcsolatos beavatkozások 
elindítása, összehangolása 

- Kapcsolatok ápolása hazai és nemzetközi levéltári szakmai szervezetekkel 

- Folyamatos együttműködés kialakítása és fenntartása az egyetemi szervezeti egységekkel 

- Levéltáros hallgatók és közösségi szolgálatot teljesítő diákok gyakorlati munkájának 
előkészítése, kísérése 

- A levéltár külső kommunikációjának kezelése, a honlap és egyéb elektronikus felületek 
tartalmának gondozása 

 
 



 

 

 

Foglalkoztatás:  

- 2 év határozott idejű munkaviszony; a határozott idő leteltével a felek közös 
megállapodása alapján lehetőség nyílik határozatlan idejű főlevéltárosi/levéltárosi 
munkakörbe kerülésre  

- Teljes munkaidő 

Munkavégzés helye: BME székhelye és telephelyei, különös tekintettel az OMIKK-ra 
 

Pályázati feltételek: 

- Mesterfokozatú szakirányú (történelem vagy levéltár szakon szerzett) szakképzettség (a 
39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 1. számú melléklete szerint) 

- Vezetői tapasztalat 

- Közös Európai Referenciakeret szerinti B2 szintet elérő idegennyelv-ismeret (preferáltan 
angol és/vagy német) 

- Magyar állampolgárság (a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet szerint) 
 

Elvárt kompetenciák:  

- Megbízhatóság, precíz, pontos, felelős munkavégzés 

- Tervezés-alapú szemlélet, rendszerszemlélet 

- Kiváló problémamegoldó, konfliktuskezelő képesség 

- Jó kommunikációs képesség 

- Az új iránti fogékonyság 

- Együttműködési képesség 
 

Előnyt jelent: 

- Közlevéltárban, vagy nyilvános magánlevéltárban megszerzett többéves gyakorlat, szakmai 
tapasztalat  

 
Amit nyújtunk: 

- Cafeteria, SZÉP kártyán elhelyezve 

- Kedvezményes bérletek a BME Sportközpontban 

- Egyéni finanszírozású, kedvezményes AYCM 

- Kedvezményes parkolási lehetőség a BME Campusának területén 

- Kedvezmény a SZKÉNÉ Színházban 

- Könnyen megközelíthető munkahely Budapest belvárosában 

- Mentorálás az első munkanapoktól, hogy a beilleszkedés gördülékeny és támogató 
közegben történjen 

 
Tájékoztatás:  
A pályázat iránt érdeklődők a pályázat elkészítéséhez szükséges tájékoztatást kérhetnek, továbbá 
az BME Levéltárat előre egyeztetett időpontban ismerhetik meg. Az ez irányú megkeresést a 
karrier@bme.hu e-mailcímen várjuk. 
 
Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail címre várjuk jelentkezésüket a fenti dokumentumokkal. 
Jelentkezéskor a pozíció megnevezése mellett található azonosítószámot kérjük feltüntetni. A 
munkáltatóval kapcsolatban további információt a https://www.omikk.bme.hu honlapon 
szerezhet. 
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Bérrel kapcsolatos információ: A javadalmazás egyedi elbírálás alapján, a pályázó végzettségére, 
szakmai gyakorlatára és a betöltött munkakör felelősségi körére tekintettel kerül meghatározásra. 

Benyújtandó dokumentumok: 

- Részletes szakmai önéletrajz, 

- Motivációs levél, 

- Erkölcsi bizonyítvány (belépéskor esedékes) 

- Nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul 

- Nyilatkozatot arról, hogy a pályázat elnyerése esetén a vezetői megbízással járó 
vagyonnyilatkozat tételi kötelezettségének – a megbízás kiadása előtt – eleget tesz. 

Benyújtási határidő: 2026. július 2. 
 
 
 
 
 
 


