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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Orszagos Miiszaki Informaciés Kézpont és Konyvtar
BME Levéltar

levéltarvezet6 (2026/144)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a
tovabbiakban Egyetem) vezet6 szerepet tolt be a magyar fels6oktatdsban és az eurdpai
fels6oktatasi térség egyik kiemelked6 intézménye. Campusunk a Szabadsag hidtdl egészen a Pet6fi
hidon tul huzddik szdmos miiemlék épiilettel, a budai rakparton. Egyetemiink nyolc karan tébb
mint 20.000 magyar és kiilféldi hallgato tanul.

A BME-n az Orszagos Miiszaki Informaciés Kézpont és Konyvtar (BME OMIKK) keretében miikodik
az Egyetem kozponti konyvtara és a levéltara. Fels6oktatasi levéltarként biztositja az egyetem
vonatkozasaban a levéltari illetékességgel kapcsolatos feladatok ellatasat, végzi az egyetemen
keletkezett maradand6 értékli koziratok levéltari megorzését, feltarasat és haszndalatdnak
biztositasat. A levéltar jelenleg tobb mint 1500 iratfolyométer iratot Oriz, és jelentds
levéltarpedagogiai feladatkort is ellat.

A BME 2025. marcius 1. napjatol 4j fenntartoi struktiraban, maganegyetemként miikodik.

Feladatok:

A levéltarvezet§ feladata a BME OMIKK szervezeti egységben 6nalld irodaként miikodé BME
Levéltar iranyitasa, amely felsGoktatasi levéltarként az OMIKK része. Feladatkorében és
illetékességi korében atveszi, feltarja szakszerlien rendszerezi, megdrzi, valamint hasznalhat6va
teszi a Miiegyetemnek és el6dintézményeinek maradandé értékii iratait. Gyiijti ezen kivil az
egyetem oktatdinak (irat)hagyatékait, az oktatok és volt hallgaték életut-interjuit, egyetemi
életiikkel kapcsolatos személyes iratokat.

Ennek keretében feladatok:

- Az Egyetemhez kapcsolddd maradandd értékli iratok, torténeti bélyegzék és
magandokumentumok gyijtésének és atvételének szakmai iranyitasa

- Az iratanyag biztonsagos megdrzésének, nyilvantartasanak, kezelésének és feltdrasanak
felligyelete

- Az ugyfélszolgalat és kutatdszolgalat miikodésének megszervezése, iranyitasa

- Az egyetemi szervezeti egységek iratkezelésének ellendrzése, iratselejtezések jovahagyasa
és a maradandoé iratok atvételének biztositasa

- Az iratanyag konnyebb hasznalatat el6segité segédletek és adatbazisok létrehozasanak
biztositasa

- Tudomanyos és kézmiivel6dési programokban vald részvétel, kutatasok 6sztonzése, az
egyetemi dokumentumok bemutatasanak és publikilasanak szervezése

- Alevéltari targyi emlékek megfeleld 6rzésének, kezelésének és bemutatasanak biztositasa

- Vészhelyzet esetén az iratok és muzedlis anyag védelmével kapcsolatos beavatkozasok
elinditasa, 6sszehangolasa

- Kapcsolatok apolasa hazai és nemzetkozi levéltari szakmai szervezetekkel
- Folyamatos egyiittm{ikodés kialakitasa és fenntartasa az egyetemi szervezeti egységekkel

- Levéltaros hallgatok és kozosségi szolgalatot teljesité didkok gyakorlati munkajanak
el6készitése, kisérése
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tartalmanak gondozasa



Foglalkoztatas:

2 év hatarozott ideji munkaviszony; a hatdrozott id6 leteltével a felek kozos
megallapodasa alapjan lehet6ség nyilik hatarozatlan idejli f6levéltarosi/levéltarosi
munkakorbe kertilésre

Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: BME székhelye és telephelyei, kiilonos tekintettel az OMIKK-ra

Palyazati feltételek:

Mesterfokozatu szakiranyu (torténelem vagy levéltar szakon szerzett) szakképzettség (a
39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 1. szamu melléklete szerint)

Vezetdi tapasztalat

K6z06s Eurdpai Referenciakeret szerinti B2 szintet elérd idegennyelv-ismeret (preferaltan
angol és/vagy német)

Magyar allampolgarsag (a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet szerint)

Elvart kompetenciak:

Megbizhat6sag, preciz, pontos, felel6s munkavégzés
Tervezés-alapt szemlélet, rendszerszemlélet

Kival6 problémamegoldo, konfliktuskezel$ képesség
J6 kommunikaciés képesség

Az 1j iranti fogékonysag

Egylttmiikodési képesség

Elonyt jelent:

Kozlevéltarban, vagy nyilvanos maganlevéltarban megszerzett tobbéves gyakorlat, szakmai
tapasztalat

Amit nydjtunk:

Cafeteria, SZEP kartyan elhelyezve

Kedvezményes bérletek a BME Sportkézpontban

Egyéni finanszirozasu, kedvezményes AYCM

Kedvezményes parkolasi lehet6ség a BME Campusanak teriiletén
Kedvezmény a SZKENE Szinhazban

Koénnyen megkdzelithet6 munkahely Budapest belvarosaban

Mentoralas az elsé munkanapoktol, hogy a beilleszkedés gordiilékeny és tamogato
kozegben torténjen

Tajékoztatas:

A palyazat irant érdekl6dok a palyazat elkészitéséhez sziikséges tajékoztatast kérhetnek, tovabba
az BME Levéltarat el6re egyeztetett id6pontban ismerhetik meg. Az ez irdnyi megkeresést a
karrier@bme.hu e-mailcimen varjuk.

Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a fenti dokumentumokkal.
Jelentkezéskor a pozicié megnevezése mellett taldlhatéd azonositészamot kérjik feltlintetni. A
munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a https://www.omikk.bme.hu honlapon
szerezhet.
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Bérrel kapcsolatos informacio: A javadalmazas egyedi elbiralas alapjan, a palyazoé végzettségére,
szakmai gyakorlatara és a bet6ltott munkakor felel6sségi korére tekintettel keriil meghatarozasra.
Benyijtandé dokumentumok:

- Részletes szakmai 6néletrajz,

- Motivacios levél,

- Erkolcsi bizonyitvany (belépéskor esedékes)

- Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a péalyazati
eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

- Nyilatkozatot arrél, hogy a palyazat elnyerése esetén a vezet6i megbizassal jaro
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének - a megbizas kiadasa el6tt - eleget tesz.

Benyujtasi hatarid6: 2026. julius 2.



