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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatdsag
Gazdasagi Igazgatosag
Személyi Juttatasok

bérszamfejt6 (2026/147)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a
tovabbiakban Egyetem) vezet6 szerepet tolt be a magyar fels6oktatdsban és az eurdpai
fels6oktatasi térség egyik kiemelkedd intézménye. Campusunk a Szabadsag hidtol egészen a Petofi
hidon til huzédik szadmos miiemlék épiilettel, a budai rakparton. Egyetemiink nyolc karan tébb
mint 20.000 magyar és kiilfoldi hallgato6 tanul.

A BME 2025. marcius 1. napjatol 4j fenntartoi struktiraban, maganegyetemként miikodik.

Feladatok:

Bérszamfejtési feladatok teljeskor( ellatasa (hovégi és hokozi szamfejtés)
Szamfejtett juttatasok ellen6rzése
Béren kiviili juttatasok el6készitése, rogzitése

Havi ado6- és jarulék bevallasok, munkaligyi statisztikdk el6készitésében val6 aktiv
részvétel

Tavollétek, letiltasok, adokedvezmények rogzitése, kezelése, nyilvantartasa, ellendrzése
A kifizetésekkel kapcsolatos munkatigyi dokumentumok tartalmi és formai ellen6rzése
A teriiletet érint6 szabalyok, torvényi eldirasok nyomon kovetése, betartasa
Kapcsolattartas, egyiittmiikodés az egyetem szervezeti egységeivel

Rendszeres és ad-hoc adatszolgaltatasok el6készitése és a munkaligyi folyamatok
tdmogatasa

Foglalkoztatas:

Hatarozatlan idejii munkaviszony

Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: BME székhelye és telephelyei

Tudasod és tapasztalatod, amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:

Legalabb kozépfoku és szakiranyu végzettség (Bér- és Tb ligyintézd)
Bérszamfejtésben szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat
SAP ismerete

MS Office Word, Excel megbizhat6 ismeret

Elonyt jelent:

Fels6oktatasi intézményben szerzett tapasztalat
Bérkonyvelésben szerzett tapasztalat

TB kifizet6helyi gyakorlat



Elvart kompetenciak:
- Megbizhat6sag
- Rendszerszemlélet
- Csapatmunka
- ]J6 kommunikacios készség
- Preciz munkavégzés
- Megbizhatosag

- Problémamegold6 képesség

Amit nyajtunk:

- Cafeteria, SZEP kartyan elhelyezve

- Kedvezményes bérletek a BME Sportkézpontban

- Egyéni finanszirozasu, kedvezményes AYCM

- Kedvezményes parkolasi lehet6ség a BME Campusanak teriiletén

- Kedvezmény a SZKENE Szinhazban

- Konnyen megkozelitheté munkahely Budapest belvarosaban

- Mentoralas az els6 munkanapoktdl, hogy a beilleszkedés gordiilékeny és tamogat6 kozegben

torténjen

Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezéstiket a lenti dokumentumokkal,
a pozicio megnevezése mellett talalhat6 azonositészamot kérjiik feltlintetni.

Benyujtandé dokumentumok:
- Szakmai 6néletrajz
- Erkolcsi bizonyitvany (belépéskor esedékes)

- Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefiigg
kezeléséhez

Benyujtasi hataridé6: 2026.07.04



