
 

 

 

 

BUDAPESTI MŰSZAKI ÉS GAZDASÁGTUDOMÁNYI EGYETEM 

Kutatási és Fejlesztési Igazgatóság  
Felsőoktatási Innovációmenedzsment és Együttműködési 

Központ 

pályázattámogató – nemzetközi pályázatok 
(2026/153) 

 
A több mint 240 éves múltra visszatekintő Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem (a 
továbbiakban Egyetem) vezető szerepet tölt be a magyar felsőoktatásban és az európai 
felsőoktatási térség egyik kiemelkedő intézménye. Campusunk a Szabadság hídtól egészen a Petőfi 
hídon túl húzódik számos műemlék épülettel, a budai rakparton. Egyetemünk nyolc karán több 
mint 20.000 magyar és külföldi hallgató tanul. 
 
A BME 2025. március 1. napjától új fenntartói struktúrában, magánegyetemként működik. 
 
Feladatok: 

 
Nemzetközi pályázatokhoz (pl.: Horizon Europe, Erasmus+, Digital Europe, EIT KIC, V4, Interreg és 
egyéb nemzetközi pályázatok) kapcsolódó, pályázattámogatási feladatainak ellátása körében: 

- a támogatásokra vonatkozó pályázatok figyelésével és feldolgozásával járó feladatok 
ellátása, 

- a vezetés rendszeres tájékoztatása a forrásszerzési lehetőségekről, a pályázatok hivatali 
útjának figyelemmel kísérése, 

- aktív segítségnyújtás és koordináció a pályázatok előkészítésében és beadásában, szükség 
esetén kapcsolattartás a külső tanácsadó és pályázatíró cégekkel, 

- pályázáshoz kapcsolódó egyetemi adatbázisok vezetése,  

- támogatási és konzorciumi szerződések és módosításaik ellenőrzése és adminisztrációja 

- nyertes pályázatok megvalósításának nyomon követése, az ezzel összefüggő alapadatok 
és dokumentáció gyűjtése és rendszerezése, 

- kapcsolattartás az Egyetem érintett szervezeti egységeivel és a támogató/közreműködő 
szervezetekkel. 

 
Foglalkoztatás:  

- Határozott idejű munkaviszony (1 év), közös szándék esetén határozatlanná válik 

- Teljes munkaidő 

Munkavégzés helye: BME székhelye és telephelyei 
 

Tudásod és tapasztalatod, amit szeretnénk, ha hoznál magaddal: 

- Nemzetközi pályázatokkal kapcsolatban pályázatírás és/vagy pályázatkezelés területen 
szerzett gyakorlat,  

- Angol nyelvtudás és tárgyalási készség, legalább középfokú nyelvvizsga,   

- Felhasználói szintű Ms office ismeretek (word, excel), 
 
Előnyt jelent: 

- Pénzügyi/gazdasági vagy jogi végzettség  

- Nemzetközi pályázatok megvalósításával kapcsolatos projektmenedzsment tapasztalat 

- Felsőoktatási intézményben szerzett szakirányú tapasztalat 

- Pályázat és projektkezelő rendszerek ismerete 



 

 

 

- Felsőfokú angol nyelvtudás 

- Poszeidon, SAP, Fluenta, Neptun rendszer ismerete 

Elvárt kompetenciák: 

- Felelősségvállalás, határozottság, 

- Pontosság, precizitás,    

- Kiváló kommunikációs készség, szóban és írásban egyaránt 

- Stressztűrő képesség, terhelhetőség 

- Problémamegoldó képesség 

- Önálló és csapatban történő munkavégzésre való képesség 
 

Amit nyújtunk: 

- Cafeteria, SZÉP kártyán elhelyezve 

- Kedvezményes bérletek a BME Sportközpontban 

- Egyéni finanszírozású, kedvezményes AYCM 

- Kedvezményes parkolási lehetőség a BME Campusának területén 

- Kedvezmény a SZKÉNÉ Színházban 

- Könnyen megközelíthető munkahely Budapest belvárosában 

- Mentorálás az első munkanapoktól, hogy a beilleszkedés gördülékeny és támogató közegben 
történjen 

 
 

Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail címre várjuk jelentkezésüket a lenti dokumentumokkal, 
a pozíció megnevezése mellett található azonosítószámot kérjük feltüntetni. A pályázati kiírással 
kapcsolatosan további információ kérhető a fiek@bme.hu e-mail címen. 

 

Benyújtandó dokumentumok: 

- Szakmai önéletrajz bruttó fizetési igény megjelölésével 

- Motivációs levél 

- Erkölcsi bizonyítvány (belépéskor esedékes) 

- Nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul személyes adatainak pályázattal összefüggő 
kezeléséhez 

 
Bérrel kapcsolatos információ: A javadalmazás egyedi elbírálás alapján, a pályázó végzettségére, 
szakmai gyakorlatára és a betöltött munkakör felelősségi körére tekintettel kerül meghatározásra. 

 

Benyújtási határidő: 2026. július 13. 
 
 
 
 
 
 
 


